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Manuale Approvatore

Servizi eBusiness - Acquisti a catalogo



Gentile Utente,

questo manuale illustra 'utilizzo del servizio di Acquisto a
Catalogo in qualita di approvatore.

Suggeriamo di dedicare qualche minuto alla lettura per
riuscire a usufruire al meglio del servizio.
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Pagina Home

La nuova piattaforma eBusiness consente I'accesso a piu servizi attraverso un’unica Home in cui sono riportate le sezioni relative a
tutti i servizi per cui si e abilitati.

Per accedere agli Acquisti a catalogo & necessario selezionare il link Area acquisti dalla sezione Acquisti a Catalogo

==
M enil Help | eBusiness | Eseguire logoff

Home

Acquisti a catalogo | CentroStampa | Inbox

Acquisti a catalogo Inbox

Report Ordinato Inbox

= Centro Stampa

Storico Richieste




Accesso alle richieste in approvazione

Per accedere ai task in approvazione, selezionare I'Inbox.

ol
H enl Help | eBusiness | Eseguire logoff

Home

Acquisti a catalogo | Inbox

|\E Acquisti a catalogo 5 Inbox
Report Ordinato g Inbox

L i
eni Help | eBusiness | Eseguire logoff

Home

Acquisti a catalogo | Inbox

R |
Mavigazione dettagliata = - Tasks (3/3) | Notifiche
- linbox . ‘
Visualizzare: [Tutti = B EE=

Oggetto Data di invio = Datadiscadenza - stato
. Approvare carrello acquisti 1100000502 con valore 1,85 EUR Oggi Nuovo
Approvare carrello acquisti 1100000039 con valore 45,50 EUR 11-set-2018 Nuovo
Approvare carrello acquisti 1100000015 con valore 5,00 EUR 7-set-2018 Nuovo




Accesso alle richieste in approvazione

Per aggiornare i task in approvazione, cliccare il tasto di aggiornamento.

E’ possibile entrare nel dettaglio del documento da approvare cliccando il relativo link.

Home
Acquisti a catalogo | Inbox

Help \ eBusiness | Eseguire logoff

Navigazione dettagliata | ( Tasks (3/3) | Notifiche
- [inbox I
Visualizzare: [Tyt s

?@—:‘

Oggetto

Approvare carrello acquisti 1100000502 con valore 1,85 EUR

Approvare carrello acquisti 1100000099 con valore 45,50 EUR

Approvare carrello acquisti 1100000015 con valore 5,00 EUR

Data di invio
0ggi
11-set-2018

7-set-2018

= Datadiscadenza

= Stato

Nuovo

Nuovo

Nuovo



Visualizzazione Shopping Basket in approvazione

Lo Shopping Basket da approvare € navigabile, sia a livello di Dati generali, sia a livello di Posizione.

Per visualizzare il dettaglio delle posizioni dello Shopping Basket:

Selezionare il tasto Dettagli

Selezionare il tab di interesse

Approvare carrello acquisti: 1100000502

‘ Approvare H Rifiutare | | Chiudere |

Numero 1100000502

Nome EMPL1113.10.2018 16:18

Stato Inapprovazione

Data creazione 13.10.2018 16:18:09

Autore Signore Employee EMPL11

w Dati generali

Acquistare per conto di:

Nome del carrello acquistiz

1621

Signore Employee EMPL11

EMPL11 13.10.2018 16:18

Processo di approvazione: Visualizzare/Elaborare agenti

Nota di approvazione

Modifiche documento: Visualizzare
Nota al fornitore
Unita gestore:
* Unita emittente: ENOLCCSAIA

Lista Approvatori - ]

4| || Dettagli pos. 1 BLOCCO NOTES A5 Q C10
g | Contab. Note e allegati Indirizzo consegna/luoge prestazione

Identificazione

- posizioni

% Tipo di pos.:  Materiale
Dettagli (f Agg- pos. , Copiare  Inserire | Duplicare = Cancellare Elaborare tutte le pos. |
umero righe Tipo di pos. ID prodotto  Descrizione Categoria prodotto 1D prodotto:
. 1 Materiale BLOCCO NOTESA5QCI10 BBI15AEOL Descrizione:  BLOCCO NOTES A5 Q. C10

v

Fonti d'acquisto / fornitori di servizi

Riepilogo del processo di approvazione

Documenti correlati

Categoria prodotto:

Ordinare come materiale diretto:
Organizzazione
Gruppo acquisti:
Societa:
Altre proprieta

Codice prodotto del fornitore:

BBISAEOL CANCELLERIA E MATERI
Gr.Acq@PR Visualizzare membri
ENO1

Eni S.p.A. Corporate

ENID123

Divisa, valori e informazioni sul prezzo

Qta ordine acquisto/unita:

* prezzo/divisa:

Prestazione di servizio e consegna

Clausola/ubicazione Incoterm:
Sede / Divisiohe:

Punto di scarico:

Magazzino:

Destinatario merci:

Data di consegna:

1//EA  each

L85 | EUR| ity di prezzo

ol EN10 - Sede

1621

18.10.2018



Approvazione dello Shopping Basket

Per provvedere all'approvazione dello Shopping Basket:

Selezionare il tasto Approvare

Approvare carrello acquisti: 1100001138

| Approvare | Rifiutare | | Chiudere |

» @ L'azione & stata eseguita correttamente

Nleem 1100001138 Nome EMPL1211.10.2018 20:21 State Inapprovazione Data creazione 11.10.2018 20:21:52 Autore Signore EMPL1Z EMPLI2
« Dati generali
. Appunto approvazione a livello testata:
Acquistare per conto di: e Signore EMPL12 EMPL1Z PP pprovaz
Npme del carrello acquisti: EMPL12 11.10.2018 20:21
FFDEEESD_EH approvazione: Visualizzare/Elaborare agenti Appunto di Testata:
Modifiche documento: Visualizzare
Unita gestore: * Unita amittente:  ENOLICT
Lista Approvatori =
oA me 1
% Riepilogo posizioni
Agg. pos. ; Copiare nserire  Duplicare | Cancellare Elaborare tutte le pos. i
Numero righe Tipodipos. D prodottc Descrizione Categoria prodotto  Descrizione categoria prodotto  Quantita Unita Prezzo nettoflimite Divisa Per Data dif:ons-egnai
1 Materiale DORSI SPIRALE D28 C50 NR differ BB15AEO1 CANCELLERIA E MATERI 1 EA 45,00 EUR 1 16.10.2018



Rifiuto dello Shopping Basket

Per provvedere al rifiuto dello Shopping Basket:

Selezionare il tasto Rifiutare

Approvare carrello acquisti: 1100000862

Approvare

| Rifiutare |

| Chiudere |

Numero 11000*)0‘352 Nome ALL EMPLOZ 26.09.2018 16:58 Stato Inapprovazione

 Dati general

Acquistare pdr conto diz

Nome del carreljo acquisti:

Processo di apgfovazione:

1648

ALL_EMPLOZ ALL_EMPLO2

ALl _EMPLOZ 26.09.2018 16:58

Visualizzare/Elaborare agenti

Data creazione 26.09.2018 16:58:09

Autore ALL EMPLOZ ALL EMPLOZ

Appunto approvazione a livello testata:

Appunto di Testata:

Modifiche dpcumento:  Visualizzare
Unja gestore: * | |nita emittente: ENOIACAPME

Lista Approvhtori =
Approvatore: Iy Comple AN I
w Riepilogo pofzioni

Dettagli | Afz. pos Copiare = Inserire | Duplicare | Cancellare utte le pos. ,
& Numero ri#he Tipo dipos. 1D prodotto Descrizione Categoria prodotto  Descrizione categoria prodotto  Quantita
. 1 Materiale DORSI SPIRALE D28 C50 MR differ BB1SAEOL CAMCELLERIA E MATERI 1 EA

» @ L'azione & stata eseguita correttamente

Unita

Prezzo nettoflimite  Divisa Per

45,00 EUR

Data di consegna

1 01.10.2018
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Informazioni utili

Per richiesta di informazioni o di supporto e possibile rivolgersi al Contact Center dei
Servizi eBusiness Eni, disponibile sia telefonicamente che via e-mail.

| riferimenti e le fasce orarie di disponibilita del Contact Center sono pubblicati sul
portale del Servizio.



