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Gentile Utente,

questo manuale illustra I'utilizzo del processo Omaggistica Promozionale

in qualita di Richiedente.

Suggeriamo di dedicare qualche minuto alla lettura per
riuscire a usufruire al meglio del servizio.
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Flusso di processo — Omaggistica Promozionale
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Impostare gli indirizzi di consegna

L .
eni Help | eBusiness | Eseguire logoff

Home

| Omaggistica Promozionale | Registri Assegnazioni | Impostazioni Utente | Inbox
|
| Lf U Omaggistica Promozionale =O Impostazioni Utente
®© E.iszu:. Area acquisti QM Impostazioni Omaggistica
- Registri Assegnazioni ) Inbox
g ¥
Omaggi-promozionale/istituzionale Inbox

Registro Ospitalita

Accedendo alla piattaforma eBusiness, nella sezione Impostazioni Omaggistica, I'utente ha la possibilita di

impostare una serie di indirizzi da utilizzare per la consegna della merce.
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Impostare gli indirizzi di consegna

® e .
enl Help | eBusiness | Eseguire logoff

Home
Omaggistica Promozionale | Registri Assegnazioni | Impostazioni Utente | Inbox
[l

Navigarione dettaglists (=] yisualizzare documento: Nella sezione Il mio indirizzo,
Impostazioni Omaggistica j
1D dipendente 631 Mome Signora Maria Rossi € pOSSIblle SpeCIflcare alcunl
 Datipersonali ~ indirizzi di consegna.
ntestazione: = SIgnora Titolo accademico:
Nome:  Maria Cognome: | ROSS C||Ccare SUI pU|Sante

Posizione Conto utente 1l mio indirizzo

w Riepilogo indirizzi

Elaborare per editare il

Dettagli | Creare | Copiare | Cancellare Parametrizzazione . . . . e
riepilogo indirizzo.
Indirizzo di consegna standard Nome dellimpresal cfo Localita Via Numero civico
. Maria EMISPA  San Donato Milanese Emilia 1
Michele EMISPA  Roma Vanoni 2
Silvia ENISPA  Milano Milano 1
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Impostare gli indirizzi di consegna

Me“' el | efsiness | Gsauiefosof Utilizzando il pulsante Creare é

Home
I Omaggistica Promozionale | Registri Assegnazioni | Impostazioni Utente | Inbox possi bi Ie i n Se ri re u n n u OVO i n d i rizzo d i

1 I |
I e e E g e Cl Elaborare documento:

| Salvare | Visualizzare solam. | | Controllare | ‘ Consegna .
ID dipendente 631 Nome Signora Maria Rossi

< ot persona! =1 Completata la compilazione, usare il

* Impostazioni Omaggistica

* |ntestazione: SIBNOra v~ Titolo accademico: e
* Nome: Maria *Cognome: Rossi pUIsa nte Salva.
Posizione Conto utente
[»] 1T : San Denato Milanese [x]
w Riepil Indirizzo Ubicazione ufficio
- R ] [ m
Dettagli || Creare - ;
| l’| H H L * Nome dell'impresa 1: | Maria sigla edificio: | 1P-U-
Indinzzo di consegna standard  Nome flellimpresal c¢fo - -
Nome dell'impresa 2: Bianchi Piano / N. stanza: |1 1E11
. = Maria EMI SF
¢/o: ENISPA-Support Functions] x cd.postale az.:
Michel ENI SF
Silvia ENI SF Prefisso via: Mod. di comun.: v
> Via /N. civico: | Emilia o1 Telefono: | 02520 1112
Suffisso via: Fax:
CAP/Localita: | 20097 San Donato Milane (5] * ndir. e-majl: | destinatario@enix.com
Regione: Ml Osservazioni:
Frazione: w)

*pagse: | IT [l
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Impostare gli indirizzi di consegna

M eni

Home
Omaggistica Promozionale | Registri Assegnazioni | Impostazioni Utente | Inbox
1 I |

MNavigazione dettagliata

Cl Elaborare documento:

= Impostazioni Omaggistica

| Salvare | Visualizzare solam. | | Controllare |

ID dipendente 631 Nome Signora Maria Rossi

w Dati personali

*ntestazione: Signora v Titolo accademico:

* Nome: | Maria * Cognome: | Rossi

Posizione Conto utente Il mio indirizzo

w Riepilogo indirizzi

| Dettagli || Creare || Copiare || Cancellare |
dirizzo di consegna standard  Nome dellimpresa1l c/fo Localita
. ) Maria EMISPA  San Donato Milanese
Michele EMISPA  Roma
Silvia ENISPA  Milano

Help | eBusiness | Eseguire logoff

b4
O
Parametrizzazione
Via Numero civico
Emilia 1
Vanoni 2
Milano 1

Selezionando la riga relativa ad uno
specifico indirizzo e cliccando sul
pulsante  Cancellare & possibile
eliminare un indirizzo presente nelle
Impostazioni Utente.

Completata la compilazione, usare il

pulsante Salva.
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Creare un carrello acquisti di materiale promozionale

.
enil Help | eBusiness | Eseguire logoff
Tual=]
Omaggistica Promozionale || Registri Assegnazioni | Impostazioni Utente | Inbox

Navigazione dettagliata [T
=\ Acquistare
= Area acquisti oy i o
= Creazione Richieste da Catalogo

Carrello acquisti (D) ~

| Vis. aggiornamento rapido criteri |

View:  [view standard] A Visualizzare = Elaborare = Cancellare | Anteprima distampa | Aggiornare

0 Mumero carrello acquisti  Nome del carrello acquisti - Numero posizione  N. pos. configurabile  Nome posizione  Staty

| >

Per creare una richiesta di
materiale promozionale
accedere in Omaggistica
Promozionale e cliccare su

Acquistare.
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Creare un carrello acquisti di materiale promozionale

Acquistare | Storico,
|

Acquisti in 3 fasi: Passo 1 (Selezionare prodotti/prestazioni di servizi)

»

Selezionare prodottifprestazioni di servizi

Modificare
parametrizzazioni standard
personali

Sfogliare: Omaggistica Promozionale

Stnoliara- M nmicrding Meamsnainnala TR Ll e

Modificare parametrizzazione standard 0

| dati vengono trasferiti in tutte le nuove posizioni. Le posizioni gia presenti nel carrello acquisti rimangono invariate

Dati di base posizione  {IEEENICI8 Nota interna B
Acquistare per conto di: | Maria Rossi [
Destinatario merci: | Maria Rossi 7

Categoria prodotto: | S512AB04 [T SERVIZI DI ODORIZZAZ

Gruppo acquisti: | Gr. Acquisti @PR v
Societd: | Eni5.p.A. Corporate P
Ubicazione/divisione: | Sede 7| sede
Magazzino: [
Evento:

Beneficiario Omaggio:

Accedendo in ‘Modificare parametrizzazioni standard’ e possibile impostare nella sezione Dati di base posizione

I’Evento e il Beneficiario Omaggio.

ATTENZIONE: Soltanto modificando a priori i dettagli, i dati verranno poi riportati automaticamente su tutte le

posizioni del carrello.
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Creare un carrello acquisti di materiale promozionale

Usando l'iconcina in alto a destra, e possibile

n: Modificare parametrizzazione standard 8

| dati vengono trasferiti in tutte le nuove posizioni. Le posizioni gia presenti nel carrello acquisti rimangonae invariate ne I |a SeZ|0 ne II N d | r|ZZO (of0) nsegna / I UogO

Dati di base posizione Contab. Mota interna B

v Dati di base posizione . )
Acquistare per conto di: | Maria Rossi A Contab. l_l preStaZIone .
Nota interna

Destinatario merci: | Maria Rossi L - :
Indirizzo consegna / luogo prestazione
CE‘EEDHE pdeD“D: 5512AB04 |:'|—-| SERVIZI DI ODORIZZAZ
Gruppo acquisti: | Gr. Acquisti @PR v
Ubica Modificare parametrizzazione standard (|
ica

I dati vengono trasferiti in tutte le nuove posizioni. Le posizioni giaaasentinal carcello acou¥i dmangong iniaciate P . |- | It . . d . .
Dati di base posizione Contab. Mota interna Indirizzo consegna / luogo prestazione €r visualizzare g I altri Indirizzi

gia inseriti all'interno delle

Inserire un nuove indirizzo se la posizione deve essere consegnata ad un altro indirizzo

Nome: |Maria| b Altro nome: | Bianchi Imposta2|oni Utente, Clicca re

Evento:

Beneficiario Omaggio:

cjo: ENI 5PA - Support Functions N.finterno telefono: 02520
; . 1. destinatario@enix.com 73
N /Interno difax: E-mai sull’icona presente a lato de
Via / N. civico: | Emilia 1 piano/stanza: | 1 1E11
Frazione: CAP/Localita: 20037 San Donato Milanese Ca m pO N O m e .
Paesa: IT @ italia CAP / Casella postale:

Regione: ME Hilano
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Creare un carrello acquisti di materiale promozionale

s Ricerca: Nome A X
2
Criteri ricerca Nascondere i criteri di ricer.”
Altri help di ricerca: Cercare recapiti di consegna dei dipendenti n
Carcara racapiti consagnadallimoraca
Nomel/cogndne | corcare recapiti di consegna dei dipendenti 0e
Nome 2 vk v o6
CfD w E w @@
CAP v |E w @@
| Numero massimo di risultati: 200
| Cercare | Cancellare inserimenti || Resettare a standard

Lista risultati: 2 risultati trovati per Nome

lome org. = CAp Localita Via Numero... Sigla edificio Piano Nume... cfo P... N.indiri... Mome?2

Maria 20057 San Donato Milanese Emilia 1 1P.U. 1 1E11 EMISPA - Support Func... 1T 14067 Bianchi

Silvia 20057 Milano Milano 1 ENI 5PA - Upstream IT 14111 Rossi v
< >

Impostare nel menu a tendina ‘Cercare recapiti di consegna dei dipendenti’, inserire eventuali filtri di ricerca e
cliccare su Cercare. Nella parte sottostante verra visualizzata la lista dei risultati.

Procedere quindi con la selezione dell’indirizzo desiderato.

¥
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Creare un carrello acquisti di materiale promozionale

Indietro alfa) azione

Procurement Gata]og Informazioni sulla versione

Pagina iniziale Criteri diricerca Liste acquisti

Articoli nel carrello acquisti: 0
Totale parziale: 0.00

Parola chiave: | | [ Cercare | picerca ampiiata g

Acquistare | St

B Gerarchia Fornitore

Acquisti in 3 fasi: Passo 1 (Selezionare prodotti/prestazioni di servizi) - [Tutt] i a8 e
= [Nessuno/a] -

[uttie]
i - P - 0 APOGEQ SRL | ATl PROMOTEC | TIGAMARO
ndietro Ordinare Chiudere
»

>
Selezionare prodottifprestazioni di servizi
Sfogliare: Omaggistica Promozionale Madificar!a o
parametrizzazioni s
personali

Cliccare su Omaggistica Promozionale per accedere al catalogo elettronico ed effettuare la sezione degli articoli

desiderati.
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Creare un carrello acquisti di materiale promozionale

Indietro alfa azione

ﬁ'ocuremeﬂt Gatafag Informazioni sulla versione

Pagina iniziale Criteri di icerca Liste acquist

Articoli nel carrelle acquisti: 3
Totale parziale: 19 EUR

Parola chiave: | |[L_cercare | picerca ampliata } Gerarchia # Fornitore E

| Visualizzare carrello acq lisﬁ | | Chiudere ordine d"acquisto |
|

EE El Trovate 13 di 24 posizioni; il sistema ne visualizzada1a 10
Cercare Selezionare | Quantita Arione | Descrizione breve = Categoria Farnitore Informazioni prezzo
Resettare fitro O 1 '\J ﬁﬁﬁ?ﬂg&?@j BE16BA02 APOGEOQ SRL 2EUR
Parola chiave: | .....
O 1 "‘u’ CHIAVETTA USE  BB16BAD2 APOGEC SRL 12 EUR
FORMA DI GANE
O 1 '\J CHIAVETTA USE ~ BB16BADZ APOGEOQ SRL 5 EUR
Fornitore: FORMA DI CANE
APOGEQ SEL — . . e o R R

Selezionare dal catalogo gli articoli desiderati e procedere al trasferimento della selezione cliccando sul pulsante

Chiudere ordine d’acquisto.

N.B. Per le altre funzionalita del catalogo si rimanda al manuale SAP MDM catalog presente sul portale.
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Creare un carrello acquisti di materiale promozionale

Acquisti in 3 fasi: Passo 2 (Carrello acquisti (3 posizioni))

“ Inserire Approvatore

H Riga 1: Valorizzare indirizzo di consegna
H riga 1: Indicare Evento
H Riga 1: Indicare Beneficiario Omaggio

» 1 3 4

Selezionare prodotti/prestazioni di servizi Carrello acquisti (3 posizioni) Completare e ordinare

Posizioni in carrello acquisti

Dettagli || Agg. pos. | Copiare nserire ~ Duplicare Filtrare Parametrizzazione

iF; Numerorighe Tipodipos. D prodotto Descrizione Categoria prodotto  Descrizione categoria prodotto  Quantita Unitd Prezzo nettoflimite Divisa Per Datadiconsegna Appunti Allegati Contab. Stato posizione  Fornitore

. 1 Materiale ADATTATORE UNIVERSALE BB16BAO2 BENI PROMOZ NON FOOD 1 PZ 2,00 EUR 1 23.07.2019 1 0 Elemento WBS (515599) APOGEO SRL(157225)
2 Materiale CHIAVETTA USB FORMA DI CANE  BB16BAD2 BENI PROMOZ NON FOOD 1 PZ 12,00 EUR 1 03.07.2019 1 0 Elemento WBS (515599) APOGEO SRL(157225)
3 Materiale CHIAVETTA USE FORMA DI CANE BB16BAO2 BENI PROMOZ NON FOOD 1 PZ 5,00 EUR 1 23.07.2019 1 0 Elemento WBS (515599) APOGEO SRL(157225)

Val. totale (lordo) 19,00 @ EUR

Gli articoli verranno trasferiti automaticamente all’interno del carrello d’acquisti.

Nell’area messaggi € possibile visualizzare eventuali messaggi di blocco (icona rossa) e/o messaggi di warning

(icona gialla).

¥

qD)
D

edioas ! Chiudere || Salvare || Controllare |



Creare un carrello acquisti di materiale promozionale

in carrello acquisti

: Dettaﬁli pos. 1 ADATTATORE UNIVERSALE
Note e allegati Indirizzo consegna/luogo prestazione

Posizioni
[Agg.pos. Copiare nserire | Duplicare

Numero righe Tipo dipos. D prodotto Descrizione Categoria p tto D

= goria p
. 1 Materiale ADATTATORE UNIVERSALE BB16BAO2 BENI PROMOZ NON FOOD 1 PZ
2 Materiale CHIAVETTA USB FORMA DI CANE BB16BA02 BENI PROMOZ NON FOOD 1 PZ
3 Materiale CHIAVETTA USB FORMA DI CANE BB16BA02 BENI PROMOZ NON FOOD 1 PZ

Fonti d'acquisto / fornitori di servizi

Identificazione

Tipo di pos.:
1D prodotto:

Descrizione:

v

Categoria prodotto:

Organizzazione

Societa:

Codice prodotto del fornitore:

Materiale

hDA‘I‘I’ATDR E UNIVERSALE

BB16BAO2 BENI PROMOZ NON FOOD

ENO1 [ Eni 5.p.A. Corporate

APOOOB

Divisa, valori e informazioni sul prezzo

Qta ordine acquisto/unita:

Prezzo/divisa:

Prestazione di servizio e consegna
Sede / Divisione:

Destinatario merci:

Data di consegna:

* Evento:

* peneficiario Omaggio:

dotto Quantitd Unitd Prezzo netto/flimite Divisa Per Datadiconsegna Appunti Allegati Contab.

2,00 EUR 1 23.07.2019 1 0 Elemento WBS (515599)

12,00 EUR 1 03.07.2019 1 0 Elemento WBS (515599)

5,00 EUR 1 23.07.2019 1 0 Elemento WBS (515599)
1 rz Pezzo

2,00 EUR yjnitz di prezzo 1

108 [P EN10 - Sede

631 L Signora Maria Rossi

23.07.2019  [7]

MEETING

MARCO ROSSI

E possibile entrare nel dettaglio della posizione selezionando la riga e il pulsante Dettagli.

| dettagli della posizione sono navigabili attraverso i vari tab.

16

Filtrare Parametrizzazione

Stato posizione  Fornitore

APOGEQ 5RL{157225)

APOGEQ SRL{157225)

APOGEQ SRL{157225)

Val. totale (lordo)

15,00

EUR
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Creare un carrello acquisti di materiale promozionale

Utilizzando il pulsante Continuare, e possibile inserire il nominativo dell’approvatore.

Acquisti in 3 fasi: Passo 2 (Carrello acquisti (3 posizioni))

|< Indietro || Continuare >| Ordinare ‘ Chiudere || Salvare H Controllare |

B Inserire Approvatore

» 1 3 -+

Selezionare prodotti/prestazioni di servizi Carrello acquisti (3 posizioni) Completare e ordinare

Posizioni in carrello acquisti

| Dettagli || Agg. pos. | Copiare nserire  Duplicare

5} Numerorighe Tipodipos. IDprodotto Descrizione Categoria prodotto  Descrizione categoria prodotto  Quantitd Unita Prezzo nettoflimite  Divisa
. 1 Materiale ADATTATORE UNIVERSALE BB16BAO2 BENI PROMOZ NON FOOD 1 PZ 2,00 EUR

2 Materiale CHIAVETTA USB FORMA DI CANE EB16BAO02 BENI PROMOZ NON FOOD 1 P2 12,00 EUR

3 Materiale CHIAVETTA USB FORMA DI CANE BB16BAO2 BENI PROMOZ NON FOOD 1 PZ 5,00 EUR

¥
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Creare un carrello acquisti di materiale promozionale

Acquisti in 3 fasi: Passo 3 (Completare e ordinare)

Continuare | Ordinare | | Chiudere || Salvare || Controllare ‘

B inserire Approvatore

NS AR AAT 10 A NAn 4900

» 1 . Ricerca: Approvatore PO
Selezionare prodotti/prestazioni di servizi Carrello acquisti (3 posizioni) Comp ] . ] ] . ]
g Lista risultati: 10 risultati trovati per Approvatore Lista valori personale  Visualizzare i criteri di ricerca &
Nome del carrello acquisti; | RICHOMO1 18.06.2015 11:02 Nome utente = Nome completo
Numero: 2300000301 APPROED1 Approvatore 1 Omaggistica e TOP Omaggistica e TOP
Processo di approvazione: Visualizzare/Elaborare agenti i
, L APPROEDZ Approvatore 2 Omaggistica e TOP Omaggistica e TOP
Nota all'approvatore | 5
o APPROED3 Approvatore 3 Omaggistica e TOP Omaggistica e TOP
APPROED4 Approvatore 4 Omaggistica e TOP Omaggistica e TOP
Lista Approvatori - APPROEOS Approvatore 5 Omaggistica e TOP Omaggistica e TOP
* Approvatore: | 5 APPROMOL Approvatore 1 Omaggistica Omaggistica
APPROMO2 Approvatore 2 Omaggistica Omaggistica
APPROMO3 Approvatore 3 Omaggistica Omaggistica
APPROMO4 Approvatore 4 Omaggistica Omaggistica
APPROMOS Approvatore 5 Omaggistica Omaggistica
’.
All'interno del campo Approvatore,
occorre Inserire la matricola
) . . . . .
dell’approvatore. Aiutarsi con il search help a lato per inserirlo.

¥
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Creare un carrello acquisti di materiale promozionale

Acquisti in 3 fasi: Passo 3 (Completare e ordinare)

Continuare | Ordinare | Chiudere H Salvare H Controllare ‘

¥ carrello acquisti 230000030TSenza rron

I» 1 2 B -4

Selezionare prodotti/prestazioni di servizi Carrello acquisti (3 posizioni) Completare e ordinare

Nome del carrello acquisti: RICHOMO

MNumero: 230000030
Processo di approvazione: Visualizzarn

Acquisti in 3 fasi

Nota all'approvatore ¥ carrello acquisti "RICHOMO1 18.06.2019 11:02" con numero 2300000301 ordinato correttamente

Lista Approvatori Posizioni in carrello acquisti

T Mumerorighe Tipodipos. 1D prodotto Descrizione Categoria prodotto  Descrizione categoria prodotto
* Approvatore: | APPROMO1 P
. Materiale BB16BAD2 BENI PROMOZ NON FOOD
Materiale BE16BAO2 BENI PROMOZ NON FOOD
Materiale BB16BAO2 BENI PROMOZ NON FOOD

Utilizzare il pulsante Controllare per verificare la correttezza dei dati inseriti all’'interno del carrello acquisti.

Se compare messaggio ‘Carrello acquisti XXXXXXX senza errori’ e possibile procedere con I'Ordinare.

19

Quantita
1
1

1

Unita
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Monitorare i carrelli d’acquisti

L )
eni Help | eBusiness | Eseguire logofi

Omaggistica Promozionale || Registri Assegnazioni | Impostazioni Utente | Inbox
Navigazione dettagliata [=]

= 4 Acquistare I
= Area acquisti AR, y ; e
q ﬁ Creazione Richieste da Catalogo Lalrs sy Lo {3}

| Mon vis. aggiorn. rapido criteri |

Carrello acquisti (3)

| Vis. aggiornamento rapido criteri | Numero del carrello acquisti: @ A ®
View:  [View standard] v || Visualizzare | Elaborafe | Cancellare = Ant Nome del carrello acquisti:
i Numero carrello acquisti ~ Nome del carrello acquisti Numero posizione Descrizione posizione:
2300000301 RICHOMO1 18.06.2019 11:02 1
il Oggi w
2300000301 RICHOMO1 18.06.2019 11:02 7 > Periodo:
2200000301 RICHOMO1 18.06.2019 11:02 3 Data di creazione: <@ i A 1] =
Stato: h I
Ruolo: v

In Omaggistica promozionale, sezione

Numero dell'ordine d'acquisto:

Carrello acquisti, € possibile visualizzare Categoria prodotto: L

—emy
‘ Rilevare |||Resettare |
—

i carrelli creati e lo stato.

Il pulsante Vis. aggiornamento rapido criteri permette di impostare alcuni filtri cosi da facilitare la ricerca.

Impostati i criteri per la ricerca, premere il pulsante Rilevare.

¥
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Monitorare i carrelli d’acquisti

Una volta ordinato, il carrello acquisti viene sottoposto ad approvazione al nominativo indicato, al gestore e al
procuratore. Completata I'approvazione, il sistema genera l'ordine d’acquisto sul sistema backend; il fornitore

ricevera notifica per procedere all’evasione dell’ordine.

Lo stato del carrello passera da ‘In approvazione’ a ‘Documento successivo creato’.

Carrello acquisti (3)

| Vis. aggiornamento rapido criteri |

Mod. interr. Definire nuova interrogazione Personalizzar|

0

View:  [View standard] A Visualizzare = Elaborare = Cancellare = Anteprima distampa | Aggiornare || Esportazione , [ 3
it Numero carrello acquisti ~ Nome del carrello acquisti Numero posizione M. pos. configurabile Nome posizione Stato Data di creazione Quantitd Unitd Valore netto Divisa Valore nettototale Divisa Stato posizione
2300000301 RICHOMO1 18.06.2019 11:02 1 ADATTATORE UNIVERSALE Approvato  18.06.2019 11:09:35 1 P 2,00 EUR 19,00 EUR Documento successivo creato
2300000301 RICHOMO1 18.06.2019 11:02 2 CHIAVETTA USE FORMA DI CANE ~ Approvato  18.06.2019 11:09:37 1 P2 12,00 EUR 15,00 EUR Documento successivo creato
2300000301 RICHOMO1 18.06.2019 11:02 3 CHIAVETTA USE FORMA DI CANE ~ Approvato  18.06.2019 11:09:37 1 Pz 500 EUR 19,00 EUR| Documento successivo creato

¥
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Monitorare i carrelli d’acquisti

Carrello acquisti {3)

| Vis. aggiornamento rapido criteri | Mod. interr. Definire nuova interrogazione Personalizzar
View:  [View standard] v Visualizzare | Elaborare = Cancellare | Anteprima distampa | Aggiornare || Esportazione , &
5 Numero carrello acquisti  Nome del carrello acquisti Numero posizione M. pos. configurabile Nome posizione Stato Data di creazione Quantitd Unita Valore netto Divisa Valore nettototale Divisa Stato posizione
2300000301 RICHOMO1 18.06.2015 11:02 1 ADATTATORE UNIVERSALE Approvato  18.06.2019 11:09:35 1 PZ 2,00 EUR 19,00 EUR Documento successivo creato
2300000301 RICHOMOL 18.06.2019 11:02 2 CHIAVETTA USE FORMA DI CANE ~ Approvato  18.06.2019 11:09:37 1 PZ 12,00 EUR 19,00 EUR Documento successivo creato
2300000301 RICHOMO1 18.06.2015 11:02 3 CHIAVETTA USB FORMA DI CANE  Approvato  18.06.2019 11:09:37 1 PZ 5,00 EUR 15,00 EUR Documento successivo creato
|
[¥] Dettagli pos. 1 ADATTATORE UNIVERSALE x]
Dati posizione Note e allegati Indirizzo consegna/luogo prestazione Fonti d'acquisto / fornitori di servizi
w storico il
View:  Euro [divisa UME) v Filtrare Parametrizzazione
Documento Nome N. documento Numero doc. back-end Stato Data Quantita Unita Valore netto Divisa <
Carrello acquisti ADATTATORE UNIVERSALE 2300000301/1 Documento successivo creato 18.06.2019 1 pz 2,00 EUR
Tot. 1 Pz 2,00 EUR
Ordine d'acquisto ADATTATORE UNIVERSALE 4930000030/10 18.06.2019 1 pz 2,00 EUR
Tot. 1 Pz 2,00 EUR

Cliccando su ‘Documento successivo creato’ viene visualizzato il dettaglio posizionale con l'evidenza dell’'ordine

d’acquisto generato.

¥
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Cancellare i carrelli acquisti

Visualizzare carrello acquisti

| & Elaborare |

| Anteprima di stampa | | Chiudere || Aggiornare

[

Ac

Nu mic— 2300000301

i generali

uistare per conto di: 631

Nome documento RICHOMO1 18.06.2019 11:02

Signora Maria Rossi

Dlcag o ang 2o o onan a2 oo

Stato Approvato

Nota di approvazione

Nam

Processo di approvazione:

Maodifiche documento:

del Cal el aCgUIst

Budget:

w Riepilogo posizioni

Dettagli | Agg. pos.

Visualizzare
Visualizzare

Copiare

= _Numero righe Tipo di pos.

i -

2

Materiale
Materiale

Materiale

Visualizzare/Elaborare agenti

nserire | Duplicare

Cancellare

Elaborare tutte le pos.

ID prodotto  Descrizione

ADATTATORE UNIVERSALE

CHIAVETTA USB FORMA DI CANE

CHIAVETTA USB FORMA DI CANE

Categoria prodotto
EB16BAO2
BEB16BA02

BEB16BAO2

Data creazione 18.06.2019 11:02:36

Descrizione categoria prodotto
BENI PROMOZ NON FOOD
BENI PROMOZ NON FOOD

BENI PROMOZ NON FOOD

Autore Signora Maria Rossi

Quantita
1

1

Unita Prezzo netto/limite  Divisa
Pz 2,00 EUR
Pz 12,00 EUR
Pz 5,00 EUR

| richiedenti possono eliminare interi carrelli d’acquisto o le singole posizioni in essi contenuti. Cliccare su

Elaborare, selezionare la posizione da cancellare e cliccare su Cancellare.
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Cancellare i carrelli acquisti

Elaborare carr. acquisti

Visualizzare solam. || Anteprima di stampa | | Chiuder: || Salvare

| Controllare

Numere 2300000301 Nome documento RICHOMOL 18.06.2019 11:02 Stato Approvato Data creazione 18.06.2019 11:02:36 Autore Signora Maria Rossi
w Dati generali

631 Nota di approvazione

Acquistare per conto di: Signora Maria Rossi
Nome del carrello acquisti; | RICHOMO1 18.06.2019 11:02

Processo di approvazione: Visualizzare/Elaborare agenti
Budget: Visualizzare
Modifiche documento:  Visualizzare

Lista Approvatori -

* approvatore: | APPROMOL P

w Riepilogo posizioni

Agg, pos Copiare

nserire | Duplicare | Cancellare Elaborare tutte le pos Filtr

; Numerorighe Tipodipos. ID prodotic Descrizione Categoria prodotto  Descrizione categoria prodotto  Quantitd Unitd Prezzo netto/limite Divisa Per Datadiconsegna Appunti  Allegati  Contab. Stato posizione Fo
1 Materiale ADATTATORE UNIVERSALE BE16BAO2 BENI PROMOZ NON FOOD 1 PZ 2,00 EUR 1 23.07.2019 1 0 Elemento WBS (515599) | Cancellazione della posizione | AF
. 2 Materiale CHIAVETTA USB FORMA DI CANE BB16BA02 BENI PROMOZ NON FOOD 1 PZ 12,00 EUR 1 03.07.2019 1 0 Elemento WBS (515599) Ordine di acquisto creato AR
3 Materiale CHIAVETTA USB FORMA DI CANE BB16BAO2 BENI PROMOZ NOM FOOD 1 Pz 5,00 EUR 1 23.07.2019 1 0 Elemento WBS (515599)  Ordine di acquisto creato AR

Lo stato della posizione cancellata passera in ‘Cancellazione della posizione’. Per completare la cancellazione

cliccare pertanto il pulsante Salvare presente in alto.

Automaticamente il sistema effettuera la cancellazione della posizione d’ordine corrispondente.

¥
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Elaborare un carrello acquisti rifiutato

Qualora I'approvatore effettui il rifiuto del carrello, all’interno della sezione Inbox, comparira un messaggio.

Cliccando sul messaggio verra aperto il dettaglio del carrello.

Help | eBusiness | Eseguire logoff

| >

Home
Omaggistica Promozionale | Registri Assegnazioni | Impostazioni Utente | Inbox
I |
o fedi e lsgle B [l Tasks (1/1) Notifiche
" Inbox
Visualizzare: ‘Tutti |-| RTRG
Oggetto Data di invio = Datadiscadenza = Stato
. Accettare decisione/Adattare carrello acquisto n. 2300000303 Oggi Nuowvo

25
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Elaborare un carrello acquisti rifiutato

Rilevare modifiche carrello acquisti

| & Elaborare | | Chiudere || Accettare || Cancellare

Numero 2300000303 Nome documento RICHOMO1 18.06.2019 18:03

w Dati generali

631

Acquistare per conto di: Signora Maria Rossi

Nome del carrello acquisti: RICHOMO1 18.06.2019 18:03

Processo di approvazione: Visualizzare/Elaborare agenti
Budget: Visualizzare
Modifiche documento: Visualizzare

Lista Approvatori

Stato In approvazione Data creazione 18.06.2019 18:03:45

Mota di approvazione

Autore Signora Maria Rossi

* npprovatore: | APPROMO1 A

w Riepilogo posizioni

Dettagli | Agg. pos.

Copiare

nserire = Duplicare | Cancellare

Elaborare tutte le pos.

ir; Numererighe Tipodipos. IDprodotto Descrizione Categoria prodotto  Descrizione categoria prodotto  Quantita
. 1 Materiale BORSA PALESTRA BBE16BA02 BEMI PROMOZ NON FOOD 1
2 Materiale CARAMELLE ENI BB16BAO2 BEMI PROMOZ NON FOOD 1
3 Materiale CHIAVETTA USB FORMA DI CANE BE16BAO2 BENI PROMOZ NON FOOD 1

Unita
PZ
PZ

Pz

Prezzo netto/limite
10,00
3,00

5,00

EUR

EUR

EUR

.

L'utente puo pertanto cancellare il carrello, elaborare il carrello per poi rinviarlo in approvazione oppure accettare il

rifiuto del carrello.

4
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Informazioni utili

Per richiesta di informazioni o di supporto e possibile rivolgersi al Contact Center dei
Servizi e-Business Eni, disponibile sia telefonicamente che via e-mail.

| riferimenti e le fasce orarie di disponibilita del Contact Center sono pubblicati sul
portale del Servizio.
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Copyright e trademark

| contenuti di questo manuale sono intesi per finalita unicamente informativa e per la
consultazione privata.

E vietata la riproduzione per finalitd commerciali.

Per i Copyright e Trademark si rimanda al Portale del Servizio.



