


Gentile Utente,

questo manuale illustra il flusso della Low Value Procurement
in qualita di richiedente.

Suggeriamo di dedicare qualche minuto alla lettura per
riuscire a usufruire al meglio del servizio.
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Il flusso Low Value Procurement (LVP) si compone di diverse fasi:

Emissione e Invio RdA - Il richiedente, effettuera nel sistema di backend
(SAP R/3 Versalis) I'emissione delle posizioni di RdA (richieste di acquisto)
con eventuale indicatore di RdO Tecnica. Il gestore delle richieste le inviera
all’e-Business dopo averle appositamente parametrizzate con |Ia
corrispondente short vendor list.

Creazione e Pubblicazione RdO - La creazione della RdO (appalto)
avverra automaticamente o per selezione del gestore delle richieste
accorpando per sito tutte le posizioni di RdA di interesse con stessa short
vendor list e richiedente.

In base a quanto deciso a sistema dal gestore, la pubblicazione della RdO
sara automatica con periodicita definita o immediata.



Ricezione e Assegnazione Offerte - Avverra perci0 su eBusiness
I'inserimento delle offerte economiche (mediante definizione del prezzo delle
posizioni) e delle offerte tecniche (mediante documenti) da parte degli
offerenti.

Creazione OdA ed Evasione RdA - La valutazione automatica delle offerte
e per miglior prezzo, ma comunque risultera modificabile dal richiedente nel
Cockpit di visualizzazione offerte.

Si procedera quindi alla creazione dell’'OdA in relazione alle singole posizioni
di RdA (Tipo documento OLVP) e al conseguente rilascio dell’'ordine su SAP
R/3.



Visualizzare le RdA nel cockpit
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Il richiedente LVP per visualizzare le RdA relative al servizio Low Value Procurement
deve cliccare sul menu utente su RfQ — Cockpit RdA >RfQ - Cockpit RdA.

L



Visualizzare le RdA nel cockpit
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Prima pagina Paramefrizzazione | Logoff
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Il richiedente pud effettuare
la ricerca delle RdA relative al
suo sito e alla sua utenza
impostando i criteri di ricerca
di interesse e cliccando sul

~ Parametri personali pUISante InIZIO.
Modifica dati personali
I Nome Appalto: LVP-MANT-EDSVI54-FLANGE ASA ANSI API N. Posizioni RdA: 1 N.ro Pos. Allegato Tecnico: 0 Stato: Rigettata |j
[ Modifica | [ Salva | [ Rigetta | | Pubblica || Allegato | Short Vendor List
Totale 370,00
Seleziona N. RDA Paosizione Descriziong Quantita Prezzo Unitario Unita di prezzo Data Consegna Paos. Tecn, Stato
1010006318 00020 FLANGIA WM 5.300 FF "20"™" SP 3,00 200 Pezzi 185 EUR 1 25022013 Rigettata | Allegato

I RdO: 7000000116 LVP-MANT-EDSVIS4-FLANGE ASA A

N. Posizioni RdA: 1

N.ro Pos. Allegato Tecnico: 0

Stato: Pubblicata

Termine presentazione offerta: 13.02.2013 16:16:31 Ii‘

Allegati | Short Vendor List Ordini

Seleziona

‘.

N. RDA
10100062318

Posizione
00010

Descrizione
FLAMNGIA WN S.150 FF DN "20

SP 3,00

Quantita

50 Pezzi

Prezzo Unitario

45,84| EUR

Unita di prezzo
1

Totale 225200

Pos. Tecn. Stato Data Consegna

Pubblicata 2502213 Allegati



Visualizzare i dettagli del RdA

I Nome Appalto: LVP-MANT-EDSVI54-FLANGE ASA ANSI API N. Posizioni RdA: 1 N.ro Pos. Allegato Tecnico: 0 Stato: Rigettata |j
Modifica || Salva | | Rigetta | | Pubblica || Allegato | Short Vendor List
Totale 370,00
Seleziona N. RDA Posizione Descrizione Quantita Prezzo Unitario Unita di prezzo Data Consegna Pos. Tecr &
1010006313 00020 FLANGLA WM 5.300 FF "20™" SP 3,00 200 Pezzi 185 EUR 1 25022013 Rigettata E egato

Gli stati che un RdA pud assumere sono:
- Attesa - rda e in attesa di elaborazione,
- Elaborabile - rda verra elaborabile nella prossima RfQ automatica,
« Pubblicata - rda & contenuta in una RfQ in corso,
- Offerta - rda e contenuta in una RfQ gia terminata,
« Ordinata - rda ha generato correttamente il relativo ordine,

« Cancellata - rda ha la generato l‘ordine corrispondente ma questo risulta
cancellato,

- Rigettata - rda e stata reinviata a SAP R/3,
« Errore - rda non é elaborabile a causa di errori.

Sono inoltre indicati in testata del RdA il nome dell’appalto, il numero delle posizioni
contenute nel RdA, il numero di posizioni con allegato tecnico e lo stato dell’appalto.
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Visualizzare i dettagli del RdA - Short vendor list

Il richiedente pu0 visualizzare la short vendor list inserita su SAP R\3 selezionando
I’'RdA in questione e cliccando sull’apposito link.

| Nome Appalto: LVP-MANT-EDSVIS4-FLANGE ASA ANSI API N. Posizioni RdA: 2 N.ro Pos. Allegato Tecnico: 0 Stato: Elaborabile E
odifica || Salva || Rigetta || Pubblica lmgaﬂ Short Vendor List I
Totale 2.662,00
Seleziona N. RDA& Posizione Descrizione Quantita Prezzo Unita di prezzo Data Conzegna Pos. Tecn. Stato
1010008318 00010 FLANGLA WIS, 150 FF DN "20™ SP 3,00 50 Pezzi 45,84 EUR 1 25.02.2013 Elaborabile
1010005318 00020 FLANGLA VN 5.300 FF "20™ 5P 3,00 200 Pezzi 1,85 EUR 1 25.02.2013 Rigettata
Short Vendor List per LVP-RAVE-EDSVI44-VALV MANUALI E RICAM Cllccando Sul Ilnk \Short Vendor Llst/ Vlene
Short Vendor List . . . . . . . . .
— — visualizzata la lista dei fornitori invitati a
CIBA SPECIALTY CHEMICALS  ciba mario prese ntare offerta.
PROMOTEC SRL prometec luca
o R AR e P E riportato sotto forma di tabella il nome del
a
fornitore e la relativa contact person abilitata a
sistema.

‘.
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Visualizzare i dettagli del RdA - Allegati

RdO: 7000000112 LVP-RAVE-CO13666-TUBI FE ACC N. Posizioni RdA: 4 N.ro Pos. Allegato Tecnico: 0 Stato: Ordinata Termine presentazione offerta: 08.02.2013 El
Allegati | Sigort Wendor List Ordini
Totale 3.330,00

Seleziona N. RDA Posizione Descrizione Quantita Prezzo Unita di prezzo Pos. Tecn. Stato
1010005403 ooo1o TUBO S5 DN 148" SP 0,50 MAT FEOD 3 Pezzi 10,00 EUR 1 Ordinats
1010006344 00020 TUBO S5 DN 1/8" SP 0,50 MAT FEOO 250 Pezzi 10,00| EUR 1 Ordinata
1010006353 o001 TUBO S5 DN 1/8" SP 11,07 MAT N10276 20 Pezzi 10,00| EUR 1 Ordinata
1010006332 noo10 WALVOLA A SPILLD DN 1/4" ATT NPT 5.125 120 Pezzi 5,00| EUR 1 Ordinata ﬁ

Il richiedente pud visualizzare l'elenco degli allegati
associati all'intera gara cliccando sul pulsante Allegati

presente appena dopo la testata (A). | Ategat

Inoltre & possibile visionare i documenti inseriti nelle | \alore atirbute “'|””LV|

singole posizioni di RdA cliccando sul pulsante Allegati a Testcorsoalegatoposizione. docx | [}
lato (B). " 1|pat

L'icona ¢  a fianco della posizione indica la presenza
di allegati gia caricati.

Il richiedente puo visualizzare il contenuto dei file gia allegati cliccando sull’apposita
icona [A.

Per tornare alla pagina iniziale utilizzare il pulsante Indietro.

‘.
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Visualizzare i dettagli del RdA - Ordini

I RdC: 7000000107 LVP-MANT-EDSVIS4-FLANGE ASA A N. Posizioni RdA: 2 N.ro Pos. Allegato Tecnico: 0

Stato: Ordinata

Termine presentazione offerta: 06.02.2013

0

Allegati | Short Vendor Et Ordini :
Totale 4.860,00|
Seleziona N. RDA Posizione Descrizione Quantita Prezzo Unita di prezzo Pos. Tecn. Stato
1010008315 o010 FLANGIA WN S.150 FF DN "20™ SP 3,00 50 Pezzi | 45,DD| EUR 1 O Ordinata | Allegati
1010008315 0oo0zo FLANGLA WN 5.300 FF "20™ SP 3,00 120 Pezzi | 1B,ﬂﬂ| EUR 1 O Ordinata | Allegati
|
A 4
I Offerte =
Posizioni:
- - \
Il richiedente puo
visualizzare gli ordini,

- 7 - - Offerente Prezzo Unitario |Unita di prezzo |Quantitha | Valore Diata di Consegna | Selezione per ordine
CI Icca ndo Su I I a pp05|to I I n k TOMASELLI S.M.C. 12,00 EUR 1 EUR 60,000 ST |780,00 EUR |25.02.2013
prese nte Sotto Ia testata . CIBA SPECIALTY CHEMICALS |15 00 EUR 1 EUR 0,000 ST |900.00 EUR |25.02.2013 [ &

Il link e disponibile solo

quando IO stato de”’appalto Offerents Prezzo Unitario |Unité di prezzo |Quantita  |Valors Data di Consegna | Selezions per ordine
. . TOMASELLI SN.C. 1400 EUR  |1EUR 120,000 5T|1.680,00 EUR|25.02.2013 ul
e Pubblicata o Ordinata.
CIBA SPECIALTY CHEMICALS 13,00 EUR |1 EUR 120,000 5T|1.560.00 EUR|25.02.2013

Offerante Totale per offerente Totale miglior offerte Totale Selezionato Paosizioni: Offerta/Gara
TOMASELLI S N.C. 2.460,00 EUR 780,00 EUR 780,00 EUR 202
CIBEA SPECIALTY CHEMICALS 2.460,00 EUR 1.560,00 EUR 1.560,00 EUR 212




Visualizzare i dettagli del RdA - Ordini

Cliccando su Ordini, il sistema
visualizza una schermata in
cui:
Dati di testata della gara ed
eventuali allegati e note,

Dettagli di ogni singola
posizione di gara ed
eventuali allegati e note

Fornitori
con

Offerte dei diversi
per ogni posizione
eventuali allegati e note.

La presenza di allegati e note &
segnalata dall’icona ¢ .

Cliccare sul pulsante Download
per scaricare quanto
visualizzato.

% ,

I Offerte

Posgizioni:

Offerente

Prezzo Unitario |Unita di prezzo | Quantita

“alore

Data di Consegna

Selezione per ordine

TOMASELLI SN.C.

12,00 EUR 1 EUR

60,000 ST |780,00

EUR [25.02.2013

CIBA SPECIALTY CHEMICALS

15,00 EUR 1 EUR

60,000 ST (900,00

EUR |25.02.2013

O &

Offerente

Prezzo Unitario |Unita di prezzo | Quantita

\alore

Data di C

Selezione per ordine

TOMASELLI SN.C.

14,00 EUR 1 EUR

120,000 ST|1.680,00 EUR|25.02.2013

u

Offerente

CIBA SPECIALTY CHEMICALS

12,00 EUR 1 EUR

Totale per offerente

‘Totale migliori offerte

120,000 ST|1.560,00 EUR|25.02.2013

Totale Selezionato

Paosizioni: Offerta/Gara

TOMASELLI SN.C.

2.460,00 EUR

780,00 EUR

780,00 EUR

22

CIBA SPECIALTY CHEMICALS

2.460,00 EUR

1.560,00 EUR

1.560,00 EUR

2172
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Visualizzare i dettagli del RdA - Allegati ordine

Allegati

Lista Allegati:

Testcorsoallegatoposizione. docx

I Note

Lista Note:

TUBO GAS S5 DN 1/8" SPESSORE 0,50 MATERIALE FEOQD ISPESL
Cliccando sull'icona ¢ sara possibile consultare in una nuova pagina gli allegati
caricati a sistema; cliccare sul nome identificato dell’allegato per visualizzarlo.

Per tornare alla pagina precedente contente il riepilogo della gare d’‘appalto €

necessario cliccare sul pulsante Ritorna.

A
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Elaborare |'offerta

I Offerte

Posizioni:

Downloa Modifica igeiia
%I Offerte

Paosizioni:

Download | | Salva | | Rigetta

Per poter effettuare delle modifiche, lo stato del RdA dev’essere Pubblicata.
Cliccare sul pulsante Modifica al fine di:

il

o
»

Selezionare |'offerta per ogni posizione

Rigettare una o piu posizioni

Creare l'ordine (viene creato un ordine per ogni fornitore)
Effettuare il Download dell’ordine in formato PDF.

i.i A~ A
=0



Elaborare |'offerta — Selezione per ordine

Il sistema propone
automaticamente la
selezione della posizione a
minor prezzo.

Dopo aver abilitato le

[ Downioad | | Crea Ordine | [ Sahva| [

Offerente rezzo Unita di prezzo Quanititi Valore Data di Consegna Selezione per ordine
modiﬁche, || richiedente PROMOTEC SAL 3,00 EUR |1 EUR 3000 ST [2700EUR  [25.02.2013 O
N . CIBA SPECIALTY CHEMICALS 12,00 EUR |1 EUR 3,000 ST 38.00 EUR 25022013 O
puo variare tale scelta al
TECHNORDUSTRIA PIPHG SRL. 10,00 EUR |1 EUR 3000 5T 30,00 EUR 25022013 53] y
fine di selezionare |'offerta
che ritiene migliore per
ogni posizione dell’'lRdA; € e ez [Ulddiprezzo |Queetth _[Voors _|Oeta @iConseona _[Sclezonsper ordne
sufflclente Inserlre II flag PROMOTEC SRL 3,00 EUR |1 EUR 250,000 5T (2.000,00 EUR |Z8.02.2013 O
P CIBA IPECIALTY CHEMICALT 11,00 EUR |1 EUR 250,000 3T 275000 EUR (28022013 O
a | I Offerta Scelta nel Ia TECHORDUSTREA PIPHG SRL. 5,00 EUR |1 EUR 250,000 57 |2.000,00 EUR |28.02. 2013 5]

colonna Selezione per
ordine e cliccare su Salva.

In caso di due offerte minime con lo stesso valore, il sistema non propone alcuna
scelta automatica, ma allerta il richiedente ad effettuare una scelta manualmente.

Nel caso in cui l'offerta presentata abbia un prezzo maggiore del prezzo suggerito
dal richiedente o superi i 3.000 € , il sistema non ne consente la selezione.

15



Elaborare |'offerta — Selezione per rigetto

Il richiedente ha la possibilita di rigettare una o piu posizioni inserendo il flag sul
campo Selezione per rigetto e cliccando sul pulsante Rigetta.
Per ogni posizione rigettata, il sistema invia automaticamente una e-mail al gestore

delle richieste.

N.B. Il richiedente € obbligato a rigettare una posizione quando tutte le offerte
presentate sono maggiori del prezzo suggerito nell’/RdA. L'obbligo deriva dal fatto
che lI'ordine puo essere creato solo per tutte le posizioni dell’/RdA.

Prima di poter creare l'ordine, si devono quindi rigettare quelle posizioni per cui non
e possibile selezionare un’offerta.

| Download | | Crea Ordine/i | | Salva | | Rigetta |

Offerente Prezzo Unita di prezzo Quantita alore Data di Consegna Selezione per ordine
PROMOTEC SRL 13,00 EUR |1 EUR 3,000 ST 27,00 EUR 25.02.2013 ]
CIBA SPECIALTY CHEMICALS 12,00 EUR |1 EUR 3,000 ST 36,00 EUR 25.02.2013 O

16



Creare l'ordine

Una volta selezionata l'offerta vincente per tutte le posizioni dell’'RdA & possibile
procedere alla creazione dell’'ordine cliccando sul pulsante Crea Ordine/i. Per
ciascuno dei fornitori verra creato un ordine differente.

| Offerte E

Crea Ordinei | [[Galva | | Rigetta |

Cfferente Prezzo Unita di prezzo Quantita Valore Data di Consegna Selezione per ordine
PROMOTEC SRL 10,00 EUR |1 EUR 215,000 ST |2.150,00 EUR 25022013 D
CIBA SPECIALTY CHEMICALS 11,00 EUR |1 EUR 215,000 ST |2.36500 EUR |25.02.2013

Cfferente Prezzo Unita di prezzo Quantita alore Data di Consegna Selezione per ordine
PROMOTEC SRL 15,00 EUR |1 EUR 170,000 ST |2.550,00 EUR |25.022013
ClBA SPECIALTY CHEMICALS 16,00 EUR |1 EUR 170,000 ST |2.720,00 EUR |25.022013 O

Una volta generato l'ordine nel riepilogo verra indicato per ciascuna posizione il
numero dell’ordine a cui tale posizione appartiene la posizione d’ordine.

17



Creare l'ordine — Dettagli totali

Offerente

‘Totale per offerente

Totale migliori offerte

Totale Selezionato

PROMOTEC SRL

11.510,00 EUR

10.070,00 EUR

7.920,00 EUR

CIBA SPECIALTY CHEMICALS

12.732,00 EUR

0,00 EUR

3.805,00 EUR

N.B. L'ordine per ciascun fornitore non deve superare il valore di 10.000€.

Se selezionando tutte le offerte migliori risulta come totale un ordine superiore ai 10

mila euro, non sara possibile procedere nella creazione dell’ordine.

Occorrera suddividere I'RdA in piu ordini su diversi fornitori. Per farlo, selezionare le

offerte di alcune posizioni di RdA e cliccare huovamente su Salva.

L




Creare l'ordine — Dettagli totali

In calce al riepilogo sono riportati i totali degli ordini per i diversi fornitori e il totale
dell'RdA.

O fferente Totale per offerente Totale migliori offerte Totale Selezionato
PROMOTEC SRL 11.510,00 EUR 10.070,00 EUR 7.920,00 EUR
CIBA SPECIALTY CHEMICALS 12.732,00 EUR 0,00 EUR 3.605,00 EUR

q

1. La colonna ‘Totale per offerente’ indica quale sarebbe il totale dell’ordine se si
assegnassero tutte le posizioni ad un solo offerente.

2. La colonna ‘Totale migliori offerte’” puntualizza quale sarebbero i totali
dell’ordine/i se si preferissero solo le posizioni a minor prezzo.

3. La colonna ‘Totale Selezionato’ designa invece qual sara il totale dell’ordine/i
delle posizioni selezionate.

4. La voce ‘Totale’ riportato in fondo mostra infine la somma degli ordini creati.

i.i
19



Esportare |I'ordine in PDF

[ Downioad | [-ore-mtinei--Gane---rigetie

Offerente Prezzo Unita di prezzo Quantita 'Valore Data d
PROMOTEC SRL 1300 EUR |1 EUR 3,000 ST 27,00 EUR 25.02.
CIBA SPECIALTY CHEMICALS 12,00 EUR |1 EUR 3,000 ST 36,00 EUR 25.02.

Cliccando sul pulsante Download €&
possibile scaricare in formato PDF il
dettaglio dell’RdO.

Nel riepilogo PDF viene indicato:

a.

per ogni posizione il fornitore
scelto e se e l'offerta migliore
oppure no

il totale di
fornitore.

ogni ordine per

v

e-Procurement e Servizi Integrati di e-Business
. Versalis - Low Value Procurement

enl

Gara: LVP-RAVE-CO13666-TUBI FE ACC DIR 5§
Numero: 7000000105

Valore Totale: 13.501,00 EUR

RdA/pos. 1010006302/00020 Descrizione TUBO 55 DN 1/8" 5P 0.50 MAT FE(00 Ordinata

Prezzo Un. Prezzo Quantita  Valore

12.00 EUR 1 EUR 215000 PZ 2580.00 EUR  25.02.2013
PROMOTEC SEL 10.00 EUR 1 EUR 215000 PZ 2150.00 25.02.2013
CIBA SPECIALTY 11.00 EUR 1 EUR  215.000 PZ 2365.00 25.02.2013

RdA/pos. 1010006302/00030 Descrizione FLG WIN 5.600 LG DN 1.1/2" SP 2,87 Ordinata

Prezzo Un. Prezzo Quantita  Valore Data di consegn

16.50 EUR 1 EUR 170.000 PZ 280500 EUR  15.02.2013
PROMOTEC SEL 15.00 EUR 1 EUR  170.000 PZ 2550.00 25022013
CIBA SPECIALTY 16.00 EUR 1 EUR  170.000 PZ 2720.00 25.02.2013

RdA/pos. 1010006302/00040 Descrizione TUBO SENZA SAIDATURA 1.1/2" SP 2,65 Ordiy

Prezzo Un. Prezzo Quantita  Valore Data di consegn
3400 EUR 1 EUR 79.000 M 268600 EUR  25.02.2012
PROMOTEC SEL 30.00 EUR 1 EUR  79.000M 237000 25022013
CIBA SPECIALTY 33.00 EUR. 1 EUR  79.000M  2607.00 25022013
RdA/pos. 1010006320/00010 Descrizione VALVOLA A SPILLO DN 1/4" ATT NPT $.125 O}
Prezzo Un. Prezze Quantita  Valore Data di consegy
11.00 EUR 1 EUR 110.000 PZ 1310.00 EUR  218.02.2013
PROMOTEC SEL 10.00 EUR 1 EUR 120000 PZ 120000 28022013
CIBA SPECIALTY 10.00 EUR 1 EUR 120000 PZ 1200.00 28022013

RdA/pos. 1010006320/00020 Descrizione TUBO $S DN 1/8" SP 0.50 MAT FE00 Ordinata
Prezzo Un. Prezzo Quantita  Valore

1500 EUR 1 EUR 150.000 PZ 3750.00 EUR  18.02.2013
PROMOTEC SEL 20.00 EUR. 1 EUR  150.000 PZ 3000.00 28.02.2013
CIBA SPECIALTY 24.00 EUR 1 EUR  150.000 PZ 3600.00 28.02.2013

. . ]
1010006345/00010 Descrizione VALVOLA A SPILIO DN 1/4" ATT 51250

Prezzo
3.00 EUR

Un. Prezzo Quantita  Valore
1 EUR 120.000 PZ 360.00 EUR

Data di consegy
28.02.2013

OMOTEC SEL 2.00 EUR 1 EUR 120000 PZ 240.00 28.02.2013

Offerente Totale Offerente Totale Migliori Off. Totale Ordine

PROMOTEC SRL  11510.00 EUR 10070.00 EUR 7920.00 EUR
CIBA SPECTALTY 1273200 EUR 0.00 EUR 3805.00 EUR

Data di consegy

Data di consegna Sel. Min.

o Sel. Min.

ata
o Sel. Min.

dinata
h Sel. Min.

h Sel. Min.

dinata
h Sel. Min.
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L'ordine verra percio creato su eBusiness con tipo documento OLVP.

Automaticamente verra inviato al SAP R\3 competente dove si potra procedere al
rilascio.



Uscire dal servizio

"

. eProcurement Pritna padins Paramettizzazione Logoff
|
1
+ Shopping Basket Creare
Creare E pozzibile selezionare e ordinare merci e zervizi

Modificarefizsualizzare
Maodificare Visualizzare

+ Parametri personali

WiseliTes i e E pozzikile tra l'atro contrallare =e il proprio carrello acquisti & stato approvato

~ Posta interna Messaaai

E' possikile approvare o rifictare carrelli acquisti e leggere le proprie e-mail per
l'operazione d'acquisto

L'utente ha

- 0 Richieste di approvazione in entrata

- 0 Mes=sagdi non letti in entrata

Mezzagoi

Per uscire dal Servizio e-Procurement € necessario:
Premere il pulsante Logoff
Non premere invece il pulsante 1jsessl|

‘.
i, .



Informazioni utili

Per richiesta di informazioni o di supporto e possibile rivolgersi al
Contact Center dei Servizi e-Business Eni, disponibile sia
telefonicamente che via e-mail.

I riferimenti e le fasce orarie di disponibilita del Contact Center
sono pubblicati sul portale del Servizio.
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Copyright e trademark

I contenuti di questo manuale sono intesi per finalita unicamente
informativa e per la consultazione privata.

E vietata la riproduzione per finalitd commerciali.

Per i Copyright e Trademark si rimanda al Portale del Servizio.
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