


Gentile Utente,

questo manuale illustra l'utilizzo del servizio di Servizi
Complessi in qualita di richiedente.

Suggeriamo di dedicare qualche minuto alla lettura per
riuscire a usufruire al meglio del servizio.
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Modificare i parametri utente

- i E'PI"CH:I.II"EI'I'IEI'It Prima pagina Paramefrizzazions Logoff

1

Creare
A E poszsibile selezionare e ordinare merci e servizi
 Shopping Basket
Modificare/Visualizzare
Crears E ibile tra I'altro controllare se il proprio carrello acquisti &
. . pos=ibi
ModificareMisualizzare stato approvato
+ Posta interna
Messagai Messagqi
i i E’ posgibile approvare o rifivtare camelli acquisti e leggere le
_ _ _ propre e-mail per l'operazione d'acquisto. L'utents ha 3
| R Richieste di approvazions in entrata. 4 Messaggi non letti in

entrata.

L'utente ha la possibilita di modificare alcuni parametri della propria utenza
(indirizzo e-mail, numero di telefono, ...).
Procedere nel seguente modo:

Selezionare dal menu utente la voce Modifica dati personali

Selezionare una delle due cartelle (Dati obbligatori o Dati indirizzo) per la

modifica dei dati.

‘.
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Modificare i parametri utente

L)

. E-PI"CICI.II"EI'I'IEI'It Prima pagina Parametrizzazione Logoff
[=Tall
« Mod. parametrizzazione

|Eah.'are| |.-’-'~nnullare|

+ Shopping Basket

Creare Dati obbhgatori g k=100l [y redid

ModificarefVisualizzare
+ Posta interna |0 utente RICHDOO4
Messaggi Mome |Ric hiedente |
| Modifica dati perzonali Cognome | Test 0004 |
Indirizzo e-mail |Hi|: h.TestDDD4@test it
LInitd organizzativa 50037590

Definizione dell'unitd organizzativa Unitd Richiedente

La prima cartella Dati obbligatori consente di verificare la correttezza di Nome,

Cognome ed indirizzo e-mail. Si noti che questi tre campi sono obbligatori!

Premere |[Savare| per confermare le modifiche effettuate.

Premere |Annullare| per ritornare ai dati iniziali.

‘.
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Modificare parametri utente

ﬁ} echummEnt Prima paqgina Paramefrizzazione Logoff
(=T

1« Mod. parametrizzazione

| Salvare | |Annullare |

+ Shopping Basket

Creare pat sbbigatd
1

MeodificareMisualizzare
+ Posta interna Titolo accademico Dir. L
Messagg Titolo Sig. v
A X "
Modifica dati personali Edificio Mumero stanza
Piano

11

Posta interna

Mumera di telefono ||3225|39999 | Interno
Numero di fax (0225020851 | Intemo

Formato data [ GG.MM.AAAL |

Formato punto decimale | 1.234 567 59 v

La seconda cartella Dati indirizzo consente di modificare alcuni parametri

dell’'utenza quali edificio piano e stanza.

Premere Salvare per confermare le modifiche effettuate.

Premere |&nnullare per ritornare ai dati iniziali.

‘.
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Creare lo Shopping Basket

Il flusso di Servizi Complessi prevede la creazione e la modifica di ordini di
materiali o servizi. Per creare un carrello (o shopping basket) che generera
I'ordine € necessario accedere alla sezione Shopping Basket > Creare.

. E-PI"OCI.II"EI'I'IEI'It Prima pagina Parametrizzazions Logoff
g ]|
1 Creare
A E poszibile selezionare e ordinare merci 8 semnvizi
+ Shopping Basket N ) )
Mcodificare/Visualizzare
S1eare E ibile tra I'altro controllare =& il proprio carrello acquisti & stato
. " possi
I Modificare/\isualizzare I approvato
+ Ordini di congegna
Elaborare ordine d'acquisto Meszanqqi
+ Parametri personali E’ possibile approvare o rifivtare camelli acquisti e leggere le proprie

e-mail per l'operazione d'acquisto L'utente ha 0 Richieste di approvazione

Modifica dati personali in entrata. 0 Messaggi non letti in entrata.

~ Posta interna
Messagai



Creare lo Shopping Basket

Lo Shopping Basket e
composto da 4 macro

aree.

Parametrizzazione

per posizioni

Aggiungere

posizioni

Posizioni in carrello

acquisti

Dati supplementari

L

I Parametrizzazione per posizioni e

| dati vengono rilevati in tutte le nuove posizioni. Le posizioni gia esistenti nel camrello acquisti non vengono modificate

Indirizzo consegna { lusgo prestazione Thq &b Wis. dettagli
Aftribuzicne costi Centro di costo 1 Vis_ dettagli
Dati ampliati

I Aggiungere posizioni Q

Ezistono le seguenti possibilitad di aggiungere posizioni al carrello acquisti:

Ricerca in cataloghi singoli:

e Catalogo EMI

Pos. in carrello acquisti

Per modificare i dettagli posizione {ad es. cespiti e altribuzione costi), fare clic in basso sul link oppure su Q
osgizioni in carrello acquisti
Mercelfprestazione Descrizione Categoria Mecess. il Cuantita Prezzoilimite Azione
Valore totale (netto) : 0,00 EUR

I Dati supplementari a

Per poter ritrovare facilmente il carrello acquisti in seguito, atiribuirgli un nome

Mell'anteprima approv. si pud vedere chi deve approvare il camello acg. Qui i possono aggiungere anche nuovi autori
d'approvazione

Mome del carrello acquisfi | RICHD00S 04 052016 0947

Appunti per approvazions |




Creazione shopping basket - Parametrizzazione per posizioni

Prima di selezionare i prodotti da catalogo elettronico, &€ necessario verificare

I'indirizzo di consegna e il tipo di contabilizzazione associati di default all’'utente.

Cliccando sulla voce “Vis. dettagli” che compare a fianco della voce Indirizzo

consegna: |'utente ha la possibilita di inserire un indirizzo di consegna diverso da

quello assegnato di default.

I Parametrizzazione per posizioni [=]

| dati vengono rilevati in tutte le nuove posizioni. Le posizioni gia esistenti nel camello acquisti non vengono modificate

Indirizzo consegna ! luogo prestazione T (ich Wiz, dettagli
Afiribuzione cosh Centro di costo 1 Vis. dettagli
Dati ampliati

ATTENZIONE: Soltanto modificando a priori i dettagli, i dati verranno poi riportati

automaticamente su tutte le posizioni del carrello.
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Creazione shopping basket - Parametrizzazione per posizione

Cliccando su ‘Vis. Dettagli’ si

Indirizzo congegna { luogo prestazione |E|
apre una nuova maSChera In e le posizioni devono essere consegnate ad un altro indirizzo, inserire qui il nuovo indirizzo
cui €& possibile modificare Nome i | 4
Ili nd | riZZO d| Conseg na. Altro nome |T&|:nn:|mar& SpA |

Compilare tutti i dettagli in | |
modo da facilitare la @ P [02 5201 | |
consegna della merce.

Fax ||:|2 5201 | | |

Indirizzo e-mail |

E possibile procedere in due

Edificio | |
modi: Piano / ufficio | || |
modificandolo Via [ n. civico | via Pacinotti | (4 |
manualmente voce per CAP/Localit [30175 | |venezia Marghera |
voce, Frazione | |

CAP [ Casella postale | ||

selezionandolo da una

Paese
lista di indirizzi Regions
preimPOStata cliccando | Cancellare inserimenti |

sullicona ™ 3 |ato.

‘.
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Creazione shopping basket - Parametrizzazione per posizione

Indirizzo consegna ! luogo prestazione

X

Se le posizioni devono essere consegnate ad wn altro indinzzo, inserirg qui il nuovo indirizze

=l

Nome |Tr-,'|
Altro nome |Tt—.|:n0mar& SpA
clo

Telefono IE
Indirizzo e-mail I:
Edificio [
Piano / ufficio l:l |:
Wia [n. civico w
CAP/Localits [vene
Frazions I:

CAP [ Casella postale l:l
Passe

Cancellare inserimenti

Cercare luogo prestazione

Mota: ricerca caratt. iempim. possibile con *. Non
vengono considerate maiuscole/minuscole

Criterio ricerca 1 |

Criterio ricerca 2

CognomeZinome

|
Momelfcognome |
|
cio |

CAP [20121

Localita

Frazione

Sigla edificio

Piano

|
|
Wia |
|
|
|

MNumero aula

Codice passe

Compilando i campi di ricerca (ad
esempio inserendo il CAP 20121) e
cliccando sul pulsante Inizio per
avviare la ricerca, verra visualizzato
un elenco di possibili indirizzi

preimpostati nel sistema.

Cliccando su quello interessato, si
compilera in automatico la maschera

iniziale.

Rizultato ricerca: 2 Inserimenti

Regions |: Mome org. Pze CAP

>

M. fnassimo rsultati 500 | IT 20121

| Inizio | | Iiterr{:-mpere|
|

™ IT 20121

Loclita Via Edifici Piano N. aula Preszo... M. indir.
Milano Via Genova 2 26361
Milano “ia Roma 1 86360

11



Creazione shopping basket - Parametrizzazione per posizione

Cliccando sulla voce “Vis. dettagli” che compare a fianco della voce Attribuzione
costi: I'utente ha la possibilita di modificare la contabilizzazione (tipologia e valore)

assegnandone una diversa da quella di default.

I Parametrizzazione per posizioni E|

| dati wvengono rilevati in tutte le nuove posizioni. Le posizioni gia esistenti nel carelle acquisti non vengono modificate

Indirizzo consegna / lucgo prestazione T o Wis_ dettagli
Aftnbuzione costi Centro di costo 1 Vis. dettagli

‘_i
e

Si wede chi sostizne i costi ed & eventualmente possibile ripartirli, ad es. a pil centri di costo

Ripartizione costi
Riga Percentuale Imputato a Descrizione Conte Co.Ge.  Descrizione Sett. contabile Azions
1/[10000 || [Centrodicoste ][4 | 632202 | [ @

| Ripartizione costi | |aniare nel nli:rhuﬂrd| |F'relexrare da clipboard e insen‘r&| |Eancellare clipboard |

12




Creazione shopping basket — Ripartizione costi

« Attribuzione costi

Riepilogo contabilizzazione
Riga Percentuale Imputato a Descrizione Conto Co.Ge. Descrizione Sett. contabile  Azione

1 [r000 | [Centrodicosto v|[422000 # owep #h ACQUISTI CANCELLERIA [ @
2 [3000 | [Centrodicosto v|[100000 |#  Definizione # ACQUISTI CANCELLERIA [ | @
[ lcmmamov] » S CJaa
PN | L E— Jaa

|Hi|::-artizione costi | | Copiare nel clipboard| |F'relevare da clhipboard & inserirel |Eancellare ulipl:u:uardl

[

Nella sezione ‘Attribuzione costi’, € possibile ripartire i costi tra piu contabilizzazioni per
ogni singola posizione del carrello.

Cliccare sul pulsante ed inserire percid la percentuale di ripartizione dei costi,
la tipologia di contabilizzazione (es. Centro di costo) e il relativo valore. Utilizzare I'icona
per selezionare i dati dalle liste preimpostate cosi come fatto precedentemente per

I'indirizzo di consegna.

‘.
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Aggiungere le posizioni da catalogo

ATTENZIONE: Il Conto Co.Ge, o conto di contabilita generale, e associato
univocamente alla classe merceologica attribuita allitem: NON deve essere

assolutamente modificato dall’'utente. Ogni carrello deve avere un’unica

contabilizzazione.

Per inserire articoli nello shopping basket € necessario accedere ad uno dei cataloghi

presenti cliccando sul nome identificativo dello stesso.
Acquistare

I Parametrizzazione per posizioni E

| dati vengono rilevati in tutte le nuove posizioni. Le posizioni gid esiztenti nel carrello acquisti non vengono modificate

Indirizze censegna / lucgo prestazione Tp01 i Vis. dettagli
Aftribuzione costi Centro di costo 1 Vis_dettagli
Dati ampliati
I Aggiungere posizioni |E|

Esistono le sequenti possibilitd di aggiungere posizioni al carrello acquisti:

Ricerca in cataloghi singoli:

a Catalogo Attivita « Catalogo Materiali

a Catalogo Posizioni Limite

14



Aggiungere le posizioni da catalogo: richiesta di materiali

Tutte le posizioni e prestazioni inserite, che riguardino servizi, limiti o materiali,
devono appartenere allo stesso contratto. Nel caso non venga rispettata I'univocita
del contratto per lo shopping cart, compariranno i seguenti errori:

Messaggi

Q Pos. "Staff uno” e "Materiale 1" sono riferite a Contratti distinti: "2500010733" e "25000107.34"

O  Pos. "sistem analist” e "Materiale 1" sono riferite a Contratti distinti: "2500010733" e "2500010734"

Q@  Tutte le pos. del carrello devono essere riferite ad un solo Contratto.

Per aggiungere al carrello i materiali occorre cliccare sull’apposito catalogo.

Si aprira I'apposita finestra del catalogo da cui € possibile selezionare e trasferire i
materiali da acquistare.

I Aggiungere posizioni

Ezistono le seguenti possibilitd di aggiungere posizioni al carrello acquist:

Ricerca in cataloghi singaoli:

o Catalogo Attivits « Catalogo Materiali
« Catalogo Posizioni Limite

A
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Trasferire i materiali nello shopping basket

Procurement Catalog Informazioni sulla

Paagina iniziale Criteri diricerca  Liste acquisti

Parola chiave: | | | Cerae | _ G yia b Fomit Articoli nel carrello acquisti: 2
arola chiave: Ricerca ampliata Erarchis Qmitore Totale parziale: 12 EUR
| Wisualizzare camello acquisti | | Chiudere ordine d'acquisto |
|I|I| E Trovate 42 di 42 posizioni; il sistema ne visualizzada1 a 10
| Aggiungere al carrello acquisti || Aggiungere alla lista acquisti || Confrontare Wiew risultato: Risultati per pagina:
Cercare Selezicnare | CQuantita Azione | Descrizione breve | Categoria | Fornitore Unita di misura | Tempe di consegna in giomi | Informazioni prez
O 1 e Cird1 tesio ANSYS ITALIASR.L. | Pezzo 10 10 EX
Resettare filtro " Breve AAADD]
Parola chiave: | O 1 Ny | Ctil testo ANSYS ITALIAS.RL.  Pezzo 11 2EL
Breve AAADDZ
O 1 "La' Cir01 tesio ANSYS ITALIASRL. | Pezzo 12 3 El
Breve AAADDS
| Gerarchia | — . .

Selezionare dal catalogo gli articoli desiderati e procedere al trasferimento della

selezione cliccando sul pulsante Chiudere ordine d’acquisto.

N.B. Per le altre funzionalita del catalogo si rimanda al manuale SAP MDM catalog

presente sul portale.

L
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Trasferire i materiali nello shopping basket

Gli item sono stati aggiunti allo shopping basket. E possibile vedere il nome dello

shopping basket, I'elenco delle posizioni presenti nello stesso e la valorizzazione totale.

I Pos. in carrello acquisti

=

Per modificare | dettagl posizions (ad es. cespiti & attribuzions costi), fare clic in basso sul link cppure su Q
Posizioni in carrello acquisti

Posizione Merce/prestazione Descrizione Categoria Mecess. il Quantita Prezzoflimite Azione

Cirl1 testo Breve AAAOD1 CANCELLERIA E MATERI [27.052016 |1 | Pz 10,00 EUR Per 1 PZ Wl

Cir01 testo Breve AAAQD2 CANCELLERIA E MATERI [28.052016 | [1 |Pz 2,00 EURPer 1 PZ W

Valore totale (netto) : 12,00 EUR

I Dati supplementari

Per poter ntrovare facilmente il carrello acquisti in seguito, atiribuingli un nome
Mell'anteprima approv. si pud vedere chi deve approvare il carrello acqg. Qui si possono aggiungere anche nuovi autori d'approvazione

MNome del carrello acquisti |F{ICH'}L‘-L‘-5 17.05.2016 17:28 |

units emittente TMD1 OWEP i

Selezicna Testo [T:Oggetto

T:Oggette

Rileva Testo

Previsione approvazione | Budget

17



Aggiungere le posizioni da catalogo: richiesta di servizi

I Aggiungere posizioni

Ezistono le seguenti possibilita di aggiungere posizioni al carrello acquist:

Ricerca in cataloghi singoli:

s Catalogo Attivita o Catalogo Matenali
e -ataloqo FosiZioni Limite

Per creare una richiesta di servizi, accedere all’apposito catalogo; si aprira percio il
catalogo con evidenza dei contratti e i fornitori presenti.

Informazioni sulla versions

Procurement Catalog
Pagina iniziale Criteri diricerca Liste acguisti

B Articoli nel carrelio acquistic: 0
Parola chiave: Cercare | p: F
sn it s | | SlELiluilk Totale parziale: 0.00

Gerarchia Fornitore

« [Tutti]
» 25000136594
» 2500013885

[Muttife] [] DRESSER ITALIASRL
[] ANSYS TALIASRL.

— Contratti Fornitori <
Procedere quindi scegliendo dal catalogo i servizi desiderati.
N.B. Per le altre funzionalita del catalogo si rimanda al manuale SAP MDM catalog
presente sul portale.

‘.
Yol .




Trasferire le posizioni da catalogo: richiesta di servizi

Informazioni sulla version:

Procurement Catalog

Faqina iniziale Criteri di ricerca  Liste acquisti

_ Ci _ ) _ _ Articoli nel carrello acquisti: 2
Parola chiave: | | [L Cereare | Ricerca ampliata » Gerarchis b Fomnitors onp—— ER

[ Visualizzare camello acqffisti | [ Chiudere ordine d'acquisto |

[<]*] [=]| Trovate 588 di 1050 pesizieni; il si ne visualizza da 1 a 10
FE[—“ Aggiungere al carrello acquisti || Aggiungere alla lista acquisti || Confrontare | “Wiew risultato: Risultati per pagina: m
Cercare Selezionare | Quantita | Azione | Descrizione breve Categoria | Fomitore | Voce Contratto Inizio Validita Prezzo | Fine Validita Prezzo | Informazioni prezzo | Quantita di bage del prezzo
O 1 et AFM BLANKING PLUG SIZE 2.31" ANSYS 10-07.0000000850 20/02/2011 19/02/2014 1.00 EUR 1 PCE
Resettare filiro . ITALLA
Parolachiaver[ | SRL
O 1 ey AFM BLANKING PLUG SIZE 3.75" ANSYS | 10-07.0000000570 20/02/2011 190212014 1.00 EUR 1PCE
o ITALIA
SRL
Fornitore: O 1 =4 AOFH BLANKING PLUG 2.56" H25 ANSYS 10-07.0000000890 20/02/2011 19/02/2014 1.00 EUR 1PCE
ANSYS ITALIA SRL | Service ITALIA

Dopo aver effettuato la selezione dei servizi da catalogo, occorre procedere al

trasferimento degli stessi cliccando sul pulsante [Chiudereordinedzacauisto |

I Pos. in carrello acquisti |E|

Per modificare i dettagli pesizione (ad es. cespiti e atfribuzione costi), fare clic in basso sul link oppure su Q

Posizioni in carrello acquisti

Posizione Mercefprestazione Descrizione Categoria Necess. il CQuantita Prezzoilimite Azions
Posizione | 10 Descrizione Posizione di 3envizio |Servizio ABC |

AFM BLANKING PLUG SIZE 2317  INSTALLAZIONE E MANU | Periodo PZ 1,00 EUR Per 1 PZ |

AFM BLANKING PLUG SIZE 3757 INSTALLAZIONE E MANU | Periodo PZ 1,00 EUR Per 1 PZ

Valore totale (netto) : 2,00 EUR
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Trasferire le posizioni da catalogo: richiesta di servizi

I Pos. in carrello acquisti |E|

Per modificare i dettagli posizione (ad es. cespiti e atfribuzione costi), fare clic in basso sul link oppure su q

Paosizioni in carrello acquisti

Posizione Mercelprestazicns Descrizione Categoria MNecess. il Quantita Prezzoilimite Azione
IPosizione 10 Descrizione Posizione di Servizio |Servizio ABC | I

10 AFM BLAMKING PLUG SIZE 2.317 | INSTALLAZIONE E MANU | Periodo | |1 PZ | 1,00 EUR Per 1 PZ q

AFM BLANKING PLUG SIZE 3.757 INSTALLAZIONE EMANU | Pericdo ([ | PZ 1,00 EUR Per1PZ @}

Valore totale (netto) : 2,00 EUR

E obbligatorio inserire una descrizione per ciascuna posiziona nel campo Descrizione
Posizione di Servizio.

Procedere all’eventuale aggiunta di limiti selezionandoli dal catalogo apposito.

I Aggiungere posizioni

E=istono le seguenti possibilitd di aggiungere posizioni al carrello acquist:

Ricerca in cataloghi singoli:

s Catalogo Attivita o Catalogo Matenali
ad Catalogo Posizioni Limite




Aggiungere un valore limite

Si aggiungera la posizione limite all’interno del carrello. Entrando nei dettagli con

|'apposita icona @ e possibile variare il valore del limite.

Per modificare i dettagli posizione (ad es. cespiti e atiribuzione costi), fare clic in basso sul link oppure su o,

Posizioni in carrello acquisti

Posizione Merce/prestazione Descrizione Categoria Mecess. il Cluantita Prezzollimite Azione
Posizione | 10 Descrizione Posizione di Servizio |Servizio ABC |

AFM BLANKING PLUG SIZE 2,312 INSTALLAZIONE E MANU | Periodo PZ 1,00 EUR Per 1 PZ
[0 | AFIM BLANKING PLUG SIZE 3,757 INSTALLAZIONE E MANU _ Periodo_[1 | Pz 1,00 EURPer1Pz b [y [
Limite Valore Limite INSTALLAZIONE E MANU | Periodo 2,00 EUR Per1 ‘el

Valore totale (netto] . 3,00 EUN

Dettagli su posizione: Valore Limite

 Dati di base

E possibile modificare i dati di base. Le modifiche vengono salvate automaticamente

Descrizions [atore Limite |
i wQTﬂl LA IWAMII
| Limite valore [5.00 |[Euro (divisa UME) v |
I imitato
Valore previsto 5,00 Euro {divisa UME) <
MNecessario |Tra v| |1T.DS.2015 | - |
Fornitore AMNSYS ITALIA SR.L

Unita emittente  [TMD10WEP dth

Aftivita successive & Conferma e fattura

= Solo fattura

Contab.  Non conesciuto

‘. ® Conosciuto



Visualizzare il dettaglio posizioni dello Shopping Basket
Per accedere ad un ulteriore dettaglio per singola posizione si deve premere l'icona <,

in corrispondenza della posizione che interessa.

Posizioni in carrello acquisti

Posizione Merce/prestazione Descrizione Categoria MNecess. il Quantita Prezzoflimite
Ctr01 testo Breve AAADDT CAMNCELLERIA E MATERI 28.05.2018 1/|PZ|| 10,00/ EUR Per 1 P4
Ctrl1 testo Breve AAAQD2 CAMNCELLERIA E MATERI 29.05.2016 | |1 | PZ | 2,00 EUR Per1PZ
Posizione | 10 Descrizione Posizione di Servizio |Servizio ABC
10 AFM BLANKING PLUG SIZE 2.317  INSTALLAZIONE E MAMNU Periodo PZ | 1,00 EUR Per1PZ
10 AFM BLAMNKING PLUG SIZE 3.757 INSTALLAZIONE E MAMNU Periodo 1 PZ 1,00 EUR Per1PZ
10 Limite Valore Limite INSTALLAZIONE E MANU Periodo 5,00 EUR Per 1
i Valore totale (netto) : 19,00 EUR
Dettagli su posizione: Ctrd1 testo Breve AAADDA [
¥ Dati di base

+ Atfribuzione costi
» Documenti e allegati
b Indirizzo consegna / luogo prestazione

» Fonti d'acquisto / fornitori di servizi

Per ogni riga esistono diverse cartelle di dettaglio che possono essere visualizzate;
occorre cliccare sul tasto k per aprire le diverse cartelle e visualizzarne il contenuto
(oppure per chiudere la cartella * Premere invece il tasto [X| per chiudere I'intera area
relativa alla posizione e ritornare ai dati generali del carrello. Se necessario, modificare i

dati e l'attribuzione dei costi (come indicato slide n.13).

‘.
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Dati supplementari dello shopping basket

I Dati supplementari |E|

Nei Dati

supplementari €&

Per poter ritrovare facilmente il carrello acgquisti in seguito, attribuirgli un nome
Mell'anteprima approv. si pud vedere chi deve approvare il camello acg. Qui i possono aggiungere

anche nuovi autori d'approvazione

Nome del carrello acquisti

unita emittente
Seleziona Testo

T:0ggetto

Previsione approvazions
Riepilogo Allegati

Mon esistono allegati

| RICHO00S 15.05.2016 13:06

TMO1OWEP i

T:Riferimenti Fomitore

T:Premessa BenitOdLAOdC
T:Lettera d'Assegnazions
T:Condizioni Generali
T:Condiz. Specifiche Serv.
T-Modulo Accettaz. Serv.
T:AllLA-Tarnffe & Prezzi

BrAll A-Tarif.Prz/Mote OdLIOdC

B:Condiz. Specifiche Beni
B:Modulo Accettaz. Beni
B:All.B- List. Prezzi Appalt.
BAll.C- Fideiussione
B:All.D- Spec.Tecniche
B:-All.E- Requisiti Gestionali
B:All.F- Rapporti Appaltatore
B:Altri allegati

B:Mote interne

T:Cneri della sicurezza

Descrizione

Clausole Amministrative

Rileva Tesio

Percorso

Stoglia...

| Ordinare | | Parcheggiare |

|Aggium are | | Controllare |

L

possibile sostituire il nome del
carrello acquisti o modificare
I'unita emittente.

Nel campo T:0ggetto e possibile
inserire dei testi, ma occorre
specificarne il tipo
selezionandolo dal menu a
Selezione Testo e

tutti i tipi

tendina di
scegliendolo tra
presenti su R/3 .
Per salvare il testo inserito nel
riquadro cliccare sul tasto
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Dati supplementari dello shopping basket

I Dati supplementari

Per poter ritrovare facilmente il carrello acquisti in seguito, attribuirgli un nome
Mell'anteprima approv. si pud vedere chi deve approvare il camello acg. Qui si possono aggiungere

anche nuovi autori d'approvazione

Mome del carrello acquisti | RICHOIDS 18.05.2016 13:.06

unitd emittente TMO1OWEP ih

Seleziona Testo [ T:Oogetto

T:Oggetto

Previsione approvazions | Budget

Riepilogo Allegati

MNon esistono allegati

Descrizions |

Percorso Sfoglia...

| Ordinare | | Parcheggiare | | Aggiornare | | Controllare

L

Rileva Testo

E possibile inserire degli
allegati nell’'apposita sezione

Riepilogo Allegati.

Impostare se lo si desidera
una descrizione nell’apposito
campo e utilizzando il pulsante
Sfoglia indicare il percorso ove

localizzare il file.

Una volta scelti ed inseriti gli
allegati utilizzare il pulsante

Si potranno
visualizzare ed eliminare dal

Riepilogo Allegati.
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Ordinare, parcheggiare, aggiornare e controllare il carrello

Ordinare | | Parcheggiare | | Aggiornare | | Controllare

Sono possibili diverse azioni sullo shopping cart:

« se il carrello € completo e si desidera creare un ordine dopo averlo controllato
utilizzare il pulsante

- per salvare a sistema il carrello senza procedere con |'ordine con la possibilita di

modificarlo in futuro cliccare su

« se si desidera effettuare un aggiornamento delle modifiche procedere con il
pulsante

« per verificare la correttezza delle informazioni inserite a sistema e gli eventuali

errori cliccare sul tasto

‘.
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Ordinare, parcheggiare, aggiornare e controllare il carrello

1 Messaaggio

i La Richiesta generera 2 Ordini: uno per i materialilaltro per i servizi

I Parametrizzazione per posizioni

I Aggiungere posizioni

I Pos. in carrello acquisti

FPer modificare i dettagli posizione (ad es. cespiti e aftribuzione costi), fare clicin basso sul link oppure su %

Posizioni in carrello acquisti
Posizione Mercelprestazione Descrizione Categoria Necess. il Quantita Prezzofimite Azione
Materiale & TUBI SALDATI SAWL (L 12.11.2012 1 FZ 30,00 EUR Per1PZ Qa @ ﬁ
IMateriale 7 TUBI SALDATI SAWL (L 12.11.2012 1 FZ 20,00 EUR Per1PZ % @ ﬁ
Posizione Descrizione Posizione di Servizio | Qutline Servizi
10 sistemn analist RILIEVI SISMICIIN P Periodo 20 STD 400,00 EUR Per 1 STD Q& Ib :ﬁ
10 Limite Senvizio Limite - 2500010733 RILIEVI SISMICI IN P Periodo 200,00 EUR Per1 _* @ ﬁ
Posizione Descrizione Posizione di Servizio | Outling Serviz 2
20 Staff una RILIEVI SISMICIIM P Feriodo 20 STD 300,00 EUR Per 1 STD Q& m ﬁ
Valore totale (netto) : 1.650,00 EUR

Se un carrello contiene sia materiali che servizi verranno creati 2 ordini differenti: il
primo per i materiali e I'altro contenente i servizi, presenti entrambi sia su R/3 che
su SRM. Il sistema automaticamente visualizzare il messaggio non bloccante ‘La

Richiesta generera 2 ordini: uno per i materiali, I'altro per i servizi'.

‘.
i, .



Ordinare, parcheggiare, aggiornare e controllare il carrello

Azione eseguita con esito positivo

Il carrello acquisti & stato creato con il nome/numero: BEEMPO1 02.11.2012 14:10 / 1000006889

T 5 Posizioni in carrello acquisti

Merce/prestazione Descrizione Quantita Categoria Necess. il Valore
sistem analist 2,0 Ore RILIEVI SISMICI IN P Periodo 800,00 EUR
Staff uno 2,0 Cre RILIEVI SISMICI IN P Periodo 600,00 EUR
Wateriale & 1 Pezzo TUBI SALDATI SAWL (L 12.11.2012 30,00 EUR
Wateriale 7 1 Pezzo TUBI SALDATI SAWL (L 12.11.2012 20,00 EUR
Limite Servizio Limite - 2500010733 RILIEVI SISMICI IN P Periodo 200,00 EUR
Valore totale (netto) : 1.650,00 EUR

E ora possibile stampare il carrello acquisti o continuare I'elaborazione tramite "Controllare stato”

E' possibile vedere ad esempio se il carrello acquisti & stato approvato o se & gia presente un ordine d'acquisto
Stampare carrello acquisti

Controllare stato

Creare nuovo carrello acquisti

Indietro alla prima pagina

Quando si procede nell’ordinare il carrello, il sistema visualizza un messaggio di
conferma dell’azione, il riepilogo delle posizioni ordinate e il nome/numero del

carrello. Solo i carrelli parcheggiati possono essere ancora modificati.

Si avviera quindi il processo approvativo: nella sezione dei messaggi, I'approvatore

si trovera la richiesta d’approvazione del carrello acquisti.

#‘r
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Modificare / visualizzare Shopping Basket

Per visualizzare o modificare carrelli creati in precedenza selezionare la voce
Modificare/Visualizzare dal menu utente.
==
[

. eProcurement Prima pagina | Parametrizzazione | Logoff
n

< Creare

+ Shopping Basket E possibile selezionare e ordinare merci e servizi

Creare — - -
Modificare/Visualizzare

E possibile tra l'altro controllare se il proprio carrello acquisti & stato approvato

Modificare/Visualizzare

+ Ordini di consegna

Elaborare ordine d'acquisto Messaqgi
E' possibile approvare o rifiutare carrelli acquisti & leggere le proprie e-mail per

~ Parametri personali l'operazione d'acquisto

Modifica dati personali L'utente ha
) - 0 Richieste di approvazione in entrata
w« Posta interna - 0 Messaggi non letti in entrata
Messaggi

A
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Modificare / visualizzare Shopping Basket

Nella sezione Cercare carrello acq., in Stato carrello acquisti, € possibile impostare diversi
criteri di ricerca al fine di selezionare il proprio carrello.

Nella schermata sottostante, verranno visualizzati i risultati, ovvero tutti i carrelli acquisti
che soddisfano i criteri di ricerca impostati.

Per ogni carrello, & possibile visualizzare il dettaglio cliccando sull’icona lente presente a

lato <3

Stato carrello acquisti
Cercare carrello acq.
Descrizione posizione Nome del carrello acquisti Periodo Stato

Qqgi ~ Tutti ~

Inizio Ricerca ampliata

Esito ric.: 1 Carrelle acquisti

Mumero Nome carrello acquist Data crear Val tot. Stato Azione
v 1000006889 BEEMPO1 02.11.2012 14:10-4210000108== 02.11.2012 1.650,00 EUR Approvato Hl Q
Descrizione Nome prod. Quantita Val.netto Stato Azione
sistem analist-4210000108 2.0 Cre 800,00 EUR Ord. d'acq. creatofi \%
Staff uno-4210000108 2,0 Ore 600,00 EUR Ord. d'acq. creatofi ‘Js
Materiale 6-4210000109 1 Pezzo 30,00 EUR Ord. d'acq. creatoli ‘-?5
Materiale 7-4210000109 1 Pezzo 20.00 EUR Ord.d'aca. creato/i Q

Per ogni posizione, € indicato il nome del materiale /servizio acquistato e il numero

dell’'ordine che e stato generato.

L
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Modificare / visualizzare Shopping Basket

E possibile espandere i campi di ricerca cliccando sulla voce ‘Ricerca ampliata’.

Stato carrello acquisti

Cercare carrello acq.

Deszcrizione posizione Nome del carrello acquisti Periodo Stato
| | | | [Ooui v | [Tuti v
Imizio Ricerca ampliata
|
v
Cercare carrello acq.
Descrizions posizione Mome del camrelle acquisti Pericdo Stato
| | | | | Uktimo anno R |Tutti e
Ruolo Mumero del camrello acquisti Categoria prodotto Acquistato a nome di
| v] | | v| [
Anche carr. acg. completati
[ ]
Unité emittente
[ &
Imizio Ricerca semplice
Impostare i filtri di ricerca ed avviare la ricerca con |'apposito pulsante

Se si desidera visualizzare anche i carrelli d’acquisto gia evasi, apporre il flag su ‘Anche

carr. acq. completati’.

L
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Elaborare ordine d’acquisto

Per visualizzare o modificare gli ordini creati in precedenza selezionare la voce

Elaborare ordine d’acquisto dal menu utente.

e

Parametrizzazione

P eProcurement Prima pagina
< Creare

+ Shopping Basket
Creare
Modificare/Visualizzare

« Ordini di consegna

Logoff

E possibile selezionare e ordinare merci e servizi

Modificare/Visualizzare

E possibile tra l'altro controllare se il proprio carrello acquisti & stato approvato

Elaborare ordine d'acquisto

~ Parametri personali

Modifica 1 Ordine d'acquisto

: Rescs
« Posta ini

E' possibile approvare ofrifiutare carrelli acquisti & leggere le proprie e-mail per

l'operazione d'acquisto

(T TR W T,

Da elaborare: 10 Ordini d'acquisto

Messagg Numero Nome
4 4210000105 Nome Modificato
> 4210000100 BEEMPO1 30.10.2012 14:54
4 4210000095 BEEMPO1 31.07.2012 09:34
> 4210000087 BEEMPO1 30.07.2012 15:45
> 4210000085 BEEMPO1 30.07.2012 14:25
L 4210000080 BEEMPO1 26.07.2012 16:02

L

Organizz. acquisti
Gompany AGO1 [LC]

Company AGO1 [LC]

Company AGO1 [LC

]
Company AGO1 [LC]
Company AGO1 [LC]

]

Company AGO1 [LC

Gruppo acquisti

Company AGO1 [LC]
Company AGO1 [LC]
Company AGO1 [LC]
Company AGO1 [LC]
Company AGO1 [LC]
Company AGO1 [LC]

Eornitore

Manti spa
Monti spa
Manti spa
IMonti spa
Monti spa

Monti spa

Val. tot.
2.400,00

40,00
2.892,00
10,00
4.450,00
346,00

EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR

Stato

"In attesa”
"In attesa”
"In attesa"
"In attesa”
"In attesa”

"In attesa”
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Azione

Qi
Qi
Q.
Qi
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Elaborazione ordine d'acquisto

Nella schermata, verranno mostrata la lista di lavoro contenente gli ordini che

possono ancora essere modificati.

Ordine d'acquisto

d 3] Ricerca

Da elaborare: 10 Ordihi d'acquisto

MNumero Nome Organizz. acquisti Gruppo acquisti Fornitore Val. tot. Stato Azione
L4 4210000104 Nome Modificato Company AG01 [LC] Company AG01 [LC] Monti spa 2.400,00 EUR "In attesa” %W
» 421000010 BEEMPO1 30.10.2012 14:54 Company AG01 [LC] Company AG01 [LC] Monti spa 40,00 EUR "In attesa” Q,W
4 4210000094 BEEMPO1 31.07.2012 09:34 Company AG01 [LC] Company AG01 [LC] Monti spa 289200 EUR "In attesa” %W
» 4210000087 BEEMPO1 30.07.2012 15:45 Company AG01 [LC] Company AGO1 [LC] Monti spa 10,00 EUR "In attesa” Q»,W
4 4210000085 BEEMPO1 30.07.2012 1425 Company AG01 [LC] Company AGO1 [LC] Monti spa 4.460,00 EUR "In attesa” %W
» 4210000080 BEEMPO1 26.07.2012 16:02 Company AG01 [LC] Company AG01 [LC] Monti spa 346,00 EUR "In attesa” %W

Lista di lavoro IM

Cercare ordine d'acquisto

Numero ordine d'acquisto  Nome dell'ordine d'acquisto Stato Periodo

Ricerca ampliata

Per ricercare gli ordini elaborati, cliccare sul tab Ricerca presente a lato del tab Lista

di lavoro; s'aprira la maschera di ricerca ove impostare i filtri.

(A
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Elaborazione ordine d'acquisto

Lista di lavoro

Cercare ordine d'acquisto

Numero ordine d'acquisto  Nome dell'ordine d'acquisto Stato Periodo

Inizio| Ricerca ampliata

Esito ric.: 111 Ordini d'acquisto

Numero Nome Organizz. acquisti Gruppo acquisti
» 4210000109 BEEMPO1 02.11.2012 14:10 Company AG01 [LC] Company AGO1 [LC]
» 4210000108 BEEMPO1 02.11.2012 14:10 Company AG01 [LC] Company AGO1 [LC]
4 4210000107 test Company AG01 [LC] Company AG01 [LC]
» 4210000106 BEEMPO1 31.10.2012 10:36 Company AG01 [LC] Company AGO1 [LC]
4 4210000105 Nome Modificato Company AG01 [LC] Company AG01 [LC]

Nella maschera dei criteri di ricerca, € possibile inserire il numero dell’ordine

Fornitore

Monti spa
Monti spa
Monti spa
Monti spa

Monti spa

d’acquisto, il nome, lo stato e/o il periodo. Premere sul tasto

ricerca.

Val. tot.
50,00

1.600,00
16.121,47
170,00
2.400,00

EUR
EUR
EUR
EUR
EUR

Stato

Aziope

Ordinato ?'
Ordinato %W
Ordinato Q,W
Ordinato Q,W

"In attesa” Q\ (2?

per avviare la

Per visualizzare il dettaglio di un ordine cliccare sul numero o sull’icona lente < ,

L
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Elaborazione ordine d'acquisto

Entrare in modifica,
cliccando sul
pulsante per variare i
parametri dei Dati
testata e [ Dati

posizione.

Ordinare | | Parcheggiare |Contr0|lare Madificare

Visualizzare | | Cancellare

Nome ordine acq. BEEMPO1 02.11.2012 14110  Numero 4210000109

Y s

Aggiornare

Indietro alla videata iniziale

Dati di base || Documenti | Pagamento | Output | Stato | Documenti successivi | Approvazione | Budget | Versioni

Data documento 02.11.2012
50,00 Euro (divisa UME)

0,00 Euro (divisa UME)

Valore totale
Valore imposta
Tipo operazione YFFS

Organizzazione acquisti Company AGO01 [LC]

Gruppo acquisti Company AGO1 [LC] ‘%
Nr. Revisione
Codice Motivo

Unita emittente AGO1PEIT

Riepilogo partner
Funzione
Fornitore

Numero

Richiedente
Destinatario merci
Ubicazione

Indirizzo forn.

Autore modifica WF-BATCH

Nome

1423 Monti spa

1420 Richiedente ECS
1420 | Richiedente ECS
1276 Sede San donato

1418 |IESS BR3

Data modifica 02.11.2012 |Visualizzare documenti di modifica |

oL L LL

Attivita
= E

R R Y
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Elaborazione ordine d'acquisto

Ne”a SeZ|One Dati di Parch are Modificare Cancellare Indietro alla videata iniziale

Home ordine acq. BEEMPO1 02 112012 14:10 Numero 4210000109

base, i campi

BEVRCEEIEY | Dati posizione

Dati di base

Nome Ol"dlne acq. Data documento 02.11.2012

Valore totale 50,00 | Euro (divisa UME)

Va | Ore tOta Ie Valore imposta 0,00 Euro (divisa UME)

Tipo operazione YFF5

modificabili sono:

Documenti | Pagamento | Qutput | Stato | Documenti successivi | Approvazione | Budget | Versioni

BENGEEE] Dati posizione

Dati di base § Documenti

Organizzazione acquisti | Company AGDT [LC] w Pagamento | Output | Stato | Documenti successivi | Approvazione | Budget | Versi
Organizzazione =
Gruppo acquisti Company AGOT[LC] + | ‘&
- . Testo fornitori v
acq u |St| Nr. Revisione
Codice Motivo i
Gruppo acquisti Unita emitinte AGOIPET | 4

Codice Motivo

Unita emittente —
Riepilogo allegati

Descrizione Categoria Data Ora Interno Adtiy

E | n0|t|"e pOSS| bi Ie mOd |fica re teSti e Abilitazioni_multiple test.csv 02.11.2012 15:24:13 O E

. . E possibile eseguire I'upload di un documento dal proprio PC
allegati  accedendo alla  sezione ° == -

Descrizione

Documenti. Percorso
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Elaborazione ordine d'acquisto

Ordinare | | Parchegaiare | |Controllare | | Modificare | | Visualizzare | | Cancellare | | Aggiornare | Indietro alla videata iniziale

Nome ordine acq. BEEMPO1 02.11.2012 14:10 Numero 4210000109

Dati di base|| Documenti | Pagamento | Qutput | Stato | Documenti successivi | Approvazione | Budget | Versioni

Data documento 0211.2012

Cliccare sul tab Dati posizione per cambiare catalogo e altri dettagli della
posizione, come la Descrizione, la Quantita, la data di consegna (ovvero il
‘Richiesto il") e la contabilizzazione oppure per eliminare od aggiungere delle

posizioni.

L
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Elaborazione ordine d'acquisto
I cataloghi a disposizione sono solo quelli abilitati per il contratto cui appartiene

l'ordine.

Aggiungere posizionLcatalogs
Cercare nel catalogh | Catalogo CA 2500010733 v | [Inizio |

Imputato a Descrizione  Attivita

Rieil S
Fosizione Tipo di po ione Prodotto Categoria prodotto Cluantita

s ———
1 Materiale [Materiale 6 BBO1AADT PZ Pezzo 30,00 EUR Per1 30,00 EUR [12.11.2012 Multipla
2 Materiale [Wateriale 7 BEO1AADT PZ Pezzo 20,00 EUR Per 1 20,00 EUR [12.11.2012 | [ centro di costo |+ [310110 PIc & @

Valore tot.: 50,00 EUR Valore fiscale 0,00

Prezzo lordo  Prezzo netto Richiesto il

Q@

Aggiungere posizioni | | Rinumerare posizioni | | Froporre fonti d'acquisto

Per concludere I'elaborazione dell’ordine d’acquisto, cliccare sui pulsanti e

Controllare

|Ordinare|| archeggiare

|Cnntrnllare| Modificare | |‘u’i5ualizzare| |-:an-:-3||:3|'-3| |P«gginrnare Indietro alla videata iniziale

BEUNGEEEEY  Dati posizione

Dati di base|| Documenti | Pagamento | Qutput | Stato | Documenti successivi | Approvazione | Budget | Versioni

Data documento 0211.2012

‘.
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- Esempi di modifica dell’ordine d‘acquisto

1. Cancellazione di una posizione

Per eliminare una posizione di materiali o una prestazione o un limite,
cliccare sull’icona bidone a lato @ .

Ordine d'acquisto Modificare
Parcheggiare | [Controllare | | Modificare Cancellare

Nome ordine acq. |BEEMP01 02.11.2012 1410 Numere 4210000108

Dati testata Iﬁw

Aggiungere posizioni catalogoe

Indietro alla videata iniziale

Cercare nel catalogo | Catalogo CA 2500010733+

Riepilogo posizioni

Fosizione Tipo di posizione Descrizione Fosizione FProdotio Categoria prodotio Quantita Prezzo lordo Frezzo netto Richiesta il Imputato a Descrizione  Attivita
Posizione: 10 -

1 Prestazione |sistem analist S502AB12 20 STD Ore 400,00 ELR Per1 400,00 EUR FPeriodo Centra di costo » ||310110 PIC 4 i

3 Lirnite |Servizio Lirnite - 250 S502AB12 Lirnite totale | 200,00 EUR ‘alore previsto 200,00 EUR 02.11.2012 Centra di costo » ||310110 PIC Q, od
Fosizione: 20 -

2 Prestazione |Staffuno 55028812 20 STD Qre 300,00 EUR Per1 300,00 EUR Feriodo Centro di costo (v | 310110 FIC Qs ﬁ

A



Elaborazione ordine d'acquisto

2. Ripristinare una posizione cancellata

F o

del bidone precedente

Ordine d'acquisto Modificare

Per ripristinare una posizione eliminata cliccare sul tasto che appare al posto

|Ordinare||Parcheggiare||Contr0|lare| Wodificare Cancellare

Indietro alla videata iniziale
Nome ordine acq. BEEMPO1 0211.201214:10 Numere 4210000108 {(Versione di modifica)

Dati testata Iﬁw

Aggiungere posizioni catalogo

Cercare nel catalogn | Cataloge CA 2500010732+

Riepilogo posizioni

Fosizione Tipo di posizione

Descrizione FPosizione Prodotto Categoria prodotio Quantits Prezzo lordo Prezzo netto Richiesto il Imputato a Descrizione  Aftivita
Pogizione: 10-
1 Frestazione |sistermn analist 58024812 20 5TD Ore 400,00 EUR Per1 400,00 EUR  Periodo | Centro dicosto s || 310110 FIC % ﬁ
3 Limite |Servizio Limite - 2460 SE02AB12 Limnite totale | 200,00 ELIR ‘alore previsto 200,00 ELIR Periodo | Centro di costo s || 310110 FIC Q, ﬁ
Fosizione: 20-
2 Frestazione Staffuno S302AB12 2,0 8TD Qre 300,00 EUR Per1 300,00 EUR Periodo  Centro dicosto 310110 FIC Qs :ET
Aggiungere posizioni| |Rinumerare posizioni | | Proporre fonti d'acquisto

Valore tot.: 800,00 EUR Valore fiscale 0,00

A



Elaborazione ordine d'acquisto

3. Modifica del valore del limite

Per modificare il valore del limite inserire un nuovo valore nel campo input accanto

all’etichetta Limite totale nella colonne Quantita.

Ordine d'acquisto Modificare

|Ordinare||Parcheggiare||Contro|lare| Wodificare Cancellare Indietra alla videata iniziale

Nome ordine acg. BEEMPO1 02.11.201214:10 Numere 4210000108 (Versione di modifica)

Dati testata Iﬁw

Aggiungere posizioni catalogo

Cercare nel catalogo | Catalago CA 2500010733 v

Riepilogo posizioni

FPosizione Tipo di posizione Descrizione Fosizione Prodotto Categoria prodotto Quantitd Prezzo lordo Prezzo netto Richiesto il Imputato a Descrizione  Aftivita
Fosizione: 10 -

1 Prestazione |sistern analist S802AB12 i} STD Oire 400,00 EUR Per1 400,00 EUR  Periodo | Centro di costo » || 310110 PIC % @

Kl Limite |Servizio Limite - 251 5502AB12 Limite tatale 400,00 EUR “glore previsto 400,00 EUR FPerindo | Centro di costo s || 310110 FIC % @‘
Fosizione: 20 -

2 Prestazione Staffuno S502AB12 2,0 5TD Ore 300,00 EUR Per1 300,00 ELUR Periodo  Centro dicosto 310110 PIC % :ﬁf

Valore tot.: 800,00 EUR Valore fiscale 0,00

Aggiungere posizioni| | Rinurmerare posizioni | | Proporre fonti d'acguisto



Elaborazione ordine d'acquisto

4. Aggiungere una posizione da catalogo

Per inserire una nuova posizione, selezionare dal menu a tendina il catalogo in cui

ricercare tale posizione e premere il pulsante .

Ordine d'acquisto Modificare

|Ordinare||Parcheggiare||Contr0|lare| Modificare Cancellare Indietro alla videata iniziale
Mome ordine acq. BEEMFO1 02.11.201214:10 MNumero 4210000108 (Mersione di modifica)

Dati testata Iﬁw

Aggiungere posizioni catalogo

Cercare nel catalodo | Catalogo CA 2500010733 v

Catalogo CA 2500010733
Catalogo Posizioni Limite

Riepilogo posizioni

Fosizione Tipo di posizione Descrizione FPosizione Prodotto Categatia prodotto Quantita Prezzo lordo Prezzo netto Richiestao il Imputato a Descrizione  Attivita
Posizione: 10 -

1 Frestazione |sistemn analist S5024B12 20 STD Ore 400,00 ELUR FPer1 400,00 EUR  Periodo | Centro dicosto s ||310110 FIC % E

3 Limite |Servizio Limite - 250 S502AB12 Lirnite totale (400,00 EUR “alore previsto 400,00 EUR Petiodo | Centro dicosta s ||310110 FIC Q, @
Posizione: 20 -

2 Prestazione Staffuno S802AB12 2,0 8TD Ore 300,00 EUR Per1 30000EUR  Periodo | Centro di costo 310110 FIC '% @T

Valore tot.: 200,00 EUR Valore fiscale 0,00

Aggiungere posizioni| [ Rinumerare posizioni | | Froporre fonti d'acquisto



Uscire dal servizio

- A

. eProcurement Prima pading Parametrizzazione Logoff
|
1
+ Shopping Basket Creare
Creare E pozzibile selezionare e ordinare merci e servizi

ModificareMizualizzare
Maodificare Visualizzare

+ Parametri personali

Modifica cisti personal E possikile tra 'atra cortrollare se il proprio carrello acquisti & stato approvato

- Posta interna Messaaai

E' pozsikie approvare o rifivtare carrelli acquisti e leggere le proprie e-mail per
l'operazione d'acguisto

L'utente hia

- 0 Richieste di approvazione in entrata

- 0 Mes=zaggi non letti in entrata

Messagqi

Per uscire dal Servizio e-Procurement € necessario:
Premere il pulsante Logoff
Non premere invece il pulsante M}

A



Informazioni utili

Per richiesta di informazioni o di supporto e possibile rivolgersi al
Contact Center dei Servizi e-Business Eni, disponibile sia
telefonicamente che via e-mail.

I riferimenti e le fasce orarie di disponibilita del Contact Center
sono pubblicati sul portale del Servizio.
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Copyright e trademark

I contenuti di questo manuale sono intesi per finalita unicamente
informativa e per la consultazione privata.

E vietata la riproduzione per finalitd commerciali.

Per i Copyright e Trademark si rimanda al Portale del Servizio.
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