


Gentile Utente,

questo manuale illustra il flusso del MAMUI in qualita di
richiedente.

Suggeriamo di dedicare qualche minuto alla lettura per
riuscire a usufruire al meglio del servizio.
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Grazie alla soluzione MAMUI, & possibile effettuare acquisti da catalogo elettronico

all'interno del processo di gestione del fabbisogno derivante dall’area manutenzione.

Il richiedente MAMUI accede al portale e-Business e crea la richiesta di materiali.
Ordinando la richiesta genera automaticamente |'ordine d’acquisto su SAP IESS in

stato fine bozza.



Creare la richiesta di materiali (carrello d’acquisti)

All'accesso al servizio e-Business, il richiedente MAMUI visualizza la seguente

schermata iniziale da cui accedere alle varie sezioni.

P, e

I Pagina iniziale

Richieste di Materiali MAMUI
|

L Richieste di Materiali MAMUI

aa Riepilogo
Area acquisti

Pagina iniziale
Richieste di Materiali MAMUI

= Acquistare

.......

oy Creazione Richieste di Materiali

Per creare il carrello d’acquisti con materiali presenti a listino, accedere alla sezione

Riepilogo e successivamente cliccare sopra la voce Acquistare.

e



Creare la richiesta di materiali - Parametrizzazione personale

Acquistare
H

Acquisti in 3 fasi: Passo 1 (Selezionare prodotti/prestazioni di servizi)

»

Selezionare prodotti/prestazioni di servizi

Sfogliare: eMaintenance AGO1_AG20 DICS

Modificare
parametriz
personali

zazioni standard

Prima di procedere alla creazione del
carrello acquisti, l'utente ha Ia
possibilita di modificare alcuni
parametri che saranno poi trasferiti
automaticamente sulla richiesta.

Per procedere all'inserimento dei dati,
cliccare su Modificare parametrizzazioni
standard personali.

A

l

Maodificare parametrizzazione standard [ |
| dati vengono trasferiti in tutte le nuove posizioni. Le posizioni gia presenti nel carrello acquisti rimangono invariate
Dati di base posizione Contab. Mota interna s B
Acquistare per conto di: | RICH_EMO1 RICH_EMO1 5]
Destinatario merci: | RICH_EMO1 RICH_EMO1 (7]
Categoria prodotto: | BBOLAAOL L TUBI SALDATI SAWL (L
Gruppo acquisti: | GRLACQ@PR
Societa: | EniS.p.A. Divisione E&P [
Ubicazione/divisione: | Central Operation ITOP T central Operation ITOP
Magazzino: [l
6



Creare la richiesta di materiali - Parametrizzazione personale

N.B. I dati della parametrizzazione vengono trasferiti su tutte le nuove posizioni del
carrello. Le posizioni eventualmente gia presenti nel carrello acquisti rimangono
invece invariate.

Modificare parametrizzazione standard 0O

mtE g nuove posizioni. Le posizioni gia presenti nel carrello acquisti rimangono invariate

Contab. Mota interna B

Acquistare per conto di: | RICH_EMO1RICH_EMO1 ]

Destinatario merci: | RICH_EMO1 RICH_EMO1 [l

Categoria prodotto: | BBOLAAOL [P TuBI SALDATI SAWL (L

Gruppo acquisti: | Gr.ACQ@PR
Societa: | EniS.p.A. Divisione E&P 7
Ubicazione/divisione: ~ Central Operation ITOP (31 cantral Operation ITOP

Magazzino: !

Nel tab Dati di base posizione sono riepilogate i dati relative al gruppo acquisti e
societa dell’'utente.

e



Creare la richiesta di materiali- Parametrizzazione personale

Meodificare parametrizzazione standard

1 dati vengono trasferiti in tutte

aaaaaaaaaaa

Acq P RICH_ERMO1 RICH_EMO: [z
Destinatario merci: RICH MO1 RICH nMO: cH
Categoria prodotto: | BBO1AAOL 3| TUBI SALDATI SAWL (L
Grupp- q Sr.Acq@ PR ~
Eni S.p.A. Divi & Pt
Ubicazione Sdivisione: Central Op. TO 9| Central Operation ITOP
Magazzino: ]

Per passare alla sezione successiva della parametrizzazione, cliccare se visibile, la

linguetta desiderata oppure utilizzare le frecce a lato della finestra.

Modificare parametrizzazione standard

| dati vengono trasferiti in tutte le nuove posizioni. Le posizioni gia presenti nel carrello acquisti rimangono invariate
Dati di base posizione

Nota interna Indirizzo consegna / luogo prestazione

Qui & poss. visualizzare chi sostiene i costi ed eventualmente distribuire i costi per pill centri di costo

Ripartizione costi Percentuale ~ | Dettagli || Aggiungere riga || Duplicare || Cancellare | | Ripartizione costi |

Parametrizzazione
Numere  Numero della riga di registrazio

rizione d. contabilizzazione Co.Ge. Descrizione d. contabilita generale
. 0001 100,00 Centro di costo ~ TEST 630000

Nella sezione Contab. controllare la correttezza della eventuale contabilizzazione

default e nel caso modificarla, scegliendo Centro di costo o Elemento WBS e
indicandone il valore.

o



Creare la richiesta di materiali - Parametrizzazione personale

Ripartizione costi  Percentuale

v | Dettagli H Aggiungerel rigla H Duplicare I| Cancellare” ‘ Ripartizione costi ‘

Numero Numero della riga di registrazione  Percentuale Tipo di contabilizzazione Assegnare numero  Descrizione d. contabilizzazione Co.Ge.

|

0002

50 Centro di costo

50,00 Centro di costo

~  TEST

v i@

x

Parametrizzazione
Descrizione d. contabilita generale
630000

630000

Per cancellare una contabilizzazione inserita erroneamente, selezionare la riga con il

pulsante a lato e cliccare sul pulsante Cancellare; la riga selezionata scomparira.

E  possibile visualizzare

ulteriori dettagli in merito
alla contabilizzazione
cliccando sul pulsante

Dettagli.

A

Ripartizione costi Percentuale

Numero  Numero della riga di registrazione P

v || Dettagl ‘ kgiungere riga || Duplicare H Cancellare ‘ ‘ Ripartizione costi ‘
1

50,00 Centrodicosto TEST

A

y 50,00 Centrodicosto v TEST

Dettagli posizione 0001 : Centro di costo
Dati di base

* percantuale: | 5000

Tigo i contabiizezione; | Centrodicasto

* Centro di costo: T8

Controlling area:
Co.Ge.: | 630000

Settore contabile:

g

]

Parametrizzazione

centuale  Tipo dicontabilizzazione  Assegnare numero  Descrizione d. contabilizzazione  Co.Ge.  Descrizione d. contabilita generale  Settore contabile

630000

630000



Creare la richiesta di materiali - Parametrizzazione personale

Modificare parametrizzazione standard a
| dativengono trasferiti in tutte le nuove posizig o et pregenti nel carrello acquisti rimangono invariate Nel Ia SEZione NOta Inte rna e
Dati di base posizione Contab. [ N
CQui & possibile aggiungere o elaborare una nota interna: le modifiche vengono rilevate automaticamente pOSSi b i Ie i n Se ri re i n a u to m ati Co S u
tutte le posizioni una nota che

sara riportata sull’'ordine su SAP
R/3.

Verificare che il tab

Modificare parametrizzazione standard a

| dati vengono trasferiti in tutte le nuove posizioni. Le posizioni gia

Indirizzo consegna /

Dati di base posizione Contahb. Mota interna

luogo prestazione sia

Inserire un nuovo indirizzo se la posizione deve essere consegnata ad un altro indirizzo

valorizzato con i dati Nome: |SIA & Altro nome: | S1A
c/o: N.fintermo telefono: | 028988989388
d es | d e rati . N./Interno di fax; | 028388983888 E-mail:
Via /N, civico: | V18 Fabiani 1 Piano/stanza:
Frazione: cAP/Localits: | 29122 San Donato Milanese
. . paese: |7 [F Italia CAP / Casella postale:
Al termine, cliccare Regione: M1 P iano

sul pulsante OK.
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Creare la richiesta di materiali — Aggiungere le posizioni

Acquisti in 3 fasi: Passo 1 (Selezionare prodotti/prestazioni di servizi)

- 0 :

Selezionare prodottifprestazioni di servizi

Sfogliare: eMaintenance AGO1_AG20 DICS

I cataloghi disponibili sono indicati a lato della dicitura ‘Sfogliare:’. Accedere al
catalogo desiderato cliccando sul nome identificativo. Si aprira il catalogo

elettronico.

Launchpad - URL di avvio

Procurement Catalog Informa fa v
Pagina iniziale Criteri di icerca Liste acquisfi
N Arficoli nel carrello acquisti. 0
Parola chiave: Cercare | Ricerca ampliiata
‘ | = Totale parziale: 0.00

Fornitore: Tutte -

Codice prodotio del fornitore: | |[Contiene  ~| pescrizione breve: | | [Contiene

Testo esteso: [ |[contene  ~|

Informazioni prezzo: [£ uguale a ~ | importo: | ]

Gerarchia Fornitore
= [Tutt]
Nessunol [Tuttite] 1 RACCORTUBI SP.A
= [Nessunolal
{ 1 m DRESSER ITALLS




Creare la richiesta di materiali — Aggiungere le posizioni

Procurement Catalog

Paaina iniziale Criteri diricerca Liste acquisti

Parocla chiave: \

Fomnitore: Al -

| [ Cercare | picerca ampliata » Gerarchis » Fomitors

Codice prodotto del fornitore: [ |[Contiene  ~| peserizione breve: |

|[Contiene

-

Testo esteso: | |[Contiens |

|E ugusle a | importo: | |

Informazioni prezzo:

Articoli nel carrello acquisti: a2

118.10 EUR

[ Visualizzare carrello acquisti | [

Chiudere ordine d'acquisto |

Risultati per pagina:

Descrizione breve | Codice prodotto del fornitore | Tempo di consegna in giorni | Quantita minima | Testo esteso

[4]*] [=]| Trovate 1996 di 1996 posizioni; il si ne vi da1a10
[T:m Aggiungere al camello acquisti || Aggiungere alla lista acquisti || Confrontare | Wiew nisultato:
Cercare Selezionare | Quantita Azione | Fornitore
O 1 N RACCORTUBI | Tubi elettr 5+ N.D. 14
Resettare filtro 0 5p.3.76mm
e — st
Parola chiave: A304L
O 1 -\___af RACCORTUBI | Tubi elettr 5+ N.D. 14
=p.3.76mm
Fornitore: ASME/ASTM
RACCORTUEI ASDAL
O 1 -\___af RACCORTUBI | Tubi elettr 5+ N.D. 14
N sp.3. 76mm
SR ASMEIASTM
3
= [Tutti] & A304L
» [hlacsunaial ] El N RACCARTLIRL | Tuhiclattc 22 (Nal 14

Tubi elettrouniti da &+
5p.3,76 mm
ASME/ASTM A304L

Tubi elettrouniti da &+
5p.3,76 mm
ASME/ASTM A304L

Tubi elettrouniti da &+
5p.3,76 mm
ASME/ASTM A3D4L

Tuki alattrouniti de 22

Unita di mis

Metro

Metro

Metro

Matrn,

Selezionare dal catalogo gli articoli desiderati e procedere al trasferimento della

selezione cliccando sul pulsante Chiudere ordine d’acquisto.

N.B. Per le altre funzionalita del catalogo si rimanda al manuale SAP MDM catalog

presente sul portale.

‘.r
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Creare la richiesta di materiali — Inserire i dati posizionali

Acquisti in 3 fasi: Passo 2 (Carrello acquisti (1 posizione))

J( Indietro |_| Continuare » L Ordinare J Chiudere |_| Salvare || Controllare |

¥ valorizzare il campo Unita Emittente per continuare

H Riga 1: Impossibile determinare il contratto

» 1 3 -

Selezionare prodotti/prestazioni di servizi Carrello acquisti (1 posizione) Completare e ordinare

Posizioni in carrello acquisti

| Dettagli | Agg. pos. || Copiare || Inserire || Duplicare || Cancellare
=, Numerorighe Tipodipos. ID prodotio Descrizione Categoria prodotto  Descrizione categoria prodotto  Quantita  Unitd Prezzo nettoflimite  Divisa
- 1 Materiale MOLLA 55 DN 5" 5P 6,02 MAT TP316FP BBO1AAOL TUBI SALDATI SAWL (L 10 PZ 9,00 EUR

Gli articoli selezionati a catalogo vengono riproposti nella richiesta di materiali.

Il sistema visualizza automaticamente eventuali messaggi d’errore: bloccanti (alert

rosso) e warning (alert giallo).

Selezionando |'articolo e cliccando sul pulsante Dettagli si aprira il relativo dettaglio

posizionale.

A
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Creare la richiesta di materiali — Inserire i dati posizionali

Posizioni in carrello acquisti

Dettagli . pos. || Copiare || Inserire || Duplicare || Cancellare Filtrare Parametrizzazione
[ Dettagh || age. pos. || copiare || nserre [ ouplcare |

T Mumerorighe Tipodipos. 1D prodotte Descrizione Categoria prodotto  Descrizione categoria prodotto  Quantitd  Unitd  Prezzo nettoflimite Divisa Per Datadiconsegna Appunti Allegati Stato posizione Fornitore

l 1 Materiale Blocco AS Oxford Office origal Blu  BB1SAEQL CANCELLERIA E MATERI 1,000 EA 2,06 EUR 1 05.04.2020 1 0 ERREBIAN SPA(122823)

Val. totale (lordo) 2,06 | EUR

Dettagli pos. 1 Blocco AS Oxford Office origal Blu %]
Contab. Note e allegati Indirizzo consegna/luogo prestazione Fonti d'acquisto / fornitori di servizi Riepilogo del processo di approvazione

Identificazione Divisa, valori e informazioni sul prezzo

Tipo di pos.: | Materiale Qta ordine acquisto/unita: 1,000 EA  oach

1D prodotto: * prezzo/divisa: 2,06 | EUR ynita diprezzo | 1

Descrizione: | Blocco AS Oxford Office origal Blu Prestazione di servizio e consegna

Categoria prodotto: | BB1SAEOL

T

CANCELLERIA E MATERI Clausola/ubicazione Incoterm:

Ordinare come materiale diretto:

Sede / Divisione: | 142 I3 AG20 - Central Operation ITOP

Organizzazione Punto di scarico: | 1F23

Gruppo acquisti: | GLACGQ@PR v yisyalizzare membri Magazzino: [

societa:  ENOL 1 gnis.pa. Corporate Destinatario merci: | 1231 [ signare Mario Rossi

Altre proprieta Data diconsegna:  ps,04.2020 i}

EMIAOE

I campi editabili sono di color bianco. E possibile modificare i soli dati contenuti nei

tab Dati Posizioni, Contab., Note e allegati, Indirizzo consegna / luogo prestazione.

‘.r
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Creare la richiesta di materiali — Inserire i dati posizionali

& Riga 1: Emittente Fattura non specificate per contratto 5210000758
@, Figa 2: Emittente Fattura non specificato per contratto 5210000758

Posizioni in carrello acquisti

| Dettagli H Agg. pos. || Copiare H Inserire || Duplicare H Cancellare |

7] Numerorighe Tipodipos. IDprodotto Descrizione

. 1 Materiale Blocco AS Oxford Dffice origal Blu  BB1SAEQ1

Dettagli pos. 1 Blocco A5 Oxford Office origal Blu

Note e allegati Indirizzo consegna/luogo prestazione

Categoria prodotto  Descrig

CANCE

Fonti

bne categoria prodotto  Quantitd Unitd Prezzo nettoflimite Divisa Per Datadiconsegna

ERIA E MATERI 1,000 EA 2,06 EUR 1 05.04.2020

acquisto / fornitori di servizi Riepilogo del processo di approvazione

Identificazione Divisa, valorje informazioni sul prezzo
Tipo di pos.: | Materiale ta ordine acquistofunita: 1,000 EA sach
D prodotto: * prezzo/divisa: 206 | EUR | ypita di prezzo 1
Descrizione: | Blocco A5 Oxford Office origal Blu Prestazione fii servizio e consegna
Categoria prodotto: | BB15SAEO1 CANCELLERIA E MATERI Claugtola/ubicazione Incoterm: 7
Ordinare come materiale diretto: A X
Sede / Divisione: | 142 [T AG20 - Central Operation ITOP
Organizzazione Punto discarico: | 1F23
Gruppo acquisti: | GLACQ@PR  + Visualizzare membri M Ijj
Societad: | ENO1 [0 Eni S.p.A. Corporate Destinatario merci: | 1231 P Signore Mario Rossi
Altre proprieta Data di consegna:
Emiftente Fattura: 7 | gna: 05042020 [

Appunti

1

Filtrare Parametrizzazione

Allegati  Stato posizione Fornitore

0

ERREBIAN SPA(122823)

Val. totale (lordo) 2,06 | EUR

5]

Per alcuni contratti, viene visualizzato un messaggio di warning che ricorda la

compilazione del campo ‘Emittente fattura’. Il dato non e obbligatorio, tuttavia, per

specificare I'emittente fattura, selezionare una voce tra quelle proposte nel search

help del campo emittente fattura.

‘.r
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Creare la richiesta di materiali — Inserire i dati posizionali

(G Note e allegati Indirizzo consegna/luogo prestazione Fonti d'acquisto / fornitori di servizi Riepilogo del processo di approvazione

Dati posizione

Qui & poss. visualizzare chi sostiene i costi ed eventualmente distribuire i costi per piti centri di costo

Ripartizione costi Percentuale v | Dettagli || Aggiungere riga || Copiare || Incallare H Duplicare H Cancellare | | Ripartizione costi H Modificare tutte le posizioni
Numero Numero della riga di registrazione Percentuale Tipo di contabilizzazione Assegnare numero Descrizione d. contabilizzazione
l 0001 100,00 Centro di costo v 912290 PLA/ICT

Clioboard

Nel tab Contab. procedere all'inserimento dei dati contabili, con le

della parametrizzazione personale.

F

Co.Ge. Descrizione d. contabilit:

611041 ACQUISTI CANCELLERIA

stesse modalita

w Appunti
Aggiungere Appunto interno ax
Categoria Descrizione Appanto interno:
|
l Testo fornitori Blocco AS Oxford
Appunto interno I -vuoto- |
[o] [ fierompere

Nel tab ‘Note e allegati’, € possibile valorizzare un testo di posizione che sara

riportato sull’ordine. Cliccando sulla dicitura Appunto interno si apre una finestra in

cui inserire il testo desiderato; premere sul pulsante OK al fine di concludere

l'inserimento.

L

16



Creare la richiesta di materiali — Inserire i dati posizionali

Per aggiungere un allegato, cliccare invece sull'apposito pulsante Aggiungere
allegato e utilizzando il pulsante Sfoglia... scegliere dal proprio computer il file da

inserire. Inserire se desiderato una descrizione e infine cliccare OK.

w Allegati
| Aggiungere allegato | Elaborare descrizione | Creazione diversioni ;. Cancellare | Creare profilo
Categgria Descrizione Nome file Versione Agente Visibile solo internamente

[1] La fabella non contiene dati

Aggiungere allegato O X

E' qui possibile caricare un file e aggiungerlo alla posizione selegionata

X Fila: sfoglia...

Descrizione:

Visibile solo internamente:

oK §| Interrompere




Creare la richiesta di materiali — Variare altri dati posizionali

Dettagli pos. 1 Blocco AS Oxford Office origal Blu

Dati posizione Contab. Note e allegati Indirizzo consegna/luogo prestazione Fonti d'acquisto / fornitori di servizi Riepilogo del processo di approvazione
w Appunti
Categoria Descrizione
Testo fornitori Blocco A5 Oxford Office origal Blu con copertina cartona...
l Appunto interno -vuoto-
w Allegati
Aggiungere allegato { Elaborare descrizione = Creazione diversioni ,| Cancellare = Creare profilo
Categoria Descrizione Nome file Versione Agente Visibile solo internamente Check out eseguito Tp.

[i] La tabella non contiene dati

Nei tab Indirizzo consegna/luogo prestazione € possibile variare l'indirizzo di una
singola posizione e deciderne la consegna in un
d’acquisto/fornitori di servizi e riepilogato il fornitore e il contratto e in Riepilogo del

processo di approvazione gli step approvativi, se presenti, a cui sara sottoposta la

richiesta da catalogo.

L

luogo differente.

Dimensione KB

In Fonti

18
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Creare la richiesta di materiali — Variare altri dati posizionali

\

Completati i dati posizionali, cliccare sul pulsante Continuare per proseguire. E
possibile aggiungere un appunto di testata che verra poi riportato sull’‘ordine

d’acquisto nella sezione Appunto di testata e cliccando poi su Rilevare.

Acquisti in 3 fasi: Passo 3 (Completare e ordinare)

Continuare | Ordinare | | Chiudere || Salvare || Controllare

[ valarizzare il campo Unita Emittente per continuare

H Riga 1: Impossibile determinare il contratto

» 1 2 -4

Selezionare prodotti/prestazioni di servizi Carrello acquisti (1 posizione) Completare e ordinare

0 Walorizzare il campo Unita Emittente per continuare

Nome del carrello acquisti: RICH_EMO1 30.03.2020 12:32

Numero: 1600000531
Processo di approvazione: Visualizzare/Elaborare agenti

v

Appunto di Testata: Rilevare

* Unita emittente: ]

Il messaggio ‘Valorizzare il campo Unita Emittente per continuare’ avverte |'utente di

completare il dato Unita emittente.

‘.
e :



Creare la richiesta di materiali — Completare |'elaborazione

L'emittente fattura inserito per le posizioni dev’essere uniforme per fornitore,

altrimenti il sistema segnera ‘Emittente fattura non uniforme per fornitore’.

Per la risoluzione del messaggio d’errore ‘Valorizzare il campo Unita Emittente per
continuare’ occorre valorizzare invece il campo obbligatorio dell’'Unita emittente

nella sezione 3 - Completare e ordinare.

Accquisti in 3 fasi: Passo 3 (Completare e ordinare)

Continuare | Ordinare | | Chiudere || Salvare || Controllare

I» 1 2 B -4

Selezionare prodotti/prestazioni di servizi Carrello acquisti (1 posizione) Completare e ordinare

Nome del carrello acquisti: RICH_EMD1 30.03.2020 12:32

Numero: 1600000531
Processo di approvazione: Visualizzare/Elaborare agenti

Appunto di Testata: Rilevare

AGOIACTV [

* Unita emittente:




Creare la richiesta di materiali — Salvare e chiudere

Acquisti in 3 fasi: Passo 3 (Completare e ordinare)

Continuare | Ordinare | | Chiudere || Salwvare || Controllare |
> 2 2 | =] -
Selezionare prodottifprestazioni di servizi Carrello acquisti (1 posizione) Completare e ordinare
I Mome del carrello acquisti: EMPLOL 51.03.2020 11:57 I

Mumero: 1100001250

Al fine di riconoscere piu facilmente la richiesta, € possibile personalizzarne il nome
(Nome del carrello acquisti). Di default, il sistema inserisce |'utente, la data e l'ora

di creazione della richiesta.

Acquisti in 3 fasi: Passo 3 (Completare e ordinare)

Continuare Ordinare Chiudere| Salvare || Controllare
I 1 2 B 4

Calasicmmnrn e dnddi b ainmi A i Favenlla Anrmied i 1 mmriainm sl Frmsmlataes o redi;aes

Per sospendere l'elaborazione della richiesta, cliccare sul pulsante Salvare; utilizzare

poi il pulsante Chiudere per uscire dalla richiesta.

e



Creare la richiesta di materiali — Controllare e ordinare

Completata l'elaborazione della richiesta, cliccare su Controllare al fine di verificare
la correttezza dei dati inseriti. Se non sono presenti errori (messaggio ‘Carrello

acquisti X senza errori’), € possibile procedere con il pulsante Ordinare.

Acquisti in 3 fasi: Passo 3 (Completare e ordinare)

Continuare Ordinare Chiudere || Salvare || Controllare
I» 1 2 B 4

Cmlamimmaras memnd et fmemrdamiami A mmeaiad Fmrralla Aammiaierdi 1 mmriaiam sl Frmmlatarn o cedi;aea

¥ Rigg 1; Attualmente jl CdC EM01,/912290 & bloccato per resistrazioni primarie
@ cCarrello acquisti "EMPLO1 31.03.2020 11:57" con numero 1100001250 ordinato correttamente

Posizioni in carrello acquisti

T Numerorighe Tipodipos. IDprodotto Descrizione Categoria prodotto  Descrizione categoria prodott

. Materiale BEBE15AEOL CAMCELLERIA E MATERI

Automaticamente, il carrello produrra un ordine d’acquisto su SAP IESS.

e



Visualizzare e modificare le richieste di materiali create

PR <o

Pagina iniziale
Richieste di Materiali MAMUI

+ Richieste di Materiali MAMUI

......

b — - .
@ e Riepilogo
Area acquisti

A 4
Acquistare
%” Creazione Richieste da Catalogo
Carrello acquisti {116)
I WVis. aggiornamento rapido criteri
View:  [view standard] ~ Visualizzare | Elaborare
5 MNumero carrello acquisti Mome del carrello acquisti
1100001250 EMPLO1 31.03.2020 11:57
1100001240 EMPLO1 25.03.2020 16:21
1100001236 EMPLO1 21.02.2020 11:45
EMPLO1 21.02.2020 11:45
1100001183 EMPLO1 04.12.2019 15:42
1100001130 EMPLOL 23.08.2019 11:08

Cancellare | Aggiornare || Esportazione

Numero posizione

2

R

Nome posizione

Blocco AS Oxford Office origal Blu
BASE X CALEND. ZODIACO

Batteria calcolatrice HP 11C a bottone
Cartuccia stampante KYOCERA F5 1030
Batteria calcolatrice HP 11C a bottone

Batteria calcolatrice HP 11C a bottone

All'interno della sezione Richieste di materiali, € possibile visualizzare tutte le

richieste di materiali salvate od ordinate.

A lato di ognuna, e possibile visualizzare lo stato relativo alla singola posizione.

e
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Visualizzare e modificare le richieste di materiali create

Carrello acquisti {116)
' Vis. aggiornamento rapido criteri ;I

View:  [View stapdard] d Visualizzare = Elaborare = Cancellare | Aggiornare || Esportazione |
T MNumero carrgllo acquisti Nome del carrello acquisti Numero posizione Nome posizione
1100001250 EMPLOL 31.03.2020 11:57 2 Blocco AS Oxford Offic
Carrello acquisti [4) . . . R
e = Filtri di ricerca
Mumero del carrello acquisti: <> s =
Mome del carrello acquisti:
Drescrizione posizione:
Periodo: Ultimi 90 giorni —
Data di creaziona: < =1 ~ =1 =
Stato: -
Ruolo: -~
NMumero dell'ordine d'acquisto:
Categoria prodotto: !
[ rilevare | [ Resettare |
Wiews:  [wiew standard] ~ alizzare Elaborare cancellare [ aAggiornare |[ Esportazione
1100001236 EMMPLOL 21.02.2020 11:45 s lcolatrice HP 11C ah}ilsta de//e richieste
A10O0001L 236 ERMPLOL 21 .02 2020 11:45 2 Cartuccia stampante KYOCERA FS 1030 D

Cliccando sul pulsante Visual. Aggiornamento rapido criteri, il sistema propone una

sezione per impostare i filtri di ricerca e nella parte sotto la lista delle richieste.
-
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Visualizzare e modificare le richieste di materiali create

Carrello acquisti (4)

| Mon vis. aggiorn. rapido criteri |

Mumero del carrello acquisti: <> F. =
Mome del carrello acquisti:

Descrizione posizione:

Periodao: Ultimi 90 giorni ~
Data di creazione: < ] A ] =
Stato: | u
roo: T .
Approvato
Mumero dell'ordine d'acquisto: salvato
Categoria prodotto: In approvazione
I Rilevarel Resettare | In PostalnEntr
Rifiutato

Effettuare la ricerca con i filtri di ricerca disponibili e premere su Rilevare per
avviare la ricerca; nella sezione sottostante saranno visualizzate tutte le richieste

corrispondenti ai filtri impostati.

4
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Visualizzare e modificare le richieste di materiali create

al el g

‘ Vis. aggiornamento rapido criteri |

View:  [View standard] - | Visualizzare || Elaborare || Cancellare || Aggiornare || Esportazione
0 Numero carrello acquisti Nome del carrello acquisti Numero posizione Nome posizione Stato Data di
1100001236 EMPLOL 21.02.2020 11:45 1 Batteria calcolatrice HP 11C a bottone In approvazione 2
1100001236 EMPLOL 21.02.2020 11:45 2 Cartuccia stampante KYOCERAF5 1030 D In approvazione 2
I 1100001240 EMPLO1 25.03.2020 16:21 1 BASE X CALEND. ZODIACO Salvato 2
11000p1250 EMPLOL 31.03.2020 11:57 2 Blocco AS Oxford Office origal Blu In approvazione 3

Posizioni in carrello acquisti

| Dettagli || Agg. pos. || Copiare || Inserire || Duplicare || Cancellare Elaborare tutte le pos.
] Numerorighe Tipodipos. ID prodotto Descrizione Categoria prodotto  Descrizione categoria prodotto  Quantitd Unitd Prezzo nettoflimite Divisa Per
. 1 Materiale BASE X CALEND. ZODIACO BB15AEO1 CANCELLERIA E MATERI 1,000 EA 1,11 EUR 1

Cliccare sul numero identificativo per aprire la richiesta di materiali. Per visualizzare

i dettagli posizionali, selezionare la posizione della richiesta desiderata e sul
pulsante Dettagli.

A
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Visualizzare e modificare le richieste di materiali create

Posizioni in carrello acquisti

Dettagli

Agg, pos. H Copiare || Inserire H Duplicare H Cancellare

Elaborare tutte le pos.

K

Se il carrello d’acquisto ha generato l'ordine d’acquisto (stato:

=]
-

Un| llumerorighe Tipodipos. ID prodotto  Descrizione

Materiale

Numero righe Tipo di pos.

Materiale

BASE X CALEND. ZODIACO BB15AEO01

CANCELLERIA E MATERI

ID prodotto  Descrizione Categoria prodotto D

BASE X CALEND. ZODIACO BB15AEOL

LA L. el F X CALEMD. ZODIACO

Contab.

Identificazione

Tipo di pos.:

1D prodotto:

Descrizione:

Categoria prodotto:

Ordinare come materiale diretto:
Organizzazione

Gruppo acquisti:

Societa:

Altra nronriata

Mote e allegati Indirizzo consegna/luogo prestazione

CAMCELLERIA E MATERI

Fonti d'acquisto / fornitori di servizi

Divisa, valori e informazioni sul prezzo

Materiale

BASE X CALEND. ZODIACO

BBLSAEOL CAMNCELLERIA E MATERI

Gr-Acq@PR v | visualizzare membri

ENOL Eni 5.p.A. Corporate

Qta ordine acquisto/unita:

* prezzo/divisa:

Prestazione di servizio e consegna

Clausolafubicazione Incoterm:

Sede /[ Divisione: 151

Punto di scarico: | 1F23
Magazzino:
Destinatario merci: | 1231

1,000 EA

Categoria prodotto  Descrizione categoria prodotto  Quantita

ia prodotto Quantita Unitd Prezzo netto/limite Diwisa Per

Unitd  Prezzo netto/limite

1,000 EA 11

Data ¢
1,11 EUR 1 320.03.
Riepilogo del processo di approvazione C
1,000 EA each
111 | EUR  ynita di prezzo 1

T EN10 - Sede

!
=L Signore Mario Rossi

Ordine di acquisto

creato) e possibile visualizzare nei dettagli, linguetta Documenti correlati, il numero

dell’ordine d’acquisto creato sul SAP societario.

=
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Visualizzare e modificare le richieste di materiali create

al el g

‘ Vis. aggiornamento rapido criteri |

View:  [View standard] - | Visualizzare |‘ Elaborare || Cancellare || Aggiornare || Esportazione

0 Numero carrello acquisti Nome del carrello acquisti Numero posizione Nome posizione Stato Data di
1100001236 EMPLOL 21.02.2020 §1:45 1 Batteria calcolatrice HP 11C a bottone In approvazione 2
1100001236 EMPLOL 21.02.2020 §1:45 2 Cartuccia stampante KYOCERAF5 1030 D In approvazione 2
1100001240 EMPLO1 25.03.2020 §6:21 1 BASE X CALEND. ZODIACO Salvato 2
1100001250 EMPLOL 31.03.2020 11:57 2 Blocco AS Oxford Office origal Blu In approvazione 3

Acoguisti in 3 fasi: Passo 2 (Carrello acqguisti (1 posizione))

< Indietro || Continuare > Ordinare Chiudere || Protetto dalla scrittura | Salwvare Controllare
- * -

Selezionare prodotti/prestazioni di servizi Carrello acquisti (1 posizione)

Posizioni in carrello acqguisti

Drettagli || AgE. pOs. || Copiare || Inserire || Duplicare || Cancellare Elaborare tutte le pos.

Per modificare una richiesta in stato Salvato cliccare sul numero identificativo e sul

pulsante Elaborare. Dopo aver effettuato le modifiche cliccare su Salvare e Chiudere
per salvarle.

4
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Revisionare |'ordine

I carrelli acquisto con stato ‘Documento successivo creato’, che pertanto hanno
generato l'ordine, possono essere elaborati in termini di cancellazione di posizioni.

Tali cancellazioni saranno riportate sull’‘ordine precedentemente generato su SAP.

Categoria prodotto: O

View:  [View standard] v || visualizzare || Elaborare | Cancellare | Aggiornare || Esportazione ,

Lo

Numero carrello acquisti Nome del carrello acquisti Numero posizione Nome posizione Stato Data di creazione Quantita

Unita  Valore netto Divisa  Valore netto totale Divisa  Stato posizione
1100000575 EMPLO1 04.04.2019 12:40 3 Cartuccia stampante KYOCERAF$ 1030 D Approvato 04.04.2019 12:40:58 1,000 EA 500 EUR 15,00 EUR Documento successivo creato
1100000575 EMPLO1 04.04.2015 12:40 2 Cartuccia colorsphere magenta HPQB473A Approvato 04.04.2019 12:40:58 1,000 EA 500 EUR 15,00 EUR Documento successivo creato

1100000975 EMPLOL 04.04.2019 12:40 1 Batteria calcolatrice HP 11C a bottone Approvago 04.04.2019 12:40:58 1,000 EA 500 EUR 1500 EUR Documento successivo creato
nnnnnnnnnn AALIEATERE LI A AR~ ARR RETRAT P e e e i

Wisualizzare carrello acquisti: 1100000975

| = Elaborare | | Anteprima di stampa | | Chiudere || Agoiornare

NMumero 1100000975 Mome EMPLOL O4.04.2019 12:40 Stato Approvato Data creazione 04.04.2019 12:40:23 Autore  Signore MMario Rossi

- Dati generali

- - - Mota di approvazione
Acquistare per conto diz ==l Signore Mario Rossi

# Mome del carrello acquistiz EMPLOL O4.04. 2019 12:40

Processo di approvazione: Wisualizzare/Elaborare agenti
rodifiche documento: Wisualizzare

Mota al fornitore
Unita gestore:

Unita emittente: | ENO1CCSBZ

Lista Approwvatori

N.B. La revisione d’ordine permette esclusivamente la cancellazione per posizioni.
Per cancellare l'intero ordine & necessario selezionare tutte le posizioni del carrello.
‘.i
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Revisione d’ordine

* approvatore: MAAMNOL 1

w Riepilogo posizioni
Dettagli AgE. DOS. Copiare nserire Duplicare Cancellare Elaborare tutte le pos.

Tipo di pos. 1D prodotto Descri Categoria prodotto Descrizione categoria prodotto Quantita Unita Prezzo
rlateriale Batteria calcol§trice HP 11C a bottone BB14AA10 STORAGE MEDILA TAPE 1,000 EaA
Materiale Cartuccia colorfphere magenta HPQG64734 BB1l4AA10 STORAGE MEDIA TAPE 1,000 EA

3 Pateriale Cartuccia sta it sl ll:l BEB14AALID STORAGE MEDIA TAPE 1,000 EA

Visualizzare carrello acquisti: 1100000975

Lﬁ Elaborare | | Anteprima di stampa | | Chiudere || Agoiornare |

L4 Carrello acquisti "EMPLOL 04.04.2019 12:40" con numero 1100000975 salvato correttamente I
creazio

o Approvato Da

~w Riepilogo posizioni

Dettagli Agg. pos. Copiare | In serire Duplicare Cancellare Elaborare tutte le pos.

7 MNumero righe Tipo di pos. 1D prodotto  Descrizione Categoria prodotto  Descrizione cgtegoria prodotto  Quantitd Unitd Prezzo netto/flimite Divisa Per
1 Materiale Batteria calcolatrice HP 11C a bottone BB14AA10 STORAGE MEDMA TAPE 1,000 EA 5,00 EUR 1

»
= . 2 Materiale Cartuccia colorsphere magenta HPQ6473A BB14AA10 STORAGE MEQA TAPE 1,000 EA 5,00 EUR 1

Dopo aver cliccato Elaborare, per cancellare la/e posizione/i d’ordine selezionare
la/e riga/he da cancellare dal Riepilogo posizioni e cliccare il tasto Cancellare;
apportata la modifica desiderata, cliccare sul pulsante Salvare.

Il sistema Vvisualizzera quindi il messaggio di avvenuto salvataggio;
automaticamente la cancellazione effettuata verra riportata sul SAP societario.
L
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Uscire dal servizio

. L}
enl Help ‘ eBusine | Eseguire logoff

Pagina niciale
Richieste i Materali MAMUI

>

s Aouistare

& Creazione Rchieste i Materia

Carrello genuiti 0]

Vis azgiornamento rapido crter
Vew: Wiewstnee] v Vigazzae | lborae | Cnelae Antenrima distamps | Aggiomae

Unta  PrezoUnitaio  Velorenetto  Didia  Valoretotalecaello Divsg~ Statoposizione

Mod. inter. Definre nuova interrogazione Personalizzare

7y Mumerocaneloaugist Nore delcarrelo acquist Numero posione Momeposzione  Stato  Defadicreazione  Quanfitd

Per uscire dal servizio e-Business, cliccare sul pulsante Eseguire logoff presente in

alto della schermata.

e



Informazioni utili

Per richiesta di informazioni o di supporto € possibile rivolgersi al
Contact Center dei Servizi e-Business Eni, disponibile sia
telefonicamente che via e-mail.

I riferimenti e le fasce orarie di disponibilita del Contact Center
sono pubblicati sul portale del Servizio.
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Copyright e trademark

I contenuti di questo manuale sono intesi per finalita unicamente
informativa e per la consultazione privata.

E vietata la riproduzione per finalita commerciali.

Per i Copyright e Trademark si rimanda al Portale del Servizio.
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