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Gentile Utente,

guesto manuale illustra il flusso dell’e-Contest

in qualita di tecnico easy contest.

Suggeriamo di dedicare qualche minuto alla lettura per
riuscire a usufruire al meglio del servizio.
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Workflow Easy Contest

i@w

apertura contest
via mail

Fuori sistema

Verifiche effettuate in ambito
| Funzione Servizi di Supporto
al Business, dagli utenti
opportunamente profilati
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Funzione Servizi di Supporto
al Business ha la possibilita di
% vedere |'offerta; riceve la
notifica quando l'offerta viene
rifiutata dal Tecnico
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La figura del tecnico contest € preposta:

= jn fase di Easy Contest, alla valutazione delle offerte

= in fase di post-ordine, all'approvazione/rifiuto Proposte MdA dopo I'approvazione del cost controller.

! .
Pk, e

Home

eContest | Inbox

= eContest —”
‘,ﬁh Conferme g

Conferme
Gestione Contest
Determinazione strategica della fonte di acquisto I

P, i

Home
eContest | Inbox

Navigazione dettagliata

= Conferme Interr. attive

= Gestione Contest A
Appalti Tutti (57)

Inbox

Inbox

Servizi lj Beauty Contest Tutti (0) Salvati (0) In attesa di approvazione (0) Pubblicati (0) Rifiutati (0)
Determinazione strategica della Easy Contest Tutti{12) [salvati(5) In attesa di approvazione (0) Pubblicati{5) Rifiutati (0)

fonte di acquisto
Easy Contest - Tutti

| Vis. aggiornamento rapido criteri |

View:  [View standard] - Creare appalto ,| Visualizz

Help | eBusiness | Eseguire logoff

are  Elaborare | Aggiornare || Esportazione ,

Help

eBusiness

Eseguire logoff

Z

iy Numero dell'appalte  Nome dell'appalto Tp. Stato Tipo di appalto  Organizzazione acquisti Termine presentazione offerta  Offerte |
7100000060 SMECOO01 23.04.2019 10:49 EACO  Pubblicato S501AA10 Eni Spa (YOO1 accentrata)  24.04.2018 1
7100000056 SMECOO01 18.04.2018 16:10  EACO  Pubblicato 5501AA04 Eni Spa (YOO1 accentrata)  20.04.2018 o
7100000055 SMECO01 19.04.2019 11:41  EACO  Pubblicato S501AA04 Eni Spa (YOO1 accentrata)  19.04.2019 ]
7100000054 SMECOO01 18.04.2019 18:32 EACO  Concluso S501AA17 Eni Spa (YOO1 accentrata)  18.04.2019 1

Nell'area Gestione Contest, cliccando su Easy
Contest s’aprira il riepilogo dei easy contest

presentati.

Per accedere al singolo easy contest cliccare sul

numero identificativo 7 1xxxxxxxXx.
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Accettare I'offerta — Valutazione offerta

Visualizzare appalto: 7100000060

| Chiudere || Controllare || Offerte e assegnazioni I
Autore SMECO01 SMECO01 Numero di offerenti 1

Numero 7100000060 Nome SMECOO01 §3.04.2019 10:49 Tipo Easy Contest Stato Pubblicato Data di creazione 23.04.2019 10:45:37

Appunti e allegati Approvazione Tracking Stato

Informazioni appalto Offererfi

Identificazione Parametro evento
Nome: | SMECOO01 23.04.2019 10:49 Divisa: EUR

Tipo: | Easy Contest * valore previsto: 10.000,00 EUR

Categoria prodotto: 3301AA10 ING. DI BASE/FEED IM

Offerte e assegnazioni

Stato Pubblicato Numero di offerenti 1 Numero dell'appalto 7100000060

Tempo residuo 1 Giorni 07:56:28 Nome dell'appalto  SMECOO01 23.04.2019 10:49 Tipo Easy Contest

Attivita offerente Confr. offerte
Esplodere righe

Dettagli = Restituire offerta
Numero offerta Stato risposta Nome impresa Nome offerente Intenzione di partecipazione Versione offerta Data dell'ultima modifica Offrire come sostituto Attachments
8000001081 Presentata con allegati Syndial @ 2 23.04.2019 th

Premere sul pulsante Offerte e assegnazioni ed entrare nel folder Attivita offerente.
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Accettare I'offerta — Valutazione offerta

Offerte e assegnazioni

Tempo residuo 1 Giorni 07:56:28 Nome dell'appalto  SMECOO01 23.04.2019 10:49 Tipo Easy Contest Stato Pubblicato Numero di offerenti 1 Numero dell'appalto 7100000060
Attivita offerente Confr. offerte
Dettagli = Restituire offerta Esplodere righe
MNumero offerta Stato risposta . . I}artedpazione Versione offerta Data dell'ultima modifica Offrire come sostituto Attachments
Richiesta di conferma |
s 2 23.04.2019 th
Il sistema registrera I"apertura
dellofferta:procedere con I'operazione? r
»
»

m Visualizzare offerta: 8000001081

Numero 3000001081 Nome dell'appalte  SMECOO01 23.04.2019 10:49 Stato Presentato/a Offerente Syndial

Valore totale 0,00 EUR Numero dell'appaltoe 7100000060
Informazioni appalto Note e allegati Tracking
H H H H " w Dati di base
Cliccare sul numero identificativo bese N
Informazioni di contatto dell'offerente Informazioni sull'offerta
, Nome del fornitore:  Syndial Data ult. modifica:  23.04.2019 11:24:35 CET
de” Offerta e Confermare || pop-up Che Mome dell'interlocutore: Paolo Terzilli Autore ultima modifica: Paolo Terzilli
E-Mail: paolo.terzilli@test.it Data di creazione: 23.04.2019 11:24:35 CET
N Fax: Autore:  Paolo Terzilli
comparira per procedere.

Telefono: 02465465654
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Accettare I'offerta — Valutazione offerta

Visualizzare offerta: 8000001081

Numero 8000001081

Nome dell'appalto  SMECOO01 23.04.2019 10:49

Informazioni appalto

w Appunti
Aggiungere
Attribuito a

. Test.doc.

Test.doc.

w Allegati
Aggiungere allega
Attribuito a

. Test.doc.

Test.doc.

Stato Presentato/a Offerente Syndial Valore totale 0,00 EUR

Note e allegati Tracking
Categoria Anteprima del testo
Testo dell'appalto/asta testata
Appunto interno Appunto
to | Elaborare descrizione | Cancellare
Categoria Descrizione Nome file Versione Visibile solo internamente
Allegato standard Dot Eco Doc Eco.docx 1
Allegato standard Doc Tech Doc Tech.docx 1

Numero dell'appalto 7100000060

Dil

12

12

mensione KB

il

Filter Parametrizzazione

]

Filter Parametrizzazione

Autore modifica Data di modifica

SYNPAOTERZOL 23.04.2019

SYNPAOTERZOL 23.04.2019

Nel folder Note e allegati € possibile visualizzare I'offerta cliccando sulla descrizione. Una volta visualizzato il contenuto delle offerte,

entrare in modifica tramite il pulsante Elaborare.

Visualizzare offerta: 80000010381

| | Controllare || Chiudere |

Numero 2000001081

Nome dell'appalto  SMECOO01 23.04.2019 10:49 Stato Presentato/a

Informazioni appalto

Note e allegati Tracking

w Appunti
Aggiungere
Attribuito a  Categoria
. Test.doc. Testo dell'appalto/fasta
Test.doc. Appunto interno

Offerente Syndial

Anteprima del testo
testata

Appunto

Valore totale

¥

qD)
D



Accettare I'offerta — Valutazione offerta

Cliccare sul pulsante Avallo per accettare l'offerta del easy contest. Lofferta avvallata a quel punto dovra essere sottoposta

all’'accettazione finale da parte dell’approvatore contest.

Elaborare offerta: 8000001081

Visualizzare solam. ‘ | Controllare H Chiudere || Rifiutare || w” Avallo I

Numero 3000001081 Nome dell'appalto SMECOO01 23.04.2019 10:49 Stato Presentato/a Offerente Syndial Valore totale 0,00 EUR Numero dell'appalte 7100000060
Informazioni appalto Mote e allegati Tracking

w Appunti

Aggiungere ,| FResettare

Attribuito a  Categoria Anteprima del testo

. Test.doc. Testo dell'appaltofasta testata
Test.doc. Appunto interno Appunto

Se I'approvatore non ha ancora elaborato |'offerta, & possibile annullare I'Avvallo cliccando nuovamente sul tasto elaborare e su Annulla
Awvallo.

Elaborare offerta: 8000001081

Visualizzare solam. | | Controllare || Chiudere || 4 AnnuIIaAvaIIDI

Numere 8000001081 Nome dell'appalte SMECO01 23.04.2015 10:49 Stato Presentato/a Offerente Syndial Valore totale 0,00 EUR Numero dell'appalte 7100000060 ‘.'?
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Rifiutare l'offerta — Valutazione offerta

Cliccare sul tasto Rifiutare per restituire I'offerta, che ritornera con motivazione al Richiedente contest che provvedera a ripubblicare
I'appalto, permettendo alla societa del gruppo l'aggiornamento e la sottomissione dell’'offerta aggiornata, oppure provvedera alla

restituzione dell’'offerta al tecnico integrando l'offerta tramite I'inserimento di commenti nell’area apposita. Il motivo del rifiuto deve
essere inserito nel Tab Note e Allegati, cliccando su aggiungi, su Nota di Rifiuto.

Elaborare offerta: 8000001081

Visualizzare solam. ‘ | Controllare H Chiudere |I Rifiutare Il + Avallo |
Numero 3000001081 Nome dell'appalto SMECOO01 23.04.2019 10:49 Stato Presentato/a Offerente Syndial Valore totale 0,00 EUR Numero dell'appalte 7100000060
Informazioni appalto Mote e allegati Tracking
w Appunti
Aggiungere || |Resettare
Atffibuito a Categoria Anteprima del testo
. Tesf. doc. Testo dell'appaltofasta testata
Tesg.doc. Appunto interno Appunto
w Appunti
ota Rifiuto
Nota Rifiut ox _miggiungere‘ Resettare
Attribuitoa  Categoria Anteprima del testo

Nota Rifiuto:
Nota di rifiuto

. Test.doc. Nota Rifiuto
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Posto I'Avvallo da parte del tecnico easy contest, 'approvatore accedera al sistema al fine di procedere all’'accettazione finale dell’'offerta
dell’easy contest.
L'approvatore ha comunque la visibilita dell’offerta presente sull’easy contest e potra decidere anche di rifiutare oppure restituire al tecnico
I'offerta inserendo il motivo di rifiuto nella sezione Note e Allegati:
* Rifiuto: nel caso di rifiuto da parte dell’approvatore |'offerta tornera in carico al richiedente contest.
* Restituisci al tecnico: nel caso di restituzione, 'offerta tornera in carico al tecnico che potra integrare la sua valutazione tramite
I'inserimento di commenti e/o allegati nell’area apposita e inoltrarla nuovamente all’approvatore. In alternativa, potra rifiutare

I'offerta che tornera in carico al richiedente contest.

Quando I'approvatore apporra il suo benestare, il richiedente easy contest potra abilitare la creazione dell’'ordine. Sara possibile procedere

alla creazione manuale dell’ordine su SAP IESS e alla consuntivazione dell’ordine.
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Approvare o rifiutare le PMdA

< .
enl
Home
eContest -

Navigazione dettagliata =] - Tasks (22 /22) Motifiche

Eseguire logoff

* Inbox

Visualizzare: |Tutti |v|

BEE

S.P.A.

Oggetto Data diinvio Data di scadenza Stato
. Approvare Conferma numero 3600001124 di SYNDIAL SPA  Oggi Nuovo

Approvare Conferma numero 3600001112 di SYNDIAL SPA 14-ago-2019 Nuovo

Approvare Conferma numero 3600001094 di IBM ITALIA 18-lug-2019 Nuovo

S.P.A.

Approvare Conferma numero 3600001091 di IBM ITALIA 18-lug-2019 Nuovo

In fase di post-ordine

il tecnico si occupa dell'approvazione delle
Proposte MdA su cui e stato gia apposto

benestare da parte del cost controller.

| documenti da approvare sono elencati
all'interno della sezione Inbox, sotto forma di
messaggi ‘Approvare Conferma numero XXX di

XXX

Sincerarsi che i messaggi presenti non siano

obsoleti cliccando sull’icona Aggiornare a lato.

Cliccare sul messaggio per visualizzarne il contenuto e procedere con l'approvazione / rifiuto del singolo documento.
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Approvare o rifiutare le PMdA

M eni

Home
eContest | Inbox
KT Y |

Navigazione dettagliata =] m Tasks {22 /22)

* Inbox

Help | eBusiness | Eseguire logoff

Notifiche

#
Visualizzare: |Tutti |,| T XS
Oggetto Datadiinvio = Datadiscadenza = Stato -
Approvare Conferma numero 3600001124 di SYNDIAL 5SPA | Oggi Nuovo
Approvare Conferma numefo 3600001112 di SYNDIAL SPA 14-ago-2019 Nuovo
Approvare Conferma numefo 3600001094 di IBM ITALIA 18-ug-2019 Nuovo
5.P.A

Automaticamente cliccando sul messaggio,

il sistema apre la PMdA in visualizzazione.

Procedere

pertanto alla verifica del

contenuto del documento.

Visualizzare conferma (sessione approvazione): 3600001124

| Approvare || Rifiutare [ | Chiudere | @.
Numero 3600001124 Numero ordine d'acquisto 4310007411 Stato In approvazione Valore confermato 25,00 EUR
Riepilogo Testata Posizione Appunti e allegati Approvazione Tracking
Nome della conferma: | Testl Doc. di riferimento; | TESTL A
* Data di consegna: 19.08.2013
Per conferma: aggiornare il campo "Confermare quantitd” o marcare la casella di spunta "Ultima consegna” e confermare
w Riepilogo posizioni
Dettagli Copiare tutte le quantita insolute
i Numeroriga Tipo diposizione 1D prodotto Descrizione Categoria prodotto  Quantitidinsoluta Confermare quantitd Unitd Prezzo Divisa

Fornitura Servizi
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Approvare PMdA

Visualizzare conferma (sessione approvazione): 3600001124

IJ Approvare || Rifiutare I ‘ Chiudere |

@.
Numero 3600001124 Numero ordine d'acquisto 4310007411 Stato In approvazione Valore confermato 25,00 EUR
Riepilogo Testata Posizione Appunti e allegati Approvazione Tracking
Nome della conferma: | Testl Doc. di riferimento; | TEST1 A

* Data di consegna: 15.08.2019

Per conferma: aggiornare il campo "Confermare quantita” o marcare la casella di spunta "Ultima consegna"” e confermare
w Riepilogo posizioni

Dettagli Copiare tutte le quantita insolute

0] Numeroriga Tipo di posizione ID prodotto  Descrizione

Categoria prodotte  Quantitiinsoluta Confermare quantitd Unitd Prezzo Divisa

Fornitura Servizi

Per procedere all'approvazione della

PMdA cliccare sull’apposito pulsante

Approvare.

A valle dell’approvazione della PMdA da parte del tecnico, questa viene registrata automaticamente sul SAP societario.

La sola figura del cost controller potra procedere al reset e alla cancellazione del documento sul SAP societario e su e-Business.
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Rifiutare le PMdA

Se invece il tecnico ha intenzione di rifiutare il

documento, occorre inserire una motivazione per

| Approvare ‘I Rifiutare I | Chiudere |

Numero 3600001124

il rifiuto nell’apposita sezione Appunti e allegati.

Riepilogo
Cliccare pertanto sul tab Appunti e allegati;
w Appunti
premere sul pulsante Aggiungere, Motivazione Aggiungere | Rese
Testo MdA

Testata

rLa

rifiuto. Comparira apposita schermata ove inserire

Mote Posizione

Motivazione rifiuto

il testo; al termine cliccare su OK. Procedere infine

w Allegati
al rifiuto della conferma cliccando sul pulsante

Aocoiunoek
goiungs

Attrib

l Test.dpc.

itoa

Rifiutare.

Rifiutando, la PMdA tornera in carico al cost

controller che potra procedere nuovamente

all’elaborazione della stessa.

15

Numero ordine d'acquisto 4310007411

Posizione

J001"Test Nuova prestazione prova"

Elaborare descrizione

Visualizzare conferma (sessione approvazione): 3600001124

Stato In approvazione Valore confermato 25,00 EUR

Appunti e allegati Approvazione Tracking

]

Filter Parametrizzazione
Categoria Anteprima del testo

Note Posizione Pos. Contrattuale: 0010-0001.0003.0040

E

Filter Parametrizzazione

Cancellare

Categoria Descrizione MNomefile Versione Visibile solointernamente Tp. DimensioneKB Autore modifica Data di modifica
Allegato standard Doc.pdf Doc.pdf 1 pdf 31 ES301_REMOTE 19.08.2019
Motivazione rifiuto Ox
Motivazione rifiuto: |
‘.i
Interrompere °
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Visualizzare la stampa della PMdA

Visualizzare conferma: 3600001124

El | Chiudere || Stampa Mda :

Numero 3600001124 Numero ordine d'acquiste 4310007411

Riepilogo Testata Posizione Appunti e allegati
Nome della conferma; | 1estl
19.08.2015

* Data di consegna:

w Riepilogo posizioni

| Dettagli

0] Numero riga

.

Copiare tutte le quantita insolute
Tipo di posizione ID prodotto  Descrizione

Prest.

Test Nuova prestazione prova

Stato Relistrab) nel back-end Valore confermato

Approvazioe Tracking

Doc. di riferimento; | TESTL

Categoria prodotto  Quantita insoluta Con

5501BA01 0,000

v

Per visualizzare la stampa PMdA cliccare sull’apposito

pulsante Stampa PMdA presente

documento.
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in intestazione al

Ordine inviato Modulo acquisizione prestazione 0.
107281
- Numerc/Data Pagina
SYNDIRL SPA 2010017195 /19.08.2019 11
Pos. crd. acquisto/Data
4310007411 - 10/16.07.2019
Contratto
5210002755
Riferimento ’
TEST1
Filtrare Parametrizzazion
e d'acquisto  Numero posizione
Valore totale EUR
25,00 107411 0000000010
Acquisizione finale
NO
Periodo
Stato rilascio 19.08.2019 - 30.08.2019
Xl - Fine Bozza Prestazione
Unita' emittente
ENO1ICT
Test1
Riga Frestazione Definizione
Cuantita’ Unita’ Frezzo unitario Valore netto
%Dest. Destinazione Descrizione
Oggetto di scarico costi Descrizione
Co.Ge. Descrizione
Test Nuova prestazione prova
Pos. Contrattuale: 0010-0001.0003.0040
1 EA 25,00 25,00
100,0 363006 POLO FALCONARA - FANO
‘.r
620000 PROGETTAZIONE IMPIANTI
Valore totale EUR 25,00
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Uscire dal servizio

m eni

Home
Gestione Contest | Inbox
|
#[t_zﬁj Gestione Contest ﬁ?ﬂ Inbox
Gestione Contest Inbox

Determinazione strategica della fonte di acquisto

Per uscire dal servizio e-Business, cliccare sul pulsante Eseguire logoff presente in alto della schermata.

Help

eBusiness

Eseguire logoff

¥
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Informazioni utili

Per richiesta di informazioni o di supporto e possibile rivolgersi al Contact Center dei
Servizi e-Business Eni, disponibile sia telefonicamente che via e-mail.

| riferimenti e le fasce orarie di disponibilita del Contact Center sono pubblicati sul
portale del Servizio.
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Copyright e trademark

| contenuti di questo manuale sono intesi per finalita unicamente informativa e per la
consultazione privata.

E vietata la riproduzione per finalitd commerciali.

Per i Copyright e Trademark si rimanda al Portale del Servizio.



