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Gentile Utente,

guesto manuale illustra I'utilizzo del processo delle Gare Elettroniche in
qualita di offerente.

Suggeriamo di dedicare qualche minuto alla lettura per
riuscire a usufruire al meglio del servizio.
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Il Servizio e-Business Eni offre la possibilita di svolgere gare per I'aggiudicazione di forniture in forma elettronica per materiali /

servizi. Le gare elettroniche sono rivolte solamente ad offerenti pre-qualificati e codificati sul sistema.

Il buyer crea la gara elettronica ed invita a partecipare gli offerenti desiderati. Questi ricevono mail di notifica, consultano i

dettagli della gara e procedono all’inserimento della propria offerta.

L'offerente compila i dati nella richiesta d’offerta, allega eventuale documentazione tecnica a supporto delle specifiche di

prodotto ed invia la propria offerta.

Il buyer riceve l'offerta ed effettua una tabulazione delle offerte per determinare |‘offerta vincente.

N.B. Per le gare in cui € prevista I'area collaborativa, saltare le slides contenenti indicazioni ad essa relative.



Pagina di Home

La nuova piattaforma eBusiness consente 'accesso a piu servizi attraverso un’unica Home in cui sono riportate le sezioni
relative a tutti i servizi per cui si € abilitati.

Per accedere alle Gare Elettroniche € necessario selezionare il link Regolamento di Gara dalla sezione Gestione Offerte.

T
m enl Help | eBusiness | Eseguire logoff

Gestione Offerte
Gestione Offerte

&%= Gestione Offerte
Gestiope Offerte
Repgolamento di Gara




Accettare il regolamento di gara

Si aprira il regolamento di gara elettronica Eni da leggere ed accettare cliccando su Accetta Regolamento di Gara.

Il sistema chiedera conferma dell’accettazione. Cliccare su OK.

REGOLAMENTO GARA ELETTRONICA Eni Spa

Art.1
Oggetto

1.1 Il presente Regolamento disciplina la procedura di Gara elettronica (di sequito “"Gara”) tramite la quale i
concorrenti sono invitati a presentare le proprie offerte.

1.2 T concorrenti invitati partecipano alla Gara collegandosi via Internet al sito e-Procurement (di seguito "il

Portale”) dell’Eni (di seguito “il Committe ) . i.it, facendo pervenire le
offerte per via elettronica, secondo le modﬂ Richiesta di conferma PO |
@Accet!a Regolamento di Gara Stai accettando il regolamento: sei sicuro?

v
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Ricercare l'appalto

L'offerente pud visualizzare tutti gli appalti a cui e stato invitato.

Il sistema permette di impostare dei filtri cliccando sulla voce Vis. Aggiornamento rapido criteri e successivamente su Rilevare.

Gestione Offerte
Gestione Offerte

Interr. attive

Appaltofcategoria offerta Tutti(8) Pubblicato (0) Concluso (0)

Appalto/categoria offerta - Tutti

IE Vis, aggiornamento rapido criteri I :

View:  [View standard] b Creare risposta Visualizzare evento | Visualizzare risposfa Anteprima di stampa Aggiornare || Esportazione ,

| MNumero evento Descrizione evento Tipo evento Stato evento Data di inizio Ora di inizio Data di fine

Ora fine Numero offerta

| Non vis. aggiorn. rapido criteri

\ 4

Indicatore data della scadenza:

Periodo per la risposta ordine d'acquisto:

Numero evento:

Stato evento:

Data di creazione:

Stato:

Rilevare

Resettare

Mod. interr. Definire nuova interrogazione Personalizzare

&

Domande e risposte Versione offerta



Visualizzare i dettagli dell’appalto

Avviata la ricerca, il sistema restituisce I'elenco delle gare che soddisfano i criteri impostati.

L'offerente puo visualizzare i dati di gara cliccando sul Numero evento.

| dettagli dell’appalto sono presenti nelle sezioni Informazioni appalto, Posizioni e Note e allegati.

Nella sezione Informazioni appalto € presente il Termine presentazione offerta, data e ora entro il quale l'offerente deve
presentare |la propria offerta; oltre questo termine il sistema non permette I'inserimento di nuove offerte.

View:  [View standard]

H

Mumero evento

2000000120

2000000110

2000000054

2000000053

v

Creare risposta Visualizzare evento || Visualizzare risposta

Descrizione evento Tipo evento
BUYER_RAM1 15.04.2020 10:36 Bidding Standalone
BUYER_RAM1 09.04.2020 18:16 Bidding Standalone
TEST SOLO ECO Bidding Standalone
TEST ECC

»
v

Visualizzare appalto: 2000000120

| Chiudere || Creare offerta |

Numero 2000000120 Nome BUYER_RAMI 15.04.2020 10:36

I Informazioni appalto I Posizioni

Stato evento
Pubblicato
Pubblicato

Pubblicato

MNote e allegati

Anteprima di stampa

| Aggiornare H Espurlaziune‘|

Data di inizio Ora di inizio Data difine
00:00:00 16.04.2020
00:00:00 15.04.2020
00:00:00 06.12.2018

I*Termine presentazione offerta: | 16.04.2020

18:00:00

Data di apertura: | 16.04.2020
Fine del periodo di vincolo:
Divisa: | EUR

Processo solo economico:

18:00:00

Stato Pubblicato Data inizio

* lingua di Stampa: | 1T

Ora fine
18:00:00
19:00:15

17:30:00

Numero offerta

8000000751

8000000640

Stato offerta Versione evento Domande e risposte Versione offerta
Nessuna offerta creata 1 0

Presentato/a 3 0 1
Presentato/a 2 0 1

Data difine 16.04.2020 18:00:00 CET

Tempo residuo 1 Giorni 07:16:27 Responsabile Buyerl RAM



Visualizzare i dettagli dell’appalto

Passare quindi alla consultazione del tab Posizioni e per visualizzare i dettagli posizionali, premere sull’icona Dettagli.

Visualizzare appalto: 2000000120

Numere 2000000120

Mome BHYFR RAMT 15.04.202010:36

Stato Pubblicato Data inizio
Responsabile Buyerl RAM
Informazioni appalto Posizioni Mote e allegati
w Riepilogo posizioni
Dettagli | eemoererre st nserire ~ Cancellare
T Mumero righe Tipo di posizione Descrizione  Categoria prodotto Quantita Unita  Divisa Datadiconsegna
. 3 Materiale Materialel 001 4 EA

v

22.04,2020

7] Posizione 1 : Materiale1

Note e allegati
Identificazione
Descrizione: | Materialel

Categoria prodotto: | 001

w Informazioni su partner e consegna

Dettagli | Aggiungere ,  Inviaree-mail | Chiam. | Resettare
Funzione Numero
Richiedente

Data difine 16.04.202018:00:00 CET

Tempo residuo 1 Giorni 06:48:18

=

(4]
Filter Parametrizzazione | i
Appunti  Allegati  Numero posizione interno
a 0 1
H
Divisa, valori e informazioni sul prezzo
Quantita fabbisogno: 4 each
Prestazione di servizio e consegna
Datafora di consegna: | 22.04.2020 05:00:00
]
Filtrare Parametrizzazione
Nome N. telefono
Buyerl RAM



10

Visualizzare i dettagli dell’appalto — Area collaborativa

Nella sezione Note e allegati € possibile visualizzare eventuali dati inseriti dal Buyer oppure accedere all’Area Collaborativa.

Automaticamente il sistema apre I'Area pubblica visualizzabile sia dal Buyer che da tutti gli offerenti.

Nella sezione Bidding document & possibile espandere la struttura delle cartelle in cui il buyer inserisce, nelle varie fasi di gara, i

documenti tecnici e commerciali visualizzabili da tutti gli offerenti.

Visualizzare appalto: 2000000120

Numero 2000000120 Nome BUYER_RAMI 15.04.2020 10:36 Stato Pubblicato Data inizio Data difine 16.04.2020 18:00:00 CET Tempo residuo 1 Giorni 06:48:18 Responsabile Buyerl RAM
Refresh  Logout
: 2| : r Heln
Informazioni appalto Posizioni MNote e allegaﬂ Public Area Area pubbhca
= %@Cullaborﬂzicﬂe Appalio 2000000120 Mavigation:  Collaborstion
w Appunti Q . Gurrent Path: Collsborszions Appalto... = Area pubblica
Area pubblica ﬂ
Aggiungere ;| Resettare Vo Bidding doclments Change Wark Area
Attribuitoa Categoria An D Tech. Fublic Updates Choose Save to save changes made to the name or the description. If you want to sssign additional nemes to certain cFolders objects in this work zres.
. ) Tech Reguest for Quotstion Shopne dhoece:
Stai navigando nell'Area Pubblica. In Gallsboration | Collaborazione Appalto 3|
quest'area & possibilevisualizzare i I“dame e oubi
 Allegati Economici documenti tecnici di gara ed eventuali — 1
successivi aggiornamenti puhI_Jall:l. Deseription| Area pubblica
Aggiungere allegato | Elaborare descrizione = Cancellare Per accedere all'Area Privata & necessario = -
selezionare la vostra offertanel menu a
Attribuito a Categoria Descrizione Noma tendina. Nella ona privata & possibile
inserire ovisualizzare | documenti di offerta B —
[i] La tabella non contiene dati tecnica e i chiarimenti privati. .'?uihunzahnr?; Read
——
w Collab.
Creare
Collaborazione Data di creazione
K=
. Collaborazione Appalto 2000000120 15.04.2020 10:38:54 %
.



Visualizzare i dettagli dell’appalto — Area collaborativa

Bidding Documents € organizzata in due sottocartelle: Public updates — cartella in cui vengono inseriti gli allegati nelle fasi

successive; Request for Quotation — cartella in cui il buyer inserisce in fase di creazione della gara la documentazione tecnica /
amministrativa.
N.B. Gli offerenti possono accedere all’area pubblica in modalita di lettura ovvero possono leggere il materiale contenuto, ma

non inserire materiale aggiuntivo.

Home Refresh  Logout

#lal Public Area Area pubblica Help
E@Cullaborﬂzicﬂe Appalio 2000000120 Navigation:  Collsboration
. Current Path: Collaborazione Appalto... = Area pubblica
[rea pubphca ]
' Bidding documents (IR = L
Q Tech. Public Updstes Choose Save fo save changes made fo the name or the description. If you want fo assign additional names to certsin cFolders objects in this work area,
D Tech. Request for Quotstion chocaediass:

Stai navigando nell'Area Pubblica. In Callsbarstion | Collaborazione Appalto 2|
questarea & possibilevisualizzare i S ——— - )
documenti tecnici di gara ed eventuali eme | Area pubblica
successivi aggiornamenti pubblici. Description :
Per accedere allArea Privata & necessario - i SacH pablic
selezionare la vosira offertanel menu a

tendina. Nella zona privata & possibile

ingerire ovisualizzare | documenti di offerta o
tecnica e i chiarimenti privati. Authorization| Braad

Consultati tutti i file forniti dal buyer, per uscire dall’area collaborativa cliccare sul pulsante Logout presente in alto a

destra e chiudere la finestra ‘Grazie per aver utilizzato Collaboration Folders’ con il pulsante di chiusura del browser. ”“5

11 emni



Creare l'offerta

Cliccando su Creare offerta, si aprira una nuova pagina relativa all'offerta che si sta cercando di creare.

Visualizzare appalto: 2000000120

Chiudere || Creare offerta

Numere 2000000120 Nome BUYER_RAMI 15.04.2020 10:36 Stato Pubblicato Data iinizio Data difine 16.04.2020 18:00:00 CET Tempo residue 1 Giorni 07:16:27 Responsabile Buyerl RAM
Informazioni appalto Posizioni Note e allegati
* Termine presentazione offerta: | 16.04.2020 18:00:00 =

* Lingua di Stampa:
Data diapertura: | 16.04.2020 18:00:00

Viene inoltre visualizzato il messaggio di offerta creata con il relativo numero.
Nella sezione Informazioni appalto sono presenti alcuni dettagli tra cui la data e I'ora di creazione dell’appalto e l'autore.

Creare offerta: 8000000760

| Inviare | | Visualizzare solam. | | Controllare || Chiudere || Salvare | @,

|5 offerta '3000000760' & stata creata |

Numero 8000000760 Numero dell'appalto 2000000120 Stato Salvato Termine presentazione offerta 16.04.2020 18:00:00 CET

Data/fora di apertura 16.04.2020 18:00:00 CET Tempo residuo 1 Giorni 07:13:10 Reponsabile per I'appalto  Buyerl RAM Valore totale 0,00 EUR
I Informazioni appaltu I Posizioni Note e allegati Riepilogo Tracking
Parametro evento

Stato e statistiche

Divisa: | Euro (divisa UME)
Data creazione: | 15.04.2020 10:46:48 CET

Autore: | Signore Alberto Mariani
Data ultima elaborazione: | 15.04.2020 10:46:48 CET ‘
Autore ultima elaborazione: | Signore Alberto Mariani %

2 emni




Creare l'offerta — Dati posizione

Nella sezione Posizioni vengono visualizzate le diverse posizioni create dal Buyer.
Cliccando su Dettagli verra visualizzato il dettaglio della posizione selezionata.

In entrambe le sezioni si possono modificare i campi Prezzo, Prezzo Per e i Giorni di consegna per presentare |'offerta.

Informazioni appalto Posizioni Note e allegati Riepilogo Tracking

w Riepilogo posizioni |:

I Dettagli || Aggiungere p05\2|0ne‘| Copiare || Inserire || Cancellare Calcolare valore Filter Parametrizzazior
| 1

Numero righe  Descrizione Tipo progptto  Id prod. Categoria prodotto  Descrizione categoria prodotto  Quantita fabbisogno  Quantita offerta  Unita IPrezzo I Divisa I Prezzoper Datadi oon!vegnal Appaltojofferta I Appalto/offerta) Numero posizione interno |

. 1E Materialel  Mat. 201 Wellhead/Christmas Tree 4 4 EA 0,00 EUR 1 1122.04.2020 0/ 0 of 0 1

[4][F] Dettagli posizione 1 Materiale1

Domande Note e allegati

w Dati di hase =
Identificazione Divisa: | Euro [divisa UME)
Tipo di posizione: | Materiale Quantita fabbisogno: 4 EA each
Tipo prodotto: | Materiale it .
. Quantita offerta: !4 EA  each
> : ,
Categoria prodotto: | 001 Wellhead/Christmas Tree Prezzo: 0,00 gy per 1ga
Id prod.:

Descrizione: | Materialel Data diconsegna: | 22.04.2020

i : 0 o e Giorni di consegna: | 000
Descrizione della variante posizione: Posizione originale

Altre proprieta Stato e statistiche

Codice prodotto del fornitore:



Creare l'offerta — Dati posizione

Nella sezione Note e allegati & possibile visualizzare gli Appunti e gli Allegati inseriti dal Buyer ed aggiungere nuovi allegati relativi

alla sola posizione selezionata cliccando su Aggiungere allegato.

Cliccare su Sfoglia per inserire il File e successivamente cliccare su OK per concludere l'operazione.

[4][¥] Dettagli posizione 1 Materiale1 ]
Dati posizione Domande
w Appunti E‘
Resettare Filtrare Parametrizzazione
Categoria Descrizione
. Testo dell'appalto/asta -vuoto-
Osservazioni dell'offerente -vuoto-
Dsservazioni dell'acquirente -vuoto-
Aggiungere allegato 0 X
w Allegati

E' qui possibile caricare un file e aggiungerlo alla posizione selezionata

Aggiungere allegato | _Elaborare descrizione _ Creazione di versioni Cancellare || Creare profilo File: I sfoglia... I

Categoria  Descrizione  MNomefile  Versione  Agente  CHeck out eseguito Tp. Dimensione KB Aut Descrizione:

[i] La tabella non contiene dati

\ 4

II oK II Interrompere
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Creare l'offerta — Dati posizione

Nella sezione Note e allegati € possibile aggiungere Appunti ed inserire nella sezione Allegati i documenti di natura economica.

Si pu0 scegliere se attribuire I'allegato alla singola posizione oppure a tutta l'offerta.

Creare offerta: 8000000760

| Inviare | | Visualizzare solam. | | Controllare || Chiudere || Salvare |

Numero 8000000760 Numero dell'appalto 2000000120 Stato Salvato Termine presentazione offerta 16.04.2020 18:00:00 CET

Data/ora diapertura 16.04.2020 18:00:00 CET Tempo residuo 1 Gjorni 07:02:37 Reponsabile per lappalto Buyerl RAM Valore totale 0,00 EUR

Informazioni appalto Pasizioni Note e allegati Riepilogo Tracking

w Appunti =1
Aggiungere ,| Resettare Filter Parametrizzazione

Attribuitoa  Categoria Anteprima del testo
. Aggiungere allegato 0O x
w Allegati Economici Qui & possibile caricare un file. E' necessario attribuirlo ai dati documento generali o a una posizione.
I Aééiunéere alleéato } — —_— - B * pttribuire a: batigenerali v

Attribuito a Categoria Descrizione Nonje file Versione Tp. Dimen: i Dati generali Sfoglia

R " posizione singola

[i] La tabella non contiene dati
Descrizione:

w Collab.

Creare

Aula
15.04.2020 10:46:49 <

. Offerta 8000000760 CAMERON LIMITED

15
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Creare l'offerta — Area collaborativa

Cliccando sul link della sezione Collab. si aprira 'Area Collaborativa dell’offerta

Utilizzando la freccetta a lato, € possibile espandere la struttura delle cartelle in cui inserire la componente tecnica riguardante

I'offerta (Technical Bid) ed evenutali richieste di chiarimento (Request for Clarification).

w Collab.

Creare

Aula

. Offerta 8000000760 CAMERON LIMITED

e

=
Data di creazione 2
15.04.2020 10:46:49 o
=
' | ﬁ' Work Area Offerta 8000000760 CAMERON LIMITED Help

EEICDIIEborszicne Appalio 2000000120

Offerta 8000000760 CAMERON LIMITEDM

I D Bidding documents

L1 Erivate clarification

D Request for Clarification
D Technical Bid
—

Stai navigando nell'Area Privata, in
quest'area potrai:

- Inserire documenti di offerta tecnica

- Scambiare chiarimenti privati con il Buyer
Per accedere all'area pubblica, dove si & in
grado di visualizzare idocumenti tecnici di
gara ed eventuali successivi
aggiornamentipubblici, & necassario
selezionare "Area Pubblica”™ dal menu a
tendina.

Mavigation: Collaboration
Current Path: Collaborazione Appalto... > Offerta 8000000760 CAM...

Change Work Ares

Choose Save to save changes made to the name or the description. If you want o assign additional nemes to certain cFolders objects in this work area,
choose Aliages.

Mame | Offerta 8000000760 CAN|
Deseription| Offerta 8000000760 CAMERON LIMITED

Authorizstion | Ragd




Creare l'offerta — Area collaborativa

Se lo si desidera, cliccando su ‘Offerta XXXX’ si aprira un menu a tendina con il quale passare all’area pubblica, visualizzabile da

tutti gli invitati e dal Buyer.

L'area pubblica e aperta solamente al singolo offerente e al Buyer di riferimento.

Home Refresh  Logout
= | Q| Work Area Offerta 8000000760 CAMERON LIMITED Hein
%ﬂcmlabor&zime alic 2000000120 Mavigation:  Collaborafion

i

= Current Path: Collsborazions Appalto... > Offerta 8000000760 CAM...
Offerta 6000000760 CAMERON LIMITED

Area pubblica

Change \Work Area

L Private Clarification Choose Save fo save changes made to the name or the description. If you want o assign additional names to cerain cFolders objects in this work ares,
D codi choaose Alases.
Request for Clarification

D Technical Bid

Gollaboration | Collaborazione Appalto 3|

Stai navigando nell'Area Privata, in Ngme| Offerta 8000000760 CAM
quest'area potrai: —
- Inserire documenti di offerta tecnica Description| Offerta 8000000760 CAMERON LIMITED

- Scambiare chiarimenti privati con il Buyer &
Per acceders allarea pubblica, dove siéin
grado di visualizzare idocumenti tecnici di
gara ed eventuali successivi
aggiornameantipubblici, & necessario
selezionare "Area Pubblica” dal menu a
tendina.

Authorization | Read

17 emni



Creare l'offerta — Area collaborativa

Per procedere al caricamento dell’offerta nell’area collaborativa, posizionarsi nella cartella Technical Bid e cliccare sul pulsante
Creare.

Per allegare a sistema un file selezionare la voce Documento.

Folder Technical Bid Healp

= | Q| Current Path: Collsborazions Appalto... > Cfferts S000000750 CAM... > Bidding documents » Technical Bid
Bl Colisborazione Appalto 2000000120 Falder

&

]

To sawve any changes made, click Save.

Offerta 8000000760 CAMERON LIMITED
Area pubblica

Hame | Technical Bid |
D Private Clarfication Subscribe I:‘
‘ ification
H Authorization i
Q Technicsl Bid ' | Write |
>
To create folder objects, select Creafe. To copy or delete objects, select the required objects and then choose Copy or Deleta,
Folder Contents Create lete
|Hame.£‘| I Current Wersion Read Status Changed by i Changed on
Empty
Whst do you want fo create? 'm‘
ocument I A document can contain any file in different versions.
e

‘.
2
18



Creare l'offerta — Area collaborativa

Per procedere al caricamento, inserire il campo Nome ed eventualmente una Descrizione del file. Cliccare su Continuare.

Aiutandosi con il pulsante Sfoglia inserire il file desiderato dal proprio computer e cliccare su Salvare.

Create Document Helg

Mavigation:  Folder Overview

Current Path: Collsborszione Appslto... # COfferts S0000007E0 CAM... * Bidding documents # Technical Bid # Create Document

Creste Document

Enter the name and a description. Decide whether or not you want to upload a local file now or later. Then choose Nesxt.

: *
I Mame | Offerta tecnical X |
Diescription
Subscribe D
Create Version
Eé:l- Upload Local File Mavigation:  Version Overview
Current Path: Collaborazions Appalts. .. @ COfferts 3000000760 CAM. . > Bidding documents » Technical Bid > Offerta tecnics = Create Version
Gaonfinue ncel To select the required file, choose Browse and then Save.
| i Sfnalia I
>
»
@ Cancel

19 emni
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Creare l'offerta — Area collaborativa

Ad avvenuto caricamento, il file viene inserito nella cartella selezionata.

A lato sono riepilogati, data, ora e autore della modifica.

Home

2) s
Hﬁullaborsziune Appalio 2000000120

Offerta 8000000760 CAMERON L1MITEDE

v Bidding documents
D Private Clarification

e Beguext for Clarification

" Technical Bid

Stai navigando nell'Area Privata, in
quest'area pofrai:

- Inserire documenti di offerta tecnica

- Scambiare chiarimenti privati con il Buyer
Per accedere all'area pubblica, dove si & in
grado di visualizzare idocumenti tecnici di
gara ed eventuali successivi
agoiornamentipubblici, & necessario
selezionare "Area Pubblica” dal menu a
tendina.

Refresh  Search Logout
Folder Technical Bid Helg
Current Path: Collaborszione Appsito. .. = Offerts 000000780 CAM... > Bidding documents = Technical Bid
Folder

To sawve any changes made, click Save.

Name | Technical Bid |
Subscribe D

Authorization Write |
Cancal

To create folder objects, select Create. To copy or delete objects, select the required chjects and then choose Copy or Delefe.

Folder Contents

Greste] [Delets] [A1
iNameﬂ Current Version Read Status Changed by Changed on
I:‘ |%m tacnica TEC TESTO.ixk (1KB Alberio Mariani 15.04.2020 12:08:28

Istruzioni per visualizzare gli allegati di gara:

- Allegati tecnici: cartella "Technical Request for Quotation™

- Allegati economici: sono disponibili nella gara, sezione "Note e allegati”

- Evantuali ulteriori chiarimenti sono disponibili nella cartella "Tech. Public Updates"

Istruzioni per presentare un'offerta:

- Il documento contentente le specifiche tecniche deve essere allegato nell'Area Privata, cliccando sul link "Offer xooood”, cartella
"Technical Bid". Sonc ammessi solo file con prefisso TEC

- Il documento di offerta economica va allegato all'interno dell'offerta nella sezione "Mote e allegati”

Istruzioni per richiedere chiarimenti:

- Per allegare la richiesta di chiarimento privato, andare nell'Area Privata cliccando il link "Offer xoooc”, Fallegato pud essere
aggiunto nella ca!nella "R_equesl for Clarification”

- per leggere la risposta, rita dal Buyer, andare nell'Area Privata, cliccando il link "Offer xooco”, 'allegato @ disponibile nella
cartella “Frivate Clarification”
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Creare l'offerta — Area collaborativa

Se lo si desidera, il sistema permette I'inserimento di richieste di chiarimenti nella cartella Request for Clarification.
La modalita d’inserimento & la medesima della sezione Technical Bid.

Il Buyer potra rispondere alle richieste di chiarimenti nella cartella Private Clarification oppure nell’Area Pubblica, Public updates.

Home Refresh  Search  Logout

2] &l — Help
Folder Request for Clarification

i Cotsborszione Acpsito 2000000120 Current Psth:  Collsborszione Appsito... > Offerta 2000000760 CAM... > Bidding documents > Request for Clarification

&
Offerta 8000000760 CAMERON LIMITEDﬂ Folder
7] Bidding documants To save any changes made, ciick Save.

D FPrivate Clarification

Name | Request for Clarification |
Subscribe D
Authorization i
Stai navigando nell Area Privata, in e |
quest'area pofrai:
- Inserire documenti di offerta tecnica Gancel

- Scambiare chiarimenti privati con il Buyer
Per accedere all'area pubblica, dove si & in
grado di visualizzare idocumenti tecnici di
gara ed eventuali successivi

To creste folder objects. select Greste. To copy or delete ohjects, salact the required objects and then choose Copy or Deleta

aggiornamentipubblici, & necessario Folder Content i i i .. ) |
selezionare "Area Pubblica” dal menu a |Mame: | Current Version |Read | Status | Changed by | Changed on |
tendina. Empty |

Istruzioni per visualizzare gli allegati di gara:

- Allegati tecnici: cartella "Technical Request for Quotation”

- Allegati economici: sono disponibili nella gara, sezione "Mote e allegati”

tuali ulteriori chiarimenti sono dispenibili nella cartella "Tech. Public Updates”

o
=5

Istruzioni per presentare un'offerta:

- Il documento contentente le specifiche tecniche deve essere allegato nell'Area Privata, cliccando sul link "Offer xocoe”, cartella
"Technical Bid". Sono ammessi solo file con prefisso TEC

- Il documento di offerta economica va allegato allinterno dell'offerta nella sezione "Note e allegati”

Istruzioni per richiedere chiarimenti:

- Per allegare Ia richiesta di chiarimento privato, andare nell'Area Privata cliccando il link "Offer xooooc, Fallegato pud essere
aggiunto nella cartella "Request for Clarification”

- per leggere la risposta, inserita dal Buyer, andare nell'Area Privata, cliccando il link "Offer xocood”, l'allegato & disponibile nella
cartella "Private Clarification”



Creare l'offerta — Area collaborativa

Per uscire dall’area collaborativa, cliccare su Logout presente in alto a destra e chiudere la finestra ‘Grazie per aver utilizzato

Collaboration Folders’ con il pulsante di chiusura del browser.

Home Refresh  Logout

2| &

ﬁﬂlcmlabarazinne Appalio 2000000120

Offerta 8000000760 CAMERON LIMITED |v

i Bidding documents
D Private Clarification

D Request for Clarification
D Technical Bid

Stai navigande nell'Area Frivata, in
quest'area poirai:

- Inserire documenti di offerta fecnica

- Scambiare chiarimenti privati con il Buyer
Per accedere all'area pubblica, dove si & in
grado di visualizzare idocumenti tecnici di
gara ed eventuali successivi
aggiornamentipubblici, & necassario
selezionare "Area Pubblica” dal menu a
tendina.
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Work Area Offerta 8000000760 CAMERON LIMITED Help

Mavigation:  Collaborafion
GCurrent Path:  Collaborazione Appslto... = Offerta 8000000760 CAM...

Change Work Area

Choose Save to save changes made fo the name or the description. If you want to assign additionsl names to cersin cFolders objects in this work area,
choose Aliases.

Collsboration | Collaborazione Appalto 2|
Name [ Offerta 8000000760 CAN|
Description| Offerta 2000000760 CAMERON LIMITED

Autharization | Read




Parcheggiare l'offerta

Dopo aver inserito i dati richiesti, I'offerente puo cliccare sul pulsante Salvare per parcheggiare la propria offerta senza inviarla.

Apparira il messaggio che 'offerta é stata salvata.
Sara possibile effettuare successive rielaborazioni all’'offerta.

Elaborare offerta: 8000000760

| Inviare ‘ | Visualizzare solam. | ‘ Controllare || Chiudere I Salvare ﬂ

@ L'offerta " & completa e corretta

Numero 8000000760 Numero dell'appalio 2000000120 Stato Salvato Termine presentazione offerta 16.0)

Tempo residuo 0 Giorni 08:03:00 Reponsabile per l'appalto Buyerl RAM Valore totale 80,00 EUR
Informazioni appalto Posizioni Note e allegati Riepilogo Tracking
Parametro evento
Stato e statistiche
Divisa: | Euro [divisa UME)
Data creazione: | 15.04.2020 10:
Autore: | Signore Albertol
Data ultima elaborazione: | 16.04.2020 09:
Autore ultima elaborazione: | Signore Albertol
w Informazioni su partner e consegna
Dettagli nviare e-mail = Chiam Resettare
Funzione Numero MNome Inizio validita

[i] La tabella non contiene dati

§.2020 18:00:00 CET

6:48 CET

fViariani

6:56 CET

fVariani

Fine val.

Datafora di aperfura 16.04.2020 18:00:00 CET

&

Filirare Parametrizzazione

N. telefono
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» ¥ Offerta 8000000760 salvata
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Parcheggiare l'offerta

Per riprendere l'offerta, accedere alla pagina Gestione Offerte ricercando I'appalto e cliccare sul Numero Offerta.

Verra visualizzata I'offerta e cliccando su Elaborare sara possibile procedere con le modifiche.

Gestione Offerte
Gestione Offerte

Interr. attive

Appalto/categoria offerta Tutti(9) Pubblicato (0) Concluso (0)

Appalto/categoria offerta - Tutti

E Vis. aggiornamento rapido criteri i

View:  [View standard] v

are evento

Creare risposta Visua

F; Numeroevento  Descrizione evento Tipo evento

2000000120 BUYER_RAM1 15.04.2020 10:36  Bidding Standalone

Visualizzare offerta: 3000000760

I ;?E\aburare-l Controllare || Chiudere

Numero 8000000760 Numero dell'appalto 2000000120 Stato Salvato
Datafora di apertura 16.04.2020 18:00:00 CET Tempo residue 0 Giorni 07:58:09

Informazioni appalto Posizioni Note e allegati Riepilogo Tracking

Parametro evento
Stato e statistiche
Divisa: | Euro (divisa UME)
Data creazione:

Autore:
Data ultima elaborazione:

Autore ultima elaborazione:

Statoevento Datadiinizio Oradiinizio Datadifine Orafine

Pubblicato

Termine presentazione offerta 16.04.2020 18:00:00 CET

Anteprima di stampa | Aggiornare || Espor‘tazione‘|

Visualizz

risposta

00:00:00

16.04.2020 18:00:00 | SDDDDDD?EDI Salvato

Reponsabile per I'appalte  Buyerl RAM Valore totale 80,00 EUR

15.04.2020 10:46:48 CET
Signore Alberto Mariani
16.04.2020 09:56:56 CET

Signore Alberto Mariani

Numero offerta  Stato offerta

Mod. interr. Definire nuova interrogazione Personalizzare

Versione evento  Domande e risposte  Versione offerta

1 0



Controllare e inviare I'offerta

Per effettuare un controllo sulla correttezza dei dati inseriti utilizzare il tasto Controllare.

Il sistema visualizzera I'eventuale elenco dei messaggi d’errori e le omissioni di dati nella compilazione oppure il messaggio di

offerta completa e corretta.

Elaborare offerta: 8000000760

| Inviare | |Vi5ua|izzareso|am. | Controllare I Chiudere || Salvare
I Q |'offerta " & completa e corretta

Numero 8000000760 Numero dell'appalto 2000000120 Stato Salvato Termine presentazione offerta 16.04.2020 13:00:00 CET

Tempo residuo 0 Giorni 08:03:00 Reponsabile per 'appalto  Buyerl RAM Valore totale
Informazioni appaltu Posizioni MNote e allegati Riepilogo Tracking

Parametro evento

Stato e statistiche
Divisa: | Euro [divisa UME)

Data creazione:
Autore:
Data ultima elaborazione:

Autore ultima elaborazione:

w Informazioni su partner e consegna

Dettagli nviare e-mail = Chiam Resettare

Funzione Numero Nome Inizio validita Fine val.

[1] La tabella non contiene dati
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80,00 EUR

15.04.2020 10:46:48 CET
Signore Alberto Mariani
16.04.2020 09:56:56 CET

Signore Alberto Mariani

Data/ora diapertura 16.04.2020 18:00:00 CET

o

Filtrare Parametrizzazione

N. telefono



Controllare e inviare I'offerta

Se l'offerente sta elaborando la propria offerta e nel frattempo il termine di presentazione della stessa scade, il sistema non

permette di inviarla.

Cliccando sul pulsante Inviare, comparira il messaggio Termine raggiunto e termine di presentazione offerta scaduto.

Elaborare offerta: 8000000760

| Inviare | | Visualizzare solam. | | Controllare || Chiudere || Salvare | @‘

¥8 Termine raggiunto e termine di presentazione offerta scaduto
Numero 8000000760 Numero dell'appalio 2000000120 Stato Salvato Termine presentazione offerta 16.04.2020 18:00:00 CET

Datafora diapertura 16.04.2020 18:00:00 CET Tempo residuo 0 Giorni 07:56:04 Reponsabile per I'appalto Buyerl RAM Valore totale 80,00 EUR
Infarmazioni appalto Posizioni Note e allegati Riepilogo Tracking
Parametro evento

Stato e statistiche
Divisa: | Euro (divisa UME)
Data creazione; | 15.04.2020 10:46:43 CET

Autore; | Signore Alberto Mariani
Data ultima elaborazione: | 16.04,202009:56:56 CET

Autore ultima elaborazione: | Signore Alberto Mariani

w informazioni su partner e consegna |i|
Dettagli nviare e-mail = Chiam. || Resettare Filtrare Parametrizzazione
Funzione Numero Nome Inizio validita Fine val. N. telefono

[i] La tabella non contiene dati
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Controllare e inviare I'offerta

Per presentare la propria offerta, cliccare sul pulsante Inviare .

Si aprira un messaggio di conferma a procedere all’'invio; 'offerta non potra piu essere modificata, salvo restituzione della stessa

da parte del Buyer. Cliccare su OK per procedere all’'operazione di invio.

Apparira il messaggio di Offerta presentata.

Elaborare offerta: 8000000760

I Inviare I | Visualizzare solam. | | Controllare || Chiudere || Salvare |

Numero 3000000760 Numero dell'appalto 2000000120 Stato Salvato Tem:iiz presentazione offerta 16.04.2020 18:00:00 CET

Data/ora diapertura 16.04.2020 18:00:00 CET Tempo residue 0 Giorni 07:56:04| Reponsabile per I'appalto  Buyerl RAM Valore totale 80,00 EUR
Informazioni appalto Posizioni Note e allegati Riepilogo Trackirf
Richiesta di conferma |
Parametro evento
Stato e statistiche ' A T H
Divisa: | Euro (divisa UME) L'Offerta verra inviata al buyer:
Data creazione: | | 15.04.2020 10:46:48 CET prncedere con |’Dperazi0ne?
Autore: | | Signore Alberto Mariani
Data ultima elaborazione: | 16.04.202009:56:56 CET v
Autore ultima elaborazione: | Signore Alberto Mariani
| | oK || Interrompere
w Informazioni su partner e consegna
Dettagli nviare e-mail | Chiam. | Resettare Filtrare Parametrizzazione
Funzione Numero Nome Inizio validita Fine val. N. telefono
[i] La tabella non contiene dati

3 offerta '8000000760' & stata presentata



Uscire dal servizio

Per uscire dal servizio eBusiness, cliccare su Eseguire logoff.

o4 g
enl Help | eBusiness -

Gestione Offerte
Gestione Offerte

Interr. attive

Appalto/categoria offerta Tutti(9) Pubblicato (0) Concluso (0)

Appalto/categoria offerta - Tutti

| Vis. aggiornamento rapido criteri ‘ Mod. interr. Definire nuova interrogazione Personalizzare
View:  [View standard] ¥ || Creare risposta Visualizzare ris eprima di stampa ‘ Aggiornare || Esportazione |
5 Numeroevento Descrizione evento Tipo evento Stato evento Datadiinizio Oradiinizio Datadifine Orafine Numeroofferta Statoofferta Versione evento Domande e risposte  Versione offerta
2000000120 BUYER_RAML 15.04.202010:36  Bidding Standalone  Pubblicato 00:00:00 16.04.2020 18:00:00 8000000760 Presentato/a 1 ] 1 |
2000000110 BUYER_RAML 09.04.202018:16  Bidding Standalone ~ Pubblicato 00:00:00 15.04.2020 19:00:15 2000000751 Presentato/a 3 0 2
2000000054 TEST $OLO ECO Bidding Standalone  Pubblicato 00:00:00 06.12.2018 17:30:00 2000000640 Presentato/a 2 0 1
2000000053 TEST ECO-TEC Bidding Standalone  Pubblicato 00:00:00 06.12.2018 17:15:00 82000000639 Prasentato/a 1 0 1

2000000052 BUYER_EN105.12.2018 11:22 Bidding Standalone  Pubhblicato 00:00:00 05.12.2018 11:40:00 8000000633 Presentato/a 1 0 1 V]
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Informazioni utili

Per richiesta di informazioni o di supporto e possibile rivolgersi al Contact Center dei
Servizi e-Business Eni, disponibile sia telefonicamente che via e-mail.

| riferimenti e le fasce orarie di disponibilita del Contact Center sono pubblicati sul
portale del Servizio.
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Copyright e trademark

| contenuti di questo manuale sono intesi per finalita unicamente informativa e per la
consultazione privata.

E vietata la riproduzione per finalita commerciali.

Per i Copyright e Trademark si rimanda al Portale del Servizio.



