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Gentile Utente,

questo manuale illustra il flusso del MAMUI in qualita di
visualizzatore richieste.

Suggeriamo di dedicare qualche minuto alla lettura per riuscire a
usufruire al meglio del servizio.
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Servizio eBusiness

Il Servizio e-Business Eni offre la possibilita di svolgere gare per |'aggiudicazione di forniture in forma
elettronica per materiali / servizi. Le gare elettroniche sono rivolte solamente ad offerenti pre-qualificati

e codificati sul sistema.

Il buyer crea la gara elettronica ed invita a partecipare gli offerenti desiderati. Questi ricevono mail di

notifica, consultano i dettagli della gara e procedono all'inserimento della propria offerta.

L'offerente compila i dati nella richiesta d’offerta, allega eventuale documentazione tecnica a supporto

delle specifiche di prodotto ed invia la propria offerta.

Il buyer riceve l'offerta ed effettua una tabulazione delle offerte per determinare |‘offerta vincente.

N.B. Per le gare non e prevista I'area collaborativa, pertanto saltare le slides contenenti indicazioni ad

essa relative.
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Creazione Gara elettronica

M eni

Home
Gestione Appalti | Vendor Management
0

& Gestione Appalti Vendor Management
@ £ﬁl
3@ Gestione Appalti = Gestione Fornitori

Determinazione strategica della fonte di acquisto Fornitori e Liste Fornitori

Per creare una nuova gara elettronica, il buyer deve accedere dal menu utente

Gestione Appalti > Determinazione strategica della fonte di acquisto.
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Creare una gara elettronica

Home
Gestione Appalti | Vendor Management

Interr. attive

Appalti Tutti(3) Salvato (0) Approvazione in sospeso (0) Pubblicate (0) Concluso (0) G

Appalti - Tutti

Vis. aggiornamento rapido criteri |

View:  [view standard] v Vidualizzars  Flaborare | C:
7y Numero dell'appalto Bidding Standalone g 505110

2000000081 RAM MAIL

2000000080 Prova Mail

2000000070 Fornitura test 1 —

Per creare una nuova gara
elettronica, il buyer deve cliccare
sul menu Creare Appalto > Bidding

Standalone.

Creara appalto

Creare appalto: 2000000110

‘ Chiudere H Autorizazioni H Pubblicare H Salvare H Controllare |

Numero 2000000110  Nome BUYER RAM109.04.20201%:16  Tipo BiddingStandalone  Stato Inelab.  Datadicreazione 09.04.202018:1625  Autore BuyerlRAM

Informazioni appalto

Identificazione
Nomes
Tipo:
Cateporia prodotto:
Organizzazione
Societd:
Scadenze

*Termine presentazione offerta:

Data di apertura:

Fine del periodo divincolo:

Offerenti

Parametro evento

BUYER_RAM109.04.2020 18:16 B

Bidding Standalone Valore previst:
)

Visualizzare membri
RAM

{1 oo00:00
{1 o000

Posizioni  Appuntieallegati  Tracking  Status

RO

0,00 EUR



Creare una gara elettronica

Creare appalto

Creare appalto: 2000000110 g

| Chiudere || Autorizzazioni || Pubblicare || Salvare || Controllare

Numero 2000000110 Nome BUYER_RAM1 09.04.2020 18:16 Tipo Bidding Standalone Stato In elab. Data di creazione 09.04.2020 18:16:25 Autore Buyerl RAM

Informazioni appalto Offerenti Posizioni Appunti e allegati Tracking Status
Identificazione Parametro evento
Ome: | BUYER_RAM1 09.04.2020 18:16 Divisa: EUR [T
1po: R Valore previsto: 0,00 EUR

Categoria prodotto: [l

Organizzazione
Visualizzare membri
Societa: | RAM
Scadenze
* Termine presentazione offerta: [7] oo0:00:00
Data di apertura: m 00:00:00
Fine del periodo di vincolo: IIl

Valorizzare/visualizzare i campi:

1. Nome dell'appalto - inserire un nome indicativo per descrivere la gara (max 40 caratteri). Il
nome di default & cosi composto: UserlD + Data di creazione gara + Orario di creazione gara

2. Numero - indica il numero univoco identificativo della gara. Il sistema compila %

automaticamente il campo. .
P enl



Creare una gara elettronica — Informazioni Appalto

Creare appalto: 2000000110

‘ Chiudera H Autorizzazioni H Pubblicare H Salvare || Controllare ‘

Numero 2000000110  Nome BUYER RAM109.04.202018:16  Tipo BiddingStandalone  Stato Inelah.  Datadicreazione 09.04202018:16:25  Autor

Nella cartella Informazioni Appalto vi sono tutti i

Informazioni appalto Offerenti  Posizioni  Appuntieallegati  Tracking  Status

dati di testata relativi alla gara. E organizzata in

Identificazione NJ Parametro evento
varie sezioni: Ome:  BUYER_RAML 09.04.2020 18:16 S R 7
Tipo:  Bidding Standalone Valora previtor 0,00 EUR
Identificazione - informazione generiche sulla S g
gara e Gruppo Merce prevalente di gara Oganizzatione
Parametro evento — Valuta e Valore previsto di Viualzare meni
. ¢orints:  RAM

procedimento Appalto -

Scadenze
Organizzazione — Dati societari Buyer — 7 000000
Scadenze — Scadenze documenti di gara et 1 ootom

. . . Fine del periodo di vincolo: M
Gestione Gara - Dati per gestione
documentazione di Gara
* Lingua i Stampa: il

Processo solo economico:



Creare una gara elettronica — Dati testata: Dati di base

All'interno dei Dati di base, sono contenuti i

campi:

a.

10

Categoria  prodotto
inserire la categoria merceologica di

riferimento selezionandola dal menu a

tendina

Organizzazione acquisti - unita di
appartenenza del buyer (non
modificabile)

Gruppo  acquisti — gruppo di
appartenenza del buyer (non

modificabile)

(opzionale) -

Informazioni appalto

Identificazione

Nome:

Tipo:

Offerenti Posizioni Appunti e allegati Tracking Stat

BUYER_RAMI 09.04.2020 18:16

Bidding Standalone

I Categoria prodotto:

GAS_TRANSPORT m Aste per lotti capacitd Gas |

Organizzazione

0

I Visualizzare membrP
Societa: | RAM
Scadenze
* Termine presentazione offerta: [1] 00:00:00
Data di apertura: [ | 00:00:00
Fine del periodo di vincolo: E
Gestione Gara =
* Lingua di Stampa: 7

Processo solo economico:



Creare una gara elettronica — Dati testata: Dati di base

Termine presentazione offerta (obbligatorio) -
inserire la data (formato GG.MM.AAAA o
GGMMAA) e orario di scadenza della gara. Entro
tale termine, gli offerenti dovranno inviare le
proprie offerte.

Data di apertura (opzionale): per le gara in busta
chiusa, valorizzare tale voce. Il buyer non potra
visualizzare le offerte degli offerenti fino al
termine indicato; senza diverse indicazioni sara
possibile visionare in qualsiasi momento la gara
elettronica.

Fine del periodo di vincolo — intervallo temporale

di validita delle offerte.

Informazioni appalto

Identificazione

Nome:
Tipo:

Categoria prodotto:

Organizzazione

Societa:

Scadenze

Offerenti Posizioni Appunti e allegati Tracking Stat

BUYER_RAM1 09.04.2020 18:16
Bidding Standalone
GAS_TRANSPORT O aste per lotti capacita Gas
Visualizzare membr
RAM

}"Termine presentazione offerta:

Data di apertura:

f1] 00:00:00

Fine del periodo divincolo:

Gestione Gara

0

* Lingua di Stampa:

Processo solo economico:

o

L’orario di riferimento & quello del server Eni (ora italiana).
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Creare una gara elettronica — Dati testata: Dati di base

Lingua di Stampa (obbligatorio) — selezionare la
lingua di stampa del procedimento di gara (sono
selezionabili Italiano e Inglese)

Processo Solo economico (opzionale. Di default il
parametro non & impostato): se viene selezionata
questa opzione, il procedimento di gara verra
considerato in sola busta economica.
Diversamente, il procedimento verra gestito con la
doppia busta Economica e tecnica con i
conseguenti step di valutazione offerta economica

e tecnica delle offerte fornitore

Informazioni appalto

Identificazione

Offerenti

Pasizioni

Appunti e allegati Tracking

Nome:  BUYER_RAM109.04.2020 18:16

Tipo:  Bidding Standalone

Categoria prodotto: | GAS_TRANSPORT

Organizzazione

Societs; | RAM
Scadenze

*Termine presentazione offerta:

Data di apertura:

Fine del periodo divincolo:

Gestione Gara

* ingua di Stampa: Nl

O aste per lotti capacita Gas

Stat

Visualizzare membr

f1] oo:00:00

1] oo:
1]

non

\ 4

I Processo solo economico: I

Lista risultati: 2 risultati trovati per Lingua di Stampa

Linguz = Denominazione
N Inglese
T Italiang

Lista valori personale

L’orario di riferimento & quello del server Eni (ora italiana).
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Creare una gara elettronica — Dati testata: Dati di base

Informazioni appalto Offerenti Posizioni Appunti e allegati Tracking Status

Identificazione Parametro evento

Nome: | BUYER_RAMLI 09.04.2020 18:16 EUR [

Divisa:
Tipo:  Bidding Standalone I‘u’alnreprex-‘istn: 10.000,00 EUR |

Categoria prodotto: | GAS_TRANSPORT 1 Asta per lotti capacita Gas

Organizzazione

g. Divisa - Selezionare la valuta con la quale siintende  condurre la gara.
h. Valore previsto - inserire il valore previsto del procedimento di gara

N.B. Tale campo & modificabile dopo la pubblicazione solo in caso di estensione del procedimento
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Creare una gara elettronica — Dati testata: Dati di base

Elaborare appalto: 2000000110 n

Visualizzare solam. Chiudere || Autorizzazioni || Pubblicare || Salvare || Controllare || Cancellare

Numero 2000000110 Mome BUYER]RAMI 09.04.2020 18:16 Tipo Bidding Standalone Stato Sah

Informazioni annalto Offerenti Posizioni Appunti e alleghti Tracking Status

k

Aggiungere |[[cancellare

Utente

j. Autorizzazioni — Cliccare per selezionare un tecnico H i o

Perito tecnico

di gara (persona che pud accedere alla

Dettagli utente

documentazione tecnica di gara che sara assegnata

dal buyer nella specifica sezione) Acgiungers utente

Nome utente:

K. Aggiungere — cliccare per visualizzare lista

Cognome:

Dettagli utente

tecnici di gara

Donald Thomson AAAQ01812001 00000000

Eﬂﬂ? mRpEAE

Brook AAAD020S4001 00000000

|. Cliccare su rilevamento per inserire il tecnico

Davide Trump AABOO1971001 00000000

223 bbb ABB000334002 00000000
m. Impostare il flag Perito tecnico per attivare Ia

collaborazione tecnica di gara

14
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Creare una gara elettronica — Dati testata: Informazioni su Partner e consegna

J. Neidati Partner, indicare i sequenti dati:

k.  Richiedente — obbligatorio, é il richiedente della gara (di default, il buyer),
I. Destinatario merci— colui che deve ricevere le posizioni in gara

m. Ubicazione

n. Indirizzo forn. - selezionare il luogo di consegna

w Informazioni su partner e consegna

Dettagli | Aggiungere nviare e-mail | Chiam. = Resettare
Funzione Numero Nome
Richiedente 615 Buyerl RAM

Destinatario merci

Indirizzo forn.

Ubicazione

h
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Creare una gara elettronica — Dati testata: Partner

w Informazioni su partner e consegna
Dettagli | Aggiungere nviare e-mail © Chiam Resettare
Funzione
Richiedente

Destinatario merci

Indirizzo forn.

Per inserire i dati, aiutarsi con l'icona foglietto presente

a lato.

Si aprira una mascherina per la ricerca; inserendo i
criteri nella mascherina si filtreranno

Cliccando sulla riga desiderata,

automaticamente il campo.

16

risultati.

compilera

Numero
615

k41

Criteri ricerca

Business partner v E
Nomel/cognome v E
Cognome2/nome v E
Criterio ricerca 1 v E

Nome
Buyerl RAM

[ pssio Test

Nascondere i criteri di ricerca &

00
00
0e
00

| Numero massimo di risultati: 500
E Cercara ” Cancellare inserimenti H Resettare a standard ‘
Lista risultati: 133 risultati trovati per Numero
alessio Test BRHR 541 -
approver operational BRHR 415
APPROVER 1 Eni Norge 573
APPROVER 2 DEVL 572
APPROVER 3 oPol 579




Creare una gara elettronica — Dati testata: Offerenti

Elaborare appalto: 2000000110

| Visualizzare solam. ‘ | Chiudere || Autorizzazioni H Pubblicare || Salvare H Controllare H Cancellare

¥ 1nserire almeno un partner del tipo Offerente

E' prevista un'offerta tecnica: creare |'area collaborativa

Numere 2000000110 Nome BUYER_RAMI 09.04.2020 18:16 Tipo Bidding Standalone Stato Salvato Data di creazione 09.04.2020 18:16:25 Autore Buy

Informazioni appalto Offerenti Posizioni Appunti e allegati Tracking Status

w Riepilogo offerenti

Aggiungere offerente mediante ID azienda: Aggiungere | ‘ Cercare offerenti , nviare notifiche | Supporto di output Cancellare

0 Nome impresa Contatto Pagse Escluso 1D impresa Contatto offerente N. telefono

Procedere alla compilazione degli altri campi come indicato nella slide precedente.

Il messaggio ‘Inserire almeno un partner del tipo Offerente’ evidenzia all’'utente che non sono stati ancora

inseriti offerenti all’interno della gara. Per inserirli, passare al tab Offerenti

v eni



Creare una gara elettronica — Dati testata: Offerenti/Offerte

Elaborare appalto: 2000000110

‘ Visualizzare solam. ‘ | Chiudere || Autorizzazioni H Pubblicare || Salvare || Controllare || Cancellare |

¥ inserire almeno un partner del tipo Offerante
H €' prevista un'offerta tecnica: creare ['area collaborativa

Numero 2000000110  Nome BUYER_RAM109.04.202018:16  Tipo Bidding Standalone  Stato Salvate  Datadicreazione 09.04.202018:16:25  Autore Buy
Informazioni appalto Offerenti Posizioni Appunti e allegati Tracking Status
w Riepilogo offerenti
Aggiungere offerente mediante ID azienda: LU Corcare offerenti tifiche | Supporto di output ncellare
T Nomeimpresa Contatto Paese Esgh  Da direct ory interna  tatto offjasia N. telefono

Cliccare sul pulsante Cercare offerenti — Da directory interna per

effettuare la ricerca dell’'offerente.

Nella schermata successiva valorizzare i campi desiderati ed

avviare la ricerca cliccando sul pulsante Cercare.

Nella parte sottostante saranno visualizzati la lista dei risultati

rispondenti ai criteri impostati.

18

Cereare offerenti

¢

Oox

La tabella riporta tutti gl offerenti disponibl. E possibile fiftrare | risultat, selezionanda un valore dalla casela di riepilaga a discesa nella barra degi strument.

R TR A R R 1 —

(Class.inbasea: Offerenti incluso interlocutore v

[Ricerca per interlocutore

rganizzazione business partner:
Nome societd 1:

E-mail:

DUNS:

CAP:

Numero massimo di risultati:

Dfferente

Paese:

Nome societd 2:
Stato minoranze:

Impresa femminile:

Sede:

Nasc. interrogazione

Cercare

Iy Nome organizzazione Organizzazione business partner DUNS 1D business partner Cognome Nome

I BIFFI ITALIASRL 2000334 218 Carra Fabio
BIFFI ITALIA SRL 2000334 244 Kadyrova Anara
BIFFI ITALIA SRL 2000334 268 Kurnikova Anna
BIFFI ITALIASRL 2000334 563 Manetti Sergio
BIFFI ITALIA SRL 2000334 8100001 bbb aaa
Iﬂﬁi DA wﬁ‘ﬁ ' Do




Creare una gara elettronica — Dati testata: Offerenti/Offerte

Selezionare il quadratino a lato e cliccare

sul pulsante Aggiungere Offerenti

Selezionati. offerente
G I . ff t . I . t. T Nome organizzazione Organizzazione business partner DUNS 1D business partner Cognome Nome
I O e re n I Se ez I 0 n a I Ve rra n n O BIFFI ITALIA SRL 2000334 244 Kadyrova Anara
. . . . . BIFFI ITALIA SRL 2000334 268 Kurnikova Anna
aggluntl ne”a SeZIone Rlepllogo . BIFFI ITALIA SRL 2000334 563 Manetti Sergio
BIFFI ITALIA SRL 2000334 8100001 bbb aaa
Offe re ntl . BORRI 5.P.A 2001971 222 Trump Davide
. BORRI S.P.A 2001971 441 Rivedi Pierlorenzo
BORRI 5.P.A 2001971 472 Carlini Carlo
BORRI S5.P.A 2001971 564 Rossi Sandra
CAMERON LIMITED 2002220 223 Henderson lames
2002220 565 Mariani Alberto
Aggiungere offerenti selezionati [jinterrompere
|
w Riepilogo offerenti
Agglungere offerente mediante ID azienda: Aggiungere ‘ | Cercare offerenti , nviare notifiche | Supporto di output | ‘ Cancellare Parametrizz
T Nemeimpresa Contatto Paese Escluso 1D impresa Contatto offerente N. telefono Supporto di output E-mail Utente attivo Utentefonline
CAMERON LIMITED Alberto Mariani GB 2002220 565 02588554648 Mail albertm@testenix.comx <
BIFFI ITALIA SRL Sergio Manetti KZ 2000334 563 02477774444 Mail sergio_man@testeni.comx @
CAMERON LIMITED lames Henderson GB 2002220 223 3737433829 Mail z R TEN s @ -
BORRI 5.P.A Davide Trump IT 2001971 222 18347478483 Mail " <
BORRIS.P.A Pierlorenzo Rivedi T 2001971 441 020938038098 Mail poo e BT, a

19
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Creare una gara elettronica — Dati testata: Offerente/Offerte

w Riepilogo offerenti

| Aggiungere offerente mediante ID azienda: 2000334 x nnggiungere Cercare offerenti , nviare notifiche = Supporto di output
T Momeimpresa Contatto Pgoce Escluso ID impresa Contatto offerente
Aggiungere offerente iOxX

5 Nome organizzazione  IDimpresa  DUNS 1D business partner  Interlocutore

ﬁ BIFFI ITALIA SRL 2000334 218 Carra

BIFFI ITALIA SRL 2000334 244 Kadyrova
BIFFI ITALIA SRL 2000334 268 Kurnikova
BIFFI ITALIA SRL 2000334 563 Manetti
BIFFI ITALIA SRL 2000334 8100001 bbb
Aggiungere offerente mediante ID azienda: EAggiungere i ‘ Cercare offerenti , nviare notifiche | Supporto di output | | Cancellare |
) T Nome impresa Contatto Paese Escluso 1D impresa Contatto offerente N. telefono Supporto di output E-mail
l BIFFI ITALIA SRL Fabio Carra Kz 2000334 218 1234567 Mail ziad.alshakir@techedgegroup.com

Se si dispone del codice Azienda offerente (codice fornitore), € possibile inserirlo nel campo

vuoto a lato della voce Offerente e cliccare sul pulsante Aggiungere. Quindi selezionare -

I'offerente e premere su OK. Premere su Cancellare se si desidera eliminare |'offerente inserito

20 enl



Creare una gara elettronica — Dati testata: Offerente/Offerte

w Riepilogo offerenti

Aggiungere offerente mediante ID azienda:

o Nome impresa Contatto
l CAMERON LIMITED Alberto Mariani
BIFFI ITALIA SRL Sergio Manetti

Aggiungere Cercare offerenti , nviare notifiche | Supporto di output | | Cancellare
Paese Escluso ID impresa Contatto offerente M. telefono Suppo
GB il 2002220 565 02588554648 Mail
KZ 2000334 363 02477774444 Mail

La colonna Escluso & a disposizione del buyer per escludere dalla gara un offerente. Di default il

parametro non e attivato.
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Creare una gara elettronica — Dati testata: Offerente/Offerte

w Riepilogo offerenti

Aggiungere offerente mediante ID azienda:

T Nomeimpresa Contatto

‘ CAMERON LIMITED Alberto Mariani
BIFFI ITALIA SRL Sergio Manetti
CAMERON LIMITED lames Henderson
BORRI 5.P.A Davide Trump
BORRI 5.P.A Pierlorenzo Rivedi

Aggiungere | | Cercare offerenti ,
Paese Escluso 1D impresa
GB 2002220
KZ 2000334
GB 2002220
IT 2001971
IT 2001971

nviare notifiche | Supporto di output | | Cancellare

Contatto offerente

565

563

223

222

441

N. telefono

02588554648

02477774444

3737433829

18347478483

02058098058

Supporto di output
Mail
Mail
Mail
Mail

Mail

E-mail
albertm@testenix.comx
sergio_man@testeni.comx

1

Utente attivo

<

B < < O

]
Parametrizzazioni
Utente online
&
]
kel
&
]

Le colonna Utente Attivo e Utente Online permettono al Buyer di conoscere lo stato dell’utenza relativo

agli offerenti invitati rispetto alla validita dell’'utente a sistema e alla sua presenza On-Line in quel preciso

istante.

Le icone possibile sono:

Utente disattivo - icona

Utente attivo —icona

Utente online —icona

Utente offline —icona

22
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Creare una gara elettronica — Dati testata: Offerente/Offerte

w Riepilogo offerenti

Aggiungere offerente mediante |D azienda:

Il Mome impresa Contatto

I CAMERON LIMITED Alberto Mariani
BIFF ITALIA SRL Sergio Manetti
CAMERON LIMITED James Henderson
BORRIS.P.A Davide Trump
BORRIS.P.A Pierlorenzo Rivedi

‘ Aggiungere | ‘ Cercare offerenti,

Paese Escluso
GB
Kz

GB

1D impresa
2002220
2000334
2002220
2001571

2001971

nviare notifiche

Supporto di output

Contatto offerente
365
363
223
22

441

N. telefono
02588554648
02477774444
3737433829
18347478483

02098098098

Cancellare
—

Supporto di output
Mail
Mail
Mail
Mail

Mail

E-mail
albertm@testenix.comx
sergio_man@testeni.comx

1

Utilizzando I'icona bidone a lato € possibile cancellare un offerente.

Utente attivo

[

o
¢
o
[u]

]

Parametrizzazioni

Utente online

&

o
o
¢
&

Automaticamente alla prima pubblicazione tutti gli offerenti attivi riceveranno una mail di invito alla

gara.

Nel caso si voglia reiterare I'invito a gara e possibile cliccare sul tasto Inviare Notifiche.
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Creare una gara elettronica — Dati testata: Documenti

Informazioni appalto Offerenti Posizioni Appunti a allegati

w Appunti

Aggiungere Resettare

Motivazione Estensione/Rilanci
Testo di gara
I Testo Posizione di gara

Mota interna

w Allegati Economici

Aggiungere allegato | Elaborare descrizione = Cancellare

Attribuito a Categoria Descrizione

[i] La tabella non contiene dati

Creare

Collaborazione

[i] Non & stata ancora creata alcuna collaborazione

w Collab. °

24

I tab Appunti e Allegati

organizzato in varie aree:
a. Area Appunti
b. Area Allegati Economici

c. Area Collaborazione

e



Creare una gara elettronica — Dati testata: Documenti

w Appunti

=

25

Motivazione Estensione/Rilanci

Testodigara

J» Aggiungere Nota interna

Testo Posizione di gaf@ i —
Mota interna

N.B. I ed

amministrativi sono disponibili nell'area

documenti tecnici

collaborativa e sarebbe auspicabile
utilizzare I'Area Testo come descrizione

dei soli documenti qui depositati.

Non inserire pertanto aspetti tecnici o

economici in tale sezione.

All'interno dell’area Testi, selezionando

dall’apposito menu a tendina, & possibile inserire:

Testo di gara: testo descrittivo della gara,

visibile dagli offerenti invitati

Testo Posizione di gara: come il precedente

ma dedicato alle posizioni di gara

Nota interna: @ una nota interna che NON

sara visibile agli offerenti invitati

Motivazione Estensione/Rilanci: nota interna
obbligatoria in caso di ripubblicazione della
(richiesto solo alla

gara prima

ripubblicazione)
Dopo l'inserimento testuale, cliccare sul pulsante
‘&i

enl

OK.



26

Creare una gara elettronica — Dati testata: Documenti

L'Area  Allegati consente di inserire Ia
documentazione economica riguardante la gara
(prezziario, listino, ...). Non sono previsti limiti al
numeri di documenti da allegare. Si consiglia di
utilizzare file .zip per ridurre il numero e la
dimensione dei file. E possibile caricare un solo file

alla volta.

Impostare, se desiderata, una Descrizione e
cliccare su Sfoglia per scegliere dal proprio
computer il file desiderato; premere quindi sul

pulsante Accodare.

Aggiungere allegato

Categoria

[i] La tabella non contiene dati ‘

Flaborare descrizione = Cancellare

Descrizione

Nome file

Aggiungere allegato

FaOx

Qui & passibile caricare un file. E' necessario attribuirlo ai dati documento generali 0 a una posizione.

* pttribuire ;| Datigenerali

w

File: sfoglia...
Descrizione:
Visibile solo internamente: Considerare il presente allegat

come interno

| J v Gara

- |€,| | Cerca Gara

o0 S —

Organizza * Muova cartella

\ 4
- Preferiti —s

| Documentazione bt

- Raccolte

0@ Gruppo heme

=~ 0 @
Ultima modifica Tig '

13/04/2017 14:36 Do

[ 1% Computer
& os(c)
&i Rete
i 4| 1 b
sl Mome file: Documentazione.bd - [Tutti\file(*‘*'] ']
[ Apri |v] l Annulla ]

y

enr
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Creare una gara elettronica — Dati testata: Documenti

¥ Allegati Economici

-

Aggiungere allegato || Elaborare descrizione |§ Cancellare

Atribuito a (ategoria Descrizione Nome file Versione Visibile solo internamente Tp.
I_I Tast.doc. Allegato standard Allegato Visibile ECO_Buyer.xlsx 1 Mlsx
Test.doc. Allegato standard Allegato NON visibile TEC Bidder 02.xlsx 1 v Alsx

Cliccando su OK, il file viene inserito negli Allegati Economici.
Sara ancora possibile cancellare il documento Selezionando il file dall’elenco e cliccando su Cancellare.
Sara possibile inoltre Modificare la descrizione dell’allegato cliccando su Elaborare descrizione.

La colonna Visibile solo internamente determina se un allegato di gara possa essere visto o meno dagli
offerenti. Nel caso il parametro sia impostato, I'allegato sara visibile solo dal buyer e dagli utenti interni

Eni che possono accedere al procedimento di gara (es. tecnici di gara)

. . : . : £=
Ripetere la medesima procedura per caricare altri documenti. %

enl



Creare una gara elettronica — Dati testata: Documenti

- [=s=1 L E LR, Y HIICEE!.U ZLQlAGr HII':_E.E'IL' W IR [ %

Test.doc. Allegato standard Allegato NON visibile TE

w Collab.

Creare

ollaborazione

1| Mon & stata ancora creata alcuna collaborazione

Facendo click sul pulsante Creare, & possibile

generare un’area virtuale per la gestione

Collab. N .
M amministrativa e tecnica della gara (area

]

dare

_ collaborativa).
Collaborazione

. Collaborazione Appalto 2000000110

Dopo qualche secondo, comparira nell’Area
Collaborazione un link. Cliccandoci sopra si

lancera la sezione dell’area collaborativa

2 eni



Creare una gara elettronica — Area collaborativa

Home Refresh  Logout
2ls : :
Public Area Area pubblica Help
E:EICDIIEborazime ﬁg&lln 2000000110 NE\I“QS‘HMZ Collaboration
& Area pubblicam Current Path: Collaborszione Appsito .. > Area pubblica

[ Bidding documents

Change Work Area

Choose Ssve to save changes made to the name or the description. If youw want to assign additional names to certain cFobders objects in this work ares,
choose Aliszes.

Callsboration | Collaborazione Appalto 2|
Mame | Area pubblica |

Description| Area pubblica

ﬁu.rthorizatinnl Read

Il sistema apre in una nuova schermata l'area collaborativa cFolder.

Alla creazione della gara e disponibile la sola area Area pubblica ovvero l'area utilizzata dal buyer per
rendere disponibili i documenti tecnici-amministrativi. Tale area e visibile sia al buyer sia agli offerenti

invitati

2 eni




Creare una gara elettronica — Area collaborativa

Home Refresh Search Logouwt

=
=] Folder Bidding documents Help

EﬂlCullaboraziune Appalio 2000000110 Current Path: Collaborazione Sppsito. .. = Ares pubblics * Bidding documents
& Area pubblica|w
' Bidding documents

Folder

To sawe any changes made, click Ssve.

D Tech. Request for Quotation

Mame | Bidding documents |
Subscribe I:l

EChnical Evalusnon

Autharization | Read |

Choose an object to display the folder objects. To copy objects, select the required objects and then choose Copy.

Folder Contents
Mame: Current Version Read Status Changed by Changed on
10.04.2020 14:01:48

| rech. Public Updstes eBusiness Eni
eBusiness Eni 10.04.2020 14:01:48

I:I D’I’Ech. Request for Quotation
[ |CMrechnical Evalustion eBusiness Eni 10.04.2020 14:01:48

L'area di lavoro Sp. Pubbl. € articolata nella cartella Bidding Documents e nelle seguenti sottocartelle:

Tech. Request for Quotation — cartella utilizzata dal buyer per allocare le RdO, relativi allegati
(documentazione tecnica e commerciale) 2 N.B: questa cartella sara I'unica visibile in fase di
creazione Gara per inserire i documenti pubblici di Gara. Successivamente alla pubblicazione, il
buyer perdera i diritti di inserimento allegati nella cartella e verranno visualizzate due nuove

cartelle per gli aggiornamenti pubblici di gara e per lo scambio di documenti con i tecnici dm

30 gara eni



Creare/Pubblicare una gara elettronica — Area collaborativa

Home Refresh Search Logouwt

=
=] Folder Bidding documents Help

Bl cousborazions Appalio 2000000110 Current Fath: Collaborazione Appslto . > Area pubblics > Bidding documents
& Area pubblica
R e
D ech. Public Updafes

Folder

T To sawe any changes made, click Ssve.

Mame | Bidding documents |
Subscribe I:l

D Technical Evaluation

Autharization | Read |

Choose an object to display the folder objects. To copy objects, select the required objects and then choose Copy.

Folder Contents
Mame: Current Version Read Status Changed by Changed on
eBusiness Eni 10.04.2020 14:01:48

| rech. Public Updstes

I:I D‘I’eeh. Request for Quotation
[ |CMrechnical Evalustion eBusiness Eni 10.04.2020 14:01:48

eBusiness Eni 10.04.2020 14:01:48

Successivamente alla pubblicazione della gara, la struttura delle sottocartelle Bidding Documents

verra arricchita con le seguenti sottocartelle

Tech. Public updates — sezione in cui il buyer potra inserire eventuali aggiornamenti post-

pubblicazione

Technical Evaluation — area di comunicazione visibile al buyer e al tecnico in cui solo il

‘.
buyer potra inserire documentazione di scambio con i soli tecnici inviati alla gara m

3 eni



Creare una gara elettronica — Area collaborativa

Tao create folder cbjects. select Create. To copy or delate objects. select the required cbjects and than choose Copy or Delele

Faolder Contents

Mame Current Version

Ematy

Per inserire i documenti, accedere
nella cartella di interesse e

cliccare sul pulsante Creare.

32

|
Read Status Changed by Changed

\ 4

Home Logout

%|al m sl
Create Object belp

WCullaborszmne Appalto 2000000110 Navigation:  Folder Overview

Barea pubblica Current Path:  Collsborazione Appsito... > Ares pubbiica * Bidding documents > Tech, Request for Quot... > Create Object
) Bisding documents
@ Tech. Request for Quofation \What do you want to create?

@Dﬂwmem A document can contain any file in different versions.




Creare una gara elettronica — Area collaborativa

Home Logout

2[4

Create Object Help
HCullaborazicne Appalio 2000000110 Navigstion:  Folder Overview
8 Area pubblica Current Path: Callaborazions Appsto... > Ares pubblics * Bidding documents  Tech, Reguest for Quat... * Create Object
'VQ Bidding documents
@ Tech. Request for Quotation Ao dayou et b oraats? m‘
El}ucument A document can contain any file in different versions.
Create Document Hele

Cliccare sulla la tipologia di file

desiderata (Documento o Testo).

Inserire il nome e descrizione del
documento e premere su Continuare;
si presentera una schermata per

effettuare I"'upload di un file locale.

33

Mavigation:  Folder Overview
‘Current Path: Collaborszione Appslto... ® Area pubblica » Bidding documents * Tech. Regquest for Quot... # Create Document

Create Documeant

Enter the name and a description. Decide whether or not you want to upload a local file now or Iater. Then choose Next.

MName | New Document x|

Description

Subscribe D

®) Uplcad Losal File

[ (encel




Creare una gara elettronica — Area collaborativa

Create Version Aiutandosi con il pulsante
Mavigation:  Version Overview
Sfoglia... selezionare dal proprio

Current Path: Collsborazione Appalto... » Area pubblica » Bidding documents > Tech, Request for Quat... » New Document = Create Version

To select the required file, choose Browse and then Save. . . . .
computer il file che si desidera

caricare e cliccare su Salvare.

I\l IsarsiMarcm\Neskinnl GPS-8TN

|

Current Path: Collaborszione Appslfo... * Ares pubblics * Bidding documents = Tech. Request for Guot...

La cartella che prima i

To save any changes made, click Save.

Folder Tech. Request for Quotation

risultava vuota presentera

Mame | Tech. Request for Quotaf| *
ora il documento caricato. Subseribe O
Authorization | Write |

To create folder objects, select Create. To copy or delete objects. select the required objects and then choose Copy or Delate.

| Folder Contents [creste] [Dolete] [Mone]

Wame:: urre ersion Read Ttatus Chanped by ged by Ch?ﬁl_‘lﬂuﬂ
I:‘ Ehlew Document ECO B s (GKB Buyer1 RAM 10.04.2020 14:12:32

™
eni




Creare una gara elettronica — Area collaborativa

Visualizza Preferiti  Strumenti 7
Refresh  Searck Logout

File WGl

-
= Folder Tech. Request for Quotation Help
ficotsborazione Appatio 2000000110 Current Path: Collsborazione Appalto . > Area pubblics * Bidding documents = Tech. Request for Guot.__

8 Area pub blica

Folder
VD Bidding documents

@ Tech. Request for Quotation

To save any changes made, click Save.

Mame [ Tech. Request for Quoal] *
Subscriba I:‘
Authorization | Write |

To create folder objects, select Create. To copy or deleie objects. select the required objects and the

Thanks for Using cFolders

Faolder Contents
Name Current Version Read Status
O @NewDuwment ECO Buyer.xisk (9KB

THE BEST-RUN BUSINESSES RUN SAP w

Dopo aver caricato i file, per uscire dall'area collaborativa cliccare sul pulsante Terminare (o Logout)

presente in alto a destra e chiudere la finestra ‘Grazie per aver utilizzato Collaboration Folders’ con il

‘.
pulsante di chiusura del browser. m
ent
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Creare una gara elettronica — Dati posizione

Informazioniappalto  Offerenti | Posizioni I\ppuntiea\legati Tracking  Status

¥ Riepilogo posizieni

Dettagl | Aggiungereriga ,| Copiare | Inserire | Cancellre

7 Numerorighe Tipo di posiziane Descrizione Categoria prodatto Quanta Unita Divsa

0,000 EUR

e ————— —— - O — R I ——

w Riepilogo posizioni

Dettagli | Aggiungere riga ,[ Copiare nserire | Cancellare

T Numen Tipo di posizione Descrizione

]

Terminata la compilazione dei
Dati testata, cliccare sulla
linguetta Posizioni per

accedervi.

Sono elencati in tale sezione i
materiali o servizi per i quali si
desidera ricevere una

guotazione economica.

Per ogni posizione & possibile inserire una descrizione (max 40 caratteri), la categoria prodotto (non

obbligatorio), la quantita richiesta, I'unita di misura e la data/ora preferenziale per la consegna (non

obbligatorio).
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Creare una gara elettronica — Dati posizione

- —— —— O —_— R o ——— o ——————

- Hiepnugurnci?inni

Dettagli | Aggiungereriga ,||_Copiare nserire _ Cancellare
T MNumer eAe 2 Tipo di posizione Descrizione {

Aggiungere nuova posizione O X

Tipo di posizione: |~ Materiale v

Descrizione:
Nota interna:

> ID prodotto: L
Categoria prodotto: oL
Quantitafunita: 0,000 L
Data/fora di consegna: [ Tempo di consegna: 00:00:00

| Aggiungere posizione al riepilogo posizion || Interrompere

Selezionando Aggiungere riga/Posizione

Viene presentata la schermata di inserimento delle posizioni di Gara opzionali

¥ eni



Creare una gara elettronica — Dati posizione

- Hiepnugurnci?inni

Dettagli

F||—:| Mume

Copiare nserire

Aggiungere riga |
. Posizione

Tipo di posizione

Cancellare

\ 4

Tipo di posizione:

Descrizione (
Aggiungere nuocva posizione O
Materiale v

Descrizione:

Nota interna:

1D prodotto:
Categoria prodotto:
Quantitafunita:

Data/ora di consegna:

0,000 i

(7] Tempo di consegna: | 00:00:00

| Aggiungere posizione al riepilogo posizion || Interrompere

Cliccare su Aggiungere Riga e completare con i dati di dettaglio della posizione nella maschera che verra

aperta da

38
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Creare una gara elettronica — Dati posizione

<'> Riga 1: Nessuna categoria prodotti esistente
@ Riga 2: Nessuna categoria prodotti esistente
@ Riga 3: Nessuna categoria prodotti esistente

39

Numero 2000000110 Nome BUYER_RAM1 09.04.2020 18:16 Tipo Bidding Standalone

{m]

Stato Salvato Data di creazione 09.04.2020 18:16:25

Autore Buyerl RAM

Numero di offerenti 3

Informazioni appalto Offerenti Posizioni Appunti e allegati Tracking Status
w Riepilogo posizioni
I| Dettagli || Aggiungere riga ,| Coplare nserire
mero righe Tipo di posizione Descrizione Categoria prodotto Quantita Unita Divisa Data di consegna
1 Materiale Materiale 1 10 PZ EUR
2 Materiale Materiale 2 20 PZ EUR
3 Materiale Materiale 3 40 PZ EUR
Cliccando su  Dettagli si
\ 4

visualizzano i dettagli relativi
alla singola posizione

selezionata.

E possibile editare i dati con
sfondo bianco e nel tab
Documenti inserire testi ed

allegati.

N.B. La categoria prodotto e

opzionale

4] Posizione 3 : Materiale 3
Domande Note e allegati

Identificazione
Tipo di posizione 1;  Materiale

Descrizione: | EICHEISE x

Categoria prodotto: a2

w Informazioni su partner e consegna

Dettagli = Aggiungere ,| Inviare e-mail | Chiam. | Resettare
Funzione

Richiedente

Divisa, valori e informazioni sul prezzo

Divisa: | EUR

Quantita/unita: 40 Pz

Prestazione di servizio e consegna

Data/ora di consegna: [¥] o0:00:00

Numero

615

o

Nome

Buyerl RAM



Salvare la gara elettronica

Cliccando su Salvare, il sistema salva la gara elettronica. Sara possibile procedere all’elaborazione in un
momento successivo.

In tal caso, lo stato della gara diventera ‘Salvato’.

Elaborare appalto: 2000000110

—_—
Visualizzare solam. Chiudere || Autorizzazioni F'ubblin::are|| Salvare [} Controllare || Cancellare

Numero 2000000110 Nome BUYER RAMI 09.04.2020 18:16 Tipo Bidding Standalone Stato Salvato Data di cr

Infermazioni appalto Offerenti Posizioni Appurfi e allegati Tracking Status
p Materiale Materiale 2
. Materiale Materiale 3
Visualizzare appalto: 2000000110
| #” Elaborare | | (44] | Chiudere || Controllare | .. stampa Anteprima
¥} L'appalto BUYER_RAM1 09.04.2020 18:16 & stato salvato
>

Numero 2000000110 Nome BUYER_RAMI 09.04.2020 18:16

Tipo Bidding Standalone Stato Salvato Dati

Informazioni appalto Offerenti Posizioni Appunti e allegati Tracking Status

- Dinnilamn naciziani

40
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Controllare e pubblicare la gara elettronica

Elaborare appalto: 2000000110

Visualizzare solam. Chiudere || Autorizzazioni || Pubblicare || Salvare || Controllare || Cancellare

Numero 2000000110 Nome BUYER RAMIL 09.04.2020 18:16 Tipo Biddng Standalone Stato Salvato Data di cr

Infermazioni appalto Offerenti Posizioni Appunti e allegati Tracking Status

2 Biatorialo hatorialod

. 3 Materiale Materiale 3

Visualizzare appalto: 2000000110

| & Elaborare | | @ | | chiudere || Controllare |,95tampahnteprima

¥4 L'appalto & completo e non contiene errori

\ 4

Numero 2000000110 Nome BUYER_RAMI 09.04.2020 18:16 Tipo Bidding Standalone Stato Salwi

Infermazioni appalto Offerenti Posizioni Appunti e allegati Tracking Status

Completata I'elaborazione, e consigliabile verificare i dati inseriti cliccando sul pulsante Controllare. |l
sistema visualizza eventuali errori; nel caso in cui sia tutto corretto comparira il messaggio ‘L'appalto e

completo e non contiene errori’.

‘&
In tal caso sara possibile procedere alla pubblicazione. w“‘

“ eni
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Pubblicare la gara elettronica

Per pubblicare la gara elettronica:

Cliccare sul pulsante Pubblicare;

- O

Numero 2000000110 Nome BUYER_RAMI1 09.04.2020 18:16

Informazioni appalto Offerenti Posizioni Appunti e allegati

* Riepilogo posizioni

Dettagli | Aggiungere riga Copiare nserire

5 Numero righe Tipo di posizione
1 Materiale
2 Materiale
-

Cancellare

Descrizione

Materiale 1

Materiale 2

Tipo Bidding Standalone Stato In approvazione

Tracking Status

Categoria prodotto
007

007

Datadic

Comparira un messaggio di pop-up di conferma. In caso di conferma verra mostrato il
messaggio di pubblicazione della Gara
Elaborare appalto: 2000000110 Richiesta di conferma
Visualizzare solam. Chiudere || Autorizzazioni §i Pubblicare m:rrﬁ’mmmrﬂ’mmr’— . . . .
| | I | Si sta procedendo alla pubblicazione della gara: si
Numero 2000000110 Nome BUYER_RAMI 09.04.2020 18:16 Tipo Bidding Standalone Stat§ Salvato Data dicr dESidEI’a CDntinuarE?’
Informazioni appalto Offerenti Posizioni Appunti e allegati Tracking Status >
w Riepilogo posizioni
| Dettagli || Aggiungere riga ,| Copiare nserire
5 Mumero righe Tipo di posizione Descrizione Categoria prodotto QK l Interrnmpere
1 Materiale Materiale 1 o7
2 Materiale
. Visualizzare appalto: 2000000110
3 Materiale
-L&mn ! ,i, ! rhi“ﬁﬂm@ﬂwmw i Llig] »."|stampa Anteprima
3 U'appalto BUYER_RAM1 09.04.2020 18:16 2000000110 & stato pubblicato <




Controllare e pubblicare la gara elettronica

Visualizzare appalto: 2000000110

J & Elaborare |_| v u Chiudere |_| Visualizzare i miei task |_| Controllare |_| L") stampa Anteprima
¥ U'appalto BUYER_RAM1 09.04.2020 18:16 2000000110 & stato pubblicato

Numero 2000000110 Nome BUYER_RAM1 09.04.2020 18:16 Tipe Bidding Standalone Stato In approvazione

Informazioni appalto Offerenti Posizioni Appunti e allegati Tracking Status
w Riepilogo posizioni
Aggiungere riga Copiare nserire | Cancellare
0 Numero righe Tipo di posizione Descrizione Categoria prodotto
1 Materiale Materiale 1 007
2 Materiale Materiale 2 007

Data di ¢

Contestualmente alla pubblicazione della gara elettronica, il sistema invia automaticamente le

mail di notifica agli offerenti invitati (non esclusi).

Nell’area collaborativa, il buyer perdera i diritti di scrittura sulla cartella ‘Tech. Request for

Quotation’, mentre acquisira tali diritti su ‘Tech. Public updates’ e ‘Technical Evaluation ’.
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Monitorare una gara elettronica pubblicata

Gestione Appalti |

Interr. attive

Vendor Management

Appalti Tutti(4) Salvato (1) Approvazione insospeso (0) Pubblicato (3) Concluso (0} Cancellato (0) Rilascio respinto (0)

Appalti - Tutti

Vis. aggiornamento rapido criteri ||

sl ["-"iEWStTdErd] ~ ||| Creare appalto ,| Visualizzare = Elaborare = Can [
T Numero delfiappalto Nome dell'appalto Numero: © |2 e
Tipo di appalto:
2000000114 BUYER_RAMI 09.04.2020 18:16
- Nome dell'appalto:
20000000814 RAM MAIL stato:
a Elaborato da:
2000000084 Prova Mail
Organizzazione acquisti: !
2000000074 Fornitura test 1 Categoria prodotto:

Termine presentazione offerta:
I miei appalti: o
Gruppo acquisti: !

Numero di offerte: @

th

Fornitore:

\ 4

Readotto per posizione:

[ sportazone)

ppalto

AMSPORT

th

In Gestione appalti, € possibile impostare la ricerca di una singola gara elettronica.

Cliccando su Vis. Aggiornamento rapido criteri, compariranno alcuni campi aggiuntivi per la ricerca.

Cliccando su Rilevare, verra impostato il filtro di ricerca

44



Monitorare una gara elettronica pubblicata

Gestione Appalti |

Interr. attive

Vendor Management

Appalti Tutti(1) Salvato (1) Approvazione insospeso(0) Pubblicato {3) Concluso {0) Cancellato {0) Rilascio respinto (0)

App

lti - Tutti

Vis. aggiornamento rapido criteri |

View:  [view standard]

) Numero dell'appalto

2000000110

45

h Creare appalto ,| Visualizzare = Elaborare

Cliccando sul pulsante Inizio
verra visualizzata la lista dei

risultati rispondenti ai criteri

Cancellare Pubblicare | Offerte e maggiorazioni = Anteprima di stampa @ d| ﬂcerca |mpostat|

Nome dell'appalto Tp. Stato Null tender Tip
BUYER_RAM1 05.04.2020 18:16 BIDS Pubblicato GA
Appalto

Visualizzare appalto: 2000000110

| Chiudere || Autorizzazioni H Controllara || Offerte e assegnazioni H 5. stampa Anteprima

Informazioni appalto

Cliccando sul numero identificativo o \dentifcazione

Nome:

sull’icona lente si accede alla gara T:

elettronica.

Categoria prodotto:

Organizzazione

Scadenze

Societa:

* Termine presentazione offerta:

Numero 2000000110 Mome BUYER_RAMI 09.04.2020 18:16 Tipo Bidding Standalone Stato  Pubblicato Data di creazione 09.04.2020 18:1¢

Offerenti Posizioni Appunti e allegati Tracking Status

Parametro evento
BUYER_RAM1 05.04.2020 18:16 Divisa: | EUR
Bidding Standalone Valore previsto: 10.00

GAS_TRANSPORT Aste per lotti capacits Gas

Visualizzare membri

RAM

10.04.2020 18:00:00



Monitorare una gara elettronica pubblicata

Visualizzare appalto: 2000000110

| Chiudere || Autorizzazioni || Controllare || Offerte e assegnazioni || 2. Stampa Anteprima

Stato Pubblicato

Numero 2000000110 Nome BUYER_RAM1 09.04.2020 18:16 Tipo Bidding Standalone

Informazioni appalto Offerenti Posizioni Appunti e allegati Tracking Status
w Appunti
Aggiungere ,| Resettare
Attribuitoa  Categoria Anteprima del testo
. Test.doc. Testo digara Testo di Gara
Test.doc. Nota interna Testo Mota Interna
w Allegati Economici
Aggiungere allegato = Elaborare descrizione = Cancellare
Attribuito a Categoria Descrizione Nome file
. Test.doc. Allegato standard Allegato Visibile ECO_Buyer.xlsx
Test.doc. Allegato standard Allegato NON visibile TEC_Bidder_02.xlsx
w Collab.
Creare
Collaborazione
I. Collaborazione Appalto 2000000110
Home
szl

eﬂcnllsbcmzime Appalto 2000000110
& rea pubblica[|
v@ Bidding documents
D Tech. Public Updstes
D Tech Request for Quotstion
D Technical Evaluation

v

46

Data di creazione 09.04.2020 18

Nei Dati testata, tab Documenti,

cliccando sulla dicitura

‘Collaborazione Appalto XXXX e
confermando il  pop-up  si

visualizza I'area collaborativa.

Versione

Refresh  Search  Logout

Folder Bidding documents Eelp
Current Path: Appaito.. > Area pubblics > Bidding
Falder

To ssva any changas mads, click Saue

Hame Bidding documents

Subseribe 0

Authorization Read
Chacse sn object ta display the folder objects. To copy objects, select the requirad objects and then chaase Gapy.

Folder Contents m

Names. Current Version Read |[Status  |Changed by Changed on

[ |E recn, Pubiic Updstes Lonay V2 Ten i e

[1|E 0 rech, Regusst for Quotstion Eni 10.04.2020 14:01:48

1| rechmi iness Enj 10.04.2020 14:01:48




Monitorare una gara elettronica pubblicata — Area collaborativa

Home Refresh  Logout
=
& Public Area Area pubblica Help

HCDIIEbomzime Appalte 2000000110

Area pubblica
Offerta 3000000750 BORRI 5.P.A
Offerta 3000000751 CAMERON LIMITED

Mavigation:  Collaborafion
Current Path: Collaborszions Appalto... = Area pubblica

Change Work Area

Choose Save to save changes made fo the name or the description. If you want to assign additional names to certain cFolders objects in this work area,
choose Allases.

Gallsborstion | Collaborazione Appalto 2|

Hame| Area pubblica |

Description| Areq pubblica

Authorization | Read

Quando un offerente partecipa alla gara si crea un nuova sezione all'interno dell'area collaborativa. Ogni

offerente partecipante ha la propria sezione dedicata.
Cliccare su Sp. pubbl. per visualizzare quelle presenti.

N.B. L'area di ogni offerente si creera soltanto quando lo stesso iniziera la fase di creazione dell'offerta e

‘.
non per tutti gli offerenti invitati. m
& ent



48

Monitorare una gara elettronica pubblicata — Area collaborativa

2 sl

l&'L.P{:l:lllsll:n::nna.zi-:}rna Appatio 2000000110

&l
Offerta 8000000751 CAMERON LIMITED ﬂ

o Bidding documents
D Private Clarification

Ij Reguest for Clarification
D Technical Bid

La struttura dell’area privata dedicata all'offerente e

organizzatain:

Techincal Bid — area dove |'offerente inserira

I'offerta  tecnica; tale cartella non sara
visualizzabile dal buyer fino alla data di apertura

buste

Request _for Clarification — area per le

delucidazioni private a carico dell’Offerente per la

creazione di allegati di richiesta privata

Private Clarification — area per le delucidazioni

private a carico del Buyer

h

enl



Gestire le richieste di chiarimenti

Home

Refresh Search Logout
2 R
= Folder Request for Clarification Help
%Gﬂllﬂbwwme slfo 2000000110 Current Path:  Collsborazions Appalto... > Offerts 2000000751 CAM... > Bidding documents > Request for Clarification

Offerta 8000000751 CAMERON LIMITED

Folder
L] gidding documents To save any changes made, click Save.
L Frivate Clerification
& Request for Clarification Name | Request for Clarification |
) Technicel Bid Subscribe |
Authorization [Read |

Choose an objedt o display the folder objecs. To copy objects, select the required objects snd then choose Gogy.

Folder Contents

MName.& urrel 'ersion Read | Status Changed by Changed on
D E.‘w Document idder 01 technical uest bt {1KE’ Alberto Mariani 10.04.2020 18:40:44

Home Refresh  Search  Logout
2e . .
&l Folder Technical Evaluation Heip
%ﬁwﬂw Gurrent Path: Collsborazione Appalto... > Area pubblica [P Bidding documents > Technical Evaluation
Area pubblica Folder
| Bidding documents To save any changes made, dick Save.
D Tech. Public Updstes
_Tech. Fublie Jpestes - - *
U Tech. Requestfor Quotation Name Technical Evaluation
3 Yechnical Evaluation Subscribe O
Authorization Write
To create folder objects, select Creste. To copy or delete objects, select the required objects and then choose Copy or Delefe. \ 4
|
Folder Contents Creste] [Defte]
Name: Current Version Read Status | changed by Cl
Empty

Quando vengono inserite richieste di chiarimenti, il buyer riceve mail di notifica poiché ha il compito di

inoltrare le medesime al tecnico effettuando il caricamento del file dall’area privata a quella Pubblica Sp.

pubbl., cartella Technical Evaluation

.
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Gestire le richieste di chiarimenti

Home Refresh  Search  Logout
= I Hel
Folder Request for Clarification Help
%ﬂ"ﬂbomme slio 2000000110 Current Path: Collaborazions Appalto. .. > Offerts 8000000751 CAM... > Bidding documents  Request for Clarification
Offerta 3000000751 CAMERON LIMITED|[FaRGE™
<0 Bidding documents To save any changes made, click Save
Request for Clarification Neme Request for Clarification
R Subseribe El
Authorization Read
Ghoose &n chiect o display the folder objects. Ta copy objects, sefect the required objects and then choose Cagy.
Folder Contents
Names ||:ummeinn Read Status | Changed by Changed on
[|(= T — |Bidder 01 technical requestbd (1K} Alberto Mariani | 10.04.2020 18:40:44

Home Refresh  Search  Logout

Incollando gli stessi nellarea %l

Eﬁl()ullaborazinna Appalio 2000000110

Pubblica., cartella Technical

Area pubblica

~# Bidding documents

Evaluation, con il pulsante

D Tech. Public Updates
D Tech. Request for Quotation

@ Technical Evaluation

Creare.

[l file verra inserito nella cartella.

Per inoltrare le richieste chiarimenti al

tecnico, il buyer procede nella

seguente maniera:

1. Nell'area privata, scarica il file

inviato dall’offerente

Folder Technical Evaluation Help
Current Path:  Collsborszione Appslo... * Ares pubblica > Bidding documents > Technical Evaluation

Folder

To save any changes made, click Save.

Name Technical Evaluation | ™

Subscribe I:l

Authorizstion Write
To creste folder objects, select Create. To copy or delete objects, select the required objects and then choose Copy or Delete.

—

Folder Contents Creste| [JElete]

Name:. Current Version Read Status Changed by ‘Change
Empty

f"@
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Gestire le richieste di chiarimenti

In relazione all’inserimento dei chiarimenti nella cartella Technical Evaluation, il tecnico riceve mail di

notifica e potra scaricare il documento inserito dal Buyer.

Il tecnico di Gara NON sara abilitato ad inserire documentazione nella sezione Technical Evaluation, ma

solo a scaricare i files inseriti al suo interno dal Buyer

h

enl
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Visualizzare le offerte

A valle dei chiarimenti, 'offerente potro inserire la sua offerta tecnica -

Il buyer deve aprire prima le offerte tecniche — amministrative (nell’area collaborativa, cartella Technical

Bid ) e solo successivamente quelle economiche.

N.B. Dopo l'invio dell’offerta, 'offerente perdera diritto di scrittura su tale cartella.

h

enl



Visualizzare le offerte

Appalto

Visualizzare appalto: 2000000110

| & Elaborare | ‘ Chiudere H Autorizzazioni || Controllare

Offerte e assegnazioni ‘

aslampa Anteprima

Numero 2000000110 Nome BUYER RAM105.04.2020 18:16

Tipo Bidding Standalone

Stato Pubblicato Data di creazione 09.04.2020 18:16:25 Autore Buyerl RAM Numero di offerenti 3

Informazioni appalto Offerenti Posizioni Appunti e allegati Tracking Status
Identifici (= Offerte ed aggiudicazioni - SAP NetWeaver Portal - Internet Explorer
=¥ https;//st-en-dc-ep.eni.com/irj/portal’NavigationTarget=ROLES %3 2Fportal_content IMCLNT401%2FGPS%2 2Ffl_na
Offerte ed aggiudicazioni
I Offerte e assegnazioni I
Organizz Chiudere
I Tempo residua 0 Giorni 00:58:02 I Nome dell'appalto  BUYER_RAM1 09.04.2020 18:16 Tipo Bidding Standalone Stato Pubblicato Numero di offerenti 3 Numero dell'appalte 2000000110
Attivita offerente Attivita per offerta specifica
Scadenzs
Dettagli | Restituire offedta
* Termir
Numero offerta Stato risposta Nome impresa ome offerente Intenzione di partecipazione Versione offerta Data dell'ultima modifica
BIFFI ITALIA SRL <
Fi 8000000750 Presentata con allegati BORRI 5.P.A < 2 10.04.2020
8000000751 Presentata con allegati CAMERON LIMITED @ 2 10.04.2020
Gestiar

| Storico,

Offrire come sostituto

| Storico,

- O

Indietro Continuare |

Ind

X

i%2Fcom.sap.pctsrm.core.v_rfq_responseandawe ﬂ

0.

splodere riglie

Attachments

Per verificare la presenza delle offerte ricevute, accedere al documento di gara e cliccare su «Offerte e

Assegnazioni». Sara disponibile I'informazione di offerte presentata con allegati (se presenti) e sara

inoltre visibile I'icona degli allegati se presenti.

E’ inoltre presente I'informazione del tempo residuo per la presentazione offerte
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Visualizzare le offerte

Per aprire I'offerta di un offerente il buyer deve cliccare sull’icona a lato. Compare un pop-up prima di

procedere.

N.B. Non sara possibile visionare le offerte economiche fino alla data ed ora indicata per I'apertura e

comungue prima della scadenza della data e ora di presentazione

Attivita offerente Confr. offerte

Dettagli | Restituire offerta

Mumero offerta Stato risposta Mome impresa Mome offerente
8000000630 Presentato/a BIFFI ITALIA SRL
631 Presentato/a BORRI 5.P.A
8000000632 Presentato/a CAMEROMN LIMITED
Richiesta di conferma PO
Il sistema registrera |"apertura
dell’offerta:procedere con 'operazione?

Interrompere .

>4 eni
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Visualizzare le offerte - Dettagli

IVisuaIizzare offerta: 3oooooosao|

| & Elaborare | | 44 | | Controllare || Chiudere |

Numero 8000000630 Nome dell'appalte BUYER_EN1 05.12.2018 10:35

Informazioni appalto Posizioni Mote e allegati Tracking

w Dati di base

Informazioni di contatto dell'offerente
Mome del fornitore: BIFFI ITALIA SRL

Nome dell'interlocutore: Sergio Manetti

E-Mail: sergio_man@testeni.comx

Fax:
Telefono: 02477774444

Parametro evento

Stato Presentatofa

Tipo operazione:

Divisa:

Informazioni prezzo dettagliate:

Valore previsto dell'appalto in divisa originale:
Valore previsto dell'appalto nella divisa selezionata:

Valore netto delle posizioni testata:

QuoT

Euro (divisa UME)

Prezzo semplice
LO0 eur
LO0 eur

110,00 gyp

Si aprira cosi l'offerta, organizzata in:

- Informazioni Appalto

- Posizioni

- Note e Allegati

- Tracking

In Informazioni Appalto vengono proposti
alcuni dati generali dell’offerta e il valore
totale calcolato in base al valore delle

posizioni offerte

Nel tab Note e Allegati, € possibile
visualizzare  eventuali note inserite
dall’'offerente  a  supporto dell’offerta

presentata Incluso I'allegato economico
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Visualizzare le offerte - Dettagli

Visualizzare offerta: 3000000630

Numero 8000000630 Nome dell'appalto  BUYER_EN1 05.12.2018 10:35 Stato Presentato/a Offerente BIFFI ITALIA SRL Valore totale 110,00 EUR Numero dell'appalto 200000005
Informazioni appalto Posizioni MNote e allegati Tracking
¥ Riepilogo posizioni
]- cgiungere posizione | nserire | Cancellare Calcolare valore
Numerorighe Descrizione  Tipo prodotto  Id prod. Categoria prodotto  Descrizione categoria prodotto  Quantita fabbisogno  Quantitad offerta  Unitd  Prezzo Divisa Prezzoper Data diconsegn:
. 1E test Mat. o 11 PZ 10,00 EUR 1
[4][¥] Dettagli posizione 1
Domande Note e allegati
w Dati di base
Identificazione Divisa: | Euro (divisa UME)

Tipo di posizione:

Tipo prodotto:

Materiale

Materiale

Categoria prodotto:

Quantita fabbisogno:
Quantita offerta:

Prezzo:

0 pz pezzo

1 Pz Pezzo

10,00 | gyR per: 1z

Nel Tab Posizioni il sistema riepiloga le posizioni oggetto della

dall’offertente.

Per visualizzare il dettaglio posizionale, cliccare su Dettagli.

gara

e la quotazione inserita



Effettuare la proroga o il rilancio della gara

Per ‘Proroga’ si intende |'estensione della medesima fase di gara, mentre per ‘Rilancio’ il congelamento

della precedente fase di gara (con relative quotazioni e documenti) e I'inizio di una nuova.

Per prorogare la gara € necessario procedere nel seguente ordine di attivita:

1. Effettuare la proroga della gara modificando la data di termine presentazione offerte

2. Ripubblicare la gara

Elaborare appalto: 2000000110

Chiudere || Autorizzazioni |I Pubblicare I| Salvare || Controllare
Numero 2000000110 MNome | BUYER_RAMIL 09.04.2020 18:16 Tipo Bidding Standalone Stat
Informazioni appalto Offerenti Posizioni Appunti e allegati Tracking stat

Identificazione

MNome: BUYER_RAMI1 09.04.2020 18:16

> 3 versione modifica pubblicata; informare I'offerente

Tipo: BIOdNg Standalones
Categoria prodotto: = GAS_TRANSPORT ¥ aste per lotti capacita Gas
Organizzazione
Visualizzare membr
Societa: | RAM

denze

* Termine presentazione offerta: | 10.04.2020 [3]  1s:00:00

Data di apertura: | 10.04.2020 [  19:00:00 ‘&
Fine del periodo di vincolo: E ’l! s

> eni




Effettuare la proroga o il rilancio della gara

Offerte e assegnazioni

¥ Chiudere

Tempo residuo 0 Giomni 00:42:09 Nome dell'appalto BUYER_RAM109.04.202018:16  Tipo Bidding St:

Attivita offerente Ativita per offerta specifica

Dettagli i Restituire offerta

Numera offerta Stato risposta Nome impresa Nome offerente
BIFFI ITALIA SRL
|I 8000000750 Presentata con allegati BORRI S.P.A
8000000751 Presentata con allegati CAMERON LIMITED

58

Restituire tutte le offerte
pervenute — nel Riepilogo
offerenti, cliccare sull'icona
busta a lato della singola
offerta (non € obbligatoria
I'apertura delle offerte per la

restituzione)

h
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Effettuare la proroga o il rilancio della gara

Appalto

Visualizzare appalto: 2000000110

| Autorizzazioni || Controllare || L"|stampa Anteprima

Numero 2000000110 Nome BUYER_RAMI 09.04.2020 18:16 Tipo Bidding Standalone Stato Cancellato Data di creazione 10.04.2020 18:11:13 Autore Buyerl RAM

.............................

Informazioni appalto Offerenti Posizioni Appunti e allegati Tracking Status

_____________________________

w Riepilogo offerenti

Aggiungere Cercare offerenti Inviare notifiche || Supporto di output Cancellare
T Nomeimpresa Contatto Paese Escluso 1D impresa Contatto offerente N. telefono Supporto di output
. CAMERON LIMITED Alberto Mariani GB 2002220 565 02588554648 Mail
BIFFI ITALIA SRL Sergio Manetti KZ 2000334 563 02477774444 Mail
BORRI 5.P.A Pierlorenzo Rivedi IT 2001971 441 02098098098 Mail

N.B. Laccesso alla gara € inibito per gli offerenti esclusi ovvero senza flag nella colonna Pubbl. al

momento della ripubblicazione della gara.

4. Procedere, se necessario, all’invio
delle mail cliccando sul tasto

«Inviare Notifica» ‘g..i

» eni

Nume



Elaborare la gara

Home

Gestione Appalti | Vendor Management

Interr. attive
Appalti Tutti(4] Salvato (1) Approvazione insospeso (0) Pubblicato (3) Concluso (0) Cancellato (0) Rilascio respinto (0)

Appalti - Tutti

| Vis. aggiornamento rapido criteri |

View:  [View standard] v | Creare appalto , I Visualizzare | Edit/Extend | Cancellare Pubblicare | Offerte e maggiorazioni || Anteprima di stampa | E Aggiornare ” Esportazione |
= _Numero dell'appalto Nome dell'appalto Tp. Stato Null tender Tipo di appalto Organizzazione acquisti
mﬂﬂﬂﬂﬂﬂllﬂ BUYER_RAM1 09.04.2020 18:16 BIDS Pubblicato GAS_TRANSPORT Raffineria di Milazzo
2000000081 RAM MAIL BIDS Pubblicato Raffineria di Milazzo
2000000080 Prova Mail BIDS Pubblicato Raffineria di Milazzo
2000000070 Fornitura test 1 BIDS Pubblicato 003 Raffineria di Milazzo

Trovata la gara desiderata, il buyer puo selezionare la Gara desiderata e:
Visualizzare il dettaglio della gara cliccando su «Visualizzare»

Modificare la gara cliccando su «Edit/Extend»



Elaborare la gara

Si ponga particolare attenzione quando si modifica la

Elab lto: 2000000110 . . . .
aborare appalto data di Termine presentazione offerta e |la Data di

| Chiudere || Autorizzazioni || Pubblicare || Salvare || Controllare

Numero 2000000110 Nome BUYER_RAMI 09.04.2020 18:16 Tipo Bidding Standalone Stat ap ertura'

Informazioni appalto Offerenti  Posizioni  Appuntieallegati  Tracking  Stat E possibile cancellare la data di apertura buste

Identificazione

anche se la gara e stata gia pubblicata;
Nome:  BUYER_RAMI 09.04.2020 18:16

Tipo: | Bidding Standal S o e e .
P BT E possibile modificare la data di apertura senza che

Categoria prodotto: | GAS_TRANSPORT O aste per lotti capacita Gas
la stessa sia trascorsa, purché tale data sia

Organizzazione

successiva all’ultima inserita;

Visualizzare membr

Societa: | RAM La data di apertura non puo essere antecedente

Scad .
e alla data di scadenza dell’offerta.
* Termine presentazione offerta: | 10.04.2020 7] 19:00:00

Datadiapertura: | 10.04.2020 [] 19:00:00

Fine del periodo di vincolo: @

6 eni
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Restituire le offerte agli offerenti

Offerte ed aggiudicazioni

Offerte e assegnazioni

Cllcca re SUI quadratlno a flanCO Tempo residuc 0 Giorni 00:53:14 Nome dell'appalto BUYER_RAM1 09.04.2020 18:16 Tipo Bidding Standalone

Per restituire I'offerta all’offerente

dell’'offerta corrispondente. Una

Attivita per offerta specifica

. ) .
volta selezionata |'offerta cliccare Dettagl
. . Numero offerta Stato risposta Nome impresa Nome offerente Intenzione
su Restituire offerta
BIFFI ITALIA SRL &
. 8000000750 Presentata con allegati BORRI S.P.A <
8000000751 Presentata con allegati CAMERON LIMITED <

In caso di proroga della gara elettronica, € necessario procedere alla restituzione preventiva delle
offerte agli offerenti che avessero eventualmente gia inviato quotazione

La restituzione dell’'offerta € permessa prima o dopo l'apertura della stessa

La riconsegna dev’essere effettuata singolarmente per ogni offerente

In caso di Rebid per richiesta di rilancio offerta (offerta migliorativa) il sistema restituira

automaticamente tutte le offferte agli offerenti rimasti in gara m



Monitorare le azioni eseguite sulla gara

Informazioni appalto Offerenti Posizioni Appunti e allegati Tracking Status

View:  [View standard] A Versione stampa || Esportazione T
Timestamp (in UTC)  Action executor  Nome del dipendente o del candidate  Data dell'azione (esecutore)  Action execution time user  Fuso Orario (Esecutore) | Descrizione Azione Version Number|
10.04.2020 11:11:10 BUYER_RAM1 Buyerl RAM 10.04.2020 13:11:10 CET Parcheggiata
10.04.202011:11:22 BUYER_RAM1 Buyerl RAM 10.04.2020 13:11:22 CET Parcheggiata
10.04.2020 11:16:42 BUYER_RAMI1 Buyerl RAM 10.04.2020 13:16:42 CET Parcheggiata
10.04.2020 11:20:31 BUYER_RAM1 Buyerl RAM 10.04.2020 13:20:31 CET Parcheggiata
10.04.2020 12:26:35 BUYER_RAM1 Buyerl RAM 10.04.2020 14:26:39 CET Parcheggiata
10.04.2020 12:27:15 BUYER_RAM1 Buyerl RAM 10.04.2020 14:27:15 CET Parcheggiata
10.04.2020 12:27:47 BUYER_RAM1 Buyerl RAM 10.04.2020 14:27:47 CET Parcheggiata
10.04.2020 12:34:34 BUYER_RAM1 Buyerl RAM 10.04.2020 14:34:34 CET Pubblicata 1
10.04.2020 14:11:55 PRB001571001  Signore Pierlorenzo Rivedi 10.04.2020 16:11:55 CET Accesso alla gara da parte del fornitare 1
10.04.2020 14:13:57 PRBO01S71001  Signore Pierlorenzo Rived 10.04.2020 16:13:57 CET Offerta 8000000750 sottomessa nei termini (20200410 - 180000) 1
10.04.2020 14:20:44 AMC002220001  Signore Alberto Mariani 10.04.2020 16:20:44 CET Accesso alla gara da parte del fornitore 1
10.04.2020 14:21:46  AMC002220001  Signore Alberto Mariani 10.04.2020 16:21:46 CET Offerta 8000000751 sottomessa nei termini (20200410 - 180000} 1
10.04.2020 16:04:46 BUYER_RAM1 Buyerl RAM 10.04.2020 18:04:46 CET Offerta 8000000750 Tecnicamente Accettata 1
10.04.2020 16:04:48 BUYER_RAM1 Buyerl RAM 10.04.2020 18:04:48 CET Annullamento Valutazione Tecnica per |'offerta 3000000750 1
10.04.2020 16:05:00 BUYER_RAM1 Buyerl RAM 10.04.2020 18:05:00 CET Offerta 8000000750 Techicamente Accettata 1
10.04.2020 16:05:08 BUYER_RAM1 Buyerl RAM 10.04.2020 18:05:09 CET Offerta 8000000751 Tecnicamente Accettata 1
10.04.2020 16:05:22 BUYER_RAML1 Buyerl RAM 10.04.2020 18:05:22 CET Annullamento Valutazione Tecnica per |'offerta 3000000750 1
10.04.2020 16:05:24 BUYER_RAM1 Buyerl RAM 10.04.2020 18:05:24 CET Annullamento Valutazione Tecnica per |'offerta 8000000751 1

Nel tab Status, nei Dati testata viene tenuta traccia di tutte le azioni effettuate dal buyer
sulla gara (pubblicazione, rilancio, salvataggio,...) e sulle offerte (apertura, restituzione,

sottomissione,...) specificando per ognuna data e orario.
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Uscire dal servizio

M Nl

Fagina inrale
Richieste i lateral MAMUL

Aoquistare

? Creazione icheste diMeters
Carrel acquist )

——
{ V. aggomamento apido e |
e

YOG Newsanrd v § v | s | caele | A

stampe | Aggomare

% Mumerncareo it Nomme del el zoguist Nomern pestione Nom posizione

Help eBusined) Esepuirelogoff

M. e, Defini nuowa ntermogazione Personalzzare

A

Diisa  Stato posizione

Per uscire dal servizio e-Business, cliccare sul pulsante Eseguire logoff presente in alto della

schermata.
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Informazioni utili

Per richiesta di informazioni o di supporto e possibile rivolgersi al
Contact Center dei Servizi e-Business Eni, disponibile sia
telefonicamente che via e-mail.

I riferimenti e le fasce orarie di disponibilita del Contact Center
sono pubblicati sul portale del Servizio.



Copyright e trademark

I contenuti di questo manuale sono intesi per finalita unicamente
informativa e per la consultazione privata.

E vietata la riproduzione per finalita commerciali.

Per i Copyright e Trademark si rimanda al Portale del Servizio.

66 eni



