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Gentile Utente,

questo manuale illustra il flusso del Beauty Contest 

in qualità di cost controller.

Suggeriamo di dedicare qualche minuto alla lettura per 

riuscire a usufruire al meglio del servizio.
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In seguito alla ricezione ed all’evasione dell’ordine, il fornitore accede su Marketplace e inserisce Proposte MdA (PMdA) in relazione agli

ordini che ha in carico. Il cost controller interviene nel processo Beauty Contest al fine di:

▪ approvare o rifiutare PMdA in prima istanza e scegliere il tecnico che provvederà all’approvazione in seconda istanza;

▪ modificare i dati contabili della PMdA inserita dal fornitore;

▪ creare autonomamente PMdA (di stima o definitiva);

▪ resettare MdA registrate su SAP IESS.

All’accesso su e-Business,

cliccare su Conferme.



Elaborare le PMdA create dal fornitore
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Nella sezione Conferme, il cost controller può:

▪ creare le PMdA

▪ trovare la lista di quelle presenti a sistema ed elaborarle.



Elaborare le PMdA create dal fornitore
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Cliccando sul pulsante Vis. Aggiornamento

rapido criteri, è possibile impostare una

ricerca e filtrare i risultati presentati nella

lista sottostante.

Dopo aver valorizzato i criteri di ricerca desiderati, cliccare sul

pulsante Rilevare. La lista riporterà tutti i risultati rispondenti ai

criteri inseriti.

Per cancellare gli inserimenti, cliccare invece su Resettare.



Elaborare le PMdA create dal fornitore
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Cliccare sul numero identificativo della PMdA per visualizzarne il

dettaglio.

Il pulsante Elaborare permette di modificare i dati contabili della PMdA

inserita dal fornitore e di procederne all’approvazione o rifiuto.



Elaborare le PMdA create dal fornitore - Testata
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Nel tab Testata è possibile variare il riferimento inserito

dal fornitore e procedere alla modifica delle date inizio e

fine prestazione.

Utilizzando il search help presente a lato, selezionare un

tecnico. Il tecnico si occuperà dell’approvazione in

seconda istanza della PMdA.



Elaborare le PMdA create dal fornitore - Testata
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In Appunti e allegati, il sistema permette

l’inserimento di testo e/o allegati.

Per inserire un appunto, premere su Testo

MdA e inserire il testo nella schermata;

concludere cliccando su OK.



Elaborare le PMdA create dal fornitore - Testata
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Per inserire un allegato cliccare sul pulsante Aggiungere allegato e aiutandosi con il pulsante Sfoglia… caricare il file desiderato. Inserire la

descrizione e cliccare sul pulsante OK.

Il documento di accettazione, allegato dall’offerente nel momento della presa in carico dell’ordine, è disponibile in questa sezione.



Elaborare le PMdA create dal fornitore - Posizioni
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Nel tab Posizioni è riportato il dettaglio posizionale per cui è stata inserita dal fornitore la PMdA. Per le posizioni è possibile modificarne

la sola contabilizzazione. Accedere al dettaglio posizionale cliccando sul numero identificativo e al tab Contab.



Elaborare le PMdA create dal fornitore - Posizioni
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Il Tipo contabilizzazione e l’oggetto contabile vengono ereditati dal relativo ordine.

È possibile modificare l’oggetto contabile relativo al Tipo contabilizzazione ereditato dall’ordine nel campo ‘Assegnare numero’.

Solo in caso di ordine con Categoria di contabilizzazione U (Sconosciuta) è possibile selezionare il Tipo di contabilizzazione sulla PMdA

(Centro di costo o Elemento WBS).

N.B. Non è possibile consuntivare a contabilizzazione Sconosciuta.



Elaborare le PMdA create dal fornitore - Posizioni
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Il sistema permette di effettuare la Ripartizione costi cliccando sull’apposito pulsante Ripartizione costi; automaticamente compariranno

ulteriori righe.

N.B. I valori contabili totali contenuti all’interno della colonna Percentuale dovranno essere sempre pari a 100%.



Elaborare le PMdA create dal fornitore – Appunti e allegati

14

Nel tab Appunti e allegati della PMdA, il sistema permette di inserire Appunti e Allegati. Cliccare su Aggiungere e su Testo MdA per

inserire gli appunti. In Allegati, automaticamente vengono riportati gli allegati posizionali che sono stati inseriti precedentemente.

Cliccare su Aggiungere allegato per procedere all’aggiunta di allegati generici della PMdA.



Elaborare le PMdA create dal fornitore – Approvazione 
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In Approvazione, sono riepilogati gli step

approvativi a cui è sottoposta la PMdA.

Nel caso sotto riportato in esempio, la PMdA

sarà sottoposta ad approvazione da parte

dell’utente CONTECTH01.

Nel tab Tracking, il sistema riepiloga lo

storico documentale e lo stato.



Salvare le PMdA create dal fornitore
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Per parcheggiare le PMdA per successive rielaborazioni cliccare sul pulsante Salvare.

Il fornitore continuerà a visualizzare la PMdA in approvazione; sarà necessario procedere alla conferma o al rifiuto.



Confermare le PMdA create dal fornitore
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Prima di procedere alla conferma, è consigliabile cliccare sul pulsante Controllare. Il sistema verifica la correttezza delle informazioni

inserite e segnala eventuali errori. Se compare il messaggio ‘La conferma non contiene errori’ è possibile confermare premendo su

Confermare. Cliccare su Si per continuare.



Rifiutare le PMdA create dal fornitore
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Per procedere al rifiuto della PMdA creata dal fornitore e renderla rielaborabile, occorre indicare una motivazione del rifiuto nel tab

Appunti e allegati; cliccare sull’apposito pulsante Aggiungere, Motivazione rifiuto ed inserire il testo desiderato.

Confermare cliccando su OK e procedendo al click su Rifiutare.

Lo stato della PMdA passerà da Salvato a Respinto al fornitore. La relativa PMdA Marketplace risulterà nuovamente elaborabile da parte

del fornitore che, una volta rielaborata sottoporrà una nuova PMdA all’approvazione.



Creare PMdA di stima o definitive
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Cliccando su Creare conferma, si procede alla creazione di una PMdA.

Il sistema automaticamente apre una mascherina per effettuare la ricerca

dell’ordine.



Creare PMdA di stima o definitive
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Impostare i criteri di ricerca come desiderato ed avviare la ricerca cliccando sul pulsante Cercare.

Nella parte sottostante, il sistema visualizza i risultati rispondenti ai criteri impostati. Per ogni posizione sono visualizzate le quantità

ordinate, quelle confermate e quelle fatturate.

Selezionare la posizione desiderata e cliccare sul pulsante Continuare.



Creare PMdA di stima o definitive
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Il documento PMdA (di stima o definitiva) risulta strutturato su più tab:

▪ Riepilogo

▪ Testata

▪ Posizione

▪ Appunti e allegati

▪ Approvazione

▪ Tracking.



Creare PMdA di stima o definitive - Riepilogo
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Nel tab Riepilogo, è possibile personalizzare il nome della PMdA modificando il valore all’interno del campo ‘Nome della conferma’.

Valorizzare opportunamente la Data di consegna e il Doc. di riferimento.

Procedere quindi alla compilazione del tab successivo cliccando su Testata.



Creare PMdA di stima o definitive - Testata
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Nel tab Testata è obbligatorio compilare i seguenti

campi:

▪ Data inizio Prestazione

▪ Data fine Prestazione

▪ Tecnico.

Per l’inserimento del Tecnico, cliccare sull’icona a

lato; si aprirà una schermata con i nominativi delle

persone da cui selezionare il tecnico a cui sarà

inviata in approvazione la PMdA di stima.



Creare PMdA di stima o definitive - Testata
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In base alla selezione effettuata nel

menù a tendina per il campo Flag di

stima si creerà MdA di Stima o MdA

Definitiva.



Creare PMdA di stima o definitive - Testata
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Nella sezione Appunti e allegati, tab

Testata, è possibile inserire appunti e

allegati MdA.

Cliccando su Testo MdA si apre una

mascherina al fine di procedere

all’inserimento di un appunto.

Al termine, cliccare su OK.



Creare PMdA di stima o definitive - Testata
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Nella sezione sottostante, in Allegati, è possibile procedere all’inserimento di documenti cliccando sul pulsante Aggiungere allegato.

Inserire pertanto il file aiutandosi con il pulsante Sfoglia… ed eventualmente una descrizione.

Concludere l’operazione di caricamento confermando con il pulsante OK.



Accedere al tab per visualizzare le posizioni per cui si sta inserendo MdA. Cliccando sul numero identificativo della posizione si aprirà

nella parte sottostante il dettaglio. Valorizzare opportunamente inserendo la quantità da confermare.

Inserire, se necessario, il flag di Ultima consegna.

N.B. Inserendo tale flag non sarà più possibile registrate altre MdA per la posizione d’ordine.

Creare PMdA di stima o definitive - Posizione
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Creare PMdA di stima o definitive - Posizione
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Passare alla compilazione dei dati Contab. cliccando sull’etichetta in alto. Il Tipo contabilizzazione e l’oggetto contabile vengono

ereditati dal relativo ordine.

È possibile modificare l’oggetto contabile relativo al Tipo contabilizzazione ereditato dall’ordine nel campo ‘Assegnare numero’.

Solo in caso di ordine con Categoria di contabilizzazione U (Sconosciuta) è possibile selezionare il Tipo di contabilizzazione sulla

PMdA (Centro di costo o Elemento WBS).

N.B. Non è possibile consuntivare a contabilizzazione Sconosciuta.



Creare PMdA di stima o definitive - Posizione
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È possibile procedere anche alla Ripartizione costi cliccando sull’apposito pulsante Ripartizione costi; automaticamente il sistema

proporrà ulteriori righe nella parte sottostante.

N.B. I valori contabili totali contenuti all’interno della colonna Percentuale dovranno essere sempre pari a 100%.

Se lo si desidera, è possibile effettuare la ripartizione dei costi

anche in base alle quantità o al valore selezionando dal menù a

tendina la voce interessata.



Creare PMdA di stima o definitive - Posizione
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Nella linguetta Note e allegati, il sistema permette l’inserimento di allegati

cliccando sul pulsante Aggiungere allegato. Inserire il documento aiutandosi

con il pulsante Sfoglia… e la descrizione e cliccare su OK.

L’allegato inserito viene riportato automaticamente nell’apposita sezione.



Creare PMdA di stima o definitive – Aggiungere posizioni a testo libero
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L’OdL creato manualmente su SAP IESS contenente nel Campo appalto

l’Easy contest definito come OdL Lump sum, sarà consuntivabile con

PMdA definitiva sia con posizioni libere che da catalogo.

Anche nel caso di PMdA di stima sarà possibile la consuntivazione sia

con posizioni libere che da catalogo. Cliccando sul pulsante

Aggiungere posizione compariranno tali voci.

Inserire descrizione, quantità, unità e prezzo della posizione da aggiungere nella PMdA e cliccare sul pulsante Aggiungere.



Creare PMdA di stima o definitive – Aggiungere posizioni a testo libero
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Aggiungendo la posizione verrà

riportata come sottoposizione della

posizione generica dell’ordine a

valore.

Aprendo il dettaglio della posizione

generica, è riportata la posizione

aggiunta.

Per la posizione aggiunta è

possibile consultare il dettaglio

posizionale.



Inserire la proposta modulo di acquisizione (PMdA) – Aggiungere posizioni da catalogo
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Gli OdL a costo sono consuntivabili solo con

posizioni da catalogo. Cliccando su una

delle altre voci si aprirà il catalogo

elettronico MDM dal quale scegliere gli

articoli con i quali poter consuntivare.



Inserire la proposta modulo di acquisizione (PMdA) – Aggiungere posizioni da catalogo
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Utilizzare la barra di ricerca posta in alto per cercare tramite parole chiave uno specifico articolo e cliccare su Cercare.

N.B. Per le altre funzionalità del catalogo si rimanda al manuale SAP MDM catalog presente sul portale.



Inserire la proposta modulo di acquisizione (PMdA) – Aggiungere posizioni da catalogo
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L’utente deve selezionare gli articoli desiderati inserendo il flag a lato, inserire le quantità e cliccare sul pulsante Aggiungere al carrello

acquisti.

Una volta scelti gli articoli dal catalogo, trasmettere gli stessi premendo sul pulsante Chiudere ordine d’acquisto.



Inserire la proposta modulo di acquisizione (PMdA) – Aggiungere posizioni da catalogo
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La trasmissione degli articoli scelti da catalogo aggiunge delle sottoposizioni alla posizione generica, così come quelle a testo libero.

Cliccando sul numero identificativo della posizione, sarà ancora possibile modificare la quantità.



Creare PMdA di stima o definitive – Appunti e allegati
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Nel tab Appunti e allegati della PMdA, il sistema permette di inserire appunti e allegati.

Cliccare su Aggiungere e su Testo MdA per inserire gli appunti. In Allegati, automaticamente sono riportati gli allegati posizionali che

sono stati inseriti precedentemente.

Cliccare su Aggiungere allegato per procedere all’aggiunta di allegati generici della PMdA.



Creare PMdA di stima o definitive – Approvazione e Tracking

38

In Approvazione, sono riepilogati gli

step approvativi a cui è sottoposta la

PMdA.

Nel caso sotto riportato in esempio, la

PMdA sarà sottoposta ad approvazione

da parte dell’utente CONTECH01.

Nel tab Tracking, il sistema riepiloga lo storico documentale e lo stato.



Salvare PMdA di stima o definitive
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È possibile parcheggiare e rielaborare successivamente PMdA creata cliccando sul pulsante Salvare.

All’avvenuto salvataggio, compare il messaggio ‘La conferma XXX è stata salvata. E’ poss. continuare la richiesta più tardi.’



Elaborare un PMdA di stima o definitiva
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Sarà possibile riprendere la conferma appena salvata

dalla sezione Conferme, cliccando sul numero

identificativo e passando in modalità modifica con

l’apposito pulsante Elaborare.



Elaborare un PMdA di stima o definitiva – Consegna finale
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Durante l’elaborazione delle sole PMdA definitive, all’interno dei dettagli posizionali, il sistema permette di inserire il flag di ‘Ultima

consegna’ il quale inibisce l’inserimento di ulteriori PMdA sulla medesima posizione d’ordine.

N.B. Il flag consegna finale non è consentito su PMdA di stima (errore bloccante ‘Posizione d'ordine con consegna finale’).



Controllare e confermare PMdA di stima o definitiva
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Completata la compilazione del PMdA è consigliabile cliccare sul pulsante Controllare. In tale maniera, il sistema verifica gli inserimenti e

segnala eventuali errori; se compare il messaggio ‘La conferma non contiene errori’ è possibile procedere all’invio cliccando sul pulsante

Confermare.

Un pop-up chiede conferma nell’esecuzione dell’attività;

cliccare su Si per proseguire.



Controllare e confermare PMdA di stima o definitiva
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A valle della conferma, la PMdA registrata andrà in approvazione al tecnico che, avvisato da apposita notifica, accederà ad eBusiness e

visualizzerà il documento inserito al fine di verificarne il contenuto.

Solo in seguito all’accettazione della stessa da parte del tecnico, questa sarà trasmessa e genererà relativa MdA (in stato S1/X1) sul SAP

societario.

Se invece, il tecnico dovesse rifiutare la PMdA, questa tornerà elaborabile lato cost controller.



Resettare MdA registrate
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Il modulo di acquisizione registrato sul SAP

societario (stato ‘Registrato nel back-end’) può

essere resettato cliccando sull’apposito pulsante

Reset MdA. Tale azione permetterà lo storno del

MdA su SAP societario (l’azione è possibile fino

all’inserimento dell’entrata fattura).

Ad avvenuto reset, comparirà il messaggio ‘Il

modulo di acquisizione XXX è stato cancellato’.



Visualizzare la stampa del MdA
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Per visualizzare la stampa MdA cliccare sull’apposito pulsante Stampa

MdA presente in intestazione al documento.



Uscire dal servizio
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Per uscire dal servizio e-Business, cliccare sul pulsante Eseguire logoff presente in alto della schermata.



Informazioni utili
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Per richiesta di informazioni o di supporto è possibile rivolgersi al Contact Center dei 
Servizi e-Business Eni, disponibile sia telefonicamente che via e-mail.

I riferimenti e le fasce orarie di disponibilità del Contact Center sono pubblicati sul 
portale del Servizio.



Copyright e trademark
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I contenuti di questo manuale sono intesi per finalità unicamente informativa e per la 
consultazione privata.

È vietata la riproduzione per finalità commerciali.

Per i Copyright e Trademark si rimanda al Portale del Servizio.


