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Gentile Utente,

qguesto manuale illustra il flusso dell’e-Sourcing

in qualita di approvatore PEM - PMdA.

Suggeriamo di dedicare qualche minuto alla lettura per
riuscire a usufruire al meglio del servizio.
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Avvisato da un notifica automatica, 'Approvatore PEM/PMdA accede all’e-Sourcing al fine di elaborare, approvare o rifiutare le proposte

entrate merci e le Proposte MdA definitive inserite dal fornitore su Marketplace. Inoltre, ha la possibilita di creare MdA di stima che al

rilascio vengono registrati sul SAP societario.

Per tali funzionalita accedere alla cartella Conferme.

Eseqguire logoff

4 Indietro Storico  Preferiti  Personalizzare Benvenuto/a: CONFAPPR0O1 CONFAPPRO1

Hom [
Atufto schermo

Home = Conferme
~ Creare conferma
mO
Qm

Interr. attive

Proposta Entrata Merce Tutte (88) In approvazione (12) Registrate nel back-end (37} Rifiutate (2}
Proposta Modulo d'Acquisizione Tutti (21} Da elaborare (7) Begistrati nel back-end (1) Rifiutati (0}

Proposta Entrata Merce - Tutte

| + Vis. aggior to rapido criteri |
View: | | | | Aggiornare Esportazione , 2
)| Mumerc conferma | Mome della conferma | Mumero posizione | Stato Doc. diriferimento | ID prodotte | Descrizione prodotto Quantita confermata | Unitd | Autore | Data registrazione | Data creazione |*
3000000157 Conferma_A 2 Rilascio respinto Adattatore DisplayPort WDVI-F 10 | PZ 10.01.2017 11.01.2017
3000000157 Conferma_A 1 Rilascio respinto Adattatore Display SL DV 7| PZ 10.01.2017 11.01.2017
3000000154 Conferma_A 2 Rilascio respinto Adattatore DisplayPort WDVI-F 5| PZ 10.01.2017 10.01.2017
1 Rilascio respinto Adattatore Display SL DV 2 P2 10.01.2017 10.01.2017

3000000154 Conferma_A
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Ricercare la proposta entrata merce (PEM)

Interr. attive

Proposta Entrata Merce Tutte (88) Registrate nel back-end (37] Rifiutate (2}

Proposta Modulo d'Acquisizione Tuthi(21) 1 eqistrati nel back-end (1} Rifiutati (0)

Proposta Entrata Merce - Tutte

| + Vis. aggicrnamente rapido criteri |

View: | | | | Aggiornare Esportazione , B
5| Mumero conferma | Mome della conferma | Mumero posizione | Stato Doc. diriferimento | 1D prodotto | Descrizione prodotto Quantitd confermata | Unita | Autore | Data registrazione | Data creazione |
2000000157 Conferma_A 2 Rilascio respintoe Adattatore DisplayPort MDWVIF 10 | PZ 10.01.2017 11.01.2017
3000000157 Conferma_A 1 Rilascio respinto Adattatore Display SL DV 7 PZ 10.01.2017 11.01.2017
2000000124 Conferma A 2 Rilagcio respinte Adattatore DisplayPort M/IWIEF 5 | PZ 10.01.2017 10.01.2017

Aprendo la sezione Conferme e selezionando dalle Interr. attive, Tutte in Proposta Entrata Merce sara possibile visualizzare la lista delle

proposte entrate merci a sistema.

Per visionare solo le proposte entrate merci da approvare, cliccare su In approvazione.
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Ricercare la proposta entrata merce (PEM)

Interr. attive

Proposta Entrata Merce Tutte (88) |n approvazione (0} Registrate nel back-end (37} Rifiutate (2}

Proposta Modulo d'Acquisizione Tutti (21) Da elaborare (7} Registrati nel back-end (13 Rifiutati (0}

Proposta Entrata Merce - Tutte

{ » Vi aggiornamento rapido criteri §

&

Al

Mumera:

Nome della conferma:

Numero ordine d'acquisto:

Stato:

Perindo:

<

[INERIIEH

Data di creazione:

& Al @\

Descrizione posizione:

Categoria prodotto:

Inclusa gerarchia della categoria prodoetto:

Prodotto:

Codice prodotte del fornitore:

Bolla di consegna:
Fornitore:
Richiedente:
Destinatario merci:
Ubicazione:

Tipo di contabilizzazione:

“alore contabilizzazione:

Arzignda:

4

Tipo documento:

(i

A '::>

&
&,

Data documento:

4]

Ruolo:

Cliccare su Vis. Aggiornamento rapido criteri per visionare tutti i
filtri di ricerca disponibili e ristringere i risultati in base a

determinati criteri.

Si apre una mascherina da valorizzare con le informazioni

desiderate. Cliccare su Rilevare per avviare la ricerca.

Per reinizializzare premere invece su Resettare.
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Visualizzare la proposta entrata merce (PEM)

Conferme

Home = Conferme A tutto schermo

O LCreare conferma
om@

Interr. attive

Proposta Entrata Merce Tutte (3} Inapprovazione (13} Registrate nel back-end (0} Rifiutate (0}

Proposta Modulo d"Acquisizione Tutli (41} Da elaborare (11) Registrati nel back-end (0% Rifiutati (0}

Proposta Entrata Merce - Tutte

| » Vis. aggiornamento rapido criteri |

V|ew:| Creare conferma | Visualizzare Elaborare | Anleprima distampa | Aggiornare Esportazione , B

T | Numero conferma Nome della conferma Numero posizione Stato Doc. di riferimento ID prodotto Descrizione prodotto Quantitd confermata Unitd | Autore Data registrazione Data creazione
3000000156 1 In PostalnEntr mouse % EA 11.01.2017 11.01.2017
- — 2 In PostalnEntr tastiera 15 PZ 11.01.2017 11.01.2017
3000000155 T ' =101 A AR j 1 EA 11.01.2017 11.01.2017

Visualizzare conferma:! 3000000155

|Visua\izzareimieilask \ | \Anleprima di stampa | | | \ Chiudere|

Task aperto per il documento; selezionare Visualizzare | miei task’

Numero 3000000155 Numero ordine d'acquisto 4310001837 Stato In approvazione Valore confermato 200,00 EUR
Riepilogo |’ Testata © Posizione |  Appuntie allegati | Approvazione | Tracking
Mome della conferma: |Conferma Ordine#001 Doc. diriferimento: | BOLLA#O01A
* Data di consegna: [11.01.2017
w Riepilogo posizioni =
Dettagli | | & e e Filtrare Parametrizzazione
"Ey | Mumero riga | Tipo di posizione | ID prodotto | Descrizione | Categoria prodotte | Quantité insoluta | Unitd | Prezzo | Divisa | Per | Data di gl Assegnare tipo | Assegnare numero | Ulima consegna | Ordine d'acquisto | Numero posizione | Confermare quantita
1 Materiale mouse BBE14AADS 10 EA 200,00 EUR 111.01.2017 Centro di costo  TEST O 4310001837 Qooooooo1o 1

Per procedere all’approvazione
o al rifiuto della proposta
entrata merce inserita dal
fornitore, accedere al dettaglio
della stessa cliccando sul

numero identificativo.
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Visualizzare la proposta entrata merce (PEM)

Rie-piogni Testata i AwealegaﬁrAwwamrTr&m|
Per conferma: aggiornare il campo "Confermare quantitd” o marcare la casella di spunta "Ultima consegna” & confermare )
| Copiare tutte le quantita insolute |
riga|demsizime|medm|Desaiziune Categoria prodotto | Quantita insoluta 00nfermeqﬂiié|“niﬂ|ﬁezm|msﬂ|Per|Dalﬂti gna @ A qr tipo | A qr ru.lnem|llhnam1seg1ﬂ|0ﬂi'|ed" isto iz |:
Materiale mouse BBE14AAD06 10 1EA 200,00 EUR 111012017 Centro dicosto TEST D 4310001837 0000000010
Cliccando sul
. . \
numero di riga, &
possibile
E
visualizzare |

AR - || vecceni | dettagli della
wosdbase [T

Identificazione Divisa, valori e informazioni sul prezzo Si ngOIa pOSiZione,
Tipo di posizione: |Materiale | Quantits in sospeso: | 10/[Ea |
ID prodotto: | | Confermare quantita: | 1] [EAa |
Categ::::z:::; |:;:'j:.;\nﬁ | Prezzo netto/unita: EUR Per unita di prezzo EA
Utima consegna: [] Numero OdA/posizione: | 4310001837 |t (000000010 |

Codice prodotto del fornitore: |DDDDDQ
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Approvare o rifiutare la proposta entrata merce (PEM)

Visualizzare conferma: 3000000155

" " PR S I 1
| Visualizzare i miei task | I L A0

Task aperto per il documento; selezionare "Visualizzare i miei task'

Numero 3000000155 Numero ordine d'acquisto 4310001837 Stato In approvazione Valore confermato 200,00 EUR
Riepilogo |’ Testata | Posizione | Appuntie allegati ©  Approvazione | Tracking
Nome della conferma: |Conferma Ordine##001 Doc. di riferimento: | BOLLA#001A
* Data di consegna: | 11.01.2017
 Repiogo posizori u
| Deﬂagli| | | Copiare tutte le quantita insolute | Fittrare Parametrizzazione

Ty | Mumero riga | Tipo di posizione | ID prodotte | Descriziene | Categoria prodotte | Quantitd insoluta | Unitd | Prezzo | Divisa | Per | Data diconsegna | Assegnare tipe | Assegnare numero | Ultima consegna | Ordine d'acquisto | Nurfero pesiziene | Confermare guantita

|_| -1 Materiale mouse BE14A4A06 10 EA 200,00 EUR 111.01.20M7 Centro di costo  TEST O 4310001837 cooopoooto

1

| migi task per questo documento

Cggetto Da

Cosi come indicato dal messaggio, cliccare sul pulsante Visualizzare i miei task e §

poi su Elaborare adesso. b

|_| Approvare Conferma numero 3000000155 di ES301_REMOTE  11.01.2017 16:32:51

| Elaborare adesso ||

terrompere |
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Approvare o rifiutare la proposta entrata merce (PEM)

Compaiono in tale modo i pulsanti Approvare e Rifiutare; cliccare su Approvare per dare il benestare alla proposta entrata merce e
permetterne la registrazione sul SAP societario, mentre cliccare su Rifiutare per rifiutare la stessa e chiedere al fornitore di riformulare Ia

proposta entrata merce.

Visualizzare conferma (sessione approvazione): 3000000155

| Approvare || Rifiutare | | Anteprima di stampa | | | Chiudere || Salvare |
Task apefo per il documento; selezionare “Visualizzare i miei task’
Numero gO00000155 Numero ordine d'acquisto 4310001837 I Stato In approvazione I Valore confermato 200,00 EUR
Riefilogo |’ Testata | Posizione | Appuntie allegati ©  Approvazione | Tracking
Nome della conferma: |Conferma Ordine#001 Doc. diriferimento: | BOLLA#001A
* Data di consegna: |11.01.2017
Per conferma: aggiornare il campo "Confermare guantitd” o marcare la casella di spunta "Ultima consegna” e confermare
 Repiogo posizori ]
Dettagli | Copiare tutte le guantita insolute Filttrare Parametrizzazione
L
T | Mumero riga | Tipe diposizions | D prode  Wisualizzare documento: 3000000155 Confermare guantita
=1 Materiale 1

| Visualizzare i migi task | | | Anteprima di stampa |

La conferma non contieng errori

Numero 3000000155 Numero ordine d'acquis 200,00 EUR

Visualizzare documento: 3000000155

|Vi5ua|izzare i miei task| | |Anteprima di stampa | | ﬂ | | Chiudere|

Numero 3000000155 Numero ordine d'acquisto 4310001837 Stato Approvato Valore confermato 200,00 EUR
e
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Ricercare la proposta modulo d’acquisizione (PMdA)

C o
Pagina iniziale Conferme

Creare documenti
A tutto schermo

Conferme

Interr. attive

Proposta Modulo d'Acquisizione - Tutti

| » \is. aggiornamento rapido criteri |

Wiew: |[View standard] V| | Creare conferma | = Ante | Aggiornare Esportazione 9;,
5y | Mumero conferma | Mome della conferma | Mumero posizione | Stato Doc. diriferimento | ID prodotte | Descrizione prodotio Quantita confermata | Unita | Autore Data registrazione | Data creazione |
3500000114 Conferma_002 1 Salvato RIFABCS sEMv2 1| NS 11.01.2017 11.01.2017
3500000113 Conferma Ordine#002 1 Salvato BOLLA#002 sEM 1| FO 11.01.2017 11.01.2017
3500000095 Conf Pre UAT 2 Salvato CONF PRE UAT Adattatore DizplayPort MDVIF 2 PFZ CONFAPPROZ CONFAPPROZ | 22122016 22122018
3500000095 Conf Pre UAT 1 Salvato CONF PRE UAT Adattatore Dizplay SL DV 1| P2 CONFAPPROZ CONFAPPROZ | 22122016 22122018

Sempre nelle ‘Interr. attive’ € possibile visualizzare le Proposte modulo d’acquisizione inserite dal fornitore.

Cliccando su Da elaborare € possibile visualizzare le sole PMdA da approvare.
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Ricercare la proposta modulo d’acquisizione (PMdA)

Interr. attive

Proposta Entrata Merce Tutte (82} In approvazione (0% Registrate nel back-end (37}
Proposta Modulo d'Acquisizione Tutti(21) Da elaborare (7} Registrati nel back-end (1) Rifiutati (0}

Proposta Modulo d'Acquisizione - Tutti

b Wiz aggiornamento rapido criteri |

&

Numero:

i

Nome della conferma:

Numero ordine d'acqguisto:

Stato:

Periodo:

&

Data di creazione:

=
2]

Descrizione posizions:

Categoria prodotto:

Incluza gerarchia della categoria prodotto:

Prodotto:

Codice prodotto del fornitore:

LIATIIER

Bella di consegna:
Fornitore:
Richiedente:
Destinatario merci:
Ubicazione:

Tipe di contabilizzazione:

alore contabilizzazione:

Azienda:

Tipo documento:

T

1

&

Data documento:

=]
2]

Ruolo:

C -

Cliccando su Vis. Aggiornamento rapido criteri, il sistema
mette a disposizione la funzionalita di ricerca: si aprira una

mascherina dove impostare i criteri di ricerca.

Premendo su Rilevare si visualizzeranno i risultati
rispondenti alla ricerca; cliccando invece su Resettare si

cancellano gli inserimenti.
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Visualizzare la proposta modulo d’acquisizione (PMdA)

Interr. attive

Ca

Proposta Entrata Merce Tutie ( In approvazione (13} Registrate nel back-end (0} Rifiutate (0}

Proposta Modulo d'Acquisizione Tutli (43} Da elaborare (2} Registrati nel back-end (0] Rifiutati (0}

La

Proposta Modulo d'Acquisizione - Da elaborare

| v “iz. aggicrnamento rapido criteri |

Wiew: |[\.fiew standard] v| | Creare conferma | suglizzare Elaborare | Anteprima di stampa | Aggiornare  Esportazione 8;,

M5y | Mumere conferma | Mome della conferma | Numero posizione | Stato Doc. diriferimento | 1D prodotto | Descrizione prodotto | Quantitd confermata | Unitd | Autore | Data registrazione | Data creazione
3500000114 Conferma_002 1 Salvato | RIFABCS zerv2 1 NS 11.01.2017 11.01.2017
3500000113 Conferma Crdine#002 1 Salvato | BOLLA#OOZ2 | 1 FO 11.01.2017 11.01.2017

I
v

Visualizzare conferma: 3500000113

| fEIaburare| | |Anteprima di stampa | | | | Chiudere|
Numero 3500000113 Numero ordine d'acquisto 4310001838 Stato Salvato Valore confermato 77,00 EUR
Riepilogo |’ Testata | Posizione | Appuntie allegati ©  Approvazione | Tracking
Nome della conferma: |Conferma Ordine#002 Doc. di riferimento: | BOLLA#0D02
* Data di consegna: |11.01.2017
 Repiogo posizn u
Dettagli | Copia ele solute Fitrare Parametrizzazione
)| Mumero riga | Tipo di posizione | ID prodotto | Descrizione | Categoria prodotto | Quantitd insoluta | Unitd | Prezzo | Divisa | Per | Datadic g A gnare tipo | A gnare numero | Ultima consegna | Ordine d'acquisto | Numero posizione | Confermare guantita
=1 Prest. servi SS06AD04 1|FO 77,00 EUR 111.01.2017 Centro di costo  TEST A 4310001838 oooooooo1o 1

Per procedere all’elaborazione delle proposte modulo d’acquisizione definitive inserite dal fornitore, accedere al dettaglio della stessa

cliccando sul numero identificativo.
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Elaborare la proposta modulo d’acquisizione (PMdA)

Visualizzare conferma: 3500000110
| 4 Elaborare | | | Anteprima di stampa | | E@j |

m

Numegro 3500000110 Numero ordine d'acquisto 4310001744 Stato Salvato Valore confermato 120,00 EUR
'mepilngn Testata | Posizione | Appuntiealegati ©  Approvazione | Tracking
Ngme della conferma: TEST_Conferma_11012017 Doc. di riferimento: |RIF
Data di consegna: |11.01.2017
> PR
Dettagli | 0 e quantit insolute
5| Mumero riga | Tipo di posizione | ID prodotte | Descrizione Categoria prodotte | Quantitd ingoluta | Confgimare quantitd | Unitd | Prezzo | Diviza | Per | Data di conzegna | Assegnare tipo | As=zegnare numero | Ultima conzegna | O
= 1 Prest. Installazione Stampante 1 SS06AD04 4500 4 EA 30,00 EUR 111012017 Centro di costo 912289 O 437
A 4
Elaborare conferma: 3500000110
| Confermare | | | Visualizzare solam. || Anteprima di stampa | | [ Controllare |[ Chiudere || Sabvare || Rifiuta |
Numero 3500000110 Numero ordine d'acquisto 4310001744 Stato Salvato Valore confermato 120,00 EUR
Riepilogo I’ Testata © Posizione ©  Appuntieallegati | Approvazione ©  Tracking
Nome della conferma: | TEST_Conferma_11012017 Doc. di riferimento: A

* Data di consegna: |11.01.2017

Cliccando sul pulsante Elaborare, si abilitera la modifica della PMdA.

e\ .

Nel tab Riepilogo, diventera editabile il campo Doc. di riferimento, gia inserito dal fornitore.

¥
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Elaborare la proposta modulo d’acquisizione (PMdA) — Consegna finale

Riepilogo | Testata Posizione | Appuntieallegati |  Approvazione | Tracking

Per conferma: aggiornare il campo "Confermare guantitd” o marcare la casella di spunta "Ultima consegna™ e confermare
w Riepilege posizioni =]

| Copiare tutte le gquantita insclute

| Mumero riga | Tipo di posizione | ID prodotto | Descrizione | Categoria prodotte | Quantita insoluta | Confermare quantita | Unitd | Prezzo | Divisa | Data di consegna | Assegnare tipp | Assegnare numero | Ultima consegna | Ordine d'acquisto | Numero posizione

Fittrare Parametrizzazione

Wl testl

= 1.1 Prest prestazione 1 BE14AADE 10,000 G. 10,00 EUR 20.06.2017 Centro di costo  TEST 4310002030 0000000010

[4]  Dettagli della posizione selezionata 1.1 : [x]
Dati posizione | Contab. Note e allegati
w Dati di base =]
Identificazione Divisa, valori e informazioni sul prezzo
Tipo di posizione: |Prestazioni di servizio T TR 10,000 G,
Descrizione: |prestazione 1
Prezzo nettolunita: 10,00 EUR Per unita di prezzo 1 G.

Categoria prodotto: |BB14AADE

Numero OdAJ/posizione: | 4310002030 /- | 0000000010

Codice prodotto del fornitore:

Durante 'elaborazione delle sole PMdA definitive, all’'interno dei dettagli posizionali, il sistema permette di inserire il flag di ‘Ultima

consegna’ il quale inibisce I'inserimento di ulteriori PMdA sulla medesima posizione d’ordine.

N.B. Il flag consegna finale non e consentito su PMdA di stima (errore bloccante ‘Posizione d'ordine con consegna finale’).

¥
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Elaborare la proposta modulo d’acquisizione (PMdA)

Per modificare la contabilizzazione di una posizione accedere ai dati posizionali cliccando sul numero di riga.

Cliccare sopra il tab Contab. al fine di accedervi e modificare la contabilizzazione della PMdA.

Iliepik:gn|’ Testata | Posizione ©  Appunti e allegati

" Approvazione | Tracking
Nome della conferma: | TEST_Conferma_11012017

Doc. diriferimento: | RIF#001
* Data di consegna: | 11.01.2017

Per conferma: aggiornare il campo "Confermare guantitd” o marcare la casella di spunta "Utima consegna” e confermare

 Repiogo posizion ]
| Dettagli | | | Copiare tutte le quantita insolute | Fittrare Parametrizzazione
[} iga | Tipo di posizione | ID prodotte | Descrizione Categoria prodotto | Quantita insoluta | Confermare quantita | Unitda = Prezzo | Divisa | Per | Data di consegna | Assegnare tipe | Assegnare numere | Ukima consegna | Ordine d'acguiste | Numero posizione
1 Prest. Installazione Stampante 1 SS08AD04 4 500 4EA 30,00 EUR 111012017 Centro di costo 912289 O 4310001744 0000000010
Dettagli della posizione selezionata 1 : [x]
Dati posizione | Note e allegati
Qui & poss. visualizzare chi sostiene i costi ed eventualmente distribuire i costi per pill centri di costo
Ripartizione costi |F‘ercentuale v|| Dettagli || Aggiungere riga || Copiare || Incollare || Duplicare || Cancellare Ripartizione costi | | Modificare tutt Fitrare  Parametrizzazione
Numero Numerp della riga di registrazione Percentuale Tipo di contabilizzazione Aszegnare numero Descrizione d. contabilizzazione Co.Ge. escrizione d. contabilti generale Settore contabile
0001 100,00 Centro di costo b12289 ICT-ISOP/C 811021 CO. MATERLALI CONS.

Cliccando sul pulsante Ripartizione costi, il sistema permette di suddividere in piu voci di costo la proposta modulo di acquisizione.

17
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Approvare la proposta modulo d’acquisizione (PMdA)

Flaborare conferma: 3500000113

[Confermars | [Prrmmererrer e R e e e e e e M
Numero 3500000113 Numero ordine d'acquisto 4310001838 Stato Salvato Valore confermato 77,08 EUR
Riepilogo I’ Testata | Posizione | Appuntie allegati ©  Approvazione ©  Tracking
Nome della conferma: |Conferma Ordine#002 Doc. diriferimento: | BOLLA#OO2
* Data di consegna: |11.01.2017 v
Per conferma: aggiornare il campo "Confermare quantita” o marcare la casella di spunta "Ultima consegna” e conf |
o i Conf. documento |
Ll cosE e R Ij
[ Dettagii | | [ Copiare tutte Ie guantita insolute | L Le posizioni con quantita maggiore di _[ Fittrare Parametrizzazione
;| Mumerac riga | Tipo di posizione | ID prodotte | Descrizione | Categoria prodotto | Quantita insoluta | Uni | zero o per cui & marcato “Uttima nare numero | Utima consegna | Ordine d'acquisto | Mumero posizione | Confermare quantita
e 1 Prest. servi SSO6AD04 1FO consegna’ vengono confermate. 0O 4310001838 0000000010 1

Proseguire?

"

Valorizzati tutti i campi desiderati della PMdA ed effettuato il controllo con il pulsante Controllare, cliccare sul pulsante Confermare

presente in alto.

Il sistema richiede conferma, mediante un popup, dell’attivita che si sta eseguendo.

Automaticamente viene registrato sul SAP societario relativo MdA in stato X1.
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Rifiutare la proposta modulo d’acquisizione (PMdA)

FElaborare conferma: 3500000113

[ confermare | | | visualizzare solam. |[ Anteprima di stampa | | [ Controllare || Chiudere || Salvard |[ Rifiuta | & |
Numero 3500000113 Numero ordine d'acquisto 4310001832 Stato Salvato Valore confermato 77,00 EUR
Riepilogo ” Testata ° Posizione | Appuntie allegati ©  Approvazione | Tracking
Mome della conferma: |Conferma Ordine#002 Doc. diriferimento. | BOLLA#KD0Z
* Data di consegna: |11.01.2017
Per conferma: aggiornare il campo "Confermare quantitd” o marcare la casella di spunta "Utima consegna”™ & confermare
w Riepilogo posizioni Ij
| Dettagli | | | Copiare tutte e quantita insolute | Fittrare Parametrizzazione

TEy| Mumero riga | Tipo di posizione | ID prodotto | Descrizione | Categoria prodotto | Quantitd insoluta | Unitd | Prezzo | Divisa | Per | Data diconsegna | Assegnare tipp | Assegnare numero | Ultima consegna | Ordine d'acquiste | Numero posizione | Confermare guantita
-1 Prest. zervi SS06A004 1|FQ 77,00 EUR 111.01.2017 Centro di coste  TEST O 4310001838 oooooooo1o 1

Se invece si desidera rifiutare la proposta modulo di acquisizione, cliccare sul pulsante Rifiuta.

In questo caso, il documento torna in elaborazione al fornitore che potra procedere alla riformulazione.

Lo stato della PMdA varia da Salvato a Rilascio respinto.

¥
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Creare il modulo d’acquisizione di stima

Vi
L=
Home

Conferme
A tutto schermo

Home = Conferme

Creare conferma

ey |
mo

Interr. attive

AT

Entrata Merce Tutte (32) In approvazione (8) Registrate nel back-end (37} Rifiutate (2)
Da elaborare (V] Registrati nel back-end (13} Rifiutati (0}

Propos

Proposta Modulofd'Acquisizione Tutti (27)

Proposta Entrata

[» Vis. aggiornamento rapido criteri |
ma di stampa | Aggiornare  Esportazione , E;«-

View: |[View standard] v| | Creare conferma | sualizzare
5y | Mumero conferma | Nome della conferma | Numero posizione | Stato Doc. diriferimento | 1D prodotto | Descrizione prodotto Quantita confermata | Unitd | Autore | Data registrazione | Data freazione |
3000000171 END1 - PEM Training 1 Registrato nel back-end | ENO1_PEM Adattatore Display SL DV 1 PZ 30.01.2017 30.002017
3000000170 END1 - PEM Training 1 Rilascio respinto TiT Adattatore Display SL DV
Ricerca ord. acq.

000000160 PEM OdC ICT i Renistratn nel hack-end | 1734558 Adattatore DisnlavPort MIDWLE

Per creare una conferma & necessario selezionare un ordine d'acquisto come riferimento

Cercare l'ordine d'acguisto richiesto e selezionarle dai risultati della ricerca

Per creare MdA di stima cliccare su Creare documenti.

Mumero ordine d'acquisto: | | Descrizione posizione: |

-| ID prodotto: |

&)

Nella schermata successiva comparira una mascherina con la quale e period: |

| Mome del carrello acquisti: |

Mumero carrello acguisti: |

possibile ricercare l'ordine d’acquisto di riferimento.

20
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Creare il modulo d’acquisizione di stima

Ricerca ord. acq.

Per creare una conferma & necessario selezionare un ordine d'acguists come riferimento

Cercare l'ordine d'acquisto richiesto & selezionarlo dai risultati della ricerca

Humero ordine d'acquisto: |431 0001338

| Descrizione posizione: |

e

ID prodotto:

Humero carrello acquisti: |

| Mome del carrello acquisti: |

=

La ricerca ha dato il seguente risultato. Selezionare lordine d'acquisto richiesto come riferimento € creare la conferma

Risultati ricerca: ordini d'acquisto

Numero ordine d'acquisto/numers posizione
b §310001838
4310001838

Nome documento / posizione
MANUTENZIONE SOFTWAR 1
MANUTENZIONE SOFTWAR 2

Quantita ordinata | Valore ordinato

Quantitd confermata | Valore confermato | Walore fattura | Unitd

Parametrizzazione
Divisa | Autore Data registrazione | Data creazione | Sistema logico
EXPERTOZ  11.01.2017 11.01.2017 BTICLNT201
EXPERTOZ  11.01.2017 11.01.2017 BT3CLNT201

Valorizzare i filtri e cliccare sul pulsante Cercare.

Utilizzare la freccia a lato del numero d’ordine per
visualizzare i dettagli posizionali dello stesso. Selezionata

la riga a lato, cliccare il pulsante Continuare.

Risultati ricerca: ordini d'acquisto

umero ordine d'acguiste/numero posizicne

= 4310001838

= 10
r 4310001838

Nome documento / posizione | Quantitd ordinata | Valore ordinato
MANUTENZIONE SOFTWAR 1
serv 1 77,00

MANUTEMNZIONE SOFTWAR 2

Quantitd confermata | Walore confermato

¥
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Creare il modulo d’acquisizione di stima

Creare conferma: 3500000117

LCnnfermare | Anteprima di stampa | Controllare || Chiudere || Salvare

(-

o Data Inizio & Fine Prestazione devono essere entrambe compilate

Numero 3500000117 Numero ordine d'acquisto 43100018328

Stato In elab. Valore confermato 77,00 EUR

_i Testata r Posizione r Appunti e allegati r Approvazione r Tracking |

Nome della conferma: |Cnnferma_ﬂ123

| Doc. diriferimento: | RIF.ABC

* Data di consegna: |12.01.2017

Per conferma: aggiornare il campo "Confermare quantitd” o marcare la casella di spunta "Ulttima consegna” e confermare

Dettagli | Copiare tutte le quantita insolute

riga | Tipo di posizione | ID prodatto | Descrizione | Categoria prodotto | Quantta insoluta | Unita | Prezzo | Divisa | Per | Datadi [ A tipo | A numero | Utima consegna | Ordine

il
N O

AESEET = S

| Detegidellposioneselezonatat: [
e
womase F

Identificazione Divisa, valori & informazioni sul prezzo
Tipo di posizione: |Prestazioni di servizio | Quantitd in [ 1][Fo ]
D prodotto: | | Confermare quantita: | oj[Fa__|

Descrizione: |sarvl ]
Categoria prodott:

Utima consegna: ||

Prezzo itd 77,00/ EUR Per unita di prezzo FO

Numero OdAfposizions: 4310001838 - ‘oooooooi10 |

Codice prodotto del fornitore: 000002

Procedere alla compilazione dei dati del MdA di stima quali Nome della conferma, Doc. di riferimento e Data di consegna.

Cliccando sul numero identificativo della posizione, si visualizzano i dettagli posizionali.
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Creare il modulo d’acquisizione di stima

Creare conferma: 3500000117

| Confermare | | Anteprima di stampa | [ controliare |[ Chiudere || Salvare
‘ Numero 3500000117 Numero ordine d'acquisto 4310001838 Stato In elab. Valore confermato 77,00 EUR Dopo || Riepilogo' accedere al tab
Testata.
Identificazione Prestazione di servizio & consegna
Nome della conferma: |Conferma_0123 | * Data di consegna: S . . . . .
Riferimento: Lotera divettars: [ E obbligatoria la compilazione dei
1l Stato e statistiche : s :
cadone o campi Data inizio Prestazione e
peiaregstazens . _m Data fine Prestazione.
PEM/PMAA Warket Place: | | e —
i |r—_| Autore modifica:
* Data inizio Prestazione: [

* Date fine Prestazione: [

¥
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Salvare il modulo d’acquisizione di stima

Creare conferma: 3500000117

| Cnnfermar&| | | Anteprima di stampa | | | Controllar || Chiudere || Salvare E

Humero 3500000117 Numero ordine d'acquisto 4310001833 Stato In elab.

Valore confermato 77,00 EUR
\ 4
E possibile salvare MdA di stima per successive Visualizzare conferma: 3500000117
elaborazioni cliccando sul pulsante Salvare e poi su 7 Elaborare | | [ Anteprima di stampa Chiugere
Chiudere La conferma 3500000117 & stata salvata. E' poss. continuare la richiesta pid tardi

Humero 3500000117 Numero ordine d'acquisto 4310001833 Stato Salvato

Un messaggio notifica I'avvenuto salvataggio della stessa. Valore confermato 77,00 EUR

¥
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D
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Salvare il modulo d’acquisizione di stima

g /8
£ v

Home

Conferme

dome = Conferme

D O Creare conferma

Interr. attive

Proposta Modulo d'Acquisizione Tutti (45) DCa elaborare (1) Registrati nel back-end (0} Rifiutati (0}

Proposta Modulo d'Acquisizione - Tutti

[» vis. aggiornamento rapido criteri |

View: |[\!iew standard] v| | Creare conferma | sudlizzare Elaborare | Anteprima di stampa | Aggiornare  Esportazione

jzione|_Siaio Doc di iferimento 1D prodoftp | Descrzione prodotio Quanita confermats | Unka_Autore
3500000117 Conferma_0123 1 Salvato RIF.ABC serv] 1| FO CONFAPPROZ CONFAPPROZ

=

— T P e m—— . m—

Dopo il salvataggio, MdA di stima e reperibile nella sezione Conferme, nella lista delle Proposte Modulo d’Acquisizione in stato Salvato.

E possibile avvalersi dei filtri disponibili cliccando su Vis. Aggiornamento rapido criteri per facilitane la ricerca.

¥
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Registrare il modulo d’acquisizione di stima

Creare conferma: 3500000117

| Confermare | |ﬁmteprima di 5tam|:|a| | | Controllare || hiudere || Salvare :’i‘]

La gonferma non contiene errori

Numgro 3500000117 Numero ordine d'acquisto 4310001338 Stato In elab.
Valore confermato 77,00 EUR

Riepilege = Tesm} Posizione | Appuntie allegati ' Approvazione [ Tracking

Testhta | Appuntie allegati

Utilizzare il pulsante Controllare per
w Dati di base [~
ldentificazione Prestazione di servizio e consegna verificare di aver inserito tutte le
Nome della confermg: |Cunferma_u123 * Data di consegna; |12.01.2017 . . . .
Riferimentf: Lettera di vettura: | | |nf0rmaZ|0n| necessarie.
v

Se compare il messaggio ‘La conferma

Le posizioni con quantitd maggiore di

| zero o per cui & marcato “Uttima I . .
| & consegna” vengono confermate, | non contiene errori’, procedere alla

Prozeguire?

conferma della stessa cliccando su

| I Confermare.
(o]
Visualizzare conferma: 3500000117
[ visualizzare i miei task || 4 Elaborare | | [ Anteprima di stampa | | |
Conferma 3500000117 registrata
Numero 3500000117 Numero ordine d'acquisto 4310001238 Stato In approvazione Valore confermato 77,00 EUR

¥
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Registrare il modulo d’acquisizione di stima

Confermando il pop-up, viene registrato sul SAP societario il relativo MdA in stato S1.

Aggiornando con il pulsante refresh, lo stato MdA di stima passa da In approvazione a Registrato nel back-end.

Visualizzare conferma: 3500000117
| Yisualizzare i miei task || 4 Elaborare | | | Anteprima di stampa | |

Conferma 3500000117 registrata

Humerg 3500000117 Numero ordine d'acquisto 4310001888 Stato In approvazione Valore confermato 77,00 EUR

Visualizzare conferma: 3500000117

|‘-.-‘isua|izzar& i migi task | | | Anteprima di stampa | | E.Fg‘} | | Chiudere | Reset MdA |

Numero 3500000117 Numero ordine d'acquisto 4310001232 Stato Registrato nel back-end Valore confermato 77,00 EUR

¥
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Resettare il modulo d’acquisizione di stima

Visualizzare conferma: 3500000117

[r—
| Wisualizzare i miei task | | | Anteprima di stampa | | E;} | | Chiudere|| Reset MdA |
L

Numero 3500000117 Numero ordine d'acquisto 4310001832 tato Registrato nel back-end Valore confermato 77,00 EUR

Visualizzare conferma: 3500000117

| fElaburﬂrH | |Anteprimﬂ di stampa | | | | Chiudere || E.ﬂnn:&llﬂre|
Il medule di acquisiziens 20100859738 & stato cancellato

Humero 3500000117 Humero ordine d'acquisto 4310001832 Stato Salvato Valore confermato 77,00 EUR

Qualora necessario, per MdA di stima registrati sul SAP societario & possibile procedere al reset cliccando sul pulsante Reset MdA.
Lo stato MdA su e-Business passa da Registrato nel back-end a Salvato.

Su e-Business, € possibile elaborare nuovamente MdA di stima oppure procederne alla cancellazione cliccando sui pulsanti Elaborare o

Cancellare.

¥
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Rielaborare il modulo d’acquisizione di stima

Visualizzare conferma: 3500000117

[ 4 Elaborare | | Anteprima di stampa | | | | Chiudere || Cancellare |

Hume#u 3500000117 Humero ordine d'acquisto 4310001838 Stato Salvato Valore confermato 77,00 EUR

Elaborare conferma: 3500000117

| Confermare | | | Visualizzare solam. || Anteprima di stampa | | | Controllare || Chiudere || Salvare || Cancellare | E'i
Numero 3500000117 Humero ordine d'acquisto 4310001838 Stato Salvato Valore confermato 77,00 EUR
Riepilogo I’ Testata | Posizione | Appuntiealegati © Approvazione [ Tracking
Mome della conferma: |Cunf&rma_ﬂ123 | Doc. di riferimento:

* Data di consegna: |12.01.2017

Per conferma: aggiornare il campo “Confermare quantita™ o marcare la casella di spunta “Uttima consegna® e confermare

- Ricnil

| Dettagli | | | Copiare tutte le gquantita insulute|

T5y| Numero riga | Tipo di posizione | ID prodotto | Descrizione | Categoria prodotto | Quantitd insoluta | Unitd | Prezzo | Divisa | Per | Data di consegna | Assegnare tipo | Assegnare numero | Ul
= 1 Prest. servi SS06AD04 1|FO 77,00 EUR 113.01.2017 Centro di costo  TEST

Cliccando sul pulsante Elaborare, sara possibile elaborare MdA di stima e procederne alla registrazione sul SAP societario.

¥
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Cancellare MdA di stima

Visualizzare conferma: 3500000117
[
[ 4 Elaborare | | | Anteprima di stampa | | | | Eh'uderel || Cancellare |

Numero 3500000117 Numero ordine d*acquisto 4310000638 Stato Salvato Valore confermato 77,00 EUR

l

Cancellare /! stornare il documento

| Cancellare/sternare il documento? |
f & N Visualizzare conferma: 3500000117

o = - La conferma 3500000117 & stata cancelata

[ — Numero 3500000117 Numero ordine d'acquisto 4310001838 Stato Cancellato

Cliccando su Cancellare, MdA di stima verra completamente eliminato dal sistema in maniera irreversibile.
Porre attenzione in quanto non sara possibile in nessun modo ripristinare il documento.

Un popup chiede conferma per I'esecuzione dell’attivita richiesta; cliccare su Si per continuare o No per annullare.

¥
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Monitorare le conferme

Conferme

Home > Conferme

—~ Creare conferma
=mOo

Interr. attive

Proposta Entrata Merce Tutte (288} In approvazione (0} Registrate nel back-end (37} Rifiutate (2)

Proposta Modulo d'Acquisizione Tutli(1) Ca elaborare (7} Registrati nel back-end (13 Rifiutati (0}

Proposta Modulo d'Acquisizione - Tutti

| » Vis. aggiornamento rapide criteri |

View: | [WView standard]

5y | Mumero conferma | Mome della conferma | Mumero posizione | Stato

3500000050 =T 1

Aprendo il singolo documento, e
possibile visualizzare lo storico nel tab
Tracking e i numeri dei relativi
documenti generati sul SAP societario

(Numero doc. back-end).

«| | Creare conferma sualizzare Elaborare

ST TeroaT

Visualizzare conferma: 3500000050

[ Anteprima di stampa | | | [ chiudere || @ Reset MdA |

Doc. di riferi

Numero 3500000050 Numero ordine d'acquisto 4310001744

Stato Registrato nel back-end

Valore confermato

150,00 EUR

f-end | 1234558
Riepiloge © Testata | Posizione ©  Appuntie allegati =~  Approvazione Tracking
w Storico =]
View: Filtrare Parametrizzazione
Documento Name N. documento Numero doc. back-end Stato Diata
Carrello acquisti ENO1 Servizi - UAT PO Da Rilasciare 1500000255 Approvato 28.11.2018
—— Ordine d'acquisto MANUTENZIONE SOFTWAR 1 4310001744 28.11.2018
Conferma PMdA UAT 3500000049 Rilascio respinto 01.12.2016
Conferma PMdA UAT rev 3500000052 Salvato 01.12.2018
Conferma TEST_Conferma_11012017 3500000110 Rilascio respinto 11.01.2017
Conferma Conferma_P 20170111 3500000111 Salvato 11.01.2017
Conferma Conferma2_P20170111 3500000112 Salvato 11.01.2017
Modulo acquisizione MdA& stima UAT 3500000050 2016/2010099545 Registrate nel back-end 01.12.2016

w Stato
Stato sist.

Creato = Completo > Confermato > Approvato = Registrato nel back-end

¥

(o)
D



Visualizzare la stampa del MdA

Visualizzare conferma: 3600000249

| [ chivdele |[ Stampa Maa | ?ﬂu et
Numero 3500000245 Numero ordine d'acquisto 4310002204

R’lepilogn|’ Testata | Posizione | Appuntieallegati | Approvazione

Stato Registrato el back-end

L

Tracking

Valore confermato

Nome della conferma: | Consuntivo interno UAT

* Data di consegna: |04.05.2017
w Riepil P

[Detagi | | | oo

TEy | Numero riga

-]

g le quantiina insolute

Tipo di posizione | ID prodotto | Descrizione Categoria prodotto

= 1 Prest. Prestazione a forfait 35064004

Doc. di riferimento:

04052017

uantita insoluta | Unitd
T 1|FO

Prezzo | Divisa

200,00 EUR

Data di consegn:

03.05.2017

Per visualizzare la stampa MdA cliccare sull'apposito pulsante

Stampa MdA presente in intestazione al documento.

32

A 4

Ordine invialo Modulo acquisizione prestazione
206827
p Numerco/Data Pagina
RTI IEM ITALIA SPA/I.T.D 2010100651 / 04.05.2017 171
Pos. ord. acguisto/Data
4310002204 - 107 03.052017
Contratto
Fatturante 5210000758
104718 Riferimento
IBM ITALIA S.P.A. 04052017
Valore totale EUR Crealo da
200,00 utenza per collegamento BTT
Acquisizione finale
NO
Periodo
Stato rilascio 01.05.2017 - 11.05.2017
81 - Fine Bozza Stanziamento
Unita' emittente
AGO1ARPO/ME
Consuntivo interno UAT
Riga Prestazione Definizione
Cuantita’ Unita’ Prezzo unitario Walore netto
%Dest. Destinazione  Descrizione
(Oggetto di scarico cosfi Descrizione
Co.Ge. Descrizione
Prestazione a forfailt
1 FO 200,00 200,00
100,0 TEST test
611021 ACQUISTO MATERIALI DI CONSUMO
Valore totale EUR 200,00

¥
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Cambiare la password

4 Indietro

r

—

Continuare p

Storico  Prefer

Personalizzare

Esequire logoff

(uesta pagina

Portale

Home

¥

+ Profilo utente

Inserire la password precedente e quella nuova

campi e cliccare su Salvare.

33

| Profilo utente
| Modificare | || fSalvare || Interrompere |
| Profilo utente
S . o
Informazioni generali l' Informazioni di ¢ MModificars

| [Salvare | Ifterrompers | |

1D diflogon: REQUSCOH
Coggome: REQUSCM
Momg:

Indi e-mail: mai@itpe eni.com
Titolg:

Linaga:

negli appositi

Informazioni generali }

14w

Infermazicni di contatto [“

1D di legon

REQUSCO!

Definire password:

Password precedente: | |

Confermare password: | |

Cognome
MNome:

Indirizzo e-mail:
Titalo:

Lingua:

Politica di sicurezza

LA
[}
=]

1]
m
=]
C

mail@ttpc.eni.com

¥
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Uscire dal servizio

Eseguire logoff
4 Indietro  Continuare ¢ Storico Preferii Personalizzare
Home
Service map
D Home = Service map A tutto schermo
LY Home

l:l'd .

=]

Per uscire dal servizio e-Business, cliccare sul pulsante Eseguire logoff presente in alto della schermata.

¥
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Informazioni utili

Per richiesta di informazioni o di supporto e possibile rivolgersi al Contact Center dei
Servizi e-Business Eni, disponibile sia telefonicamente che via e-mail.

| riferimenti e le fasce orarie di disponibilita del Contact Center sono pubblicati sul
portale del Servizio.
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Copyright e trademark

| contenuti di questo manuale sono intesi per finalita unicamente informativa e per la
consultazione privata.

E vietata la riproduzione per finalitd commerciali.

Per i Copyright e Trademark si rimanda al Portale del Servizio.



