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Gentile Utente,

questo manuale illustra l’utilizzo del processo delle Gare eBidding in qualità di 

Vendor Manager.

Suggeriamo di dedicare qualche minuto alla lettura per 

riuscire a usufruire al meglio del servizio.



Logon eBidding
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Il sistema eBusiness eBidding è disponibile all’indirizzo:

https://ebusiness.eni.com/index.php/it/ --> Servizi → Procurement & contract management → P&CM Stand Alone

Selezionare il servizio per accedere al sistema in modalità Single-Sign-On mode secondo le proprie credenziali Eni

https://ebusiness.eni.com/index.php/en/


Home Page
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La piattaforma eBusiness eBidding consente l’accesso a più servizi attraverso un’unica Home in cui sono riportate le sezioni

relative a tutti i servizi per cui si è abilitati.

Per accedere alla Gestione dei Master Data dei Fornitori è necessario cliccare sull’icona Vendor Management

Le principali attività di Vendor Management che possono essere svolte dal Vendor Manager VI sono:

▪ Gestione delle Vendor List

▪ Gestione delle Contact Persons del Fornitore



Gestione delle Vendor List
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Nella Videata principale della gestione delle Vendor List il sistema presenta Tutte le VL disponibili a sistema. Selezionando le

query Rilasciato oppure Non rilasciato, il sistema presenta le liste filtrate di conseguenza.

Nell’elenco di vendor list a disposizione del VM, il sistema mostra le seguenti principali informazioni:

▪ Numero Lista fornitori: codice della Vendor List creata dal VM o dal buyer

▪ Nome della Lista Fornitori: denominazione della lista

▪ Categoria prodotto: gruppo merci per cui è stata creata la Vendor List



Creazione delle Vendor List – gruppi Merce
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In fase di creazione di una nuova lista fornitori è necessario fornire i seguenti dati obbligatori:

▪ Gruppo Merci – il search help mostra i Gruppi merce in doppia codifica ENI/Versalis e permette la ricerca con entrambe le

tipologie di valori. E’ ammesso anche il carattere * per la ricerca dei valori



Creazione delle Vendor List – lista Fornitori
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In fase di creazione di una nuova lista fornitori è necessario fornire i seguenti dati obbligatori:

▪ Fornitori da inserire nella VL – il search help mostra i Fornitori in doppia codifica ENI/Versalis e permette la ricerca con

entrambe le tipologie di valori. E’ ammesso anche il carattere * per la ricerca dei valori



Come regola di base non è possibile creare più di una Vendor List a sistema per lo stesso codice di Gruppo Merce. Una volta

compilata la lista, se si sceglie un Gruppo merci per cui esiste già una VL, il sistema genera un errore bloccante : sarà necessario

modificare il GM di riferimento della Vendor List. Una volta risolti gli errori di sistema sarà possibile salvare la VL.

NB: Perché la Vendor List sia utilizzabile in fase di Creazione Gara, è necessario rilasciare la VL. Elaborare quindi la VL e

successivamente Rilasciare la VL. Il documento rilasciato sarà disponibile per la creazione delle Gare.

Salvataggio e Rilascio delle Vendor List per utilizzo in Gara
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Modifica delle Vendor List
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Accedendo ad una specifica VL in modalità Elaborare, nel caso si effettui una qualunque modifica alla VL e si proceda a salvare la

VL, il sistema automaticamente porrà quest’ultima in stato Non Rilasciato

In questi casi sarà necessario rilasciare nuovamente la VL per renderla attiva per il processo Gare



Modifica delle Vendor List
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Per aggiungere nuovi Fornitori ad una VL già esistente, entrare in Elaborazione della VL e cliccare su Aggiungere->nuova riga

ed inserire il/i codici fornitore desiderati ed utilizzare il flag Fornitore attivo per attivare/disattivare uno specifico fornitore

per la VL in oggetto.

NB: Le VL gestiscono la relazione tra Gruppi Merce e Fornitore e non gestiscono la relazione con le singole Contact Persons

del Fornitore, pertanto, nel caso di invito a Gara ad uno specifico Fornitore NON corredato da Contact Persons, per

quest’ultimo non sarà possibile partecipare al procedimento di Gara.



Modifica delle Vendor List
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Una volta salvata una Vendor List è possibile modificarla cancellando i codici fornitore precedentemente inseriti.

Selezionare i codici fornitore che si desidera cancellare e cliccare su Cancellare. I fornitori cancellati verranno mostrati in

grigio e si attiverà il tasto Ripristinare per recuperare l’anagrafica cancellata.

NB: In una vendor list è necessaria almeno la presenza di un codice fornitore



Gestione Fornitori e Contact Persons
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Nella Videata principale della gestione dei Business Partner esterni (Fornitori e relative Contact Persons o Interlocutori). Le

videate sono suddivise per:

▪ Fornitori: la lista dei fornitori in codifica e descrizione Versalis International

▪ Interlocutore: Lista delle contact Persons (o Interlocutori) legate ai Fornitori



Gestione Fornitori e Contact Persons
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Le anagrafiche fornitore di eBidding vengono importate direttamente dal sistema SAP di Versalis International e possono essere solamente

visualizzate dal Vendor Manager cliccando sul link del codice fornitore. Sono presenti le seguenti videate:

▪ Dati Impresa: dati anagrafici di base del fornitore

▪ Dati Indirizzo: Indirizzo del fornitore

▪ Dati Offerente: Dati di dettaglio fornitore

▪ Dati Emittente Fattura: Emittente fattura

▪ Dati Fornitore: Dati Org. Acq. Del fornitore

▪ Documenti Commerciali: Numero e tipologia di documenti correlati al fornitore in eBidding (Gare, contratti, ecc..)



Il Vendor Manager è abilitato alla Creazione e modifica delle Contact Persons legate ad ogni specifico fornitore importato dal Backend di

Versalis International. Per creare una nuova Contact Person:

▪ Selezionare il codice fornitore desiderato dalla lista fornitori

▪ Cliccare su Creare Contatto con riferimento

▪ Compilare i dati interlocutore obbligatori dell’interlocutore (contrassegnati con asterisco)

▪ Compilare i Dati contatto obbligatori (contrassegnati con asterisco) → NB: Creare Contact persons solo in lingua Inglese (EN) o

Italiano (IT)

▪ Cliccare sul tasto Salvare. Una volta creata la Contact Persons, il fornitore riceverà all’indirizzo email inserito nella sezione Dati

Contatto le credenziali per il primo accesso al sistema eBidding

Gestione Contact Persons
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Gestione Contact Persons
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Accedendo alla lista delle contact Persons è possibile selezionare il singolo interlocutore ed effettuarne le modifiche dei dati

anagrafici. Una volta aggiornati i dati è possibile cliccare sul tasto Salvare.

In fase di modifica della Contact Person è possibile anche cancellare la singola anagrafica cliccando sul tasto Cancellare.

NB: se la Contact Person è già presente in documenti di Gara non sarà possibile cancellarla. In questo caso il sitema presenta il

seguente messaggio:



Applicazione di Master Data Mapping
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Il Vendor Manager è abilitato alla gestione dei dati di Mapping di trascodifica di Gruppi Merce e Fornitori ENI/Versalis International.

Accedendo alla Funzione di Master Data Mapping si accede a:

• Gestione trascodifica Gruppi Merce ENI/VI

• Gestione trascodifica Fornitori ENI/VI

NB:

- L’applicazione di gestione trascodifica Gruppi Merce non comporta alcuna modifica per i dati dei GM Versalis (codici e descrizioni), per i

quali, il sistema Master è il sistema SAP di Versalis International

- L’applicazione di gestione trascodifica Fornitori effettua anche l’import dei Fornitori dal sistema Versalis al sistema eBidding nel caso si

inserisca un codice Fornitore non ancora presente in anagrafica eBidding



Gestione Master Data Mapping Gruppi Merce - videata iniziale
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Nella Videata di Gestione delle trascodifiche tra i codici Gruppi Merce Versalis e i corrispondenti ENI, il sistema mostra tre principali sezioni:

1. Sezione di selezione dei Gruppi Merce da trascodificare comprendente:

i. Funzione di modifica mapping
ii. Funzione di cancellazione mapping
iii. Funzione di definizione di codice di Default

2. Sezione di visualizzazione delle descrizioni Gruppi Merce (descrizioni VI e Descrizioni Eni)

3. Sezione di Gestione delle trascodifiche Codici e Descrizioni VI/ENI
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Master Data Mapping Gruppi Merce – filtrare i dati
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Il funzionamento dei filtri di testata tabella è il seguente:

• Cliccare sulla colonna di intestazione tabella per cui si vuole filtrare (ad esempio Gruppo Merce VI)

• Selezionare l’opzione Filtro Definito dall’utente

• Inserire una stringa di ricerca (è accettato anche il valore *)

• Cliccare su Filtro e il sistema mostrerà i dati in base al filtro impostato

• Per eliminare il Filtro impostato selezionare l’opzione Tutti



Gestione Master Data Mapping Gruppi Merce – selezione e modifica dati

20

La videata principale dell’applicazione mostra i dati di descrizione dei GM di VI in base alla lingua di logon dell’utente. Se la descrizione in quella

specifica lingua non è presente sul sistema SAP di Versalis Intl., il sistema presenterà il campo descrizione vuoto

Da questa sezione della videata è possibile:

• Selezionare un Singolo GM VI e definire se il corrispondente codice Eni è il codice di default che il sistema deve considerare. NB: i valori NON di

default contrassegnati dall’icona possono valere sia nei confronti di VI/ENI che ENI/VI (rapporti di 1-N o N-1)

• Cancellare un valore di mappatura tramite il tasto bidone

• Modificare un valore di mappatura tramite il tasto matita

NB il sistema contrassegna con l’icona connettore i dati NON di default. Il dato di default NON presenta icone

Dati Versalis Dati EniSet Default Azioni



Gestione Master Data Mapping Gruppi Merce – selezione valore default mapping
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Per modificare il dato di default di mapping nel caso vi siano Più codici GM Eni collegati ad un unico GM VI, procedere come da esempio:

• Filtrare per codice GM VI es. MT_643 → in questo caso il sistema mostra come valore di default il GM BB07AC04 poiché non è

contrassegnato da In questo esempio, per lo stesso codice VI, possono esserci più codici Eni

• Individuare il codice GM Eni che si desidera definire come default → il caso di esempio è il BB07AC02

• Cliccare sull’icona in corrispondenza del GM Eni BB07AC02

• Il sistema definirà come nuovo default il GM BB07AC02 eliminando da esso l’icona e trasferendola al GM BB07AC04

• Ora il nuovo valore di default è BB07AC02
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Gestione Master Data Mapping Gruppi Merce – creare nuovo valore mapping
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Per creare un Nuovo valore di Mapping tra un GM VI e un GM Eni portarsi nella sezione a destra della videata Mappatura Gruppo Merce:

• Popolare entrambi i campi Gruppo merce VI e Gruppo merce Eni

• Cliccare sul tasto Controlla (oppure il tasto Annulla se si decide di abbandonare le modifiche)

• Il sistema recupera tutte le descrizioni disponibili per il Gruppo merci VI e predispone la videata di Descrizione dei GM Eni per

l’inserimento

• Effettuare gli inserimenti di tutte le descrizioni (nel caso non si abbiano a disposizione le descrizioni Eni è possibile copiare/incollare le

descrizioni VI)

• Cliccare sul tasto Salva e il sistema inserirà il nuovo valore di mapping e le corrispondenti descrizioni fornendo un messaggio di successo

NB: Nel caso il valore di mapping sia già esistente il sistema aggiornerà il valore stesso con le nuove descrizioni, se invece il valore del

GM Eni è nuovo, il sistema inserirà la nuova trascodifica
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Gestione Master Data Mapping Gruppi Merce – aggiornare descrizioni mapping
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Per aggiornare le descrizioni di un GM Eni mappato:

• Individuare e selezionare il valore di mapping desiderato

• Cliccare sull’icona matita di modifica

• Il sistema recupererà tutti i dati di descrizione per effettuarne la modifica

• Cliccare su Salva per effettuare il salvataggio delle modifiche e il sistema presenterà il messaggio di conferma del salvataggio dati
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Gestione Master Data Mapping Vendor- videata iniziale
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Nella Videata di Gestione delle trascodifiche tra i codici Fornitore Versalis e i corrispondenti ENI, il sistema mostra due principali sezioni:

1. Sezione di selezione dei Fornitori da trascodificare comprendente:

i. Funzione di modifica mapping
ii. Funzione di cancellazione mapping
iii. Funzione di definizione di codice di Default

2. Sezione di Gestione dei dati di Mapping

NB: nel caso di creazione di dato di trascodifica per un fornitore VI non ancora presente a sistema eBidding, il sistema provvederà
contestualmente alla creazione del mapping ed all’import dell’anagrafica fornitore in eBidding



Master Data Mapping Vendor – filtrare i dati 
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Il funzionamento dei filtri di testata tabella è il seguente:

• Cliccare sulla colonna di intestazione tabella per cui si vuole filtrare (ad esempio FornitoreVI)

• Selezionare l’opzione Filtro Definito dall’utente

• Inserire una stringa di ricerca (è accettato anche il valore *)

• Cliccare su Filtro e il sistema mostrerà i dati in base al filtro impostato

• Per eliminare il Filtro impostato selezionare l’opzione Tutti



Gestione Master Data Mapping Vendor – selezione e modifica dati
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La videata principale dell’applicazione mostra i dati dei Fornitori VI ed Eni : Codici e Descrizioni.

Da questa sezione della videata è possibile:

• Definire se la corrispondenza tra un codice Fornitore VI ed un codice Eni è il valore di default che il sistema deve considerare. NB: i valori NON di

default contrassegnati dall’icona possono valere sia nei confronti di VI/ENI che ENI/VI (rapporti di 1-N o N-1)

• Cancellare un valore di mappatura tramite il tasto bidone

• Modificare un valore di mappatura tramite il tasto matita

NB il sistema contrassegna con l’icona connettore i dati NON di default. Il dato di default NON presenta icone

Dati Versalis Dati EniSet Default Azioni



Gestione Master Data Mapping Vendor – selezione valore default mapping
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Per modificare il dato di default di mapping nel caso vi siano Più codici Vendor Eni collegati ad un unico Vendor VI, procedere come da esempio:

• Filtrare per codice Fornitore VI es. 1030551→ in questo caso il sistema mostra come valore di default il Fornitore Eni 9000000007 poiché non

è contrassegnato da In questo esempio, per lo stesso codice VI, possono esserci più codici Eni

• Individuare il codice Vendor Eni che si desidera definire come default → il caso di esempio è il 9000000003

• Cliccare sull’icona in corrispondenza del Fornitore Eni 9000000003

• Il sistema definirà come nuovo default il Fornitore 9000000003 eliminando da esso l’icona e trasferendola al Vendor 9000000007

• Ora il nuovo valore di default è 9000000003
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Gestione Master Data Mapping Vendor – creare nuovo valore mapping
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Per creare un Nuovo valore di Mapping tra un Fornitore VI e un Fornitore Eni portarsi nella sezione a destra della videata Mappatura Fornitore:

• Popolare entrambi i campi Fornitore VI e Fornitore Eni

• Cliccare sul tasto Controlla (oppure il tasto Annulla se si decide di abbandonare le modifiche)

• Il sistema recupera le informazioni del Fornitore VI dal sistema SAP Versalis e predispone il sistema all’eventuale import dell’anagrafica

fornitore in eBidding

• Fornire il company name Eni (se non si dispone del dato è possibile copiare il valore dal company name VI)

• Cliccare sul tasto Salva e il sistema importerà l’anagrafica Fornitore e aggiornerà il valore di mapping impostandolo come default

NB:

- Nel caso il valore di mapping sia già esistente il sistema aggiornerà il valore stesso con il nuovo company name Eni

- Potrebbero essere presenti messaggi di Warning dopo l’import (come nell’esempio riportato); tuttavia, se è presente il messaggio di successo

di salvataggio della mappatura, l’anagrafica è stata importata e mappata correttamente in eBidding



Gestione Master Data Mapping Vendor – aggiornare mapping
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Per aggiornare o ampliare il mapping di un fornitore Eni:

• Individuare e selezionare il valore di mapping desiderato

• Cliccare sull’icona matita di modifica

• Il sistema recupererà tutti i dati dal sistema per effettuarne la modifica o l’aggiornamento:

• Nel caso si inserisca un nuovo valore di codice Fonitore Eni, il sistema effettuerà un nuovo inserimento di mapping come alternativo

(NON default)

• Nel caso si modifichi solo il company Name Eni, il sistema aggiornerà il valore di mapping con la nuova descrizione

• Cliccare su Salva per effettuare il salvataggio delle modifiche e il sistema presenterà il messaggio di conferma del salvataggio dati



Per cancellare un valore di mapping:

• Individuare e selezionare il valore di mapping desiderato

• Cliccare sull’icona bidone per la cancellazione del valore selezionato

• Il sistema chiederà conferma dell’attività di cancellazione

• Cliccare su Si per effettuare la cancellazione e il sistema presenterà il messaggio di conferma di cancellazione

NB: la cancellazione del mapping implica quanto di seguito:

- La cancellazione del valore di mapping ENI e di tutti i dati di descrizione ad esso associati
- Nel caso di cancellazione di un valore di default mapping, se sono presenti a sistema altri valori alternativi di mapping, il sistema procede ad

assegnare automaticamente un nuovo valore di default in base all’ordine alfanumerico dei Fornitori VI (o Eni) alternativi presenti a sistema.
Dopo ogni cancellazione di un valore di default mapping, è a cura del Vendor Manager la verifica e/o la definizione di un nuovo valore di
default

Gestione Master Data Mapping Vendor – cancellare valore di mapping
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Reportistica eBidding: report Master Data Mapping
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Sono disponibili due report distinti per la consultazione e l’estrazione dei contenuti delle tabelle

di sistema dedicate a:

• Mapping Gruppi Merce in codifica VI/Eni

• Mapping Fornitori in codifica VI/ENI



Reportistica eBidding: report Master Data Mapping
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Report estrazione GM Versalis/Eni Report estrazione Vendor Versalis/Eni

Entrambi i report consentono di estrarre i dati presenti nelle tabelle di mapping tramite i

parametri di estrazione dei dati e consentono il salvataggio dei dati estratti in formato Excel



Uscire dal servizio
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Per uscire dal servizio eBusiness, cliccare su Eseguire logoff.



Copyright e trademark
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I contenuti di questo manuale sono intesi per finalità unicamente informativa e per la 
consultazione privata.

È vietata la riproduzione per finalità commerciali.

Per i Copyright e Trademark si rimanda al Portale del Servizio.


