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Gentile Utente,

qguesto manuale illustra il flusso dell’e-Sourcing

in qualita di approvatore PEM - PMdA.

Suggeriamo di dedicare qualche minuto alla lettura per
riuscire a usufruire al meglio del servizio.
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Avvisato da un notifica automatica, 'Approvatore PEM/PMdA accede all’e-Sourcing al fine di elaborare, approvare o rifiutare le proposte

entrate merci e le Proposte MdA definitive inserite dal fornitore su

rilascio vengono registrati sul SAP societario.

Per tali funzionalita accedere alla cartella Conferme.

Home

eSourcing | Inbox

% eSourcing
0 Conferme

Conferme

éﬂ Inbox

Inbox

Home

eSourcing | Inbox

N

Creare conferma

Interr. attive

Proposta Entrata Merce Tutte (36) Inapprovazione (36) Registrate nel back-end (0) Rifiutate (0)
Proposta Modulo d'Acquisizione Tutti (40) Da elaborare (14) Registrati nel back-end (18) Rifiutati (0)

Proposta Entrata Merce - Tutte

Vis. aggiornamento rapido criteri |

View:  [View standard] ~ Ci Visualizzare = Elaborare

Creare conferma

7 Numero conferma  Fornitore  Descrizione MNome della conferma Numero posizione

3000000436 104718 IBM ITALIAS.P.A.  PEM esourcing 1
3000000330 104718 IBM ITALIAS.P.A.  PEM Check DMS 1
3000000360 104718 IBM ITALIAS.P.A.  PEM Check DMS 2
3000000360 104718 IBM ITALIAS.P.A.  PEM Check DMS 1
3000000352 104718 IBM ITALIAS.P.A.  PEM consegna 25.07 1
3000000351 104718 IBM ITALIAS.P.A.  PEMES_ENO1 1
3000000350 104718 IBM ITALIAS.P.A.  PEMES_ENO1_5 1

Anteprima di stampa

Stato

Registrato nel back-end
In PostalnEntr

In PostalnEntr

In PostalnEntr
Registrato nel back-end
In PostalnEntr

Registrato nel back-end

Doc. di riferimento
11102018_B
170592018
04092018
04092018
23072018
23072018

23072018

1D prodotto

Descrizione prodotto
item234

itern 123

Mouse ottico

Computer fisso 8 GB RAM
itern 123

itern 123

item 123

Quantits confermata
1
1

1

Autore

utenza per processo di ints
utenza per processo di ints
utenza per processo di ints
utenza per processo di ints
utenza per processo di int
utenza per processo di int

utenza per processo di int

Marketplace. Inoltre, ha la possibilita di creare MdA di stima che al

g
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Ricercare la proposta entrata merce (PEM)

Interr. attive

Proposta Entrata Merce Tutte (36)|In approvazione (36) |Registrate nel back-end (0) Rifiutate (0)

Proposta Modulo d'Acquisizione Tutti (40) DeetaoraretIa—fegistrati nel back-end (18) Rifiutati (0)

Proposta Entrata Merce - In approvazione

Vis. aggiornamento rapido criteri ‘

View:  [View standard] ¥ || Creareconferma || Visualizzare = Elaborare || Anteprima distampa || Aggiornare H Esportazione |

T Numeroconferma Fornitore Descrizione Mome della conferma Mumero posizione  Stato Doc. diriferimento 1D prodotto  Descrizione prodotto Quantitd confermata Unita  Autore
3000000436 104718  IBMITALIAS.P.A. PEM esourcing 1 Registrato nel back-end 11102013 B item234 1 CAD  utenzapel
3000000330 104718 IBMITALIAS.P.A. - PEM Check DMS 1 In PostalnEntr 17092018 item 123 1 CAD  utenzapel
3000000360 104718  IBMITALIAS.P.A.  PEM Check DMS 2 In PastalnEntr 04092018 Maouse ottico 1 ED utenza pe
3000000360 104718 IBMITALIAS.P.A. - PEM Check DMS 1 In PostalnEntr 04092018 Computer fisso 8 GB RAM 1 ED utenza pel

Aprendo la sezione Conferme e selezionando dalle Interr. attive, Tutte in Proposta Entrata Merce sara possibile visualizzare la lista delle

proposte entrate merci a sistema.

Per visionare solo le proposte entrate merci da approvare, cliccare su In approvazione.
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Ricercare la proposta entrata merce (PEM)

Interr. attive

Proposta Entrata Merce Tutte (36) Inapprovazione (36) Registrate nel back-end (0) Rifiutate (0)
Proposta Modulo d'Acquisizione Tutti (40) Dz elaborare [14) Registratinel back-end (18) Rifiutati (0)

Proposta Entrata Merce - In approvazione

Vis. aggiornamento rapido criteri |

PrrevrstamET A Creare conf@rma Visualizzare | Elaborare Anteprima di stampa | Aggiornare H Esportazione ,
Nome della conferma Numero posizione  Stato Doc. diriferimento 1D prodotto  Descrizione prodotto Quantita confermata  Unita  Autore

3000000496 104718 IBMITALIAS.P.A.  PEM esourcing 1 Registrato nel back-end 11102018 B item234 1 CAD  utenzape

30000003590 104718 IBMITALIAS.P.A.  PEM Check DMS 1 In PostalnEntr 17092018 item 123 1 CAD  utenzape

3000000360 104718 IBMITALIAS.P.A.  PEM Check DMS 2 In PostalnEntr 04092018 Mouse ottico 1 ED utenza pe

3000000360 104718 IBMITALIAS.P.A. - PEM Check DMS 1 In PostalnEntr 04092018 Computer fisso 8 GB RAM 1 ED utenza pe

\ 4
um
Peroto - Cliccare su Vis. Aggiornamento rapido criteri per visionare tutti i
Datadicreazions: E A E o
Descrizione posizions: . . . . . . ope . . . . . .
N filtri di ricerca disponibili e ristringere i risultati in base a
Inclu= gerarchia della categoria prodotho:

Prodotto: & determinati Criteri-

Codice prodotto del fornitore:
Bolla di con=gna:

Fornitore:

Richiedente:

Destinataric merci:

Ubic

Si apre una mascherina da valorizzare con le informazioni

Tipo di contabilizzazi

desiderate. Cliccare su Rilevare per avviare la ricerca.
e ¢ & - we Per reinizializzare premere invece su Resettare.

F Ti Fornitore:
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Visualizzare la proposta entrata merce (PEM)

Proposta Entrata Merce - In approvazione

Vis. aggiornamento rapido criteri

View:  [View standard] v

Creare conferma Visualizzare | Elaborare

Anteprima di stampa | | Aggiornare || Esportazione ,

i Mumero conferma  Fornitore  Descrizione Nome della conferma Numero posizione Stato Doc. di riferimento
3000000390 104718 IBM ITALIAS.P.A.  PEM Check DMS 1 In PostalnEntr 17092018
3000000360 104718  IBMITALIAS.P.A.  PEM Check DMS 2 In PostalnEntr 4052018
3000000360 104718 IBM ITALIAS.P.A.  PEM Check DMS 1 In PostalnEntr 14092018
3000000352 104718  IBMITALIAS.P.A.  PEM consegna 25.07 1 Registrato nel back-end ~ §3072018
3000000351 104718 IBM ITALIAS.P.A. PEMES_ENOL 1 In PostalnEntr 3072018
\ 4

Visualizzare conferma
[

Visualizzare conferma: 3000000390

% Task aperto per il documento; selezionare 'Visualizzare i miei task'

Numero 3000000390 Numero ordine d'acquisto 4310006380

Testata Posizione Appunti e allegati

Riepilogo
Nome della conferma: | PEM Check DMS

* pata di consegna: 17.09.2018
W Riepilogo posizioni

5 Numero riga

i

Copiare tutte le quantita insolute
Tipo di posizione D prodotto

Materiale

Descrizione

item 123

Stato In approvazione

Approvazione

BB14AADG

Categoria prodotto

Tracking

Doc. di riferimento:

Quantita insoluta

ID prodotto  Descrizione prodotto

item 123

Mouse ottico

Quantitd confermata

Computer fisso 8 GB RAM

item 123

item 123

Valore confermato

100,00 EUR
17052018
Confermare guantita Unita
4 1 CAD

1

1

Prezzo

Unita
CAD
ED
ED
CAD

CAD

Divi

100,00 EUR

Autore

utenza

utenzz

utenza

utenzz

utenza

Data di

17.09.2

Per procedere all’approvazione

o al rifiuto della proposta

entrata merce inserita dal

fornitore, accedere al dettaglio

della stessa cliccando sul

numero identificativo.
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Visualizzare la proposta entrata merce (PEM)

Dettagli Copiare tutte le quantita insolute
I IFumero riga Tipo di posizione 1D prodotto Descrizione  Categoria prodotto Quantita insoluta Confermare quantita Unitd Prezzo Divisa Data diconsegna Assegn
. 1 Materiale item 123 BB14AADE 4 1 CAD 100,00 EUR 17.09.2018 Centroa
Cliccando sul
numero di riga, &
possibile
visualizzare |
¥ dettagli della
[4] [¥] Dettagli della posizione selezionata 1 : SingOIa pOSiZione
Contah. Mote e allegati
w Dati di base
Identificazione Divisa, valori e informazioni sul prezzo
Tipo di posizione: Materiale Quantita in sospeso: 4 | CAD
1D prodotto: Confermare quantita: 1 CAD
- . item 123
Descrizione: Prezzo netto/unita: 100,00 eyr  per unita di prezzo 1 cap
Categoria prodotto: BE14AAOG
Ultima consegna: Numero OdA/posizione: | 4310006380 /. 0000000010
Codice prodotto del fornitore: 000002 ‘.'i
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Approvare o rifiutare la proposta entrata merce (PEM)

Home
eSourcing | Inbox
% eSourcing
o Conferme

Conferme

Per approvare PEM o PmDA cliccare su Inbox quindi selezionare I'oggetto task

|
1 Allerte Tasks (16 f 16) Notifiche

éﬂ

Inbox

Inbox

Visualizzare: |Task—nu0\r\ e in elaborazione (16 /16) ‘-“Tutti |v|
Dggetto Data di invio
Approvare Conferma numero 3000000435 di ES301 REMOTE 10-0tt-2018
- —
. Approvare Conferma numero 3000000390 di ES301 REMOTE 17-set-2018
T D T T T T T O O T B UL e e T EEC20TS
Approvare Conferma numero 3000000351 di ES301 REMOTE 23-lug-2018
Approvare Conferma numero 3000000342 di ES301 REMOTE 20-lug-2018
Approvare Conferma numero 3000000328 di ES301 REMOTE 8-mar-2018
Approvare Conferma numero 3000000327 di ES301 REMOTE B-mar-2018
Approvare Conferma numero 3000000305 di ES301 REMOTE 2-feb-2018
2-feb-2018

Approvare Conferma numero 3000000304 di ES301 REMOTE

per cui si vuole effettuare I'approvazione

¥
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Approvare o rifiutare la proposta entrata merce (PEM)

Compaiono in tale modo i pulsanti Approvare e Rifiutare; cliccare su Approvare per dare il benestare alla proposta entrata merce e

permetterne la registrazione sul SAP societario, mentre cliccare su Rifiutare per rifiutare la stessa e chiedere al fornitore di riformulare Ia
proposta entrata merce.

| Dettagli conferma

| Storico, Indietro
o

Visualizzare conferma (sessione approvazione): 3000000390

Approvare || Rifiutare | | Anteprima di stampa | | Chiudere |

Numero 390

Numero ordine d'acquiste 4310006380 I Stato In approvazione I Valore confermato 100,00 EUR

| Rie i|DgD Testata Posizione Appunti e allegati Approvazione Tracking

ec

Nome della conferma: Doc. di riferimento; | +/072V18

* Data di consegna: 17.03.2018

Per conferma: aggiornare il campo "Confermare quantita” o marcare la casella di spunta "Ultima consegna” e confermare
w Riepilogo posizioni

Copiare tutte le quanti - Visuyalizzare documento: 3000000155

T Numeroriga Tipo di posizione | [v/isyalizzare i mieitask | | [ Anteprima di stampa |

1 Materiale La conferma nen contiene errori

Numero 3000000155 Numero ordine d'acquis 200,00 EUR

Visualizzare documento: 3000000155

|Vi5ua|izzare i mii task| | |Anteprima di stampa | | ﬂ | | Chiudere|

Humero ordine d'acquisto 4310001837 Stato Approvato Valore confermato 200,00 EUR

Numero 3000000155

‘.
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Ricercare la proposta modulo d’acquisizione (PMdA)

Interr. attive

Proposta Entrata Merce Tutte (36) Inapprovazione (36) Registrate nel back-end [0} Rifiutate (0]
Proposta Modulo d'Acquisizione Tutti (40) Da elaborare (14) Registrati nel back-end (23] Rifiutati (0]

Proposta Modulo d'Acquisizione - Da elaborare

Vis. aggiornamento rapido criteri

View:  [View standard] v

Creare conferma Visualizzare | Elaborare Anteprima di stampa | Aggiornare || Esportazione
) Numero conferma  Codice fornitore  Ragione sociale Mome della conferma Mumero posizione Stato Doc. di riferimento
3600000701 104718 IBMITALIAS.P.A.  PMdA check DMS 1 Salvato 20092018
3600000700 104718 IBM ITALIAS.P.A.  PMdA check 1 Salvato 17092018
3600000698 104718 IBMITALIAS.P.A.  PMdA check DMS 1 Salvato 20092018

LTl Ve Ve tate Tal ot A AT IR A ITAINA © M Fifi Al & e -l Pl ar - L R G Fa et el

Sempre nelle ‘Interr. attive’ € possibile visualizzare le Proposte modulo d’acquisizione inserite dal fornitore.

Cliccando su Da elaborare € possibile visualizzare le sole PMdA da approvare.

12

ID prodotto

Diescrizione prodot
Servizio informatic
Servizio informatic

Servizio informatici

¥
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Ricercare la proposta modulo d’acquisizione (PMdA)

Interr. attive

Proposta Entrata Merce Tutte (36) Inapprovazione (36) Registrate nel back-end (0) Rifiutate (0)
Proposta Modulo d'Acquisizione Tutti (40) Da elaborare (14) Registrati nel back-end (23) Rifiutati (0)

Proposta Modulo d'Acquisizione - Da elaborare

| Vis. aggiornamento rapido criteri

Periodo:

Datadicreazione:
Deescrizione posizions:

Categoria prodotto:

Inclu= gerarchia della categoria prodotho:

Prodotto:

Codice prodotto del fornitore:

Bolla di con==gna:

Fornitore:

Richiedente:

Destinatario merci:

Ubicazione:

Tipo di contabilizz azione:

Valore contabilizz azione:

Azienda:

Tipedocumento:
Datadocumento:

Ruoio:

Re=ttare I

13

Ti Fornitore:

Cliccando su Vis. Aggiornamento rapido criteri, il sistema
mette a disposizione la funzionalita di ricerca: si aprira una

mascherina dove impostare i criteri di ricerca.

Premendo su Rilevare si visualizzeranno i risultati
rispondenti alla ricerca; cliccando invece su Resettare si

cancellano gli inserimenti.

¥
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Visualizzare la proposta modulo d’acquisizione (PMdA)

Interr. attive

Proposta Entrata Merce Tutte (36) Inapprovazione (36) Registrate nel back-end [0} Rifiutate (0]
Proposta Modulo d'Acquisizione Tutti (40) Da elaborare (14) Registrati nel back-end (23] Rifiutati (0]

Proposta Modulo d'Acquisizione - Da elaborare

Vis. aggiornamento rapido criteri

View: [view standard] v

Creare conferma Visualizzare | Elaborare Anteprima di stampa | Aggiornare || Esportazione |
T Numero conferma  Codice fornitore  Ragione sociale Mome della conferma Mumero posizione Stato Doc. di riferimento 1D prodotto  Descrizione prodot
3600000701 104718 IBM ITALIAS.P.A. PMdA check DMS 1 Salvato 20092018 Servizio informatic
3600000700 104718 IBMITALIAS.P.A.  PMdA check 1 Salvato 17092018 Servizio informatic
3600000698 104718 IBMITALIAS.P.A.  PMdA check DMS 1 1Sa|1.rat|:| 20092018 Servizio informatic

Visualizzare conferma
el atata atatalal AT m L NL,

Visualizzare conferma: 3600000701
| # Elaborare | [ chiudere

Numero 3600000701 Numero ordine d'acquisto 4310006167 Stato Salvato Valore confermato 1,00 EUR
Riepilogo Testata Posizione Appunti e allegati Approvazione Tracking

Nome della conferma: | PMdA check DMS Doc. di riferimento: | 20092018

* Data di consegna: | 20-09.2018
~w Riepilogo posizioni
Dettagli Copiare tutte le quantita insolute

Numero riga Tipo di posizione ID prodotto Descrizione Categoria prodotto Quantita insoluta  Confermare quantita Unita Prezzo Divisa  Data dicor

[ [

1 Prest. Servizio informatico SSO1ABO3 1 1 FO 1,00 EUR 20.09.201&

Per procedere all’elaborazione delle proposte modulo d’acquisizione definitive inserite dal fornitore, accedere al dettaglio della stessa
. e £=
cliccando sul numero identificativo. %

eni
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Elaborare la proposta modulo d’acquisizione (PMdA)

Visualizzare conferma

A 4

Visualizzare conferma: 3600000701
| #£% Elaborare | | [+4) | | Chiudere
Num<fo 3600000701 Numero ordine d'acqguisto 4310006167 Stato Salvato wvalore confermato 1,00 EUR
Riepilogo Testata Posizione Appunti e allegati Approvazione Tracking
ndme della conferma: | PMdA check DMS Doc. di riferimento: | 20092018
F Data di consegna: | 20-09.2018
- Rigpilogo posizioni
Deftagli Copiare tutte le quantitad insolute
= Numero riga Tipo di posizione 1D prodotto Descrizione Categoria prodotto CQuantita insoluta Confermare quantita Unita
. 1 Prest. Servizio informatico 5501AB03 | 1 FO
Elaborare conferma: 3600000701
Confermare | | Visualizzare solam. | | Controllare || Chiudere || Salvare || Rifiutare |
Numero 3600000701 Numero ordine d'acquisto 4310006167 Stato Salvato Valore confermato 1,00 EUR
Riepilogo Testata Posizione Appunti e allegati Approvazione Tracking

Nome della conferma; | PMdA check DMS Dfc. di riferimento: | 20092018

* Data di consegna: 20.05.2018

Per conferma: aggiornare il campo "Confermare quantitd” o marcare la casella di spunta "Ultima consegna"” e confermare
w Riepilogo posizioni

| Dettagli | | Copiare tutte le quantita insolute
5 Numeroriga  Tipo di posizione ID prodotto  Descrizione Categoria prodotto Quantitd insoluta  Confermare quantita Unita
. 1 Prest. Servizio informatico 5501AB03 1 1 FO

Cliccando sul pulsante Elaborare, si abilitera la modifica della PMdA.

Nel tab Riepilogo, diventera editabile il campo Doc. di riferimento, gia inserito dal fornitore.

Prezzo Diivisa

1,00 EUR

Prezzo  Divis

1,00 EUR

Data di cor

20.09.201&

¥
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Elaborare la proposta modulo d’acquisizione (PMdA) — Consegna finale

- uTpugy pusie

| Dettagli | | Copiare tutte le quantita insolute
) Numeroriga  Tipo di posizione ID prodotto  Descrizione Categoria prodotto Quantita insoluta  Confermare quantita Unitd Prezzo Divisa Datadiconsegna  Assegnare tipo
. 1 Prest. Servizio informatico 5501AB03 1 1 FO 1,00 EUR 20.09.2018 Centro di costo
Dettagli della posizione selezionata 1 :
Contab. Note e allegati
w Dati di base
Identificazione Divisa, valori e informazioni sul prezzo
Tipo di posizione: | Prestazioni di servizio Quantita in sospeso: 1 FO
D prodotto: Confermare quantita: 1||FO
Descrizione: ISer\rizio informatico oo S -
Prezzo nettofunita: 1,00 cyr per unita di prezzo 1 ro
Categoria prodotto: $501AB03
I Ultima consegna: I Mumero OdA/posizione: 4310006167 /: 0000000010
000002

Codice prodotto del fornitore:

Durante 'elaborazione delle sole PMdA definitive, all'interno dei dettagli posizionali, il sistema permette di inserire il flag di ‘Ultima

consegna’ il quale inibisce I'inserimento di ulteriori PMdA sulla medesima posizione d’ordine.

N.B. Il flag consegna finale non & consentito su PMdA di stima (errore bloccante ‘Posizione d'ordine con consegna finale’). %

eni
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Elaborare la proposta modulo d’acquisizione (PMdA)

Per modificare la contabilizzazione di una posizione accedere ai dati posizionali cliccando sul numero di riga.

Cliccare sopra il tab Contab. al fine di accedervi e modificare la contabilizzazione della PMdA.

Visualizzare conferma: 3600000701

Numero 3600000701 Numero ordine d'acquisto 4310006167 Stato Salvato Valore confermato 1,00 EUR
Riepilogo Testata Posizione Appunti e allegati Approvazione Tracking

w Riepilogo posizioni

Dettagli Copiare tutte le quantita insolute

5 Numero riga Tipo di posizione ID prodotto Descrizione Categoria prodotto Quantita insoluta Confermare quantita Unita Prezzo Divisa  Data diconseg

@ 1 Prest. Servizio informatico S501ABO03 1 1 FO 1,00 EUR 20.09.2018

Dettagli della posizione selezionata 1 :

Dati posizione ‘ Contab. ‘ Mote e allegati

Qui & poss. visualizzare chi sostiene i costi ed eventualmente distribuire i costi per pid centri di costo

Ripartizione costi Percentuale w | Dettagli || Aggiungere riga || Copiare ncollare | Duplicare || Cancellare Ripartizione costi | Modificare tutte le posizioni
Numero Numero della riga di registrazione Percentuale Tipo di contabilizzazione Assegnare nUmero Descrizione d. contab
. 0001 100,00 | Centro di costo ~ TEST Matteo def

Cliccando sul pulsante Ripartizione costi, il sistema permette di suddividere in piu voci di costo la proposta modulo di acquisizione.

¥
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Approvare la proposta modulo d’acquisizione (PMdA)

Elaborare conferma: 3600000701

Confermare || Visualizzare solam. Controllare || Chiudere || Salvare || Rifiutare

Numgro 3600000701 Numero ordine d'acquisto 4310006167 Stato Salvato

Valore confermato 1,00 EUR

Riepilogo Testata Posizione Appunti e allegati Approvazione Tracking J

Per conferma: aggiornare il campo "Confermare quantitd” o marcare la casella di spunta "Ulgi mrmenmmall o condas
w Riepilogo posizioni

Conf. documento

Dettagli Copiare tutte le quantita insolute Le posizioni con quantita
: , . .. . maggiore di zero o per cui & .
=
] Numero riga Tipo di posizione ID prodotio Descrizione Cati @ marcato "Ultima consegna” are quantita
. 1 Prest. Servizio informatico 5501 vengono confermate.

Proseguire?

Si | Mo

Valorizzati tutti i campi desiderati della PMdA ed effettuato il controllo con il pulsante Controllare, cliccare sul pulsante Confermare
presente in alto.

Il sistema richiede conferma, mediante un popup, dell’attivita che si sta eseguendo.

Automaticamente viene registrato sul SAP societario relativo MdA in stato X1.

¥

qD)
D



19

Rifiutare la proposta modulo d’acquisizione (PMdA)

Visualizzare conferma

Elaborare conferma: 3600000701

Confermare Visualizzare solam. Controllare || Chiudere || Salvare]|| Rifiutare
Numero 3600000701 Mumero ordine d'acquisto 4310006167 Stato Salvato Valore confermato 1,00 EUR
Riepilogo Testata Posizione Appunti e allegati Approvazione Tracking

Per conferma: aggiornare il campo "Confermare quantitd" o marcare la casella di spunta "Ultima consegna” e confermare

w Riepilogo posizioni

Dettagli Copiare tutte le quantita insolute
5] Numero riga Tipo di posizione ID prodotto Diescrizione Categoria prodotto Quantita insoluta Confermare
. 1 Prest. Servizio informatico 5501AB03 1

Se invece si desidera rifiutare la proposta modulo di acquisizione, cliccare sul pulsante Rifiuta.

In questo caso, il documento torna in elaborazione al fornitore che potra procedere alla riformulazione.

Lo stato della PMdA varia da Salvato a Rilascio respinto.

¥
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Creare il modulo d’acquisizione di stima

Home

eSourcing | Inbox

Creare conferma

Interr. attive

Proposta

Proposta Entrat

i Merce - Tutte

Vis. aggiornament

) rapido criteri |

View:  [View stanflagdl L

Ey Mumero conferma

3000000496

3000000390

3000000360

3000000360

3000000352

3000000351

3000000350

Entrata Merce Tutte (36) In approvazione (36) Registrate nel back-end (0) Rifiutate (0)
Proposta Modulo ' Acquisizione Tutti (40) Da elaborare (14) Registrati nel back-end (18) Rifiutati (0)

Fornitore

104718

104718

104718

104718

104718

104718

104718

Descrizione

IBEM ITALIA 5.P.A.

IBM ITALIA 5.P.A.

IBM ITALIA 5.P.A.

IBM ITALIA 5.P.A.

IBM ITALIA 5.P.A.

IBEM ITALIAS.P.A.

IBEM ITALIAS.P.A.

Mome della conferma
PEM esourcing

PEM Check DMS
PEM Check DIMS
PEM Check DM3
PEM consegna 25.07
PEM ES_ENOL

PEM ES_ENO1_5

—ee |

Fi|

Numero posizione Stato

1

1

Registrato nel back-end
In PostalnEntr
In PostalnEntr
In PostalnEntr
Registrato nel back-end
In PostalnEntr

Registrato nel back-end

Per creare MdA di stima cliccare su Creare documenti.

Doc. di riferimento

11102018 B

17092018

04092018

04092018

23072018

23072018

23072018

Nella schermata successiva comparira una mascherina con

possibile ricercare 'ordine d’acquisto di riferimento.

la quale

1D prodotto

Descrizione prodotto

item234

item 123

Mouse ottico

Computer fisso 8 GB RAM

item 123

Creare conferma

item 123

item 123

Ricerca ord. acq.

Per creare una conferma & necessario selezionare un ordine d'acquisto come riferimento
Cercare l'ordine d'acquisto richiesto e selezionarlo dai risultati della ricerca

Numero ordine d'acquisto:
Periodo:

Numero carrello acquisti:

Cercare

Quantita confermata

1

1

Autore

utenza per proc|
utenza per proc|
utenza per proc|

utenza per proc|

sso di int

550 di int

550 di int

550 di int

utenza per prosgesa di ints

Descrizione posizione:

Nome del carrello acquisti:

¥
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Creare il modulo d’acquisizione di stima

Ricerca ord. acq.

+ Continuare

Per creare una conferma & necessario selezionare un ordine d'acquisto come riferimento
Cercare |'ordine d'acquisto richiesto e selezionarlo dai risultati della ricerca

4310007257

Numero ordine d'acquisto: Descrizione posizione:

Periodo: v 1D prodotto: s

Numero carrello acquisti: Nome del carrello acquisti:

Cercare

La ricerca ha dato il seguente risultato. Selezionare I'ordine d'acquisto richiesto come riferimento e creare la conferma

Risultati ricerca: ordini d'acquisto

Numero ordine d'acquisto/numero posizione
b 4310007297 MANUTENZIONE 50FTWAR 1

b 4310007297 MANUTENZIONE SOFTWAR 2

Nome documento / posizione  Quantita ordinata  Valore ordinato

Quantita confermata  Valore

Valorizzare i filtri e cliccare sul pulsante Cercare.

Utilizzare la freccia a lato del numero d’ordine per
visualizzare i dettagli posizionali dello stesso. Selezionata

la riga a lato, cliccare il pulsante Continuare.

Risultati ricerca: ordini d'acquisto

MANUTENZIONE SOFTWAR 1

g o ordine d'acquisto/numero posizione  Nome documento / posizione  Quantita ordinata  Valore ordinato  Quantita confermata  Valore confermato

test 1 60,00 0 60,00
MANUTENZIONE SOFTWAR 2

test 1 100,00 0 0,00

Valorefattura Unita Divisa Autore Data registrazione  Data creazione

UID0958167  10.06.2019 10.06.2019
0,00 FO EUR
UID0958167  10.06.2019 10.06.2019

0,00 FO EUR

¥

Param

Sisten

BR3CL

BR3CL

BR3CL

BR3CL
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Creare il modulo d’acquisizione di stima

Creare conferma: 3600001222

Confermare Controllare || Chiudere || Salvare

Numero 3600001222 Numero ordine d'acquisto 4310007297 Stato Inelab. Valore confermato

Riepilngn Testata Posizione Appunti e allegati Approvazione Tracking

Mome della conferma: Doc. di riferimento:

* Data di consegna: | 02.04.2020 1]

Per conferma: aggiornare il campo "Confermare quantitd” o marcan * —— " }

Contab. Note e allegati

w Dati di base

w Riepilogo posizioni

Dettagli Copiare tutte le quantita insolute Identificazione
TIpD di posizione: Prestazioni di servizio
T Numero riga Tipo di posizione 1D prodotto Desc ID prodotto:
Descrizione: | kest
!I 1 Prest. test Categoria prodotto: | SSUBADOS
Ultima consegna:
Codice prodotto del fornitore: 000002

0,00 EUR

Divisa, valori e informazioni sul prezzo

Quantita in sospeso:
Confermare quantita:

Prezzo netto/unita:

Numero OdA/posizione:

4310007297

1 FO

0 FO

0,00 | ey perunita di prezzo

/. | 0000000010

Procedere alla compilazione dei dati del MdA di stima quali Nome della conferma, Doc. di riferimento e Data di consegna.

Cliccando sul numero identificativo della posizione, si visualizzano i dettagli posizionali.

22

1

FO

¥
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Testata

Creare il modulo d’acquisizione di stima

Riepilogo

Testata

w Dati di base

Identificazione
Nome della conferma:
Riferimento:
M. carta:
Scadenze

Data registrazione:

Flag di Stima:

Appunti e allegati

02.04.2020

Mda Definitiva

Posizione

[

* Data inizio Prestazione:

* Date fine Prestazione:

il
il

23

Dati di Base

Appunti e allegati

Approvazione

Tracking

Prestazione di servizio e consegna

* Data di consegna:
Lettera di vettura:

Stato e statistiche
Autore:
Data creazione:
Data modifica:

Autore modifica:

PEM/PMdA Market Place:

02.04.2020 [7]

COMNFAPPRO1
02.04.2020 10:55:45
02.04.2020 10:55:45

CONFAPPRO1

Dopo il Riepilogo, accedere al tab

Testata.

E obbligatoria la compilazione dei
campi Data inizio Prestazione e

Data fine Prestazione.

¥
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Salvare il modulo d’acquisizione di stima

Visualizzare conferma
|

Elaborare conferma: 3600000701

Confermare Visualizzare solam. Controllare || Chiudere || Salvare || Rifiutare

Numero 3600000701 Numero ordine d'acquisto 4310006167 Stato Salvato Valore confermato

RiEp"ﬂgﬂ Testata Posizione Appunti e allegati Approvazione Tracking
Nome della conferma: = PMdA check DMS Doc. di riferimento: | 20092018
* Data di consegna: 20.05.2018
Dar ranfarmar aoocinrnars il rarmnn "Confarmara noantitd" n marcara |z cacalla di cnonta "HiFima conceona” & canfarmars

E possibile salvare MdA di stima per successive
elaborazioni cliccando sul pulsante Salvare e poi su
Chiudere.

24

1,00 EUR

¥
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Salvare il modulo d’acquisizione di stima

Proposta bntrata Merce |utte [36) Inapprovazione [3b) Hegistrate nel back-end [U) Himutate (U)
Proposta Modulo d'Acquisizione Tutti (41) Da elaborare (14) Registrati nel back-end (23] Rifiutati (0)

Proposta Modulo d'Acquisizione - Tutti

|| Mon vis. aggiorn. rapido criteri
| |

MNumero: A
Mome della conferma:

Numero ordine d'acguisto:

Stato: Balvato E|
Periodo: e
Data di creazione: 2 1] A

Dopo il salvataggio, MdA di stima e reperibile nella sezione Conferme, nella lista delle Proposte Modulo d’Acquisizione in stato Salvato.

E possibile avvalersi dei filtri disponibili cliccando su Vis. Aggiornamento rapido criteri per facilitane la ricerca.

¥
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Registrare il modulo d’acquisizione di stima

Elaborare conferma: 3600000641

Confermare | | Wisualizzare solam. | | Controllare || Chiudere || Salvare || Rifiutare

<&» 'ufenza CONFAPPROL non esiste su SAP IESS

Muméro 3600000641 Numero ordine d'acquisto 4310006178 Stato Salvato Valore confermato 10,00 E

Utilizzare il pulsante Controllare per
Riepilogo Testata Posizione Appunti e allegati Approvazione Tracking

verificare di aver inserito tutte le

Per dgnfermas aooigrnare il campo "Confermare quantitd" o marcare la casella di spunta "Ultima consegna" e confermare
 Riepilogo posizion informazioni necessarie.
| Dettagli | | Copigre tutte le quantita insolute
) Numero riga Tipo di posizione 1D prodotto Descrizione Categoria prodotto Quantita insoluta Confermare c Se compare i messaggio 'La Conferma
. 1 Prest. Servizio A S5501AB03 1
v non contiene errori’, procedere alla

conferma della stessa cliccando su
Le posizioni con quantita
@ maggiore di zero o per cui & Confermare.
marcato "Ultima consegna"
vengono confermate.
Proseguire?

Visualizzare conferma
1

Visualizzare conferma: 3600000641
A .

@ conferma 3600000641 registrata

Bm

A 4

Numero 3600000641 Numero ordine d'acquisto 4310006178 Stato In approvazione Valore confer

Riepilogo Testata Posizione Appunti e allegati Approvazione Tracking

¥

w* Riepilogo posizioni

(o)
D
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Registrare il modulo d’acquisizione di stima

Confermando il pop-up, viene registrato sul SAP societario il relativo MdA in stato S1.

Aggiornando con il pulsante refresh, lo stato MdA di stima passa da In approvazione a Registrato nel back-end.

Visualizzare conferma
|

Visualizzare conferma: 3600000641

| & Elaborare | | [44] | | Chiudere_]

€I |'utenza CONFAPPROL non esiste fu SAP |ESS
Q Conferma 3600000641 registrata

Numero 3600000641 Numero ofdine d'acquisto 4310006178 Stato In approvazione Vilore confer

Riepilogo Testata Pokizione Appunti & allegati Approvazions Tracking

w Riepilogo posizioni

Visualizzare conferma

]
Visualizzare confferma: 3600000641

| 4] | | Chiudere || Stampa Mda || 5 Reset Mda
£ 'utenza CONFAPPROL non esiste su SAP IESS
Numero 360000068k, " ki = il ""‘"‘“"‘Hﬁ Stato Registrato nel back-end valore confermato 1
Riepilogo Testata Posizione Appunti e allegati Approvaziones Tracking

- Riepilogo posizioni
Dettagli Copiare tutte le quantita insolute
Numero riga Tipo di posizione 1D prodotto Descrizione

Categoria prodotto Quantita insoluta Confermare quantita

|
. 1 Prest. Serwvizio A 5501AB03 1

¥
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Resettare il modulo d’acquisizione di stima

Visualizzare conferma: 3600000641

| f:;| Chiudere || Stampa Mdﬁkl| s Reset MdA |

8 ’utenza CONFAPPROL non esiste su SAP |E

Numere 3600000641 Numero urdinetacquistu 4310006178 Stato Registrato nel back-end Valore col

Riepilogo Testata Posiziohe Appunti e allegati Approvazione Tracking

w Riepilogo posizioni

Dettagli Copiare tutte le quantita insplute

iy Mumero riga Tipo di posizione ID prodotto Visualizzare conferma: 3600000641

| & Elaborare | | (1A] | | Chiudere

¥ | modulo di acquisizione 2010018572 & stato cancellato
<3> L'utenza CONFAPPROL non esiste su SAP IESS

\ 4

Numero 3600000641 Numero ordine d'acquisto 4310006178 Stato Salvato Valore confermato i

Riepilogo Testata Posizione Appunti e allegati Approvazione Tracking

Qualora necessario, per MdA di stima registrati sul SAP societario € possibile procedere al reset cliccando sul pulsante Reset MdA.
Lo stato MdA su e-Business passa da Registrato nel back-end a Salvato.

Su e-Business, & possibile elaborare nuovamente MdA di stima oppure procederne alla cancellazione cliccando sui pulsanti EIabor%

Cancellare.
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Rielaborare il modulo d’acquisizione di stima

Visualizzare conferma: 3600000641

| #” Elaborare

| th | Chiudere
£ ’ufenza CONFAPPROL non esiste su SAP IESS

Numgro 3600000641 Numero ordine d'acquisto 4310006178

Stato Salvato Valore confermato
Kiepilogo Testata FosiZione Appunti e allegati Approvazione Tracking
W Riepilogo posizioni
Dettagli Copiare tutte le quantita insolute
. Numero riga Tipo di posizione D Elaborare conferma: 3600000641
. 1 Prest ‘ Confermare | | Visualizzare solam. | | Controllare || Chiudere H Salvare H Rifiutare ‘
rest. =
{8 ’utenza CONFAPPRO1 non esiste su SAP IESS

Numero 3600000641 Numero ordine d'acquisto 4310006178

Stato Salvato Valore confermato

10,00 EUR
Riepilogo Testata Posizione Appunti e allegati Approvazione Tracking
Per conferma: aggiornare il campo "Confermare quantitd" o marcare la casella di spunta "Ultima consegna" e confermare
w Riepilogo posizioni
‘ Dettagli ‘ ‘ Copiare tutte le quantita insolute
7 Numero riga Tipo di posizione 1D prodotto Descrizione Categoria prodotto Quantita insoluta  Confermare quant
. 1 Prest.

Servizio A S5501AB03 1

Cliccando sul pulsante Elaborare, sara possibile elaborare MdA di stima e procederne alla registrazione sul SAP societario.
29
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Cancellare MdA di stima

Visualizzare conferma

Visualizzare conferma: 3600000612

| & Elaborare | | th | | Chiuderel Cancellare I

Numero 3600000612

Numero ordine

'acquisto 4310006101

Stato Salvato Valore confermato

Riepilogo Testata Posizione Appunti e allegg*
Testata Appunti e allegati i
w Dati di base
Identificazione
Nome della conferma; | MdA distima
Riferimento: | TEST
M. carta:
Scadenze
Data registrazione; 17.04.2018
MdA di Stima

Flag di Stima:

Cliccando su Cancellare, MdA di stima verra completamente eliminato dal sistema in maniera irreversibile.

8,00 EL

' Cancellare / stornare il documento |

Cancellare/stornare il
documento?

Si

Liata creazione:

Data modifica:

Bk men memediFinn

Mo = l
214-27-24Q

Visualizzare conferma: 3600000612

¥ La conferma 3600000612 & stata cancellata

Numero 3600000612 Numero ordine d'acquiste 4310006101

Riepilogo Testata Posizione Appunti e allegati

Testata Appunti e allegati

Porre attenzione in quanto non sara possibile in nessun modo ripristinare il documento.

Stato Cancellato

Approvazione

Un popup chiede conferma per I'esecuzione dell’attivita richiesta; cliccare su Si per continuare o No per annullare.

Valore confermato

Tracking

¥
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Monitorare le conferme

[T IRNRE-=d R L LP P N U I R )

Rilevare Resettare

View:  [View standard] ¥ | Creare conferma

e MNumeroconferma  Codice fornitore  Ragione sociale

3600000631 104718 IBM ITALIA 5.P.A.
3600000622 104718 IBM ITALIA 5.P.A.
3600000621 104718 IBM ITALIA 5.P.A.

Aprendo il singolo documento, e
possibile visualizzare lo storico nel tab
Tracking e i numeri dei relativi
documenti generati sul SAP societario

(Numero doc. back-end).

Visualizzare

Elaborare

Mome della conferma

Conferma ICT Rilascio MDA

Conferma Completa

Conferma Multi-contahilizzata

\ 4

"l.l'u'l?"li Inﬁﬂ I n In i n ‘ ﬂﬁfﬂﬁl"'la multi_nnnlnln 1~T k|
Visualizzare conferma: 3600000617

Anteprima di stampa

1

1

1

| Aggiornare || Esportazione

Mumero posizione Stato

Registrato nel back-end
Registrato nel back-end

Registrato nel back-end

Dramirkratn nal lhack And

| Chiudere || Stampa MdA || 4 Reset MdA

Numero 3600000617
Riepilogo Testata

w Storico

View:  Euro (divisa UME)
Documento

Carrello acquisti

Ordine d'acquisto
Modulo acquisizione
Modulo acquisizione

Modulo acquisizione

Numero ordine d'acquisto 4310006112

Posizione

Appunti e allegati Approvazione

Doc. diriferimento  ID prodotto  Descr

MDA

TEST

TEST

T

Stato Registrato nel back-end

Nome

EXPERTO1 17.04.2018 19:36
UTILIZZARE SS01BAD2 1
Contabilizzazione multipla
test

Conferma multi-contab ICT

Serviz

Serviz

Serviz

Crmair

Valore confermato 1,00 EUR

N. documento

1000001377

3600000615
3600000616

3600000617

¥
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Visualizzare la stampa del MdA

Visualizzare conferma

Visualizzare conferma: 3600000617

| s | Chiudere || Stampa Mdﬁtl

Numero 3600000617

Riepilogo Testata

w Storico

View:  Euro (divisa UME)

Documento

~B-freset ]

Posizione

Numero ordine d'acquisto 4310006112

Appunti e allegati

b

Mome

Stato Registrato nel bi

Approvazione

Per visualizzare la stampa MdA cliccare sull’apposito pulsante

Stampa MdA presente in intestazione al documento.

\ 4

Ordine inviato
104718
IBM ITALIA S.P.A.

Valore totale EUR

1,00

Acquisizione finale

HO

Stato rilascio

X2 - Conferma Prestazioni

Unita' emittente
ENO1ICT

Conferma multi-contab ICT

Modulo acquisizione prestazione

2010014021 / 20.04 2018

Pos. ord. acquisto/Data
4310006112~ 10/17.04.2018
Contratto

5210002028

Riferimento

ICT

Numero/Data Dagina

111

Creato da

Anna Altukhowva

Periodo

23.042018 - 30.04.2018

Data di registrazione
24.04.2018

Rina Praatazinna

Nafinizinnes

¥
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Uscire dal servizio

. L}
enl Help ‘ eBusine | Eseguire logoff

Pagina niciale
Richieste i Materali MAMUI

5 Acquistare

5 Creazione Richieste i Materig

|

Carrello genuiti 0]

Vis azgiornamento rapido crter
Vew: Wiewstnee] v Vigazzae | lborae | Cnelae Antenrima distamps | Aggiomae

Momeposzine  Stato  Defedicreszione  Quanfitt  Untd  Premolntaio  Valorereffo  Didsa  Valretotelecarelo Divsg~ Statoposizione

Mod. inter. Definre nuova interrogazione Personalizzare

7y Mumerocaneloaugist Nore delcarrelo acquist Numero posione

Per uscire dal servizio e-Business, cliccare sul pulsante Eseguire logoff presente in alto della schermata.

¥
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Informazioni utili

Per richiesta di informazioni o di supporto e possibile rivolgersi al Contact Center dei
Servizi e-Business Eni, disponibile sia telefonicamente che via e-mail.

| riferimenti e le fasce orarie di disponibilita del Contact Center sono pubblicati sul
portale del Servizio.
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Copyright e trademark

| contenuti di questo manuale sono intesi per finalita unicamente informativa e per la
consultazione privata.

E vietata la riproduzione per finalitd commerciali.

Per i Copyright e Trademark si rimanda al Portale del Servizio.



