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Gentile Utente,

qguesto manuale illustra il flusso dell’e-Sourcing

in qualita di procuratore.

Suggeriamo di dedicare qualche minuto alla lettura per
riuscire a usufruire al meglio del servizio.
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Visualizzare gli ordini da firmare digitalmente

A valle del rilascio su SAP IESS degli ordini e-Sourcing di DAST, il procuratore effettua su e-Business la firma digitale degli ordini caricati

dall’'uploader.

Libro Firma

IL MIO LIBRO FIRMA ~

FILTRI
| ORDINI DA FIRMARE |

| ORDINI FIRMATI || TUTTI GLI ORDINI |

N. ordine:
Caricato dal: K al: @
Firmato dal: i al: i

| TROVA || CANCELLA FILTRI |

ID dell'ordine  Stato del documento Caricato da Data di caricamento file pdf = PDF non firmato  Procuratore Firmare Data firma file pdf PDF firmato
4310001832  Non firmato Signature uploader Signature uploader 10.01.2017 17:59:17 Signature approver Signature approver
4310001831  Non firmato Signature uploader Signature uploader 10.01.2017 17:58:59 Signature approver Signature approver
4310001822  Non firmato Signature uploader Signature uploader 21.12.2016 11:45:20 Signature approver Signature approver
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Visualizzare gli ordini da firmare digitalmente

Automaticamente all’apertura il procuratore visualizza tutti gli ordini da firmare.

Per ricercarne uno specifico, impostare i filtri di ricerca posti nella parte superiore ed avviare la ricerca cliccando sul pulsante Trova.

IL MIO LIBRO FIRMA

FILTRI

ORDINI DA FIRMARE

[ oromi FRMATI ][ TUTTI GLI ORDINI |

N ordine: | 4310001831
& ar: &

: & ar. i

CANCELLA FILTRI |
oriazione
D dell'ordine  Stato del documento Caricato da Data di caricamento file pdf = PDF non firmato  Procuratore Firmare Data firma file pdf PDF firmato
310001832  Non firmato Signature uploader Signature uploader 10.01.2017 17:59:17 | Scal Signature approver Signature approver
310001831  Non firmato Signature uploader Signature uploader 10.01.2017 17:58:59 | Scal Signature approver Signature approver
310001822  Mon firmato Signature uploader Signature uploader . EILTRI o

210001758 Rlan firnnatn Cimmatirn unlandar Cimnatura unlaadae ;| ORDINI DA FIRMARE

[ oromi FiRmATI || TUTTI GLI ORDINI |

M. ordine: 4310001831
Caricato da il a il
o
" Firmato dal: i al: 1

[ TROVA || cANCELLA FILTRI |

ID dell'ordine  Stato del documento  Caricato da Data di caricamento file pdf = PDF non firmato  Procuratore Firmare Data firma file pdf PDF firmato
l 4310001831  Non firmato Signature uploader Signature uploader 10.01.2017 17:58:59 Signature approver Signature approver
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Visualizzare gli ordini da firmare digitalmente

FILTRI

ORDINI DA FIRMARE

| ORDINIFIRMATI || TUTTI GLI ORDINI |

N ordine: | 4310001831

Caricato dal: f7 al: |
Firmato dal: i al: i

| TRovA || canCELLAFILTRI |

ID dell'ordine  Stato del documento  Caricato da

Data di caricamento file pdf = ignato  Procuratore
l 4310001831  Non firmato Signature uploader Signature uploader 10.01.2017 17:58:59 Signature approver Signature approver

Firmare Data firma file pdf PDF firmato

Cliccare sul pulsante Scarica, nella colonna PDF non firmato per

visualizzare l'ordine sul quale si apporra la firma digitale.

~ prova.pdf
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Firmare digitalmente gli ordini

FILTRI
| ORDINI DA FIRMARE |

| oroINI FIRMATI || TUTTI GLI ORDINI |

N. ordine: 4310001831
Caricato dal: il al: i1
Firmato dal: il al: {1

| TROVA || cANCELLAFILTRI |

ID dell'ordine  Stato del documento  Caricato da Data di caricamento file pdf = PDF non firmato  Procuratore Firmare Data firma file pdf PDF firmato

l 4310001831  Mon firmato Signature uploader Signature uploader 10.01.2017 17:58:59 Signature approver Signature approver

FIRMA ORDINE x

Mome utente: EN21247
Per firmare digitalmente l'ordine, cliccare sul pulsante Firma.

PIN: aeeBBERD
In automatico, si apre una mascherina dove occorre inserire PIN e OTP. OTP: ssssssss
Cliccare dopo la compilazione sul pulsante Firma. ldn )

Chiudere

y

(o)
D



Firmare digitalmente gli ordini

ID dell’ordine  Stato del documento Caricato da Data di caricamento file pdf = PDF non firmato  Procuratore Firmare Data firma file pdf PDF firmato

l 4310001831 Firmato Signature uploader Signature uploader 10.01.2017 17:58:59 Signature approver Signature approver 11.01.2017 12:59:15

Lo stato dell’ordine passera da Non firmato a Firmato.

Il fornitore ricevera pertanto l'ordine su Marketplace e provvedera all’evasione dello stesso.
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Uscire dal servizio

. L}
enl Help ‘ eBusine | Eseguire logoff

Pagina niciale
Richieste i Materali MAMUI

5 Acquistare

5 Creazione Richieste i Materig

|

Carrello genuiti 0]

Vis azgiornamento rapido crter
Vew: Wiewstnee] v Vigazzae | lborae | Cnelae Antenrima distamps | Aggiomae

Momeposzine  Stato  Defedicreszione  Quanfitt  Untd  Premolntaio  Valorereffo  Didsa  Valretotelecarelo Divsg~ Statoposizione

Mod. inter. Definre nuova interrogazione Personalizzare

7y Mumerocaneloaugist Nore delcarrelo acquist Numero posione

Per uscire dal servizio e-Business, cliccare sul pulsante Eseguire logoff presente in alto della schermata.
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Informazioni utili

Per richiesta di informazioni o di supporto e possibile rivolgersi al Contact Center dei
Servizi e-Business Eni, disponibile sia telefonicamente che via e-mail.

| riferimenti e le fasce orarie di disponibilita del Contact Center sono pubblicati sul
portale del Servizio.
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Copyright e trademark

| contenuti di questo manuale sono intesi per finalita unicamente informativa e per la
consultazione privata.

E vietata la riproduzione per finalitd commerciali.

Per i Copyright e Trademark si rimanda al Portale del Servizio.



