
Servizi di e-Business Eni

Versione 08/2021

Richiedente Codifica Materiali



2

Gentile Utente,

questo manuale illustra il flusso della Codifica 

in qualità di richiedente.

Suggeriamo di dedicare qualche minuto alla lettura per riuscire a usufruire al 
meglio del servizio.
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Accedere alla codifica materiali
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Per accedere al servizio di codifica materiali di eBusiness procedere come segue:

https://ebusiness.eni.com/index.php/it

E navigare nella sezione:

Servizi->Acquisti->eCatalog(Area Industriale)

https://ebusiness.eni.com/index.php/it


Accedere alla codifica materiali
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La codifica materiali è un processo che coinvolge tre sistemi: il catalogo elettronico, e-Business ed il

backend R\3.

Permette la creazione automatica in ambiente SAP R\3 del codice materiale e del codice EPROC ad esso

associato al fine di permetterne l'acquisto da catalogo elettronico.

Il richiedente codificatore accede ad e-Business al fine di inserire a sistema la richiesta di codifica per

quei materiali sprovvisti. Cliccare perciò sul menù utente Richiesta codifica materiali > Crea Richiesta



Accedere alla codifica materiali utenti Versalis – Selezionare società

6

Per gli utenti Versalis è necessario iniziare la richiesta di codifica selezionando la società per cui si vuole
effettuare la codifica dei materiali.

Selezionare la società desiderata e cliccare su «Vai alle Richieste»

Nel caso si sia fatto accesso con la società non corretta, cliccare su Cambia società ed effettuare una

nuova selezione ripetendo il passaggio precedente



Accedere alla codifica materiali
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Una volta effettuato l’accesso alla gestione richieste di codifica, il sistema propone

la situazione totale delle richieste dell’utente che sta operando a sistema.



Visualizzare le richieste di codifica materiale create
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È possibile effettuare la selezione delle richieste agendo sul filtro Stato: comparirà

un menù a tendina; selezionando una particolare voce si visualizzeranno tutte le

richieste rispondenti a quello stato.



Visualizzare le richieste di codifica materiale create - Stati
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Gli stati possibili delle richieste di codifica sono i seguenti:

❑ Richiesta in lavorazione - la richiesta è parcheggiata e attende di essere inviata

in approvazione

❑ Richiesta in attesa di approvazione - la attende di essere approvata

❑ Richiesta rifiutata – la richiesta è stata rigettata dall’approvatore

❑ Richiesta pronta per essere processata – la richiesta è stata approvata ed

inizierà a breve il processo di codifica automatica in SAP R/3

❑ Conclusa con errori - nessun materiale è stato creato sul backend

❑ Materiali creati in R3 - tutti i materiali della richiesta sono stati creati in SAP R/3

❑ Materiali parzialmente creati in R3 - alcuni materiali della richiesta sono stati

creati in SAP R/3

❑ Materiali sincronizzati - tutti i materiali della richiesta sono stati creati e il codice

materiale è stato riportato sul catalogo elettronico

❑ Sinc. parzialmente fallita - tutti i materiali della richiesta sono stati creati, ma

solo per alcuni il codice materiale è stato riportato sul catalogo

❑ Sincronizzazione fallita - tutti i materiali della richiesta sono stati creati, ma di

nessuno è stato riportato il codice su catalogo.



Creare una nuova richiesta di codifica
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Per inserire una nuova richiesta di codifica premere il pulsante Crea nuova

Richiesta.



Creare una nuova richiesta di codifica
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Inserire la descrizione della richiesta e cliccare sul tasto «Vedi catalogo» elettronico

al fine di accedervi in modo da scegliere i materiali.



Scegliere e trasferire i materiali da catalogo

12

Selezionare dal catalogo gli articoli desiderati e procedere al trasferimento della selezione cliccando sul 

pulsante Chiudere ordine d’acquisto. 

N.B. Per le altre funzionalità del catalogo si rimanda al manuale SAP MDM catalog presente sul portale.



Completare la nuova richiesta di codifica materiali
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Gli articoli vengono inseriti nella richiesta di codifica e il sistema visualizza nelle

posizioni l’avvenuto trasferimento.



Completare la nuova richiesta di codifica materiali
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Se si desidera cancellare un articolo inserito erroneamente all’interno della richiesta

utilizzare l’icona bidone presente a lato .

Se i materiali sono già stati codificati o sottoposti a richiesta di codifica il sistema lo

segnala con il messaggio bloccante ‘Il materiale XXX è bloccato da un’altra richiesta’

oppure la posizione «descrizione materiale» è già codificata in R3 e viene

visualizzato il codice.



Salvare la richiesta di codifica
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Cliccare Salva per effettuare il salvataggio. Il sistema conferma in basso con un

messaggio l’avvenuta operazione e genera il numero identificativo di codifica e lo

inserisce nell’apposito campo.



Avviare il processo di codifica materiali per utenti Richiedenti
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Nel caso l’utente sia semplicemente richiedente, la richiesta viene sottoposta al responsabile il quale

dovrà approvare; solo allora il processo di codifica si avvierà. Occorrerà a tale scopo cliccare sul

pulsante Invia all’Approvatore e confermare il pop-up visualizzato.

Specificità prevista per Eni Power è il calcolo del codice EPROC che viene generato o aggiornato su
eBusiness e allineato mediante trasferimento sul sistema backend R/3 ( nella tabella del dettaglio sarà
presenta la colonna Stato eProc).



Avviare il processo di codifica materiali per utenti Richiedenti/Approvatori
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Sarà possibile avviare perciò la codifica materiale cliccando l’apposito pulsante

«Approva Richiesta». Confermare il pop-up per procedere.

Il processo di codifica viene

avviato



Avviare il processo di codifica materiali
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Se l’operazione è andata a buon fine, il sistema cambia lo stato della richiesta di codifica da ‘In attesa’ a

‘Materiali Creati in R3’.

Nel dettaglio della codifica si visualizzano i codici materiali creati in anagrafica SAP; sono subito

utilizzabili sul sistema backend R/3.



Visualizzare e modificare le richieste di codifica
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È possibile modificare le sole richieste con stato ‘Richiesta in Attesa’ utilizzando l’icona matita

corrispondente

Le altre richieste possono essere solamente monitorate e/o visionate premendo l’apposita lente

Per cancellare una richiesta di codifica precedentemente salvata, ma non elaborata (stato ‘Richiesta in

Attesa’) cliccare sull’icona bidone

N.B. I materiali contenuti nelle richieste di codifica che non vengono elaborate non possono essere 

codificati da altri utenti.



Visualizzare e modificare le richieste di codifica
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Al momento della generazione del codice materiale in anagrafica SAP lo stesso è da subito utilizzabile per il 

flusso eCatalog.

Il flusso di codifica si conclude con l’aggiornamento dei dati a catalogo elettronico: il codice materiale viene 

reso disponibile a catalogo elettronico la mattina dopo l’invio della richiesta (o l’approvazione qualora 

prevista). A seguito del caricamento dei dati a catalogo, il sistema aggiorna gli stati riportati nei dettagli 

della Richiesta di codifica.



Uscire dal servizio
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Per uscire dal Servizio e-Business è necessario:

▪ Premere il pulsante Eseguire Logoff



Informazioni utili
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Per richiesta di informazioni o di supporto è possibile rivolgersi al 
Contact Center dei Servizi e-Business Eni, disponibile sia 

telefonicamente che via e-mail.

I riferimenti e le fasce orarie di disponibilità del Contact Center 
sono pubblicati sul portale del Servizio.



Copyright e trademark
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I contenuti di questo manuale sono intesi per finalità unicamente 
informativa e per la consultazione privata.

È vietata la riproduzione per finalità commerciali.

Per i Copyright e Trademark si rimanda al Portale del Servizio.


